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Предисловие 

 
 

Образование XXI века строится на принципах, во многом отличающихся от предыдущих 
столетий. Так, основополагающими категориями в процессе обучения стало развитие личности 

школьника, формирование общих способностей и эрудиции в соответствии с индивидуальными 

возможностями и особенностями каждого, становление элементарной культуры деятельности, 
овладение основными компонентами учебной деятельности, формирование готовности к 

самообразованию. Естественным шагом для достижения новых результатов обучения стал поиск 
нового, соответствующего современному поколению учеников, инструментария педагогики. 

 

 
Современное инновационное образование в школе предусматривает значительное 

расширение роли информационных технологий как эффективного средства саморазвития, 
самосовершенствования, самообразования и самоконтроля учащихся в учебном процессе. В связи с 

этим в настоящее время в образовании широко применяются информационные технологии. 
Наиболее востребованными в практике российских образовательных учреждений являются 

следующие направления использования информационных технологий: 

 
 

 
o Компьютерные программы и обучающие системы (компьютерные учебники, 

диагностические и тестовые системы, тренажеры и имитационные программы, лабораторные 

комплексы, экспертные системы, базы данных и базы знаний по различным областям, прикладные 
и инструментальные программные средства) 

o Информационные среды на основе баз данных и баз знаний 
o елекоммуникационные системы, реализующие электронную почту, телеконференции и 

позволяющие осуществить выход в мировые коммуникационные сети 

o Электронные настольные типографии, позволяющие в индивидуальном режиме с высокой 
скоростью осуществить выпуск учебных пособий и документов на различных носителях 

o Электронные библиотеки как распределенного, так и централизованного характера, 
позволяющие по-новому реализовать доступ учащихся к мировым информационным ресурсам. 

 
 

Сегодня необходимо, чтобы каждый учитель по любой школьной дисциплине мог подготовить и 

провести урок с использованием ИКТ. Такой урок нагляден, красочен, информативен, 
интерактивен, экономит время учителя и ученика. Он позволяет ученику работать в своем темпе, а 

учителю дает возможность оперативно проконтролировать и оценить результаты обучения. 
 

 

 
Мы предлагаем вашему вниманию электронный учебник «Информационно-

коммуникационные технологии в профессиональной деятельности педагога в условиях 
реализации ФГОС». Данный учебник будет полезен руководителям, заместителям 

руководителей образовательных учреждений, методистам, учителям, педагогам, старшим 
воспитателям, воспитателям дошкольных образовательных учреждений и учреждений 

дополнительного образования. 
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 
деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» (108 часов) 

 

Модуль 1  
Информационно-коммуникационные технологии 

 как необходимые условия эффективной педагогической деятельности 
 

Открытые образовательные ресурсы (ООР) – цифровые материалы, которые могут быть 
повторно использованы для преподавания, обучения, исследований и прочего, которые сделаны 
доступными с помощью открытых лицензий и которые позволяют пользователям материалов то, 
что не было бы просто разрешено согласно одному лишь авторскому праву. Как способ созда-
ния и распространения контента, только лишь ООР не могут ни выдать диплом, ни обеспечить 
академическую или административную поддержку обучающимся. Тем не менее, ООР начинают 
интегрироваться в открытое и дистанционное образование. Некоторые поставщики ООР сами 
присоединились к социальным медиа, чтобы усилить видимость и репутацию их контента. 

ООР включают в себя различные виды цифровых ресурсов. Обучающий контент вклю-
чает в себя материалы курсов, содержание модулей, учебные объекты, коллекции и журналы. 
Инструменты включают в себя программное обеспечение, которое поддерживает создание, 
доставку, использование и улучшение открытого обучающего контента, поиск и организацию 
контента, системы управления контентом и обучением, инструменты разработки контента и 
сообщества онлайнового обучения. Ресурсы реализации включают в себя лицензии на интел-
лектуальную собственность, которые управляют открытой публикацией материалов, принципы 
разработки и локализацию контента. Они также включают в себя материалы о передовом опы-
те, такие как рассказы, публикации, техники, методы, процессы, стимулы и распространение. 

Сегодня существует множество федеральных хранилищ цифровых образовательных 
ресурсов, ряд из них создан и пополняется при поддержке Министерства образования и науки 
Российской Федерации, другие по частной инициативе их создателей. Но главная их цель со-
здания – сосредоточение в одном месте и предоставление доступа к полному набору совре-
менных обучающих средств, предназначенных для преподавания и изучения различных учеб-
ных дисциплин в соответствие с федеральным компонентом государственных образователь-
ных стандартов начального, основного и среднего общего и дополнительного образования. 

Для освоения модуля предлагаем Вам: 
1. Ознакомиться с понятийным аппаратом по теме «Открытые образовательные ре-

сурсы». Для этого скачайте и просмотрите ресурс 1.1. «Презентация «Открытые образова-
тельные ресурсы». 

2. Просмотрите каждый сайт из перечня крупных открытых образовательных ресурсов. 
Для этого скачайте ресурс 1.2. «Перечень открытых образовательных ресурсов» и перей-
дите по ссылкам щелкая по названию образовательного ресурса. 

3. Познакомьтесь с образовательными веб-квестами. Для этого скачайте ресурсы 1.3. 
«Презентация «WebQuests» и ресурс 1.4. «Примеры веб-квестов». 

Для зачета модуля необходимо ответить на вопросы онлайн-опроса. Для этого пе-
рейдите по ссылке ресурса 1.5. «Онлайн-опрос «ООР для школы». 

На этом программа модуля будет выполнена, и Вы смело можете переходить к осво-
ению модуля 2. 

Мы рады, что Вы с нами! 
 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Открытые 

образовательные 

ресурсы
Дополнительная профессиональная программа 

(программа повышения квалификации)

«Информационно-коммуникационные технологий в профессиональной 

деятельности педагога в условиях реализации ФГОС»

https://edu.mcito.ru
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Определение понятия

«открытые 

образовательные 

ресурсы»
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Развитие экономики знаний и переход к

информационному обществу

основываются на концепции

непрерывного образования на

протяжении всей жизни. В сети открыт

бесплатный доступ к различным

информационным и образовательным

ресурсам.

Очевидно, что быстро

развивающиеся информационные

технологии требуют инновационных

подходов к управлению обучением.
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Термин "открытые образовательные

ресурсы" был впервые введен на

Форуме, организованном ЮНЕСКО в

июле 2002 г.

Принятое ЮНЕСКО определение гласит: 

"Открытые образовательные ресурсы –

учебные и научные ресурсы, 

существующие в открытом доступе или 

выпущенные под лицензией, которая 

разрешает их бесплатное использование и 

модификацию третьими лицами"
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Открытый образовательный ресурс может 

включать отдельные или различные комбинации 

следующих элементов:

• полный электронный курс обучения

• методические материалы

• учебные модули

• учебные пособия, практикумы

• видео- и аудиоматериалы

• тесты, контрольные задания

• программное обеспечение

• другие материалы, инструменты или 

технологии, направленные на 

обеспечение (поддержку) доступа к 

знаниям.
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Определение понятия

«электронный 

образовательный 

ресурс»
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Согласно ГОСТ 52653-2006. 

Информационно-коммуникационные 

технологии в образовании. Термины и 

определения

Электронный образовательный ресурс -

образовательный ресурс,

представленный в электронно-цифровой

форме и включающий:

структуру,

предметное содержание

метаданные о них.
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ЭОР может включать в себя: 

данные,

информацию,

программное обеспечение, необходимые

для его использования в процессе

обучения.

Основой ЭОР является образовательный

контент - структурированное предметное

содержание, используемое в образовательном

процессе.

Метаданные ЭОР содержат информацию об

образовательном контенте, характеризующие

его структуру и содержимое.
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Цифровой / электронный 

образовательный ресурс -

это отдельные «цифровые содержательные

модули», поддерживающие изучение какого-

либо конкретного фрагмента

соответствующей учебной темы, жестко

привязанные к конкретному учебнику по

соответствующему предмету и

сопровождаемые соответствующей

методической поддержкой.
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ЭОРы по методическому назначению

Тип ресурсов Назначение
Обучающие Сообщают знания, формируют умения, навыки учебной 

или практической деятельности, обеспечивая 

необходимый уровень усвоения

Тренажеры Предназначены для отработки умений и навыков, 

повторения или закрепления пройденного материала

Контролирующие Предназначены для контроля или самоконтроля уровня 

овладения учебным материалом

Информационно-поисковые и 

информационно-справочные

Сообщают сведения, формируют умения и навыки по 

систематизации информации

Демонстрационные Визуализация изучаемых объектов, явлений, процессов 

с целью их исследования и изучения

Имитационные Представляют определенный аспект реальности для 

изучения его структурных или функциональных 

характеристик

Лабораторные Удаленные эксперименты на реальном оборудовании

Моделирующие Моделирование объектов, явлений, процессов с целью 

их исследования и изучения

Расчетные Автоматизация расчетов и других рутинных операций

Учебно-игровые Создания учебных ситуаций для обучения в игровой 

форме

Игровые Организация досуга для развития памяти, реакции, 

внимания и других способностей
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Рассмотрим поисковый инструментов ООР

Каталог ООР, 

разработанный ЮНЕСКО

http://ru.iite.unesco.org/oer/
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Каталог ООР, 

разработанный ЮНЕСКО

http://ru.iite.unesco.org/oer/

Для удобства пользователей предусмотрено 

несколько вариантов поиска. Найти ссылку на 

требуемый ресурс можно тремя способами:

• Точный поиск (по предмету, языку, уровню 

образования и профилю пользователя)

• Простой поиск (для быстрого перехода к любому 

разделу, а также для просмотра всех имеющихся 

параметров)

• Гибкий поиск (для выбора одного или нескольких 

параметров в произвольном порядке).
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Информационные источники.

Обзор электронных 

образовательных ресурсов
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Федеральные образовательные 
ресурсы для общего образования

Образовательный портал "Мой университет", 2013

http://www.edu.ru/
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http://window.edu.ru/catalog/

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»



Образовательный портал "Мой университет", 2013

http://school-collection.edu.ru/
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Образовательный портал "Мой университет", 2013

http://fcior.edu.ru/
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Образовательный портал "Мой университет", 2013

http://window.edu.ru/
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http://www.rsl.ru
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Образовательный портал "Мой университет", 2013

http://www.lektorium.su
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Образовательный портал "Мой университет", 2013

http://www.eduprezent.ru
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http://univertv.ru/

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»

http://univertv.ru/


http://interneturok.ru/
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Образовательный портал "Мой университет", 2013
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http://www.openclass.ru/
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http://www.it-n.ru/
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http://festival.1september.ru
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Образовательный портал "Мой университет", 2013

http://gramota.ru/
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Просмотрите сайты из перечня 

крупных открытых 

образовательных ресурсов. 

Для этого скачайте ресурс 1.2. 

«Перечень открытых 

образовательных ресурсов» 
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 
деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» (108 часов) 

 

Модуль  1  
Информационно-коммуникационные технологии 

 как необходимые условия эффективной педагогической деятельности 
 

Перечень открытых образовательных ресурсов 
 
№ Название Ссылка 

1.  Каталог ООР, разработанный Институтом ЮНЕСКО  
В каталоге собраны ссылки на образовательные ресурсы, предназначен-
ные для педагогов и учащихся школ и профессионально-технических 
учреждений, студентов и преподавателей вузов.  

http://ru.iite.unesco.org/oer/ 
 

2.  Российская государственная библиотека  
На веб-сайтах библиотек пользователь получает доступ к электронным 
каталогам и фондами электронных библиотек. 

http://elibrary.rsl.ru 

3.  Федеральный центр информационно-образовательных ресур-
сов 
Электронные образовательные ресурсы (ЭОР) нового поколения, разме-
щенные на сайте ФЦИОР, открывают бесплатный доступ к ЭОР по всем 
предметам общего образования и наиболее востребованным специаль-
ностям среднего профобразования. 

http://fcior.edu.ru 

4.  Единое окно доступа к образовательным ресурсам 
Интеграция ресурсов федеральных порталов, порталов вузов, регио-
нальных образовательных порталов на основе создания интегрального 
каталога ресурсов (свыше 30000) и электронной библиотеки учебных и 
методических изданий (более 56000). 

http://window.edu.ru 

5.  Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов 
Хранилище предоставляет бесплатный и свободный доступ к учебным 
материалам (более 110 тысяч ЦОР практически по всем школьным пред-
метам). 

http://school-collection.edu.ru 

6.  Лекториум 
Медиатека академических лекций 

http://www.lektorium.su  

7.  Образовательный портал для дистанционного обучения  
UniverTV.ru 
Сайт предоставляет возможность бесплатного доступа ко всем ресурсам 
для некоммерческого использования. Портал – одна из крупнейших в 
Рунете подборок бесплатных образовательных видеоматериалов. 

http://univertv.ru/  

8.  InternetUrok.ru 
Сайт предоставляет сборник видеоуроков по предметам. 

http://interneturok.ru/  

9.  Открытый класс: Сетевые образовательные сообщества 
Портал проекта содержит базу данных, обеспечивающую доступ к сле-
дующим материалам: цифровые образовательные ресурсы, элементы 
Единой коллекции ЦОР, планы-конспекты уроков, мастер-классы, мате-
риалы для дистанционного обучения и др. 

http://www.openclass.ru/  

10.  Сеть творческих учителей 
На сайте проекта доступны: библиотека готовых учебных проектов с 
применением ИКТ, а также различные проектные идеи, на основе кото-
рых можно разработать свой собственный проект; библиотека методик 
проведения уроков с использованием разнообразных электронных ре-
сурсов; руководства и полезные советы по использованию программ-
ного обеспечения в учебном процессе. 

http://www.it-n.ru/  

11.  Фестиваль педагогических идей «Открытый урок» 
Проводится с целью представления и популяризации педагогического 
опыта работников образования. Авторские права на материалы сохра-
няются за участниками Фестиваля, оргкомитет предоставляет площадку 
для их публикации. 

http://festival.1september.ru  
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12.  Всероссийское сообщество «Педсовет.org. Всероссийский Ин-
тернет-педсовет»  
Помимо новостей и публикаций, сайт предлагает социальные сервисы - 
внутреннюю электронную почту, блоги, форумы, консультации и кален-
дарь событий. 

http://pedsovet.org  

13.  УНИВЕРСАРИУМ – открытая система электронного образования 
На платформе массовых открытых онлайн-курсов представлены курсы 
лучших российских преподавателей и ведущих университетов страны, а 
также российских научных центров. 

http://universarium.org  

14.  Университет без границ 
Главная особенность этой платформы – проведение обучения в режиме 
реального времени, чтобы учащиеся могли не только прослушать лек-
цию, но и задать вопросы, спросить совета или устроить дискуссию. 

http://universitetbezgraniz.ru  

15.  Директория #Образование на Youtube 
Специальная директория, которая включает три раздела - высшее обра-
зование (Университеты), школьное (начальное и среднее образование) 
и непрерывное - все, что относится к образованию взрослых. Россий-
ский образовательный сектор Youtube представлен, в основном, универ-
ситетскими каналами. 

http://www.youtube.com/education  

 
Мы рады, что Вы с нами! 

 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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WebQuests

Дополнительная профессиональная программа 

(программа повышения квалификации)

«Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 

деятельности педагога в условиях реализации ФГОС»

https://edu.mcito.ru
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Веб-квест (от англ. Quest - поиск, приключение) –

продолжительный целенаправленный поиск, который может

быть связан с приключениями или игрой.

Это вид проекта с ориентацией на развитие познавательной,

исследовательской деятельности учащихся.

Образовательный веб-квест –

задание c элементами ролевой

игры, это «путешествие» по

страницам сети с целью поиска

ответов на поставленные вопросы

и обмена полученной

информацией с участниками

заданного путешествия.
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Веб-квест (webquest) в педагогике

Веб-квест (webquest) в

педагогике - проблемное

задание c элементами

ролевой игры, для

выполнения которого

используются

информационные ресурсы

интернета. Разработчиками

веб-квеста как учебного

задания являются Bernie

Dodge и Tom March.
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WebQuest

web [web] - веб, сеть, 

(всемирная) паутина
quest [kwest] - поиск

проблемное задание c элементами ролевой игры, для 

выполнения которого используются информационные 

ресурсы Интернета

Bernie Dodge, профессор образовательных технологий 

Университета Сан-Диего (США), создатель WebQuest концепции

Bernie Dodge, профессор образовательных технологий 

Университета Сан-Диего (США), создатель WebQuest концепции
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Веб-квест-

одна из форм дистанционного 
обучения учащихся

5
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главные 
достоинства

большой выбор 
готовых веб-квестов

большой выбор 
шаблонов для 

создания

учащиеся экономят 
время на поиск 

информации

…….

трудности и 
проблемы

отсутствие доступа в 
Интернет

невысокий уровень 
компьютерных 

умений

учителю требуется 
много времени на 

создание веб-квеста

……
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Веб-квест – это интерактивная учебная 

деятельность, включает три основных элемента:

Наличие проблемы, которую нужно решить.

Групповой поиск информации по проблеме

осуществляется в интернете (задания у

каждого).

Коллективное решение проблемы:

переговоры, достижение согласия всеми

участниками проекта.
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ТИПЫ ВЕБ-КВЕСТОВ

По длительности выполнения
 Краткосрочные (1-4 ак.часа), цель: приобретение и 

закрепление знаний; освоение дополнительной 
информации

 Долгосрочные (от 1 недели до 1 месяца), цель: 
расширение и обобщение знаний; анализ информации и 
её переработка(трансформация); создание нового 
продукта

По предметному содержанию

По типу заданий, выполняемых учащимися
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Пересказ Пересказ 

Демонстрация  
понимания темы 
на основе 
представления 

материалов из разных 
источников в новом формате: 

создание презентации, 
плаката, рассказа.

Демонстрация  
понимания темы 
на основе 
представления 

материалов из разных 
источников в новом формате: 

создание презентации, 
плаката, рассказа.

Планирование и 
проектирование
Планирование и 
проектирование

Разработка плана   
или проекта на основе 

заданных условий

Разработка плана   
или проекта на основе 

заданных условий

СамопознаниеСамопознание

Любые аспекты 
исследования личности

Любые аспекты 
исследования личности

КомпиляцияКомпиляция

Трансформация 
формата  
информации,    
полученной из 

разных источников: создание 
книги кулинарных рецептов, 
виртуальной выставки, 
капсулы времени, капсулы 
культуры

Трансформация 
формата  
информации,    
полученной из 

разных источников: создание 
книги кулинарных рецептов, 
виртуальной выставки, 
капсулы времени, капсулы 
культуры

Творческое заданиеТворческое задание

Творческая работа   
в определенном  
жанре - создание 

пьесы, стихотворения, песни, 
видеоролика

Творческая работа   
в определенном  
жанре - создание 

пьесы, стихотворения, песни, 
видеоролика

ОценкаОценка

Обоснование 
определенной точки зрения

Обоснование 
определенной точки зрения

Аналитическая задача

Поиск и 
систематизация информации

Поиск и 
систематизация информации

Детектив, головоломкаДетектив, головоломка

Выводы на основе 
противоречивых фактов

Выводы на основе 
противоречивых фактов

Достижение консенсусаДостижение консенсуса

Выработка решения
по острой проблеме
Выработка решения

по острой проблеме

Журналистское 
расследование

Объективное 
изложение 

информации 
(разделение мнений и 

фактов)

Объективное 
изложение 

информации 
(разделение мнений и 

фактов)

Убеждение

Склонение на 
свою сторону

оппонентов или
нейтрально настроенных 

лиц

Склонение на 
свою сторону

оппонентов или
нейтрально настроенных 

лиц

Научные исследованияНаучные исследования

Изучение различных 
явлений, открытий, 

фактов на основе 
уникальных он-лайн

источников

Изучение различных 
явлений, открытий, 

фактов на основе 
уникальных он-лайн

источников

ВИДЫ ЗАДАНИЙ ДЛЯ ВЕБ-КВЕСТОВ
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Введение

Задание 

Выполнение

Оценивание 

Заключение

Использованные материалы

Комментарии для преподавателя

СТРУКТУРА ВЕБ-КВЕСТОВ
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проблемный вопрос

Введение

• знакомство с темой

• постановка проблемы

• распределение  ролей

мотивирующая и 

познавательная 

ценность

роли

работа в группе
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Задание

• описание 
проблемной задачи 

• форма 
представления 
конечного результата

проблемность, 

четкость 

формулировки, 

познавательная 

ценность
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ВыполнениеВыполнение

• основные этапы работы

• руководство к 
действиям

• полезные советы по 
сбору информации 

• ссылки на ресурсы 

четкость, 

релевантность, 

разнообразие и 

оригинальность 

ресурсов и заданий,

ориентация на развитие 

мыслительных навыков

s e a r c h
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Оценивание

• критерии и 
параметры оценки 

• самооценка

• анализ адекватность 

представленных 

критериев оценки типу 

задания, четкость 

описания критериев и 

параметров оценки, 

возможность 

измерения результатов 

работы
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Заключение

• планируемые 
результаты 
выполнения веб-
квеста

взаимосвязь с 

введением, точное 

описание навыков, 

которые приобретут 

учащиеся
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Комментарии для 
преподавателя

• цели и задачи веб-квеста

• возрастная категория учащихся

• планируемые результаты

• процесс организации веб-квеста

• необходимые ресурсы

методически 

грамотные 

рекомендации

Цель:

План:
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Выбор темы

Выбор Интернет-сервиса и дизайна

Подбор заданий, веб ресурсов, планируемых 
результатов

Наполнение веб-квеста содержанием

ПРОЦЕСС СОЗДАНИЯ  ВЕБ-КВЕСТА
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ЗАЧЕМ?

Мотивация

Формирование и 

совершенствование 

ИКТ-компетенций 

Сотрудничество 

Проектное 

обучение 

Проблемное 

обучение 

Использование 
современных технологий 

Активизация 

познавательной 

деятельности 

Развитие мышления 
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ВЕБ-КВЕСТ: новая форма интерактивной ролевой игры

https://sites.google.com/site/bvmgnvmhgv/home
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Веб-квест по 

экономической  географии, 

размещен в MOODLE
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Квест по географии, создан на Народ.ру
http://lia-stepanova.narod2.ru
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информатика
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Просмотрите примеры созданных Вашими 

коллегами Веб-квестов

Откройте ресурс 1.4. «Примеры веб-квестов»
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 
«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 

 
Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности педа-
гога в условиях реализации ФГОС» (108 часов) 

 
М о д у л ь  1  

Информационно-коммуникационные технологии 
 как необходимые условия эффективной педагогической деятельности 

 

Примеры веб-квестов 
№ Предмет Ссылка 

1.  Биология http://school-sector.relarn.ru/web_quests/Leon_Quest/Index1.html  

2.  География: климат http://school-sector.relarn.ru/dckt/projects/webquest/navbar.htm 

3.  География: лес https://sites.google.com/site/putesestvievlesnoecarstvo/ 

4.  География: родной край https://sites.google.com/site/mojslavnyjkraj/Home 

5.  Естествознание https://sites.google.com/site/vubkvestrezimdna/vvedenie 

6.  Естествознание https://sites.google.com/site/vebkvestpravilnoepitanie/Home 

7.  История России http://shatunova58.narod.ru/index.htm 

8.  История России https://sites.google.com/site/vebkvest5sagovkzvezdam/home 

9.  История средних веков https://sites.google.com/site/civilizaciasrednevekova/home 

10.  История средних веков https://sites.google.com/site/vebkvestposledamgermancev/ 

11.  Литература http://kvect.blogspot.ru  

12.  Математика https://sites.google.com/site/magiacisel/  

13.  Математика  http://zunal.com/webquest.php?w=234906  

14.  Немецкий язык http://www.goethe.de/ins/pl/kra/prj/que/deindex.htm  

15.  Немецкий язык https://graffitiinberlin.wordpress.com  

16.  
Немецкий язык 

https://mauerspuren.wordpress.com/2009/08/18/webquest-
mauerspuren/  

17.  
Немецкий язык 

http://dfa-didattica.supsi.ch/webquest/webquests_ASP/WQfaro/l-

index.htm  

18.  
Немецкий язык 

http://dfa-
didattica.supsi.ch/webquest/webquests_ASP/WQMIRLIL/index.htm 

19.  Обществознание: красная 
книга 

https://sites.google.com/site/krasnaakniga/home 

20.  Обществознание: професси-
ональная деятельность 

https://sites.google.com/site/trudscul57/home/put-k-professii 

21.  Обществознание: созависи-
мые отношения 

http://pro-zhivi.narod.ru 

22.  Окружающий мир http://yazykanova.narod.ru 

23.  Окружающий мир http://kwest.ucoz.ru 

24.  Русский язык http://ira-vohmianina.narod.ru/index/0-4  

25.  Физика http://school-sector.relarn.ru/web_quests/Trenie_Quest/main.htm  

26.  Химия http://school-sector.relarn.ru/web_quests/Chemistry_Quest/index.html  

27.  Основы безопасности жизне-
деятельности 

http://school.covenok.ru/mod/lesson/view.php?id=84  

28.  Информатика http://school.covenok.ru/mod/lesson/view.php?id=103  

29.  Окружающий мир http://school.covenok.ru/mod/lesson/view.php?id=114  
30.  Основы безопасности жизне-

деятельности 
http://school.covenok.ru/mod/lesson/view.php?id=162  

31.  Окружающий мир http://school.covenok.ru/mod/lesson/view.php?id=181  
32.  Окружающий мир http://sea-animals.jimdo.com  
33.  История России http://webquests.jimdo.com  
34.  Окружающий мир http://magic-space2015.jimdo.com  
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35.  История России http://swatmaster.wixsite.com/mysite  

36.  Шаблон для создания веб-
квеста 

https://sites.google.com/site/internettehnologii/Home 

 

Мы рады, что Вы с нами! 
 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 
деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» (108 часов) 

 

Модуль 2  
 

Создание интерактивных образовательных ресурсов 
 

Компьютерное средство обучения (КСО) – это программное средство (программный 
комплекс) или программно-технический комплекс, предназначенный для решения опреде-
ленных педагогических задач, имеющий предметное содержание и ориентированный на вза-
имодействие с обучающимся. КСО является средством, специально созданным для решения 
педагогических задач, т. е. использование в учебном процессе – его главное назначение.  

Средства, применяемые при обучении, но имеющие другое основное назначение и не 
реализующие педагогические функции, не относятся к КСО.  

КСО должно включать учебный материал по определенной предметной области (ПО) 
или дисциплине (курсу, разделу, теме). Под учебным материалом понимается информация 
как декларативного (описательного, иллюстративного) характера, так и задания для контроля 
знаний и умений, а также модели и алгоритмы, представляющие изучаемые объекты и про-
цессы. КСО – это продукт для обучающегося. Решение педагогических задач осуществля-
ется в процессе взаимодействия последнего с КСО.  

Основные педагогические задачи, решаемые с помощью КСО: 

 начальное ознакомление с ПО, освоение ее базовых понятий и концепций; 

 базовая подготовка на разных уровнях глубины и детальности; 

 выработка умений и навыков решения типовых практических задач в данной ПО; 

 выработка умений анализа и принятия решений в нестандартных (нетиповых) про-
блемных ситуациях; 

 развитие способностей к определенным видам деятельности; 

 проведение учебно-исследовательских экспериментов с моделями изучаемых объ-
ектов, процессов и среды деятельности; 

 восстановление знаний, умений и навыков (для редко встречающихся ситуаций, за-
дач и технологических операций); 

 контроль и оценивание уровней знаний и умений. 
Общая схема классификации КСО представлена в таблице. 
В зависимости от решаемых педагогических задач КСО подразделяются на четыре класса: 

 средства теоретической и технологической подготовки; 

 средства практической подготовки; 

 вспомогательные средства; 

 комплексные средства. 
1. Класс средств теоретической и практической подготовки 
Компьютерный учебник (КУ) – КСО для базовой подготовки по определенному курсу 

(дисциплине), содержание которого характеризуется относительной полнотой и представ-
лено в форме учебника (книги). 

Компьютерная обучающая система (КОС) – КСО для базовой подготовки по одному 
или нескольким разделам (темам) курса (дисциплины). 

Компьютерная система контроля знаний (КСКЗ) – КСО для определения уровня 
знаний обучаемого (тестируемого) по данной дисциплине, курсу, разделу, теме или фраг-
менту ПО и его оценивания с учетом установленных квалификационных требований. 

2. Класс средств практической подготовки 
Компьютерный задачник (КЗ), или компьютерный практикум, – КСО для выработки 

умений и навыков решения типовых практических задач в данной ПО, а также развития свя-
занных с ними способностей. 
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Общая схема классификации КСО 

 

Компьютерные средства обучения 

1. По характеру дисциплины (содержания) 

 1.1. Естественнонаучного содержания 

1.2. Гуманитарного содержания 

1.3. Технического содержания 

2. По решаемым педагогическим задачам 

 2.1. Средства теоретической и технологической подготовки   

 2.1.1. Компьютерные учебники 

2.1.2. Компьютерные обучающие системы 

2.1.3. Компьютерные системы контроля знаний 

2.2. Средства практической подготовки 

 2.2.1. Компьютерные задачники (практикумы) 

2.2.2. Компьютерные тренажеры 

2.3. Вспомогательные средства 

 2.3.1. Компьютерные лабораторные практикумы 

2.3.2. Компьютерные справочники 

2.3.3. Мультимедийные учебные занятия 

2.4. Комплексные средства 

 2.4.1. Компьютерные учебные курсы 

2.4.2. Компьютерные восстановительные курсы 

3. По широте охвата учебного материала 

 3.1. Интегральные 

3.2. Неинтегральные 

4. По уровню образования 

 4.1. Для школьного образования 

4.2. Для начального и среднего профессионального образования 

4.3. Для высшего профессионального образования 

4.4. Для профессиональной подготовки и повышения квалификации в отраслевых образовательных 
системах 

5. По использованию телекоммуникационных технологий  

 5.1. Локальные  

5.2. Сетевые 

 5.2.1. В зависимости от класса вычислительных сетей 

 5.2.1.1. Ориентированные на локальные сети 

5.2.1.2. Ориентированные на глобальные сети 

5.2.2. В зависимости от возможности взаимодействия обучаемых в рамках учебного про-
цесса 

 5.2.2.1. Предусматривающие взаимодействие обучаемых 

5.2.2.2. Не предусматривающие взаимодействие обучаемых 

6. По формам представления информации 

 6.1. Мультимедийные 

6.2. Немультимедийные 

7. По характеру модели изучаемого объекта или процесса 

 7.1. Использующие математические (программно реализуемые) модели 

7.2. Использующие физические модели 

7.3. Сопряженные с реальными объектами 

8. По виду пользовательского интерфейса 

 8.1. С традиционным графическим пользовательским интерфейсом 

 8.2. Использующие технологии виртуальной реальности 

9. По реализации интеллектуальных функций 

 9.1. Интеллектуальные  

 9.2. Неинтеллектуальные 
 

Компьютерный тренажер (КТ) – КСО для выработки умений и навыков определенной 
деятельности, а также развития связанных с ней способностей. 

3. К вспомогательным средствам относятся КСО, способствующие решению задач 
теоретической, технологической или практической подготовки, но в самостоятельном каче-
стве не достаточные для достижения соответствующих целей. Данный класс объединяет 
следующие виды КСО. 
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Компьютерный лабораторный практикум (КЛП) – КСО для поддержки автоматизи-
рованных лабораторных работ, в рамках которых изучаемые объекты, процессы и среда де-
ятельности исследуются с помощью экспериментов с их моделями. 

Компьютерный справочник (КС) – КСО, содержащее справочную информационную 
базу по определенной дисциплине, курсу, теме или фрагменту ПО и обеспечивающее воз-
можности ее использования в учебном процессе. 

Мультимедийное учебное занятие (МУЗ) – КСО, основным содержанием которого 
является мультимедийная запись реального учебного занятия или мероприятия (лекции, се-
минара, демонстрации). 

4. В классе комплексных средств, покрывающих широкий круг педагогических задач, 
выделим два вида КСО. 

Компьютерный учебный курс (КУК) – КСО для подготовки по определенному курсу 
(дисциплине), в котором интегрированы функции или средства для решения основных задач 
теоретической, технологической и практической подготовки. 

Компьютерный восстановительный курс (КВК) – КСО для восстановления знаний 
и умений в рамках определенного курса, в котором интегрированы функции или средства, 
поддерживающие разные этапы процесса повышения квалификации. 

Соответствие между выделенными видами КСО и решаемыми с их помощью педаго-
гическими задачами отражено в таблице. 
 

Соответствие между видами КСО и решаемыми педагогическими задачами 
 

Вид КСО Номера решаемых педагогических задач 

Компьютерный учебник 1, 2, 8, (5, 7) 

Компьютерная обучающая система 2, 8, (1, 5, 7) 

Компьютерная система контроля знаний 8 

Компьютерный задачник 3, 8, (4, 5, 6, 7) 

Компьютерный тренажер 3, 4, 5, 8, (6, 7) 

Компьютерный лабораторный практикум 5, 6 

Компьютерный справочник 7, (2, 3) 

Мультимедийное учебное занятие 1, 2, 3 

Компьютерный учебный курс 1, 2, 3, 8, (4, 5, 6) 

Компьютерный восстановительный курс 3, 7, 8 
 

Сегодня существует много прикладных компьютерных программ, которые позволяют со-
здать компьютерное средство обучения. В этом модуле мы хотим Вам напомнить, а может и 
показать, как можно создать КСО с помощью имеющихся программ на любом школьном компь-
ютере с помощью пакета прикладных программ Microsoft Office: 

 Microsoft Word – текстовый процессор. Позволяет подготавливать документы раз-
личной сложности. Последняя версия использует формат OOXML с расширением «.docx», 
более ранние версии использовали двоичный формат файлов с расширением DOC. Продукт 
занимает ведущее положение на рынке текстовых процессоров. Программы-эквиваленты: 
OpenOffice.org Writer, LibreOffice Writer, StarOffice Writer, KWord, NeoOffice Writer, Corel 
WordPerfect и Apple Pages (только на платформе Mac OS), а также, с некоторыми оговорками 
AbiWord (в тех случаях, когда его возможностей достаточно, а малый объём и скорость ра-
боты при невысоких требованиях к ресурсам более важны); 

 Microsoft Excel – табличный процессор. Поддерживает все необходимые функции 
для создания электронных таблиц любой сложности. Занимает ведущее положение на 
рынке. Последняя версия использует формат OOXML с расширением «.xlsx», более ранние 
версии использовали двоичный формат с расширением «.xls». Программы-эквиваленты: 
OpenOffice.org Calc, LibreOffice Calc, KSpread, StarOffice, Gnumeric, Corel Quattro Pro и Apple 
Numbers (только на платформе Mac OS); 

 Microsoft PowerPoint – программа подготовки презентаций. Программы-эквива-
ленты: OpenOffice.org Impress, LibreOffice Impress, KPresenter, Corel WordPerfect и Apple Key-
note. 
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При выполнении следующих заданий придумайте тематику свой итоговой работы (веб-
квеста). Это может быть определённая тема урока, по которой у Вас есть материал, или с 
помощью Модуля 1 Вы этот материал легко можете подобрать. Определившись с темой, Вы 
можете смело выполнять следующие задания, создавая КСО по Вашей теме веб-квеста. 

Для освоения модуля предлагаем Вам: 
1. Создать компьютерное средство обучения на основе гипертекстового представле-

ния информации с помощью Microsoft Word. Для этого скачайте и выполните инструкции в 
ресурсе 2.1. «Практическая работа “Гипертекстовые структуры”». 

2. Создать компьютерное средство обучения на основе диагностического материала с 
помощью Microsoft Excel. Для этого скачайте и выполните инструкции в ресурсе 2.2. «Прак-
тическая работа “Создание интерактивного теста”». 

3. Создать компьютерное средство обучения на основе мультимедийных технологий с 
помощью Microsoft PowerPoint. Для этого скачайте и ознакомьтесь с презентацией в ресурсе 
2.3. «Презентация “Советы по подготовке презентации”» и скачайте и выполните инструкции 
в ресурсе 2.4. «Практическая работа “Создание линейной презентации”». 

Для зачета модуля необходимо подготовить три КСО по итогам предыдущих пунктов и 
разместить их в дальнейшем в своем веб-квесте. 

На этом программа модуля будет выполнена, и Вы смело можете переходить к освое-
нию модуля 3. 

Мы рады, что Вы с нами! 
 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессио-
нальной деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» 

(108 часов) 
 

Модуль  2  
 

Создание интерактивных образовательных ресурсов 
 

Ресурс 2.1. «Практическая работа «Гипертекстовые структуры» 

  
Задание: Используя теоретический материал по теме своего веб-квеста со-

здать по аналогии с инструкцией гипертекстовую структуру с названием «Дневник 
ученика 11 класса». 

Дневник должен содержать: расписание занятий, сведения об изучаемых 
дисциплинах, сведения о преподавателях различных дисциплин, сведения об учеб-
никах и другой учебной литературе. В документе должно присутствовать автомати-
чески создаваемое оглавление, внутренние гиперссылки. По возможности — внеш-
ние ссылки. 

 
Компьютерный текстовый документ как структура данных. 
С давних времен и до наших дней важнейшим источником знаний для людей 

были и остаются книги. Текст книги имеет определенную структуру. Он де-
лится на части, главы, параграфы, разделы. Наличие структуры помогает чи-
тателю сориентироваться в содержании издания, быстро найти в нем нужные 
сведения. В начале или в конце книги помещается содержание (оглавление), где 
указываются заголовки разделов и ссылки на начальные страницы этих разде-
лов. 

Еще одним средством поиска информации в книгах являются предметные 
указатели. Предметные указатели чаще всего используются в учебной литера-
туре. В них помещаются основные термины текста в алфавитном порядке и 
даются ссылки на страницы книги, где эти понятия раскрываются или исполь-
зуются. Для того чтобы читатель нашел нужное место в тексте книги, он дол-
жен путем перелистывания страниц добраться до той страницы, на которую 
указывает ссылка. 

Есть еще один тип ссылок, применяемых в бумажных изданиях: ссылки на 
внешние источники информации: книги, статьи в периодических изданиях, ста-
тьи законодательства, государственные документы и пр. 

Они задаются либо в сносках на той же странице, к фрагменту текста 
которой дается ссылка, либо путем указания номера записи в списке литера-
туры, приводимом в конце книги. По такой ссылке вы ищете соответствующее 
издание в своей домашней библиотеке или в публичной библиотеке, возможно, 
книжном магазине. 

Методика ссылок используется и в электронных (цифровых) текстах и 
документах. Однако она качественно отличается от той, что описана выше: 
такие ссылки позволяют читателю мгновенно переходить к нужному разделу 
или любому фрагменту текста и даже к внешним источникам информации, если 
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они хранятся в цифровой форме на данном компьютере или на других компью-
терах, доступных по сетевой связи. Такие ссылки называют гиперссылками. 
Текст (документ), имеющий структуру, реализованную с помощью гиперссылок, 
будем называть гипертекстом. 

Благодаря использованию механизма ссылок, документ, созданный, напри-
мер, в текстовом процессоре и открытый в среде текстового процессора, 
можно сделать основой несложной информационной системы, превратив его в 
структуру данных. 

  

Оглавление и указатели 
Рассмотрим пример создания информационной системы с помощью тексто-

вого процессора Microsoft Word. Требуется создать дневник студента, в котором бу-
дут храниться разнообразные сведения, необходимые студенту в процессе учебы. 
К таким сведениям могут относиться: расписание занятий и информация по изуча-
емым дисциплинам. По каждой дисциплине будут представлены: программа курса, 
рекомендуемая литература, содержание экзаменационных билетов. Сюда же 
можно будет занести конспекты лекций, сведения о текущей успеваемости и другую 
полезную информацию. 

Такой документ должен начинаться с оглавления. Каждый пункт оглавления 
должен представлять собой гиперссылку на соответствующий раздел документа. 
Однако «своими руками» делать оглавление совсем не обязательно. Word может 
создать его автоматически. Опишем, как это делается. 

Начинаем с формирования первой страницы дневника, как это показано на 
Рис. 1. 

 

 
Рис.1. Первая страница дневника 

 
 

Далее форматируем строку «Расписание занятий» как заголовок первого 
уровня, действуя по следующему алгоритму (Рис. 2): 

1) выделить строку; 
2) выполнить команду Формат, Стили и форматирование (или делаем выбор 

стиля на вкладке «Главная» группа «Стили»; 
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Рис.2. Заголовок первого уровня 

 
3) в открывшемся окне выбрать стиль Заголовок 1 (заголовок первого 

уровня). 
Далее выделим строку со словом «Понедельник» и назначим ей стиль Заго-

ловок 2 (заголовок второго уровня). 
На следующей странице, где помещается расписание на вторник, слову 

«Вторник» назначим стиль Заголовок 2. И т. д. 

 При вводе раздела «Читаемые курсы», его заголовку назначается 
стиль Заголовок 1.  

 Заголовкам подразделов «Физика», «Математика», «История» и др. 
назначается стиль Заголовок 2.  

 Заголовкам подразделов «Учебная программа», «Учебная литера-
тура», «Экзаменационные билеты» назначается стиль Заголовок 3 
(заголовки третьего уровня). 

Полезно пронумеровать страницы всего документа командой Вставка, Но-
мера страниц (Рис. 3). 

 
Рис.3. Нумерация страниц 

 

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»



4 
 

После этого можно создавать оглавление. Делается это следующим образом 
(Рис. 4): 

1) установить курсор на позицию в тексте, куда следует поместить оглавле-
ние. (Перед этим можно ввести слово «Оглавление», а в следующую строку поста-
вить курсор.) 

2) выполнить команду Ссылка, Оглавления и указатели. 

 
Рис.4. Оглавление 

 
 Выбрав подходящие режимы в диалоговом окне (или приняв предлагаемые), 

щелкнуть на кнопке ОК. То, что вы увидите, показано на рис. 5. 
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Рис. 5. Автоматическое оглавление  

 
Теперь для того чтобы быстро перейти к нужному разделу, достаточно под-

вести указатель мыши к соответствующей строке оглавления и при нажатой кла-
више Ctrl щелкнуть левой кнопкой. Например, если щелкнуть на слове «Понедель-
ник», то на экране появится изображение с Рис. 1. 

Если дневник будет пополняться новыми разделами, то их заголовкам также 
надо будет назначать стили (уровни). Затем устанавливать курсор на старое оглав-
ление и выполнять команду Оглавления и указатели. В диалоговом окне на вопрос 
Заменить выделенное оглавление? отвечать Да. 

Использование оглавлений и ссылок — это организация связей по вертикали. 
Структура связей, организованная в приведенном выше примере, — это одноуров-
невое дерево, построенное по принципу, показанному на Рис. 6. 
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Рис. 6. Одноуровневая структура документа 

 

Если книга очень большая, то в начале каждого раздела можно поместить оглавле-

ние этого раздела, содержащее указатели на его подразделы. 

Получим двухуровневое дерево (рис. 7). 

 

 
Рис. 7. Двухуровневая структура документа 

 
 

Использование закладок и гиперссылок 
 
С помощью гиперссылок можно организовать горизонтальные связи в тексто-

вом документе, а также связи в любом направлении и на любых уровнях. Эти связи 
(их называют гиперсвязями) можно устанавливать между разными фрагментами 
одного раздела или между фрагментами разных разделов. Схематически такая си-
стема связей изображена на рис. 8. 

Подобные связи создаются с помощью двух элементов организации струк-
тур: закладок и гиперссылок. На рис. 8 фрагменты текста, на которых установлены 
закладки, обозначены большими серыми прямоугольниками, а гиперссылки — ма-
ленькими черными. 
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Рис. 8. Горизонтальные гиперсвязи в текстовом документе 
 

Рассмотрим на примере, как устанавливаются закладки и гиперссылки. Есть 
два фрагмента текста из одного документа Word (Рис. 9). 

 

 
Рис. 9. Фрагменты текста 

 
В первом фрагменте присутствует определение бита. Поставим закладку на 

это определение для того, чтобы на него можно было выйти из любого другого ме-
ста текста, где будет использовано понятие бита. Чтобы поставить закладку, нужно 
(Рис. 10): 

1) выделить помечаемый фрагмент или поставить курсор в его начало; 
2) выполнить команду Вставка, Закладка; 
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Рис. 10. Закладка 

 
3) в появившемся диалоговом окне ввести имя закладки (любое имя, начи-

нающееся с буквы и не содержащее пробелов), например, Z1 (Рис. 11); 

 
Рис. 11. Имя закладки 

 
4) щелкнуть на кнопке Добавить. 
Закладка готова. Теперь создадим во втором фрагменте гиперссылку на по-

меченный закладкой текст. Гиперссылку установим на слове «битов» (Рис. 12). 
Для этого нужно: 
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1) выделить слово «битов»; 
2) выполнить команду Вставка, Гиперссылка; 

 
Рис. 12. Создание гиперссылки 

 
3) в появившемся диалоговом окне в списке Связаться с: выбрать пункт 

место в документе (Рис. 13); 

 
Рис. 13. Гиперссылка 

 
4) выбрать имя закладки Z1; 
5) щелкнуть на кнопке ОК. 
 

Слово «битов» после установки на нем гиперссылки изменяет свой внешний 
вид. Например, окрашивается в фиолетовый цвет и подчеркивается. Это и есть ха-
рактерный признак гиперссылки. 

Чтобы перейти по гиперссылке к помеченному закладкой фрагменту, нужно 
нажать клавишу Ctrl и щелкнуть левой кнопкой мыши. 

 
Создание внешних ссылок на файлы, Web-страницы  

и адреса электронной почты 
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Организация связей с внешними, по отношению к данному документу, источ-

никами информации также осуществляется через расстановку в тексте гиперссы-
лок. Перечень объектов, с которыми можно связаться, указан в диалоговом окне, 
открывающемся после выполнения команды Вставка, Гиперссылка. В списке 
Связаться с: есть следующие варианты: 

 файлом, Web-страницей; 

 новым документом; 

 электронной почтой. 
Для установки связи с существующим файлом нужно в диалоговом окне либо 

ввести его полное имя, либо с помощью окна проводника по файловой системе вы-
брать нужный файл. 

Для установки связи с Web-страницей требуется указать адрес страницы 
или, обратившись к Web-обозревателю, открыть в нем нужную страницу, а потом 
вернуться в Word. Если в текстовом процессоре включен режим автоматической 
установки гиперссылок, то при вводе адреса Web-страницы он превращается в ги-
перссылку. Например: www.mcito.ru 

В процессе связи с новым документом происходит открытие файла этого до-
кумента, после чего он может быть заполнен данными. 

Наконец, организация гиперссылки на адрес электронной почты применяется 
в том случае, если нужно, чтобы при ее активизации сработала почтовая программа 
в режиме ввода текста письма по этому адресу. В режиме автоматической уста-
новки гиперссылок достаточно ввести в текст электронный адрес, и ссылка устано-
вится. Например: ict@mcito.ru 

 
Примечание: Созданную гипертекстовую структуру в дальнейшем разме-

стите как файл в своем веб-квесте. 
 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессио-
нальной деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» 

(108 часов) 
 

Модуль  2  
 

Создание интерактивных образовательных ресурсов 
 

Ресурс 2.1. «Практическая работа «Создание интерактивного теста» 

  
Задание: Используя теоретический материал по теме своего веб-квеста со-

здать по аналогии с инструкцией тест с автоматической проверкой результата. 
Тест должен содержать не менее 5 вопросов с вариантами ответов, в тесте 

должна быть система проверки и стоять защита от редактирования данных в книге. 
 
1. Запустите табличный процессор Microsoft Excel: Пуск – Все про-

граммы – Microsoft Office – Microsoft Office Excel. 
2. Для начала установим картинку в качестве подложки на лист книги. Для 

этого на вкладке «Разметка страницы» выбираем «Подложка» (Рис. 1). 

 
Рис. 1. Подложка 

 
Для выбора картинки из Интернета выбираем «Поиск изображений» (Рис. 2). 
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Рис. 2. Поиск изображений 

 
Нажимаем кнопку «Вставить» (Рис. 3) 

 
Рис. 3. Вставка изображения 

 
3. Составление вопросов: на 1-ом листе вверху оставьте строку для 

названия. 
Ниже создайте список вопросов (можно в таблице, тогда границы ячеек вы-

делите): столбец А – номера вопросов, столбец В – формулировка вопроса. 
В столбце С нужно указать варианты ответов, для этого: 

 Выделите ячейку, в которой будут ответы (в столбце С, в сроке, где 
написан вопрос) 

 Выберите Данные – Проверка данных – тип данных – список. 
(Рис.4). 
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Рис. 4. Тип данных 

 
В поле Источник через «;» без пробелов указать все варианты ответов 

(Рис.5). 
 

 
Рис. 5. Варианты ответов 

 
Нажать ОК, и около ячейки, где должны быть ответы, появится «закладка» с 

треугольником, нажав на который в столбик будут показаны введенные ответы 
(Рис. 6). 
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Рис. 6. Введенные ответы 

 
 
4. Интерактивная проверка правильности ответов. 
Для проверки ответов в столбце Е в строке вопроса прописываем формулу 

(Формула – Логические - ЕСЛИ). (Рис. 7) 
 

 
Рис. 7. Формула проверки ответов 

 
В открывшейся вкладке «Аргументы функции» вписываем: 
 
В первой строке: 
Указываем номер ячейки – обязательно латинской буквой – переведите кла-

виатуру в латинскую раскладку, потом вернитесь в русскую или щелкните мышкой 
по номеру ячейки, где размещены ответы)=«компьютер» (обязательно вариант от-
вета пишем в кавычках и так, как указали в данных). 

Во второй строке в кавычках пишем слово «Верно», ниже в третьей «Не-
верно» (Рис. 8) 
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Рис. 8. Аргументы функции 

 
Если при заполнении ячейка С5 была пустой, то нажав ОК на вкладку аргу-

ментов, в ячейке С5 появится слово «Неверно» (Рис. 9) 

 
Рис. 9. Проверка 

 
Проверяем тест: 
В ячейке С5 выбираем слово «программных средств», с ячейке Е5 появля-

ется слово «неверно», выбираем в ответах слово «Москва» и высвечивается 
«верно» (Рис. 10) 
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Рис. 10. Проверка теста 

 
5. По аналогии составляем следующие вопросы. 
6. Чтобы ученик мог сам оценить ответ на весь тест, прописываем на ли-

сте инструкцию и условие получения оценки: например, если из 10 ответов один 
неправильный, это «5», два неправильных - «4» и т.д. 

7. Поставьте защиту листа, за исключением ячеек, в которых ученики 
будут выбирать ответы. Это делается, чтобы ученики не смогли проверить правиль-
ные ответы через заданную формулу, либо что-то исправить в тесте. 

Для этого: 

 Выделите ячейки теста с ответами 
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 Выберите: Главная – Формат – Ячейки – Формат ячеек – уберите 
галочку Защищаемая ячейка, оставьте галочку напротив Скрыть формулы – ОК 
(Рис. 11) 

 
Рис. 11. Защита листа 

 

 Вкладка Рецензирование – Защитить лист – проставьте галочки 
напротив тех действий, которые можно выполнить с листом, введите пароль. 

Повторите пароль. (Рис. 12) 

 
Рис. 12. Защита листа 

 
Для внесения изменений вначале нужно будет снять защиту листа (обратная 

последовательность действий), но перед заполнением учениками вновь поставить. 
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8. Оформите тест: в верхней части листа введите название (Вставка - 
WordArt), если требуется, пропишите правила заполнения. Отформатируйте раз-
мер букв, при желании вставьте иллюстрации, картинки, цветные заголовки, фон и 
т.д. (Вставка – Рисунок/Картинка…). Выделив вопросы и ответы в таблицу (Глав-
ная – Все границы), уберите сетку (Разметка страницы – Сетка - Вид). 

9. Проверьте работоспособность теста (Файл – Сохранить как…). 
Сохраните тест для работы с учащимися – удалите правильный вариант из 

строк с ответами, оставьте ячейку пустой. 
 

 
Рис. 13. Пример теста по информатике 

 
 

Другой способ проверки ответов 
 
1 этап. 
Переходим на Лист2 (Рис. 14) 
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Рис. 14. Переход на Лист 2 
 

Меняем двойным щелчком левой мыши название листа. (Рис. 15) 
 

 
Рис. 15. Название листа 

 
В ячейка B2 набираем формулу (печатаете латинскими буквами, формула 

начинается со знака «равно»)=ЕСЛИ(Лист1!С5="1. Бит";1;0) 
Для быстрого набора имя можно перейти на Лист1 и щелкнуть по ячейке с 

ответом. (Рис. 16, 17) 

 
Рис. 16. Формула 
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Рис. 17. Формула 

 
И продолжаете вводить формулы для каждого ответа, меняете номер ячейки, 

в кавычках указываете вариант правильного ответа. 
 
Если все формулы правильно набраны, то должны получиться все нули. 

(Рис. 18) 

 
Рис. 18. Итог 
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2 этап. 
В ячейку В8 вводим формулу для подсчета количества правильных ответов 

(Рис. 19, 20): 
 
=СУММ(В2:В7) 

 
Рис. 19. Подсчет правильных ответов 
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Рис. 20. Подсчет правильных ответов 

 
Затем проверьте работу формул на правильные ответы. 
На первом листе в тесте выберете правильные ответы. 
Если все правильно, то вместо нулей должны появиться единицы, а сумма 

должна равняться - 6. 
На первом листе опять поставьте Выбрать ответ. 
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В ячейку E4 формулу для оценки: 
(помним, что имя ячейки пишется на английском языке) (Рис. 21) 
 
=ЕСЛИ(B8=6;5;(ЕСЛИ(B8=5;4;(ЕСЛИ(B8=4;3;0))))) 
 

 
 
Разъяснения к формуле: 

 
Рис. 21. Подсчет правильных ответов 

 
Еще раз проверьте работу формулу, выбрав правильные ответы. 
 
И верните на Выбрать ответ. (Рис. 22) 
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Рис. 22. Проверка 

 
P.S. 
Для оценки можно в формуле использовать не знак «равно», а знак неравен-

ства, если вопросов в тесте много. Например, в тесте 25 вопросов, тогда можно 
оценки сделать по критерию (на Ваше усмотрение): 

>=20 (от 20 до 25) 
>=15 (от 15 до 19) 
>=9 (от 9 до 14) 
 
=ЕСЛИ(B6>=20;5;(ЕСЛИ(B6>=15;4;(ЕСЛИ(B6>=9;3;2))))) 
 
В заключение можно добавить картинки, залить ФОН. 
 
Заливка ФОНА: выделить мышкой все ячейки и выбрать цвет: (Рис. 23) 
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Рис. 23. Заливка фона 
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Примечание: Созданный тест в дальнейшем разместите как файл в своем 
веб-квесте. 

 
Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 

Телефоны: 8(8332) 56-00-36  
E-mail: edu@mcito.ru 

Сайт: https://edu.mcito.ru 
Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Содержание

1. Подготовка образовательной 

презентации   

2. Как не следует делать презентацию

3. Показ презентации  
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Что такое презентация?

Презентация – это 

представление информации с 

использованием текста, 

фотографий, рисунков, 

звукового оформления и т.д.
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Почему 

презентации эффективны?

Известно, что человек 

большую часть информации 

воспринимает органами 

зрения (~ 80%) и органами 

слуха (~ 15 %). 
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Подготовка к презентации

Аудитория: для кого?
(контингент, количество, возраст, уровень владения вопросом…)

Мотивация лектора: с какой целью?
(зачем делать презентацию…)

Мотивация слушателей: захотят ли слушать?
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Презентация состоит из 

слайдов. Старайтесь 

придерживаться принципа: один 

слайд - одна мысль. 

Убедительными бывают 

презентации, когда на одном 

слайде даётся тезис и несколько 

его доказательств.
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Титульный слайд должен 

содержать название 

презентации, её автора, 

контактную информацию автора.
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На втором слайде обычно 

представлен план презентации, 

основные разделы или вопросы, 

которые будут рассмотрены.
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Остальные слайды, в идеале, 

нужно строить по модели: 

тезис - аргументы - вывод.
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Кратко и ясно

 Все слайды – в одном стиле!

 Соблюдать требования к 

оформлению!

 Если текст можно заменить 

картинками - замените!

 Текст излагайте простыми 

предложениями.
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Для основного текста не рекомендуется
использовать прописные буквы

ПРЕЗЕНТАЦИЯ Презентация

Для основного текста оптимален 
гладкий шрифт без засечек: 
Calibri, Arial,  Tahoma,  Verdana

Для заголовка можно использовать 
декоративный шрифт, если он хорошо 

читаем: Monotype Corsiva, Mistral, Georgia, 
Comic Sans MS
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ПРЕДПОЧТИТЕЛЬНО ГОРИЗОНТАЛЬНОЕ РАСПОЛОЖЕНИЕ

ИНФОРМАЦИИ

 НАИБОЛЕЕ ВАЖНАЯ ИНФОРМАЦИЯ ДОЛЖНА

РАСПОЛАГАТЬСЯ В ЦЕНТРЕ ЭКРАНА

 ЕСЛИ НА СЛАЙДЕ РАСПОЛАГАЕТСЯ КАРТИНКА, 

НАДПИСЬ ДОЛЖНА РАСПОЛАГАТЬСЯ ПОД НЕЙ
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Как это говорить «ПОНЯТНО»?

К. Гофман. «Как эффективно проводить 

презентацию и переговоры», 1987.

ПРОСТОТА УПОРЯДОЧЕН-

НОСТЬ 

КРАТКОСТЬ И 

ТОЧНОСТЬ

СТИМУЛЫ К 

ВОСПРИЯТИЮ

 короткие и 

простые 

предложения;

 общеупотреби-

тельные слова;

 пояснения к 

сложным словам 

и словам 

иностранным;

 объяснение 

д.б. конкретным 

и образным.

 логически 

увязывайте 

предложения друг 

с другом;

 делайте паузы;

 делайте 

выводы, не 

теряйте нить;

 давайте 

комментарии, 

помогающие 

различить 

существенное от 

несущественного.

 ограничивайтесь 

только самым 

важным;

 подбирайте 

емкие слова и 

предложения;

 не уходите от 

главной цели 

презентации;

 стремитесь к 

краткости, но не 

доходите до 

телеграфного 

стиля.

 используйте 

языковые аналогии 

и наглядные 

иллюстрации;

 избегайте 

монотонной речи;

 приводите 

примеры, знакомые 

аудитории;

 проявляйте 

личностное 

отношение к 

обсуждаемым 

вопросам.
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 Высказывание НЕ более 13-15

слов.

 Используйте лаконичные фразы.

 Не дублируйте текст со слайдов.

 Соблюдайте правила публичных 

выступлений:

 ключевые слова выделяйте 

интонацией,

 наиболее важные элементы 

речи – выделяйте легкой 

паузой.
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Цвет шрифта и цвет фона должны
контрастировать (текст должен хорошо
читаться), но не резать глаза

Цвет шрифта и цвет фона должны
контрастировать (текст должен хорошо
читаться), но не резать глаза

Цвет шрифта и цвет фона должны
контрастировать (текст должен хорошо
читаться), но не резать глаза
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черный на желтом

зеленый на белом

красный на белом

синий на белом

черный на белом

белый на синем

желтый на черном

белый на красном

белый на зеленом

белый на черном

красный на желтом

зеленый на красном

красный на зеленом

Таблица 
сочетаемости 

некоторых 
цветов

чем ниже 
строчка, тем 

хуже 
читаемость
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Графическая информация

Рисунки и фотографии дополняют
текстовую информацию, передают ее
более наглядно
Следует избегать рисунков, не несущих
смысловой нагрузки, если они не
являются частью стилевого оформления
Иллюстрации рекомендуется
сопровождать пояснительным текстом
Если изображение используется в
качестве фона, то текст на нем должен
быть хорошо читаем.
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Бионика и

архитектура

Бионика и архитектура

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»



Бионика и

архитектура

Бионика и архитектура
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Изображения должны быть четкими,
не слишком оптимизированными.
Недопустима их «размытость»
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Визуальные образы и 

анимация должны быть 

функциональными, а не 

красоваться сами по себе!
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Время выступления

Правило «2/3»

2/3 общего времени выступления – основная 

часть

1/3 часть – вступление и заключение (не 

забывайте о времени для ответов на 

вопросы)

КАК ОПРЕДЕЛИТЬ:

1) медленно прочитать весь текст  

2) замерить затраченное время 

3) умножить его на 1,5-2

2 минуты = 1 слайд
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Правило Гая Каваcаки

10 – 20 – 30  

слайдов минут

шрифт

Соблюдаем правила!

1 слайд = не более 5 объектов

5 ± 2

«Кошелёк Миллера»
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессио-
нальной деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» 

(108 часов) 
 

Модуль  2  
 

Создание интерактивных образовательных ресурсов 
 

Ресурс 2.4. Лабораторная работа «Подготовка презентаций в Microsoft 
PowerPoint» 

  
Задание: Запустите Microsoft PowerPoint. Рассмотрите интерфейс и режимы ра-
боты. Создайте и сохраните новую презентацию, присвоив ей имя presentation_1. 
 
Цель упражнения: Освоение начальных приемов работы с Microsoft PowerPoint: 
запуска, создания и сохранения презентации. 
 
Порядок выполнения: 

1. Запустите Microsoft PowerPoint. 
2. Создайте пустую презентацию и титульный слайд. 
3. Ознакомьтесь с режимами работы PowerPoint. 
4. Сохраните презентацию, присвоив ей имя presentation 1. 

 

Практические рекомендации 

 
Создание пустой презентации 

1. Запустите PowerPoint. 
2. В открывшемся диалоговом окне Cоздать презентацию появятся пред-

определенные макеты слайдов. Нажимаем пустая презентация. (Рис. 1) 
3. PowerPoint автоматически создаст пустой титульный слайд. (Рис. 2) 
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Рис. 1. Пустая презентация

 
Рис. 2. Титульный слайд 

 

Работа с текстом 

Данный комплекс упражнений предназначен для знакомства с основными прие-
мами работы в Microsoft Windows. 
 
Задание 
Создайте презентацию из трех слайдов (см. в качестве образца файл Atlas.ppt). 
Первый слайд должен быть титульным и содержать текст «Южная Америка» в ка-
честве заголовка и текст «Тестовая презентация» в качестве подзаголовка. Второй 
и третий слайды должны содержать текст (см. образец) и колонтитулы с порядко-
вым номером слайда и текущей датой. Кроме того, третий слайд должен сопровож-
даться заметками докладчика. (Рис. 3) 
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Рис. 3. Первые три слайда 

 
Цель упражнения: освоение приемов ввода текста в Область слайда и в Область 
структуры, форматирования текста, создания и настройки маркированных и нуме-
рованных списков, а также работы с колонтитулами слайдов. 

 
Порядок выполнения 

1. Создайте пустую презентацию. 
2. Создайте титульный слайд. 
3. В область заголовка введите текст «Южная Америка», выделите и отфор-

матируйте его: шрифт — Arial, размер — 36, выравнивание — по центру, 
цвет шрифта — черный. 

4. Используя Область структуры, введите текст подзаголовка слайда «Те-
стовая презентация», выделите и отформатируйте его: шрифт — Times 
New Roman, размер — 32, выравнивание — по центру, цвет шрифта — чер-
ный. 

5. Создайте новый слайд. 
6. Введите текст заголовка слайда «Южная Америка» 
7. Выделите и отформатируйте заголовок: шрифт — Arial, размер — 36, вы-

равнивание — по центру, цвет шрифта — черный. 
8. В поле «Текст слайда» введите текст маркированного списка: 

 Общие сведения 

 Океанические течения 

 Политическая карта 
9. Измените формат маркера. 
10. Отформатируйте текст: шрифт — Arial, размер — 32, выравнивание — по 

левому краю, цвет шрифта — черный. 
11. Создайте новый слайд. 
12. Введите текст заголовка «Южная Америка (общие сведения)». 
13. Выделите и отформатируйте заголовок: шрифт — Arial, размер — 32, вы-

равнивание — по центру, цвет шрифта — черный. 
14. В поле текст слайда введите текст маркированного списка: 

 Площадь материка 17 757 тысяч км2 

 Климатические пояса:  

 экваториальный  

 субэкваториальный  

 тропический  

 субтропический  

 умеренный 
15. Вставьте нижний колонтитул, содержащий номер слайда и текущую дату. 
16. Введите текст (см. ниже) в область заметок третьего слайда: 

 Экваториальный пояс. Слабые неустойчивые ветры. Жарко и влажно. Се-
зонные колебания температуры и влажности незначительны. 

 Субэкваториальный пояс. Преобладание летом экваториальных муссо-
нов, зимой — тропических. Зимой прохладнее и суше. 
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 Тропический пояс. Преобладают восточные ветры (пассаты). Хорошо за-
метны сезонные колебания температуры. 

 Субтропический пояс. Преобладание летом тропических воздушных масс, 
зимой — умеренных. Значительные сезонные различия температуры и 
осадков. Возможны снегопады. 

 Умеренный пояс. Преобладание западных ветров. Зимой — наличие снеж-
ного покрова. 

17. Сохраните презентацию под именем Atlas в своей рабочей папке. 
18. Просмотрите созданные слайды в режиме Показ слайдов. 

 
Практические рекомендации 

 
Ввод текста 
Создайте пустую презентацию, выбрав разметку Титульный слайд. 
Ввод текста в область слайда 

1. Щелчком установите указатель в поле Заголовок слайда. 
2. Текстовая рамка выделится (появятся маркеры). Слова «Заголовок слайда» 

исчезнут, появится текстовый указатель. 
3. Введите текст «Южная Америка». Обратите внимание, что заголовок «Юж-

ная Америка» появился в Области Структуры. 
Ввод подзаголовка с использованием области структуры (Рис. 4) 

1. Установите указатель в Область Структуры после слова «Америка». 
2. Нажмите клавишу Enter. Добавится новый слайд, в Область Структуры бу-

дет добавлен значок нового слайда. 
3. Введите текст «Тестовая презентация». 
4. Сохраните презентацию под именем Atlas в своей рабочей папке. 

 
Рис. 4. Презентация 

 
Форматирование текста 

1. Для форматирования заголовка выделите его. На панели инструментов Фор-
матирование в раскрывающемся списке Шрифт выберите шрифт заголовка 
— Arial. Размер шрифта — 36. Используя кнопки Выравнивание, установите 
выравнивание По центру. (Рис. 5) 

 
Рис. 5. Шрифт 
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2. Для изменения цвета букв на панели инструментов Рисование раскройте 
список Цвет текста и из предложенной палитры цветов выберите черный. 

3. Чтобы придать буквам тени, на панели инструментов Рисование щелкните 
кнопку Тень текста. (Рис. 6) 

  
Рис. 6. Цвет шрифта и тень 

4. Выделите текст подзаголовка слайда, задайте ему следующие параметры 
форматирования: шрифт — Times New Roman, размер — 32, выравнивание 
— по центру. 

5. Щелкните кнопку Сохранить на панели быстрого доступа, чтобы сохранить 
изменения в презентации. (Рис. 7) 

 
Рис. 7. Панель быстрого доступа 

 

Создание списков 
 

1. Создайте новый слайд, щелкнув кнопку Новый слайд на панели инструмен-
тов Главная. (Рис. 8) 

 
Рис. 8. Создать слайд 

 
2. В поле Заголовок слайда введите текст «Южная Америка».  

 

Форматирование маркированного списка образца 
 

1. В поле «Текст слайда» щелкните левой кнопкой мыши, появится текстовый 
указатель. 

2. В меню Абзац выберите команду Список. (Рис. 9) 
3. Появится диалоговое окно Список, в котором будет выделен текущий стиль 

форматирования. Чтобы изменить маркер, щелкните подходящий образец. 
4. Цвет маркера можно изменить в списке Цвет. Выберите цвет акцентов. 
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Рис. 9. Маркированный список 

 
5. При помощи стрелок около текстового поля Размер можно изменить размер 

маркеров. Щелкните ОК. 
6. Введите текст первой строки списка «Общие сведения». 
7. Нажмите клавишу Enter — следующий маркер списка будет вставлен авто-

матически. 
8. Введите следующие элементы списка «Океанические течения», «Политиче-

ская карта». 
 

Добавление второго уровня вложенного списка 

 
1. Создайте новый слайд. 
2. Введите заголовок слайда «Южная Америка (общие сведения)». 
3. Установите указатель в поле Текст слайда. 
4. В меню Абзац выберите команду Список. 
5. В диалоговом окне В меню Абзац выберите команду Список. прейдите на 

вкладку Маркированный и выберите вид маркера, как в образце, цвет — чер-
ный. 

6. Введите текст «Площадь материка 17 757 тысяч км 2». 
7. Отформатируйте первый элемент списка: шрифт — Arial, размер — 32, цвет 

текста установите согласно образцу. 
8. Нажмите клавишу Enter, выбранный образец маркера автоматически по-

явиться на следующей строке. 
9. Введите текст второго элемента списка «Климатические пояса». 
10. Отформатируйте текст списка: шрифт — Arial, размер — 32, цвет — черный. 
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11. Перейдите на следующую строку и введите следующий элемент списка «эк-
ваториальный». 

12. На панели инструментов Главная щелкните кнопку Понизить уровень . 
Текст «экваториальный» станет элементом второго уровня. (Рис. 10) 

13. Нажмите клавишу Enter — маркер второго уровня вложенности появится ав-
томатически. 

14. Введите следующий текст «субэкваториальный» и нажмите клавишу Enter. И 
т.д. 

15. Щелкните кнопку Сохранить на панели быстрого доступа. 

 
Рис. 10. Понижение уровня 

 

Добавление колонтитулов 
 
Перейдите на второй слайд. 

1. В меню Вставка щелкните Колонтитулы. 
2. Чтобы вставить в презентацию номера слайдов и текущую дату, в области 

Включить в слайд открывшегося диалогового окна Колонтитулы устано-
вите флажок Дату и время и Номер слайда. 

3. Установите флажок Нижний колонтитул. 
4. Если вы не хотите, чтобы на титульном листе был номер слайда, установите 

флажок Не показывать на титульном слайде. (Рис. 11) 
5. Щелкните кнопку Применить ко всем. Установленные параметры колонти-

тулов будут применяться ко всем слайдам, кроме титульного. 
6. Щелкните кнопку Сохранить на панели быстрого доступа. 

 
Рис. 11. Колонтитул 

 

Работа с заметками докладчика 
 
Ввод текста заметок 

1. Откройте третий слайд создаваемой презентации. (Рис. 12) 
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Рис. 12. Заметки 

2. Щелкните левой кнопкой мыши в области заметок слайда (находится снизу, 
после листа со слайдом). Текст «Заметки к слайду» исчезнет, появиться ми-
гающий курсор. 

3. Введите следующий текст: 

 Экваториальный пояс. Слабые неустойчивые ветры. Жарко и 
влажно. Сезонные колебания температуры и влажности незначи-
тельны. 

 Cубэкваториальный пояс. Преобладание летом экваториальных 
муссонов, зимой — тропических. Зимой прохладнее и суше. 

 Тропический пояс. Преобладают восточные ветры (пассаты). Хо-
рошо заметны сезонные колебания температуры. 

 Субтропический пояс. Преобладание летом тропических воздушных 
масс, зимой — умеренных. Значительные сезонные различия темпе-
ратуры и осадков. Возможны снегопады. 

 Умеренный пояс. Преобладание западных ветров. Зимой — наличие 
снежного покрова. 

4. Щелкните кнопку Сохранить на панели быстрого доступа. 
 

Работа в режиме Страницы заметок 
 

1. В меню Вид выберите команду Страницы заметок. На экране отобразиться 
вся страница целиком. (Рис. 13) 
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Рис. 13. Страница заметок 

 
2. Используя кнопки полосы прокрутки, просмотрите все созданные слайды в 

режиме Страницы Заметок. 
3. Для перехода в обычный режим щелкните кнопку Обычный режим. 

 

Просмотр созданных слайдов 
 

1. В Области Структуры выделите первый слайд. 
2. Щелкните кнопку Показ слайдов, расположенную в группе кнопок переклю-

чения режимов. Первый слайд презентации отобразиться во весь экран. 
(Рис. 14). 

 
Рис. 14. Показ слайдов 

3. Чтобы перейти к следующему слайду, щелкните левой кнопкой мыши в лю-
бой части экрана. 

 

Работа с текстовыми рамками 
 
Данный комплекс упражнений предназначен для знакомства с основными прие-
мами работы в Microsoft Windows 
 
Задание 
Добавьте текстовую рамку в поле слайда и удалите ее. Измените размеры и ме-
стоположение текстовой рамки. Задайте ей заливку и границы. 
Цель упражнения 
Освоение приемов работы с текстовыми рамками. 
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Порядок выполнения 
1. Откройте созданную презентацию Atlas. 
2. Создайте новый слайд. Выберите разметку слайда Пустой слайд. 
3. Вставьте в поле слайда текстовую рамку. 
4. Измените размеры текстовой рамки и разместите ее в верхней части 

слайда. 
5. Залейте рамку светло-голубым цветом. 
6. Границы рамки выберите черные, с толщиной 0,75 пт. 
7. Сохраните презентацию. 

 
Практические рекомендации 
 
Создание текстовой рамки 

1. Откройте созданную презентацию Atlas.  
2. Добавьте новый слайд. 
3. Выберите разметку слайда Пустой слайд. 
4. В поле Вставка щелкните команду Надпись. 
5. Переместите указатель мыши в поле слайда и, удерживая левую кнопку 

мыши, нарисуйте рамку нужного размера и отпустите кнопку. 
6. Введите текст «Южная Америка (крупные реки)». 

 
Изменение размеров и перемещение 

1. Щелкните левой кнопкой мыши внутри текстовой рамки — по периметру по-
явятся восемь прямоугольных маркеров. 

2. Подведите указатель к среднему правому маркеру, указатель примет вид 
двунаправленной стрелки. 

3. Нажмите левую кнопку мыши и, не отпуская ее, переместите указатель 
вправо. 

4. Отпустите кнопку мыши. 
 

Перемещение рамок 
Чтобы переместить рамку, подведите указатель к границе текстовой рамки, когда 
указатель примет вид перемещения, нажмите левую кнопку мыши и, не отпуская 
ее, переместите рамку в верхнюю часть слайда. 
 
Создание границ и заливка рамок 

1. Чтобы залить внутреннее поле рамки, в меню Рисование щелкните Заливка 
фигуры. (Рис. 15) 

 
Рис. 15. Заливка фигуры 
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2. В разделе Заливка раскройте список Цвет и выберите светло-голубой цвет. 
3. Чтобы создать границу рамкам, активизируйте диалоговое окно Контур фи-

гуры. (Рис. 16).  

 
Рис. 16. Контур фигуры 

4. И выберите черный цвет. 
5. Для изменения толщины границы используйте стрелки вверх и вниз в поле 

Толщина. 
6. Сохраните презентацию. 

 

Работа с таблицами 
 
Задание 
Создайте слайд с таблицей из 3 столбцов и 6 строк, создайте границы таблицы. 
Заполните ячейки текстом и отформатируйте его. (Рис. 17). 

 
Рис. 17. Таблица 

 
Цель упражнения 
Освоение приемов создания, редактирования и форматирования таблиц на слай-
дах презентации. 
 
Порядок выполнения 

1. Откройте созданную презентацию Atlas.  
2. Откройте слайд с заголовком «Южная Америка (крупные реки)». 
3. Вставьте в поле слайда таблицу 3Х6. 
4. Установите следующий стиль границ: цвет — темно-синий, толщина — 3 пт. 
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5. Создайте заливку строки заголовка. 
6. Введите в ячейки заданный текст и отформатируйте его. 
7. Просмотрите созданный слайд в режиме Показ Слайдов. 
8. Сохраните презентацию. 

 
Практические рекомендации 
 
Создание таблиц 

1. В меню Вставка выберите команду Таблица. 
2. В появившемся диалоговом окне Вставка таблицы, используя курсор, вы-

делите соответственно 3 столбца и 6 строк. (Рис. 18) 

 
Рис. 18. Вставка таблицы 

 
3. Программа разместит в слайде таблицу 3Х6.  

 
Изменение размеров таблицы, высоты строк и ширины столбцов 

1. Чтобы изменить размеры всей таблицы, щелкните внутри любой ячейки. Таб-
лица выделится — вокруг нее появится рамка с восьмью прямоугольными 
маркерами. Подведите указатель мыши к правому нижнему маркеру, 
нажмите левую кнопку мыши и, не отпуская, ее, переместите маркер. Раз-
меры таблицы изменятся. 

2. Для изменения размеров строки (столбца) подведите указатель мыши к гра-
нице строки (столбца). Нажмите левую кнопку мыши и, не отпуская ее, пере-
местите границу строки (столбца) до нужного размера. 

 
Границы таблицы 

1. Выделите таблицу. Для этого щелкните дважды по границе таблицы. 
2. В появившемся контекстном меню выберите Границы. (Рис. 19) 

 
Рис. 19. Меню заливка и границы 

 
3. В поле Вид выберите тип линии для границ таблицы. В раскрывающемся 

списке Заливка выберите темно-синий цвет. (Рис. 20) 
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Рис. 20. Граница 

4. В раскрывающемся списке Ширина выберите 3 пт. (Рис. 21) 

 
Рис. 21. Ширина 

 
Заливка таблицы 

1. Выделите первую строку таблицы. 
2. Щелкните правой кнопкой мыши внутри выделенной части таблицы. В по-

явившемся контекстом меню выберите команду Заливка. 
3. Установите флажок Цвет заливки. (Рис. 22). 

 
Рис. 22. Заливка 

 
4. В раскрывающемся списке Цвет выберите голубой цвет. 
5. Щелкните кнопку Сохранить. 

 
Объединение и разбиение ячеек 

1. Для объединения ячеек выделите их и в меню Таблица выберите команду 
Объединить ячейки. 
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2. Чтобы разбить ячейки, выделите их и в меню Таблица выберите команду 
Разбить ячейки. В открывшемся диалоговом окне Разбиение ячеек устано-
вите необходимое количество строк и столбцов. 

 
Ввод текста в ячейки таблицы 

1. Щелкните левой кнопкой мыши в первой ячейке, появится текстовый указа-
тель. 

2. Введите следующий текст: «Название». 
3. Отформатируйте текст: шрифт — Times New Roman, размер — 24, начерта-

ние — полужирное, цвет шрифта — темно-синий. 
4. Заполните ячейки таблицы текстом согласно образцу, отформатируйте его. 

 
Выравнивание значений в таблице 

1. После заполнения всех ячеек выделите таблицу. 
2. На панели инструментов Главная щелкните кнопку По центру. (Рис. 23) 

 
Рис. 23. Центрирование 

 
3. Все значения в таблице будут выровнены по центру. 
4. Щелкните кнопку Сохранить. 
5. Просмотрите созданный слайд в режиме Показ Слайдов. 

 

Настройка фона слайдов 
 
Задание 
Добавьте фон к слайдам созданной ранее презентации. Для первого слайда пре-
зентации настройте однотонный цвет фона. Для второго слайда выберите двух-
цветный градиент фона: от светло-голубого до белого. При создании фона третьего 
слайда используйте текстуру Голубая тисненая бумага. Для фона четвертого 
слайда установите заливку рисунком. 
 
Цель упражнения: Освоение приемов создания разнообразного фона слайдов. 
Порядок выполнения 

1. Откройте созданную в ходе выполнения упражнений презентацию. 
2. Последовательно настройте фон для каждого слайда. Подбирая цвета, убе-

дитесь, что текст слайдов не сливается с фоном. 
3. Сохраните презентацию. 
4. Просмотрите созданные слайды в режиме Показ Слайдов. 

 
Практические рекомендации 
 
Выбор цвета фона слайда 

1. Перейдите на первый слайд. 
2. Нажав правой кнопкой мыши выберите Формат фона. 
3. В левой нижней части окна Цвет щелкните кнопку раскрытия списка цветов. 

(Рис. 24) 
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Рис. 24. Цвет фона 

 
4. Выберите голубой цвет. 
5. После выбора цвета в диалогом окне Фон щелкните кнопку Применить, если 

хотите применить этот фон только к данному слайду, или кнопку Применить 
ко всем, если требуется применить данный фон ко всем созданным или со-
здаваемым слайдам. 

6. Щелкните кнопку Сохранить. 
 
Применение градиента для создания фона слайда 
Градиент (градиентная заливка) — это плавный переход цвета или оттенка с изме-
нениями в разных направлениях. 

1. Перейдите на второй слайд. 
2. Нажав правой кнопкой мыши выберите Формат фона. 
3. Щелкните Градиентная заливка. 
4. Установите цвет голубой. 
5. Просмотрите предлагаемые варианты перехода цветов, изменяя положение 

переключателя Тип штриховки, направление, точки градиента  
6. После выбора подходящего образца щелкните ОК. 
7. Щелкните кнопку Сохранить. (Рис. 25). 
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Рис. 25. Градиентная заливка 

 
Cоздание фона слайда с использованием текстуры 

1. Перейдите на третий слайд. 
2. Нажав правой кнопкой мыши выберите Формат фона. 
3. Щелкните Рисунок или текстура. (Рис. 26). 
4. В поле Текстура предлагаются образцы текстур. Щелкните образец Голубая 

тисненая бумага. 
5. Щелкните кнопку Сохранить. 
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Рис. 26. Текстура 

 
Создание фона Рисунок 

1. Перейдите на четвертый слайд. 
2. Нажав правой кнопкой мыши выберите Формат фона. 
3. Щелкните Рисунок или текстура. (Рис. 26). 
4. В отрывшемся диалоговом окне Выбор рисунка выберите папку, где хра-

нятся файлы с заготовленными рисунками. Выберите нужный файл и щелк-
ните кнопку Вставка. (Рис. 27). 

5. Щелкните кнопку Сохранить. 
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Рис. 27. Фоновый рисунок 

 

Работа с изображениями 
 
Задание 
Найдите на сайте Design Gallery Live изображения с картами материков и выберите 
изображение Южной Америки, разместите его на третьем слайде. Разгруппируйте 
или сгруппируйте объект, при необходимости переместите, поверните или зер-
кально отобразите изображение. 
 
Цель упражнения: Освоение приемов вставки изображений из Clip Art Gallery, 
Design Gallery Live, а также приемов изменения размеров и положения изображе-
ний на слайде. 
 
Порядок выполнения 

1. Откройте созданную презентацию Atlas. 
2. Перейдите на третий слайд. 
3. Используя функцию поиска клипов в Интернете, найдите изображения с кар-

тами материков и выберите схему Южной Америки. 
4. Разместите найденное изображение на слайде «Южная Америка (общие све-

дения)». 
5. Настройте размер изображения и разместите его на слайде. 
6. Сохраните презентацию под именем Atlas. 
7. Просмотрите слайды в режиме Показа Слайдов. 

 
Практические рекомендации 
Поиск и загрузка изображений с сайта Design Gallery Live 
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1. Щелкните кнопку Изображения из Интернета на панели инструментов 
Вставка. (Рис. 28) 

 
Рис. 28. Вставка изображений 

 
2. В поле Search for (Поиск) введите слово «continent» и нажмите поиск. 

(Рис. 29) 

 
Рис. 29. Поиск картинок 

 
3. Щелкните левой кнопкой мыши рисунок с изображением карты Южной Аме-

рики. И нажмите Вставить. (Рис. 30) 

 
Рис. 30. Вставка картинки 

 
4. Чтобы сохранить рисунок на свой компьютер, щелкните правой кнопкой 

мыши на картинку и выберите Сохранить как рисунок. Выберите место, где 
будет сохранен рисунок, например, Рабочий стол. 

 
Вставка изображений с компьютера 

1. Перейдите на третий слайд. 
2. Щелкните кнопку Рисунки на панели инструментов Вставка.. 
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3. В открывшемся диалоговом окне Вставка картинки выберите категорию Ра-
бочий стол.  

4. Щелкните левой кнопкой мыши схематическое изображение Южной Аме-
рики. 

5. В появившейся панели выберите Вставить. 
6. Программа добавит рисунок в документ. 

 
Изменение размеров изображения 

1. Щелкните рисунок «Южная Америка» левой кнопкой мыши — по периметру 
появятся восемь прямоугольных маркеров. 

2. Подведите указатель мыши к нижнему правому маркеру. 
3. Нажмите левую кнопку мыши и, не отпуская ее, перемещайте указатель 

вправо вниз, пока изображение не станет больше. 
4. Отпустите кнопку мыши. 
5. Сохраните презентацию. 

 
Размещение изображения на слайде 

1. Щелкните рисунок левой кнопкой мыши — по периметру появятся восемь 
прямоугольных маркеров. 

2. Наведите указатель на изображение, нажмите левую кнопку мыши и, удер-
живая ее, переместите изображение в верхний левый угол слайда. 

 

Текстовые надписи. Работа с кривыми 
 
Задание 
В презентации Atlas создайте новый слайд. В текстовой рамке заголовка создайте 
фон и разместите заголовок слайда. Разместите на слайде схематическое изобра-
жение Южной Америки, добавьте и отформатируйте подписи течений. Используя 
кривые, покажите на слайде направление течений. 
 
Цель упражнения: Освоение приемов работы с текстовыми надписями, знаком-
ство с приемами рисования кривых. 
 
Порядок выполнения 

1. Откройте созданную презентацию Atlas. 
2. Создайте новый слайд. 
3. Наберите заголовок слайда «Южная Америка (океанические течения)». 
4. Отформатируйте заголовок слайда: 

 «Южная Америка»: шрифт — Arial, размер — 36, выравнивание — по 
центру, цвет — черный. 

 (океанические течения): шрифт — Arial, размер — 28, выравнивание 
— по центру, цвет — черный. 

5. Задайте фон текстовой рамки заголовка. 
6. Разместите схематическое изображение Южной Америки. 
7. Создайте два квадрата и два прямоугольника и разметите созданные фи-

гуры, как показано на слайде. Задайте фон фигур — светло-серый, контур — 
черный. 

8. На данных фигурах расположение подписи течений. 
9. Изображение материка наложите на фигуру: квадрат светло-фиолетового 

цвета с контуром фиолетового цвета. 
10. Используя приемы рисования кривых, покажите на слайде направления те-

чений. Задайте кривым тип штриховки и цвет. 
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Практические рекомендации 
 
Вставка надписей 

1. В меню Вставка щелкните команду Надпись. 
2. Подведите указатель мыши к левому верхнему серому квадрату, нажмите 

левую кнопку и, не отпуская ее, нарисуйте текстовую рамку надписи. 
3. Щелкните внутри созданной текстовой рамки и введите текст «Западных вет-

ров». Выделите текст внутри текстовой рамки и отформатируйте его: шрифт 
— Arial, размер — 16, выравнивание — по левому краю, цвет — черный. 

4. Для заливки поля надписи в меню Формат щелкните Надпись. 
5. На вкладке Контур фигуры и заливка фигуры установите или удалите цвет 

границ и заливки надписи. 
6. Самостоятельно подпишите основные течения, используя те же параметры 

форматирования. Тексту надписи «Холодные» и «Теплые» задайте следую-
щие параметры: шрифт — Arial, размер — 18, полужирный, выравнивание — 
по левому краю, цвет — черный. 

7. Сохраните презентацию. 
 
Работа с кривыми. Рисование кривой 

1. На панели инструментов Вставка щелкните кнопку Фигуры, выберите Ли-
нии, а затем Кривая. (Рис. 31) 

 
Рис. 31. Кривая 

 
2. Щелкните левой кнопкой мыши в том месте, где должна начаться линия, и 

перемещайте указатель, щелкая в местах перегиба кривой. 
3. Чтобы закончить рисование кривой линии, оставив ее незамкнутой, дважды 

щелкните в любой ее точке. 
4. Чтобы замкнуть кривую, щелкните в ее начале. 
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Изменение формы кривой линии 

1. Выделите кривую, которую хотите изменить. 
2. Щелкните правую кнопку и в раскрывающемся меню выберите Начать изме-

нение узлов. (Рис. 32) 

 
Рис. 32. Изменение узлов 

 
3. Для изменения формы кривой подведите указатель мыши к одному из узлов, 

нажмите левую кнопку мыши и, удерживая ее, переместите узел. 
4. Чтобы добавить узел для изменения формы кривой, щелкните правой кноп-

кой мыши кривую и в появившемся контекстном меню выберите команду До-
бавить узел. 

5. Чтобы изменить изгиб кривой, щелкните правой кнопкой мыши созданный 
узел и в контекстном меню выберите команду Гладкий узел. Около узла по-
явятся два прямоугольных маркера, соединенных с узлом синими линиями. 
Поведите указатель к одному из маркеров, нажмите левую кнопку мыши и, 
не отпуская ее, начните изменять его положение. При этом изгиб линии будет 
меняться. (Рис. 33) 
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Рис. 33. Изменение узлов 

 
6. Чтобы удалить узел кривой, щелкните его правой кнопкой мыши и в кон-

текстном меню выберите команду Удалить узел. Обратите внимание: после 
удаления узла кривая сглаживается. 

 
Изменение свойств кривой линии 
 

1. Выделите кривую, щелкнув ее левой кнопкой мыши. 
2. На панели инструментов Формат щелкните кнопку Контур фигуры, из пред-

ложенного списка выберите толщину линии 3 пт.  (Рис. 34) 

 
Рис. 34. Толщина линии 

 
3. Чтобы изменить тип штриха выделенной кривой, щелкните на панели инстру-

ментов Контур фигуры кнопку Штрихи и выберите нужный. 
4. Чтобы задать цвет кривой, выделите ее и на панели инструментов Формат 

нажмите Контур фигуры. Из предложенной палитры цветов выберите 
темно-синий. 
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5. Используя инструмент Кривая, создайте на слайде еще три кривых, которые 
схематически показывают направление течений, и задайте созданным кри-
вым следующие параметры: толщина — 3 пт, теплые течения обозначьте 
красным цветом, в качестве типа линий задайте штрих и квадратные точки, 
холодные течения — темно-синим цветом, тип линии — квадратные точки. 
Используя команду Начать изменение узлов, измените форму кривых. Со-
здайте самостоятельно слайд «Южная Америка (политическая карта)». 

 
Порядок выполнения: 

1. Создайте новый слайд 
2. Введите заголовок слайда «Южная Америка (политическая карта)». 
3. Отформатируйте заголовок слайда: 

 «Южная Америка»: шрифт — Arial, размер — 36, выравнивание — по цен-
тру, цвет — черный. 

 (политическая карта): шрифт — Arial, размер — 28, выравнивание — по 
центру, цвет — черный. 

4. Задайте фон текстовой рамки заголовка. 
5. Используя функцию поиска рисунков в Интернете, найдите изображение по-

литической карты Южной Америки. 
6. Настройте размер изображения и разместите его в центре слайда. 
7. Создайте 14 одинаковых прямоугольников и задайте им разный фон, до-

бавьте на созданные фигуры текст, соответствующий названиям стран, рас-
положенных на материке Южная Америка. 

8. Отформатируйте текст: шрифт — Arial, размер — 18, полужирный, выравни-
вание — по центру, цвет — черный. 

9. Соедините линиями схематическое изображение страны и название. 
10. Сохраните презентацию. (Рис. 35) 

 

 
Рис. 35. Пример 

 

Гиперссылки и управляющие кнопки 
 
Задание 
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Назначьте гиперссылки тексту на слайде «Южная Америка» презентации Atlas. 
Разместите на 3, 4, 5 слайдах управляющие кнопки «назад» назначив им действие 
«возвращение на слайд 2». 
 
Цель упражнения 
Освоение приемов назначения гиперссылок и создания управляющих кнопок. 
 
Порядок выполнения 

1. Откройте созданную в ходе выполнения упражнений презентацию.  
2. Перейдите на слайд 2 «Южная Америка». 
3. Создайте текстовую гиперссылку «общие сведения» и задайте переход на 

слайд 3 «Южная Америка (общие сведения)». 
4. Создайте текстовую гиперссылку «океанические течения» и задайте переход 

на слайд 4 «Южная Америка (океанические течения)». 
5. Создайте текстовую гиперссылку «политическая карта» и задайте переход 

на слайд 5 «Южная Америка (политическая карта)». 
6. Перейдите на слайд 3 «Южная Америка (общие сведения)», разместите на 

данном слайде управляющую кнопку «назад» и задайте ей переход на слайд 
2. 

7. Перейдите на слайд 4 «Южная Америка (океанические течения)», разме-
стите на данном слайде управляющую кнопку «назад» и задайте ей переход 
на слайд 2. 

8. Перейдите на слайд 5 «Южная Америка (политическая карта)», разместите 
на данном слайде управляющую кнопку «назад» и задайте ей переход на 
слайд 2. 

9. Сохраните презентацию. 
 
Практические рекомендации 
 
Гиперссылки используются в презентации для осуществления перехода к опреде-
ленным слайдам в данной презентации, к другой презентации, документу Microsoft 
Word или листу Microsoft Excel, адресу в Интернете. Гиперссылку можно предста-
вить любым объектом, включая текст, фигуры, таблицы, графики и рисунки. 
В PowerPoint также включены некоторые готовые к использованию управляющие 
кнопки, которые можно добавить в презентацию, назначив соответствующую ги-
перссылку. На управляющих кнопках изображены значки, служащие для создания 
понятных обозначений для перехода к следующему, предыдущему, первому и т.д. 
слайдам. В PowerPoint также имеются управляющие кнопки для воспроизведения 
фильмов и звуков. 
 
Создание гиперссылки 
 

1. Откройте созданную ранее презентацию и перейдите к слайду 2 «Южная 
Америка».  

2. Выделите текст «общие сведения». 
3. В меню Вставка щелкните команду Гиперссылка. 
4. В открывшемся диалоговом окне Добавление гиперссылки щелкните 

кнопку местом в этом документе. 
5. В поле Выберите место в документе выделите слайд 3 «Южная Америка 

(общие сведения)». (Рис. 36) 
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Рис. 36. Вставка гиперссылки 

 
6. Для вставки подсказки, которая будет появляться при наведении указателя 

мыши на гиперссылку, щелкните кнопку Подсказка и введите текст под-
сказки. 

7. Щелкните ОК. 
8. Для просмотра гиперссылки щелкните кнопку Показ слайдов. Гиперссылки 

становятся активными во время показа слайдов (а не во время редактирова-
ния). 

9. Создайте текстовую гиперссылку на слайде 2 «океанические течения» и 
назначьте переход по гиперссылке на слайд 3 «Южная Америка (океаниче-
ские течения)». 

10. Создайте текстовую гиперссылку на слайде 2 «политическая карта» и 
назначьте переход по гиперссылке на слайд 4 «Южная Америка (политиче-
ская карта)». 

 
Создание управляющих кнопок 
 

1. Перейдите на слайд 3 «Южная Америка (общие сведения)». 
2. В меню Вставка выберите Фигуры, и далее Управляющие кнопки, а затем 

управляющая кнопка: назад. (Рис. 37) 
3. Переведите указатель мыши в поле слайда, нажмите левую кнопку мыши и, 

не отпуская ее, перетащите указатель то требуемого размера. Опустите 
кнопку мыши. 

4. В открывшемся диалоговом окне Настройка действия раскройте список Пе-
рейти по гиперссылке и выберите команду Слайд. 

5. В окрывшемся диалоговом окне Гиперссылка на слайд выделите слайд 2 
«Южная Америка». 

6. Щелкните ОК, чтобы закрыть окно Гиперссылка на слайд, затем щелкните 
ОК в диалоговом окне Настройка действия. 
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Рис. 37. Управляющие кнопки 

 
Изменение свойств управляющей кнопки 
 

1. Нажмите дважды на созданную кнопку. 
2. В разделе Заливка фигуры раскройте список цвет и выберите цвет кнопки. 
3. В разделе Контуры фигуры раскройте список цвет и выберите соответству-

ющий цвет контура кнопки. 
4. Сохраните презентацию. 
5. Создайте аналогичные управляющие кнопки на слайдах 4 и 5 и задаете им 

переход на слайд 2 «Южная Америка». 
 

Настройка анимации 
 
Задание 
Добавьте эффект анимации для текста слайда 3 и анимацию для объектов слайда 
5. Установите порядок анимации. Настройте автоматическое появление объектов.  
 
Цель упражнения: Освоение приемов работы с анимацией. 
 
Порядок выполнения 

1. Откройте созданную презентацию Atlas. 
2. Перейдите на слайд 3 «Южная Америка». 
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3. Настройте анимацию текста, выбрав эффект Вылет справа. 
4. Откройте слайд 6 «Южная Америка (политическая карта)», для объектов, 

схематически изображающих страны Южной Америки, выберите эффект 
Растворение, для соединяющих линий и текста — Появление. 

5. Установите порядок появления объектов на слайде и настройте появление 
объектов Автоматически. 

 
Практические рекомендации 
 
Настройка анимации текста 
 

1. Откройте созданную презентацию Atlas и перейдите к слайду 3 «Южная Аме-
рика (общие сведения)». 

2. Щелкните левой кнопкой мыши любую строчку текста, чтобы выделить спи-
сок. 

3. В меню щелкните Анимация. 
4. Выберите Вылет. В параметрах эффектов выберите Справа. (Рис. 38) 

 
Рис. 38. Вылет справа 

 
5. Щелкнув кнопку Просмотр, вы увидите, что текст слайда «вылетает» справа. 
6. Щелкните кнопку Сохранить. 
7. Откройте слайд 2 «Южная Америка», настройте анимацию появления текста 

Возникновение по абзацам с 1-го уровня. 
 
Анимация объектов 

1. Откройте слайд 6 «Южная Америка (политическая карта)». 
2. Выделите изображение материка Южная Америка. 
3. Нажмите в меню Анимация. 
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4. Выберите страну, изображенную полилинией, выберите эффект Растворе-
ние.  

5. Аналогичным образом назначьте эффекты анимации всем последующим 
объектам, расположенным на данном слайде. 

6. Полилиниям назначьте эффект Растворение, прямому соединению и тексту 
— Появление. 

7. После назначения эффектов анимации щелкните кнопку Просмотр. 
 
Задание режима появления объектов на слайде 

1. После назначения эффектов анимации для объектов, расположенных на 
слайде, перейдите на вкладку Время показа слайдов. (Рис. 39) 

 
Рис. 39. Порядок анимации 

 
2. Установите порядок появления объектов на слайде следующим образом: 

сначала должно появляться схематическое изображение страны, затем со-
единяющая линия, текстовая надпись страны и т. д. 

3. Выберите страну, с которой хотите начать показ слайда. Назначьте ей появ-
ление По щелчку. Всем остальным объектам назначить появление После 
предыдущего. 

4. Нажать Просмотр. И сохранить презентацию. (Рис. 40) 

 
Рис. 40. Появление 
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Настройка и показ презентации 
 
Задание 
 
Измените порядок слайдов в созданной ранее презентации. Установите эффект 
смены слайдов «панорама горизонтальная наружу» и автоматическую смену слай-
дов через 2 секунды. Просмотрите презентацию и ознакомьтесь с командами, до-
ступными при демонстрации слайдов. 
 
Цель упражнения: Знакомство с возможностями режима Сортировщик слайдов, 
освоение приемов работы в режимах с ортировщик слайдов и Показа Слайдов. 
Знакомство с приемами настройки эффектов смены слайдов. 
 
Практические рекомендации 
 

1. Откройте созданную в ходе выполнения упражнений презентацию. 
2. Разместите слайд «Южная Америка (крупные реки)» между слайдом «Южная 

Америка (океанические течения)» и слайдом «Южная Америка (политиче-
ская карта)». 

3. Настройте эффекты смены слайдов согласно заданию. 
4. Просмотрите презентацию в режиме Показа Слайдов и ознакомьтесь с ко-

мандами, доступными в этом режиме.  
5. Сохраните презентацию. 

 
Установка эффекта смены слайдов 

1. Выделите Слайд 1. 
2. В меню Переходы выберите команду Панорама. Параметр эффектов – го-

ризонтальная наружу. (Рис. 41) 

 
Рис. 41. Панорама 

 
1. Чтобы изменить скорость перехода, измените время в меню Длительность. 
2. Щелкните кнопку Применить ко всем. Эффект смены слайдов будет приме-

нен ко всем слайдам презентации. 
 
Установка автоматической смены слайдов 
 

1. Выделите Слайд 1. 
2. В меню Переходы выберите команду Смена  
3. Для автоматической смены слайдов выберите После и установите нужное 

время – 2 секунды. 
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4. Снимите флажок По щелчку. 
5. Щелкните кнопку Применить ко всем. 
6. Сохраните презентацию. 

 
Показ слайдов 
 
Переход между слайдами в режиме показа 
 

1. Выделите Слайд 1. 
2. Щелкните кнопку Показ слайдов . Программа отобразит первый слайд пре-

зентации. 
3. Для перехода к следующему слайду щелкните левой кнопкой мыши в обла-

сти слайда. На экране будет показан следующий слайд. 
4. Подведите указатель в левый нижний угол экрана, там появиться кнопка 

Меню показа. (Рис. 42) 

 
Рис. 42. Меню показа 

 
5. В меню показа щелкните команду Далее. Будет отображен следующий 

слайд. 
6. В меню показа щелкните пункт показать режим докладчика. (Рис. 43) 

 
Рис. 44. Режим докладчика 

 
7. Выберите режим Перо. (Рис. 45). С помощью данных инструментов можно 

выделять части и объекты презентации во время показа. 

 
Рис. 45. Режим перо 
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Удачного создания презентаций! 
 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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https://prezi.com/


Prezi.com — это веб-сервис, с помощью которого можно создать

интерактивные мультимедийные презентации с нелинейной

структурой.

Работа веб-сервиса Prezi.com основана на технологии

масштабирования (приближения и удаления объектов).

В отличии от «классической» презентации, выполненной

в Microsoft PowerPoint, где презентация разбита на слайды,

в Prezi основные эффекты связаны не с переходом от слайда

к слайду, а с увеличением отдельных частей этого же слайда!

Язык интерфейса сервиса английский. Текст в презентациях

может быть на любом языке, в том числе на русском.
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Пример презентации Prezi

Примеры презентации Prezi представлены в модуле 2
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Регистрация в Prezi
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Регистрация в Prezi
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Регистрация в Prezi

* *
*
*
*

*

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»



Регистрация в Prezi

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»



Регистрация в Prezi
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Регистрация в Prezi
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Как создать новую презентацию в Prezi

1 шаг

2 шаг

Видео урок

Презентация Prezi – это один единый слайд
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http://youtu.be/7d3SS1ip-6c


Презентация 

Прези - это путь 

от одной 

информации к 

другой

Как устроена презентация Prezi

Поле на котором

размещены  

слайды

Клик мыши по тексту, открывается область 

редактирования текста

Видео урок

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»

https://www.youtube.com/watch?v=q9GDQBYTzvI&list=PLCkVKQ4MsUXsMCTl_pgkBAb7VcCyKiQk4


Добавляем фотографию

cменить

фото
обрезать

добавить 

эффекты
удалить

переместить
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сохранить

Перейти в область 

просмотра

Окно просмотра презентации

Меняем 

название 

презентации

поделиться

Код для вставки

Финиш

скачать
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 
деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» (108 часов) 

 

Модуль 3  
 

Технологии автоматизации педагогических задач 
 

1. Технология слияния документов 
 

Слияние документов (mail merge) используется для распечатки множества документов 
с переменными данными. Из английского названия можно догадаться, что это часто исполь-
зуется для распечатки писем. Например, Вы хотите выслать много однотипных писем разным 
людям. В каждом письме меняется только ФИО и адрес. 

Каждый, кому пришлось распечатать десяток-другой подобных документов (не говоря 
про сотни), прекрасно понимает, насколько трудоемка и чревата ошибками эта работа. 

Некоторые другие примеры: 

 конверты; 

 электронные письма; 

 наклейки; 

 финансовые документы (расчетные листки и др.); 

 грамоты; 

 аттестаты; 

 анкеты для получения загранпаспорта группой; 

 доверенность на сотрудника; 

 типовая справка; 

 приглашения на мероприятия и т. д. 
Слияние относится к процессам, ускоряющим создание серии однотипных документов, 

содержащих блоки постоянной информации и уникальные элементы. Можно указанный выше 
перечень документов создать вручную и потратить на это много времени. А можно восполь-
зоваться средством автоматизации создания серии однотипных документов – слиянием. Для 
этого создаём один документ, содержащий одинаковую (постоянную) информацию для всех 
экземпляров документов, а уникальную информацию для каждого экземпляра оформляем в 
этом же документе в виде полей (полей слияния). Этот документ будем называть основным 
документом. Процесс слияния предполагает наличие ещё одного документа – источника 
данных для заполнения уникальных элементов основного документа. Таким образом, слия-
ние – это объединение информации Основного документа с Источником данных. В резуль-
тате слияния получаем новый документ, который назовём Составной документ. 

Таким образом: 
Основной документ – документ, содержащий постоянные данные, например, обрат-

ный адрес или текст письма и поля слияния. 
Источник данных – файл, содержащий уникальные сведения, предназначенные для 

вставки в поля слияния основного документа. Например, список имен и адресов, которые 
требуется использовать при слиянии. 

Поле слияния – поле, вставляемое в том месте основного документа, куда следует 
поместить уникальные данные из источника данных. 

Составной документ – документ, полученный в результате слияния основного доку-
мента с данными из источника данных. 

Процесс слияния можно разделить на ряд укрупнённых этапов: 

 создание Основного документа и Источника данных, 

 подключение к Основному документу Источника данных, 

 размещение в Основном документе полей слияния, 

 выполнение слияния и сохранение полученного Составного документа или же вы-
вод на печать результатов слияния. 
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2. Программа для подготовки и проведения компьютерного тестирования 
 

Одной из задач повседневного учительского труда является необходимость осуществ-
лять контроль знаний учащихся. Тестирование как эффективный способ проверки знаний нахо-
дит в школе все большее применение. Одним из основных и несомненных его достоинств явля-
ется минимум временных затрат на получение надежных итогов контроля. При тестировании 
используют как бумажные, так и электронные варианты. Последние особенно привлекательны, 
так как позволяют получить результаты практически сразу по завершении теста. 

Тестирование в педагогике выполняет три основные взаимосвязанные функции: диа-
гностическую, обучающую и воспитательную: 

 Диагностическая функция заключается в выявлении уровня знаний, умений, навы-
ков учащегося. Это основная, и самая очевидная функция тестирования. По объективности, 
широте и скорости диагностирования, тестирование превосходит все остальные формы пе-
дагогического контроля. 

 Обучающая функция тестирования состоит в мотивировании учащегося к активизации 
работы по усвоению учебного материала. Для усиления обучающей функции тестирования, мо-
гут быть использованы дополнительные меры стимулирования студентов, такие, как раздача 
преподавателем примерного перечня вопросов для самостоятельной подготовки, наличие в са-
мом тесте наводящих вопросов и подсказок, совместный разбор результатов теста. 

 Воспитательная функция проявляется в периодичности и неизбежности тестового 
контроля. Это дисциплинирует, организует и направляет деятельность учащихся, помогает 
выявить и устранить пробелы в знаниях, формирует стремление развить свои способности. 

Тестовые задания могут составляться с использованием разнообразных компьютер-
ных инструментов, начиная от различных редакторов и программ для разработки презента-
ций и до использования языков программирования и возможностей сети Интернет. Про-
грамма MyTest (MyTestX, MyTestXPro) – это мощный комплекс программ для подготовки и 
проведения компьютерного тестирования. MyTestX это – система программ (программа те-
стирования учащихся, редактор тестов и журнал результатов) для создания и проведения 
компьютерного тестирования, сбора и анализа результатов, выставления оценки по указан-
ной в тесте шкале. Программа легка и удобна в использовании.  

Программа MyTestX работает с десятью типами заданий: одиночный выбор, множе-
ственный выбор, установление порядка следования, установление соответствия, указание 
истинности или ложности утверждений, ручной ввод числа, ручной ввод текста, выбор места 
на изображении, перестановка букв, заполнение пропусков (MyTestXPro). В тесте можно ис-
пользовать любое количество любых типов, можно только один, можно и все сразу. В зада-
ниях с выбором ответа (одиночный, множественный выбор, указание порядка, указание ис-
тинности) можно использовать до 10 (включительно) вариантов ответа. 

Для освоения модуля предлагаем Вам: 
1. Создать однотипные дипломы по итогом школьного конкурса на основе слияния до-

кументов Microsoft Word и Microsoft Excel. Для этого скачайте и выполните инструкции в ре-
сурсе 3.1. «Практическая работа “Слияние документов”». 

2. Создать компьютерное средство обучения на основе диагностического материала с 
помощью MyTestXPro. Для этого скачайте и выполните инструкции в ресурсе 2.2. «Практиче-
ская работа “Создание теста в MyTestXPro”». 

Модуль 3 предназначен для поддержки решения повседневных задач педагога и не 
предусматривает заданий для зачета. По Вашему усмотрению результаты работы по модулю 
могут быть использованы для итогового веб-квеста. 

 
Мы рады, что Вы с нами! 

 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
 

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»



1 
 

Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессио-
нальной деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» 

(108 часов) 
 

Модуль  3  
 

Технологии автоматизации педагогических задач  
 

Ресурс 3.1. «Практическая работа «Слияние документов» 

  
Задание: Идет подготовка к подведению итогов конкура «Лучший ученик 

школы». Каждому ученику, очень хотелось бы вручить еще и скромный диплом за 
то, чем он отличился в школе. Печать нескольких сотен дипломов трудоемкая ра-
бота и здесь нам поможет средство - Слияние документов. Примерный вид ди-
плома приведен ниже. Можете оформить диплом по своему усмотрению. (Вид 
рамки, границу, цвет, толщину). 
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Порядок выполнения работы 
 

Система распределения мест 

1. Откройте заранее заготовленный файл с исходными данными «База участников 
конкурса.xlsx». (Рис. 1) 

 
Рис. 1. База участников конкурса 

2. Теперь посчитаем средний балл по оценкам судей, используя статистическую 
функцию СРЗНАЧ. В ячейке H2 должна получиться формула: =СРЗНАЧ(F2:G2).  
Скопируйте ее во все остальные ячейки этого столбца. 

3. Чтобы посчитать место в рейтинге используем статистическую функцию 
РАНГ.РВ, в которой необходимо указать выборку из массива значений, а по-
скольку этот массив постоянный, следует зафиксировать ($) этот диапазон ад-
ресов. В итоге в ячейке I2 мы получим формулу =РАНГ.РВ(H2;$H$2:$H$27). 

4. Теперь необходимо скопировать рейтинг в ячейку «Место, заполняется вруч-
ную» так, чтобы заполнить 1-3 места, а для остальных написать «участие». Ло-
гическая формула в ячейке E2 будет выглядеть следующим образом: 

=ЕСЛИ(I3<=3;РИМСКОЕ(I3)&" место";"участие") 
Функция РИМСКОЕ преобразует цифры в римскую запись. (Рис. 2) 

 
Рис. 2. Формулы  

 
Заготовка грамоты 

5. Размеченная заготовка для грамоты находится в файле «Заготовка для гра-
моты.docx». Откройте его. Слэшами // в этом файле обрамлены фрагменты, 
которые нужно будет заменить на соответствующие поля нашей базы данных. 
(Заменять фрагменты нужно вместе с метками //). (Рис. 3) 
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Рис. 3. Заготовка для грамоты 

 
6. Зайдите в Рассылки/ Выбрать получателей/ Использовать существующий 

список, выбираем нашу Базу участников конкурса. xlsx. Выбираем вкладку Ис-
ходные данные: (Рис. 4) 

 
Рис. 4. Исходные данные 

 
7. Выделите текст //за место или участие//. Нажимаем Вставить поле слияния. 

(Рис. 5). Выбираем поле Место_заполняется_вручную. 

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»



4 
 

 
Рис. 5. Поля слияния 

 
8. Далее заполните все остальные поля. В итоге у Вас должен получиться доку-

мент (Рис. 6) 

 
Рис. 6. Итоговая грамота 

 
Соединим воедино 

 

9. Откройте меню Рассылки/Найти и объединить. Выбираем Изменить отдель-
ные документы, ставим галочку на пункте Все и нажимаем Ок. (Рис. 7). 
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Рис. 7. Изменить отдельные документы 

 
10. Откройте полученный документ. Перед вами 26 грамот. (Рис. 8) 

 
Рис. 8: Готовые грамоты 

 
11. Исходный документ «Заготовка для грамоты.docx» с уже вставленными в 

него полями также сохраните.  
12. Отправляйте соединенный документ на печать, не забывая подгружать в 

принтер пачки дипломов. В конце работы сохраните шаблон, который сослужит 
вам еще добрую службу с дипломами такого типа. В дальнейшем можно просто 
подключать к документу другие файлы с аналогичными листами MS Excel и в 
считанные минуты напечатать огромное количество дипломов. 

 
Примечание: Технология слияния документов может быть использована 

вами при разработке вариантов контрольной работы и может быть размещена 
на веб-квесте. В качестве полей слияния могут быть выбраны параметры в за-
даниях, номера упражнений и другое.  

 
Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 

Телефоны: 8(8332) 56-00-36  
E-mail: edu@mcito.ru 

Сайт: https://edu.mcito.ru 
Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессио-
нальной деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» 

(108 часов) 
 

Модуль  3  
 

Технологии автоматизации педагогических задач  
 

Ресурс 3.2. «Практическая работа «Создание теста в 
MyTestX» 

  
Задание: с помощью программы MyTestX создать небольшой тест с различными 

типами заданий (одиночный выбор, множественный выбор, установление порядка следо-
вания и другие). 

 

Порядок действий 
1. Для получения программы MyTestX рекомендуем зайти на официальный сайт 

разработчика http://mytest.klyaksa.net и скачать дистрибутив программы щелкнув 
на кнопку «Загрузить». (Рис. 1) 

 

 
Рис. 1. Скачать дистрибутив 

 
2. Внимание. Версия MyTestXPro 11.0 является условно-бесплатной програм-

мой, т.е. месяц вы можете пользоваться бесплатно, а для дальнейшего про-
должения пользования нужно будет ее купить. 
Мы же предлагаем, воспользоваться версий MyTestX 10.2. Она является 
бесплатной, и для наших целей является подходящей. (Рис. 2) 
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Рис. 2. MyTestХ 10.2 

 

3. Нажимаем кнопку «Показать» и скачиваем «Скачать архив с программой 
(для установки вручную)» (Рис. 3) 

 
Рис. 3. Скачать архив 

 
4. Также скачайте модуль для создания автономного теста и установите его в 

папку с другими модулями MyTestX. Рис. 4. 
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Рис. 4. Скачивание модуля 

 
Автономный тест - представляет собой исполняемый exe-файл, для прохож-
дения которого не требуется установка и настройка программы на компью-
тере тестируемого. 
Зачем может пригодиться автономный тест? 
Например, в вашем учебном учреждении используется MyTestX для обуче-
ния и проверки знаний учащихся. Желательно предоставить возможность 
учащимся потренироваться и лучше подготовиться к проверке. Для этого 
можно создать и предоставить им автономный тест, который они смогут за-
пустить у себя дома и без установки и настройки программы готовиться к про-
верке. 
Еще пример, вы распространяете какой-то учебный материал на дисках. 
Удобно приложить к нему и тесты. 

5. Познакомьтесь с общим описанием модулей программы на сайте разработ-
чика. http://mytest.klyaksa.net/wiki/Модули_программы_MyTestXPro 

6. Необходимо установить скачанный нами модуль автономного теста 
MyTestBuilderSetup.exe. Запускаем приложение, нажимаем Да, выбираем 
язык (по умолчанию стоит Русский). (Рис. 5) 

 
Рис. 5. Язык установки 

 
7. Далее появится окно Установки. Нажимаем Далее. (Рис. 6) 
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Рис. 6. Окно установки 

 
8. Принимаем условия соглашения и нажимаем Далее. Сейчас необходимо 

указать папку с тестом, который мы скачали и разархивировали (папка с про-
граммой MyTestX должна быть разархивирована). В нашем случае – это Ра-
бочий стол. Выбираем его и нажимаем Ок. И Далее. (Рис. 7) 

 
Рис. 7. Выбор папки установки 

 
9. Нажимаем Далее на предлагаемых страницах установки. Если необходимо 

установить значок программы на Рабочем столе, ставим галочку и нажи-
маем далее. И кнопку Установить. После установки нажимаем Завершить. 
У Вас откроется программа для создания автономного теста. (Рис. 8) 
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Рис. 8. Создание автономного теста 

 
10. Для создания теста необходимо выбрать в папке MyTestX файл MyTestEdi-

tor и открыть его. Вы увидите окно. (Рис. 9) 

 
Рис. 9. Окно создания теста 

 
11. Создадим свой тест. 
12. Для создания и редактирования тестов в программе имеется удобный ре-

дактор тестов. С помощью редактора можно создать либо новый тест, либо 
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изменить существующий. Так же в редакторе настраивается процесс тести-
рования: порядок заданий и вариантов, ограничение времени, оценивание и 
многое другое. Чтобы добавить первое задание необходимо пройти по 
вкладке Задание / Добавить и выбрать необходимый тип вопроса. (Рис. 10) 

 
Рис. 10. Добавить задание 

 
13. Для примера создадим тест из Модуля 1. Опрос «Открытые образователь-

ные ресурсы для школы». Первый вопрос будет с ручным вводом текста.  
Ввели вопрос и написали варианты правильных ответов, которые могут быть 
введены. Если ответ предполагает ввод целого абзаца текста, то такой тип 
вопроса неудобен, так как ответ может быть верен по сути, а по формули-
ровке его не будет в числе правильных. Либо надо четко предусмотреть все 
варианты ответов испытуемых. (Рис. 11) 
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Рис. 11. Первый вопрос 

 
14. Второй вопрос предполагает одиночный выбор ответа. Необходимо ввести 

вопрос и варианты ответов, отметив правильный ответ галочкой. Нажать 
Сохранить задание. (Рис. 12) 

 
Рис. 12. Второй вопрос 

 
15. Сохраним наш тест. Файл / Сохранить как… напишем в названии файла 

Тест1 и сохраним на рабочий стол. Продолжим третий вопрос. Он будет с 
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множественным выбором ответов. Набираем вопрос, ответы. (Рис. 13). И 
сохранить задание. 

 
Рис. 13. Третий вопрос 

 
16. Четвертый вопрос сделаем Сопоставлением. Набираем вопрос. Каждому 

ответу необходимо определить соответствие с правым столбиком, выбрав 
номер в выпадающем списке слева от варианта ответов. (Рис. 14) 

 
Рис. 14. Четвертый вопрос 
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17. Пятый и шестой вопросы с множественным и одиночным выборами ответов 
соответственно.  

18. Седьмой вопрос на указание порядка. Каждому варианту ответа слева 
необходимо указать порядок. (Рис. 15.) 

 
Рис. 15. Седьмой вопрос 

 
19. Восьмой и девятый вопросы с множественным и одиночным выборами от-

ветов соответственно.  
20. Десятый вопрос с одиночным ответом, но в нем есть изображения. При-

крепляем изображение к вопросу. (Рис. 16) 

 
Рис 16. Прикрепляем изображения 

 
В итоге получается вопрос (Рис. 17) 
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Рис. 17. Десятый вопрос 

 
21. Итак, тест из 10 вопросов готов. Нажимаем Файл/Сохранить. И еще не за-

бываем в Параметрах теста ввести заголовок и указать автора составителя. 
(Рис. 18) 

 
Рис. 18. Параметры теста 

 
22. Для самостоятельной подготовки учащихся дома, можно создать автоном-

ные (exe) тесты, которые объединяет в себе модуль тестирования и тест, не 
требует установки и может хранить в себе нужные настройки. Для этого в 
нашей папке MyTestX выбираем файл MyTestBuilder и запускаем его. 
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23. Итак, необходимо выбрать наш тест, сохраненный на рабочем столе с назва-
нием Тест1. Для этого необходимо выполнить команду Выбрать тест…/ 
Найти тест на рабочем столе / Открыть. (Рис. 19) 

 
Рис. 19. Открыть тест 

 
24. Заполним поле Своё приветствие. Далее Для имени пользователя и класса 

уже введены все необходимые данные. Посмотрите также возможности в 
разных вкладках. (Рис. 20) 

 
Рис. 20. Вкладки 
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25. Если все готово, то нажимаем на кнопку Сохранить как автономный. 
(Рис. 21).  

 
Рис. 21. Сохранить как автономный 

 
26. Выбираем место на компьютере, где будет сохранен автономный тест и с 

каким названием. Выберем, например, Рабочий стол, и название «Ура, 
тест!». Перед Вами появится окно (Рис. 22). Нажмем да и запустим тест. 

 
Рис. 22. Окно сохранения 

 
27. Перед Вами появится окно. Чтобы начать тестирование пройдем по зеленой 

стрелочке. (Рис. 23) 

 
Рис. 23. Начало тестирования 

 
28. Испытуемый вводит свои данные и приступает к выполнению теста. (Рис. 24) 
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Рис. 24. Ввод данных 

 
29. Другие инструкции разработчика программы: 

http://mytest.klyaksa.net/wiki/MyTestX  
 
 
Примечание: Созданный тест может быть использован как диагностиче-

ский материал в Вашем веб-квесте. 
 
 

Мы рады, что Вы с нами! 
 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 
деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» (108 часов) 

 

Модуль 4  
 

Веб-технологии для педагога 
 

Представьте, что Вам понадобилась разработать автоматизированный опрос, выре-
зать кусочек видео с последнего звонка или смонтировать фотоколлаж класса. Для этого Ваш 
компьютер надо оснастить всем необходимым. Купить хороший компьютер – это еще не ре-
шение проблемы. Нужно приобрести программное обеспечение и лицензии для того, чтобы 
были ресурсы, в которых можно работать. Год от года возникают новые задачи, а, следова-
тельно, и потребность в закупке новых лицензий и пакетов программного обеспечения. Так 
может быть есть альтернатива покупке дорогостоящего программного обеспечения? 

Решением обозначенной проблемы могут стать облачные сервисы. Вам необходимо 
лишь подключиться к приложению одного из компаний-поставщиков облачных сервисов. Это 
приложение даст возможность работникам Вашей компании через Интернет получить доступ 
к программам, находящимся на удаленном компьютере. 

Благодаря тому, что программы установлены на удаленных компьютерах, и все вычис-
ления происходят вне Вашей локальной сети, аппаратные требования к компьютеру снижа-
ются. Локальный компьютер должен быть в состоянии запустить приложение, облачные сер-
висы позаботятся обо всем остальном. 

С уверенностью можно сказать, что практически все пользователи интернета знакомы 
с облачными сервисами. Каждый раз, когда Вы заходите в свою электронную почту на gmail, 
yandex и т. п., Вы подключаетесь к удаленному компьютеру, на котором хранятся данные 
Вашей учетной записи. А это значит, что Вы имеете доступ к своему e-mail в любой точке 
мира, и с любого компьютера, подключенного к Интернету.  

Устанавливаем бесплатные облачные технологии и увеличиваем продуктивность. 
Основы компьютерного мира, которые действовали еще 30 лет назад, уже не в состо-

янии решить проблемы современных потребностей. Жизнь очень ускорилась, но наши по-
томки будут двигаться вперед еще быстрее. Человечество шагает в будущее семимильными 
шагами, и педагоги, как никто другой, должны успевать за прогрессом.  

Сетевые ресурсы и облачные сервисы – это тот самый рывок вверх, который мы сей-
час наблюдаем. Да, облачные сервисы сейчас находятся на начальном этапе, особенно в 
странах СНГ, но пройдет еще несколько лет и облачные технологии будут в каждом доме. 

Многие аналитики считают, что облачные сервисы очень перспективны. Персональные 
компьютеры когда-то тоже считали ненужной игрушкой, с которой все поиграются и забудут, 
так же и с автомобилями было и с любой инновацией и изобретением в мире. 

Любые услуги очень приятны, осо-
бенно, если они бесплатны. Уже в настоящее 
время существует немалое количество бес-
платных облачных услуг, и современные об-
лачные сервисы это доказали высокой попу-
лярностью таких бесплатных сервисов как: 

 "iCloud"; 

 "Microsoft Skydrive"; 

 "Google Drive"; 

 "Dropbox"; 

 "Amazon Cloud Drive"; 

 "Яндекс.Диск". 
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Облачные сервисы – это не только онлайн-хранилища данных, к которым можно полу-
чить доступ из любого устройства, имеющего доступ к сети Интернет, но и множество других. 

Уже существуют такие облачные сервисы: 

 почтовые облачные сервисы; 

 облачные офисные приложения; 

 облачные сервисы хранения файлов и контента; 

 музыкальные облачные сервисы; 

 хостинговые облачные сервисы; 

 среды для корпоративного разворачивания облака; 

 сервисы для создания тестов и опросов: 

 сервисы для созданий кроссвордов и другого образовательного контента. 
В будущем не будет компьютеров в том понимании, в котором они существуют сейчас, 

достаточно будет иметь устройство, которое сможет коммутироваться с удаленным серве-
ром на высокой скорости, стабильно удерживая Интернет-соединение. Не нужны будут мощ-
ные процессоры, видеокарты и огромные винчестеры – все будет в облаке.  

Таким образом, облачные онлайн-сервисы – это будущее, и для педагогов они могут 
стать хорошим помощником для решения повседневных педагогических задач. 

Для освоения модуля предлагаем Вам: 
1. Создать сетевой ресурс (сайт для будущего веб-квеста). Для этого скачайте и выпол-

ните инструкции в ресурсе 4.1. «Практическая работа “Создание сетевых ресурсов”». 
2. Познакомиться с различными облачными сервисами. Для этого скачайте и ознакоми-

тесь с основными бесплатными облачными онлайн-сервисами в ресурсе 2.2. «Перечень об-
лачных онлайн-сервисов для педагога». 

Для зачета модуля 4 необходимо создать сетевой ресурс (задание 1), обязательно за-
пишите адрес созданного ресурса и данные для входа в панель администрирования (логин/ 
пароль). По Вашему усмотрению результаты задания 2 могут быть использованы для итого-
вого веб-квеста. 

Мы рады, что Вы с нами! 
 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Модуль  4  
 

Веб-технологии для педагога 
 

Ресурс 4.1. «Практическая работа “Создание сетевых ресурсов”» 
  
Задание. Попробуйте самостоятельно создать персональный сайт в сети Ин-

тернет с помощью конструктора. 
Создание персонального сайта учителя с помощью конструктора – это самая 

легкая задача на пути организации электронной образовательной среды. На сайте 
можно размещать свои публикации или электронные образовательные ресурсы 
для своих учеников, что позволит организовать обратную связь и наладить обще-
ние с учащимися и родителями, раздвинуть границы обучения, привлекая дополни-
тельные материалы и размещая актуальную информацию. 

Создание сайта для опытного web-программиста не составит большого 
труда. Но для создания небольших сайтов даже базовых знаний в сайтостроении 
не требуется. На помощь приходит визуальные конструкторы сайтов. С помощью 
конструктора, можно создать даже самый сложный сайт, всё зависит от качества и 
продуманности конструктора. Конструктор сайтов – это программа, при помощи ко-
торой можно создать свой сайт, без особых знаний. Сегодня в интернете суще-
ствует огромное число таких конструкторов для создания сайтов, и, что ценно, 
большинство из них – бесплатные. Попробуйте в строке поиска ввести «Создать 
сайт с помощью конструктора» и перед вами будут самые популярные сервисы.  

Чтобы создать сайт на бесплатном ресурсе с конструкторами сайтов, нужно 
на этом хостинге зарегистрироваться, выбрать шаблон и, в принципе, всё. Дальше 
выкладываем тексты, картинки и прочие составные части нового сайта. 

Главный плюс таких конструкторов – он бесплатный и имеет понятный интерфейс. 
Но есть и минусы. Перечислим самые распространённые: 

 ограниченные возможности бесплатного хостинга. Как правило, это мини-
мум места на жёстком диске сервера, минимум оперативной памяти, отсутствие 
возможности подключения баз данных, своих скриптов и т. д. – все технические 
возможности по минимуму; 

 посторонняя реклама. Практически все бесплатные хостеры добавляют на 
сайты своих пользователей свою рекламу. И расположена она на самых видных 
местах. Это основной источник дохода для бесплатных хостеров. Отключить эту 
рекламу чаще всего нельзя; 

 домен третьего уровня – адрес сайта не будет очень коротким; 

 шаблонный дизайн сайта. Количество шаблонов у любого бесплатного хо-
стинга ограничено. Это значит, что один и тот же шаблон будет использоваться на 
многих сайтах;  

 бесплатный хостер не несёт никакой ответственности за ваш сайт. Если с 
ним (с сайтом) что-нибудь случиться, то это – безвозвратная потеря. У бесплатного 
хостинга, как правило, нет системы резервирования. И очень часто нет возможно-
сти сохранить страницы сайта к себе на компьютер.  

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»



2 
 

    Как видите, у бесплатных конструкторов есть минусы, но для создания сай-
тов с педагогическими ресурсами – это идеальный вариант. Перед нами не стоит 
задача создавать автоматизированные системы дистанционного обучения, по-
этому создать небольшой сайт со своими ресурсами можно и бесплатно.  

Ниже представлены конструкторы сайтов для созданий своего веб-ресурса, 
которые на наш взгляд наиболее понятные и удобные для использования. 

Попробуйте просмотреть конструкторы. Если интерфейс конструктора сайта 
Вам не понятен или все предложенные шаблоны Вам не понравились не пережи-
вайте – выберете другой конструктор. Как показывает наш опыт, один из перечис-
ленных сервисов окажется для Вас удобным и отказаться от него уже не захотите. 
Но для этого необходимо немного стараний.   

  

№ 

Бесплатные кон-
структоры сайтов 
для созданий своего 

веб-ресурса 

Как создать. Пошаговые инструкции 

1.  http://ru.wix.com https://ru.wix.com/support/html5/начало-работы/как-начать-
1520064/#/kb/0 

2.  http://ru.jimdo.com http://ru-help.jimdo.com/основы/ 

3.  http://nethouse.ru http://nethouse.ru/about/instructions/pervyj_sajt_shag_za_shagom 

4.  http://www.ucoz.ru http://manual.ucoz.net/board/40-1-0-363 

5.  http://www.a5.ru http://www.a5.ru/help/page/with-template/ 

6.  http://www.setup.ru http://www.setup.ru/instructions/creation 

7.  http://fo.ru http://help.fo.ru/blog/39938/42492 

8.  http://okis.ru http://okis.ru/reg.html 

9.  https://sites.google.com https://sites.google.com/site/onlinedelo/4 
 

Примечание. Большинство конструкторов сайтов для корректной работы требуют об-
новленного браузера, не пугайтесь, это необходимо для поддержки последних веб-технологий. 
Некоторые редакторы могут «не корректно» отвечать на ваши действия, для этого попро-

буйте открыть сайт другом браузере, например в Internet Explorer. 

Если Вам понравится тот или иной конструктор, то можете смело на нем размещать 
свой итоговый веб-квест.  

 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
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E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Ресурс 4.2. «Перечень облачных онлайн-сервисов для педагога» 
  
Задание: Познакомьтесь с примерами онлайн-сервисов, которые, по нашему 

мнению, могут быть полезными для решения повседневных педагогических задач. 
Разработчики онлайн сервисов заинтересованы в пользователях, поэтому делают 
работу онлайн-программ по технологии «нескольких понятных кликов», поэтому в 
данном ресурсе мы не приводим подробных инструкций по пользованию серви-
сами. Также заметим, что многие их них совершенствуются, поэтому зайдя на лю-
бимый сервис через несколько месяцев не пугайтесь если его внешний вид обно-
вится.  Заметим, что некоторые онлайн-сервисы могут временно быть не доступны, 
они бесплатные и требовать круглогодичной работы мы не можем, но всегда можно 
найти их альтернативу. 

 
№ Описание онлайн-

сервиса 
Ссылка 

1.  Создать кроссворд http://biouroki.ru/workshop/crossgen.html  

2.  Создать опрос или 
анкетирование 

http://www.survio.com/ru/  

3.  Создать опрос, тест и 
голосование 
 

http://webanketa.com  

4.  Обрезать песню http://www.mp3cut.ru  

5.  Обрезать песню http://mp3cut.foxcom.su/mp3-splitter/     

6.  Уменьшить, обре-
зать, конвертировать, 
разблокировать и 
другое с PDF фай-
лами  

http://smallpdf.com/ru 

7.  Конвертор единиц из-
мерения, площади 
скорости, длины, вре-
мени, температуры и 
другое 

https://service-online.su/text/measure/ 
 

8.  Переводчик слов http://www.kakvse.net/service/polezno/online_perevodchik.php  

9.  Проверка правописа-
ния 

http://www.kakvse.net/service/polezno/proverka_pravopisaniya
.php 

10.  Конвертер видео и 
аудио файлов 

http://www.kakvse.net/service/polezno/konverter_video_audio.
php 

11.  Напоминалка дней 
рождений 

http://zapomni.li 

12.  Создание фотокол-
лажа  

https://www.photovisi.com 
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13.  Онлайн-сервис для 
построения интерак-
тивных графиков на 
русском языке 

http://graph.reshish.ru  

14.  Сервис для создания 
и обработки изобра-
жений 

https://pixlr.com/editor/  

15.  Сервис Яндекс.диск 
для хранения данных 

https://www.dropbox.com  

16.  Сервис хранения за-
кладок 

http://www.symbaloo.com  

17.  Веб-сервис, позволя-
ющий создавать свои 
собственные вирту-
альные 3-мерные 
книжки 

http://www.zooburst.com/index.php  

18.  Ресурс создания мо-
заики из слов 

http://www.imagechef.com/ic/word_mosaic/  

19.  Онлайн-рисовалка 
для создания аб-
страктной живописи 

http://www.nga.gov/kids/zone/brushster.htm  

20.  Сервис рисования по 
точкам 

http://www.worksheetworks.com  

21.  Создание комиксов http://toondoo.com  

22.  Интерактивные 
пазлы 

http://learningapps.org  

23.  Быстрое построение 
графиков функций 

http://fooplot.com  

24.  Онлайн-доска https://primaryt.co.uk  

25.  Интерактивный пла-
кат 

https://www.thinglink.com  

26.  Генератор ребусов http://rebus1.com  

27.  Интерактивный кол-
лаж 

http://slidely.com  

28.  Извлекаем музыку из 
видео 

https://www.peggo.com  

29.  Лента времени http://www.dipity.com  

 
Сборники сервисов 

 

1 Сборник сервисом с 
инструкциями по их 
использованию 

http://webtous.ru/katalog-onlajn-servisov  

2 Сборник сервисов с 
описанием функцио-
нальности сервиса 

http://onlinevsem.ru  

3 Сборник сервисов с 
инструкциями по их 
использованию 

http://kopilkasovetov.com/besplatno/onlayn-servisyi/ 

 
Примечание: Конечно, предложенные сервисы не охватывают даже не-

большой части существующих в интернете. Скорость создания сетевых ресур-
сов настолько большая, что онлайн-сервисы не только совершенствуются и об-
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новляются, расширяя свой функционал, но и появляются новые. Поэтому реко-
мендуем всегда, когда появляется необходимость решить задачу с помощью 
компьютера, для решения которой нет необходимой программы, открыть лю-
бимую поисковую систему и к названию желаемой задачи дописать слово онлайн. 
Например, «Обрезать видео онлайн», «Создать коллаж онлайн», «Создать крос-
сворд онлайн» и т.д.  

Результаты работы онлайн-сервисов могут быть использованы в вашем 
веб-квесте.  

 
Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 

Телефоны: 8(8332) 56-00-36  
E-mail: edu@mcito.ru 

Сайт: https://edu.mcito.ru 
Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 
деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» (108 часов) 

 

Модуль 5  
 

Интеллектуальные карты 
 

Создание интеллектуальных карт (Mind map) является удобным средством визуализа-
ции учебного материала. Метод интеллект-карт – это метод представления информации, ис-
пользуемый для структурирования мыслительного процесса. Технология заключается в 
нанесении ключевых моментов и ассоциативных терминов, при этом графически определя-
ются взаимосвязи между терминами, проблемами и причинами. Таким образом, интеллекту-
альная карта позволяет визуализировать мысли, структурировать и объединять информа-
цию. Учащимся могут быть показаны взаимосвязи между разными элементами. Интеллекту-
альная карта дает большую свободу для творчества школьника, позволяя раскрашивать, ил-
люстрировать, дополнять ее по собственному желанию и вызывая дополнительный интерес 
к объекту изучения. 

Для освоения модуля предлагаем Вам: 
1. Изучить презентацию по интеллектуальным картам. Для этого изучите ресурс 5.1. 

«Интеллектуальные карты». 
2. Познакомиться с различным программным обеспечением для создания интеллекту-

альных карт. Для этого скачайте и ознакомитесь с ресурсом 5.2. 
3. Создайте свою интеллектуальную карту по Вашей тематике. Для этого воспользуй-

тесь ресурсом 5.3. «Инструкция по созданию интеллектуальной карты». 
Для зачета модуля 5 необходимо создать свою интеллектуальную карту (задание 3).  

По Вашему усмотрению результаты задания 3 могут быть использованы для итогового веб-
квеста. Интеллектуальную карту выслать на проверку вместе с итоговым веб-квестом.  

 
Мы рады, что Вы с нами! 

 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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СОВРЕМЕННЫЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ 

ТЕХНОЛОГИИ –
ИНТЕЛЛЕКТ-КАРТЫ
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Методы 
визуализации на уроке?

ТАБЛИЦА
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Методы 
визуализации на уроке?

ПАМЯТКА
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Методы 
визуализации на уроке?

ДОКЛАД
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Методы 
визуализации на уроке?

СХЕМА
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Методы 
визуализации на уроке?

Карта

ДОКЛАД
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Методы 
визуализации на уроке?

Существуют и другие методы 

визуализации, но я хочу Вас 

познакомить еще с одним методом. 

Который использую сам на своих 

занятиях со студентами 

Существуют и другие методы визуализации, но 

мы хотим вас познакомить еще с одним 

методом
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АВТОР- СОЗДАТЕЛЬ 
ИНТЕЛЛЕКТ-КАРТЫ:

ТОНИ БЬЮЗЕН

«Как и другие мои сокурсники, я пребывал в
состоянии, известном любому студенту: растущее
осознание того, что по мере роста учебной нагрузки
твой мозг все более сдает позиции перед высокими
требованиями к мышлению, творческому подходу,
памяти, умению решать задачи, анализировать и
«сочинять» в ходе письменных работ. Как и другие, я
все чаще сталкивался с тем феноменом, когда отдача
от учебной работы падает, несмотря на прилагаемые
усилия, а временами и вовсе кажется нулевой.
Парадокс заключался в том, что, как мне казалось,
чем больше я конспектировал и учил, тем хуже был
результат!»
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ТОНИ БЬЮЗЕН –
БРИТАНСКИЙ ПСИХОЛОГ

Написал 82 книги, 
одна из которых –

«Научите себя 
думать» включена в 

перечень 1000
величайших книг 

тысячелетия
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«Каждый бит информации, поступающей в мозг,  

каждое ощущение, воспоминание или мысль могут 

быть представлены в виде центрального 

сферического объекта, от которого расходятся 

десятки, сотни, тысячи и миллионы лучей»

(из книги Тони и Барри Бьюзен «Супермышление»)
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Интеллектуальные карты – это один из самых 

универсальных и простых в использовании приёмов 

для увеличения эффективности умственной 

деятельности
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ЦЕЛИ СОЗДАНИЯ 
ИНТЕЛЛЕКТ-КАРТ

Обучение: 

 создание ясных и понятных конспектов лекций; 

 максимальная отдача от прочтения книг/учебников; 

 написание рефератов, курсовых проектов, дипломов.

Запоминание:

 подготовка к экзаменам; 

 запоминание списков: что сделать/кому позвонить/…

Презентации: 

 вы за меньшее время даете больше информации, при этом вас 

лучше понимают и запоминают; 

 проведение деловых встреч и переговоров.

Планирование: 

 управление временем: план на день, неделю, месяц, год… 

 разработка сложных проектов, нового бизнеса…

Мозговой штурм: 

 генерация новых идей, творчество; 

 коллективное решение сложных задач.

Принятие решений: 

 четкое видение всех «за» и «против»; 

 более взвешенное и продуманное решение
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Преимущества
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ПРАВИЛА СОЗДАНИЯ ИНТЕЛЛЕКТ-КАРТ

Для создания карт используются только цветные карандаши, 
маркеры и т. д.

• Основная идея, проблема или слово располагаются в центре

Для изображения центральной идеи можно использовать 
рисунки, картинки. Каждая главная ветвь имеет свой цвет

• Главные ветви соединяются с центральной идеей, а ветви второго, третьего 
и т. д. порядка соединяются с главными ветвями

Ветви должны быть изогнутыми, а не прямыми (как ветви 
дерева)

• Над каждой линией-ветвью пишется только одно ключевое слово

Для лучшего запоминания и усвоения желательно 
использовать рисунки, картинки, ассоциации о каждом слове

• Разросшиеся ветви можно заключать в контуры, чтобы они не смешивались 
с соседними ветвями
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СТРУКТУРА КАРТ

• Центральный образ - объект внимания 

• Ключевые образы и слова – ваши  идеи
расходятся от центрального образа в виде 
ветвей

• Идеи следующего порядка – второстепенные 
ветви

• Используемые средства: слова, изображения, 
числа, логика, звуки, цветовые и 
пространственные ассоциации
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КАК СОЗДАТЬ?
1. Представьте центральный образ в виде рисунка

 Одним рисунком можно выразить множество слов

 Рисунок в центре листа привлекает внимание, 

активизирует мыслительный процесс

2. Разместите центральный образ в середине листа
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КАК СОЗДАТЬ?

3. Нарисуйте основные ответвления от центрального 
образа. Ответвления должны быть изогнутыми

 Прямые линии утомляют мозг

 Взгляд прослеживает изогнутые линии до конца

Используйте разные цвета, не менее трёх

 Цвета активизируют мыслительный процесс
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КАК СОЗДАТЬ?
4. Добавьте дополнительные связи и основные образы
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КАК СОЗДАТЬ?
5. Объедините схожие ассоциации. Готово.
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Ни один человек не научился думать, читая в 

готовом виде мысли другого человека. Научиться 

думать можно лишь размышляя самостоятельно
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ФОРМИРУЕМЫЕ  
УНИВЕРСАЛЬНЫЕ 

УЧЕБНЫЕ ДЕЙСТВИЯ

ПУУД

ПУУД

ПУУД

ПУУД

ПУУД

5. 
упорядочивать 
информацию

6. понимать 
информацию, 

представленную 
разными 

способами: 
словесно, в виде 
таблицы, схемы, 

диаграммы 

1. находить 
конкретные 

сведения, 
факты

3. определять 
главную 

мысль текста

4. вычленять 
основные события и 

устанавливать их 
последовательность

РУУД

7. определение 
границ своего 

«знания» и 
«незнания», 

ЦЕЛЕПОЛАГАНИЕ

КУУД

2. 
аргументировать 

свою точку 
зрения
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ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ

FreeMind http://freemind.sourceforge.net

View Your Mind http://www.insilmaril.de/vym/

CharTr https://code.google.com/p/chartr/

XMind http://www.xmind.net

Mind Mapping http://imindmap.com

TheBrain http://www.thebrain.com

Mindmeister http://www.mindmeister.com/ru
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Попробуйте в очень простой 
программе создать свою карту

www.mindmeister.com/ru
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www.mindmeister.com/ru

1. Нажмите кнопку «Начать»

2. Заполните 

регистрационные данные

3. Нажмите «Start mind mapping»

4. Готово. Можно создавать
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Готовые карты

В Интернете существует множество готовых 

интеллектуальных карт по различным предметам
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Спасибо за внимание!
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессио-
нальной деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» 

(108 часов) 
 

Модуль 5  
 

Интеллектуальные карты 
 

Ресурс 1. Программное обеспечение для создания интеллекту-
альных карт 

 
FreeMind http://freemind.sourceforge.net 

View Your Mind http://www.insilmaril.de/vym/ 

CharTr  https://code.google.com/p/chartr/ 

XMind  http://www.xmind.net 

Mind Mapping  http://imindmap.com 

TheBrain http://www.thebrain.com 

Mindmeister https://www.mindmeister.com/ru 
 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессиональ-
ной деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» (108 часов) 

 

Модуль 5  
 

Интеллектуальные карты 
 

Ресурс 2. Инструкция по работе в программе 
https://www.mindmeister.com/ru 

 
 

1. Пройдите по ссылке https://www.mindmeister.com. Нажмите кнопку Начать. (Рис. 1). 

 
Рис. 1. Начать 

2. Введите регистрационные данные или воспользуйтесь регистрацией в предложен-
ных социальных сетях (рис. 2.) 

 
Рис. 2. Регистрация/вход 

 
3. Далее разрешаем программе использование некоторых данных Вашего аккаунта. 

(Рис. 3). 
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Рис. 3. Разрешение 

 
4. Готово. Нажимаем «Start mind mapping». (Рис. 4). 

 
Рис. 4. Start mind mapping 

 
5. Перед Вами рабочая область (Рис. 5.). Вы можете начать добавлять идеи непо-

средственно в представлении карты и отформатировать их, или добавить допол-
нительный контент в дальнейшем. 

 
Рис. 5. Рабочая область 

 
Панель инструментов карты 

Панель инструментов в верхней части редактора карт содержит основными функциями 
для построения новой карты. (Рис. 6). 
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Рис. 6. Панель инструментов 

 
Боковая панель карты 

Боковая панель содержит параметры форматирования и дополнительные функции для 
построения карты. (Рис. 7). 
 

 
Рис. 7. Боковая панель 

 
Подвал карты 
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Рис. 8. Подвал карты 

 
Основные моменты 

 

 Нажмите на кнопку + или пресс-INS или TAB, чтобы добавить идею; 

 Нажмите на значок удаления или нажмите DEL, чтобы удалить представле-
ние; 

 Дважды щелкните в любом месте на карте, чтобы добавить новую идею верх-
него уровня; 

 Перетащите идеи, чтобы изменить их на карте; 

 Используйте клавиши курсора для навигации по карте. 
 
Все изменения сохраняются автоматически, поэтому нет необходимости сохранять их 
вручную. Вы можете отменить изменения и вернуться к предыдущими версиями. 
 

Плавающие темы 
Плавающую тему можно подключить к корневой теме создания ключей, индексов или 
карты, в том числе к нескольким основным темам. (Рис. 9) 

 
Рис. 9. Плавающие темы 
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Для создания плавающих темы просто щелкните правой кнопкой мыши любую тему на 
карте и выберите "Отключить". 
Обратите внимание: Плавающие темы могут работать только с типом карты по умолча-
нию. 
 

Multi-Select 
Вы можете выбрать несколько тем и применять те же стили, иконки и даже отмечать, ис-
пользуя знакомые ключевые ярлыки вашей операционной системы. (Рис. 10) 

 
Рис. 10. Multi-Select 

 

 Нажмите клавишу SHIFT, чтобы выбрать диапазон; 

 Нажмите CTRL, чтобы выбрать несколько одиночных тем; 

 Нажмите CTRL + A, чтобы выбрать все темы; 

 Нажмите CTRL-←, → CTRL-, чтобы выбрать следующий уровень влево / вправо. 
 
Можно применить тот же формат, значок, примечание, ссылку и задачу вашей темы 
только с одним щелчком мыши и сэкономить много времени. 
 
Как и в реальном приложении рабочего стола можно перетаскивать и удалять несколько 
тем и использовать Вырезать, копировать и вставлять, чтобы переместить темы для дру-
гого родителя или карте. 
 

Скопировать и вставить 
Вы можете легко скопировать целые отрасли идей с помощью вырезать, копировать и 
кнопки Вставить на панели инструментов. То же самое может быть выполнено с исполь-
зованием соответствующих сочетаний клавиш. 
 
Вы также можете скопировать целую ветвь в другой карте, нажав Копировать желаемые 
отрасли в исходной карте и вставить на другую карту через функции переключателя на 
карте на панели инструментов. После этого, нажать Вставить скопированный материал. 
 

Типы карт 
Выберите из нескольких макетов карты нужную Вам для работы. (Рис. 11). 
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Рис. 11. Типы карт 

 
Нажмите на иконку типа карты, чтобы выбрать нужную раскладку. Макет будет автомати-
чески применяться и будет включен в экспорт и печать. (Рис. 12). 

 
Рис. 12. Типы карты 

 
Связи 

Подключите ваши идеи, чтобы выделить важные аспекты карты, или просто оптимизиро-
вать вашу личный способ мышления и работы. (Рис. 13). 
 

 
Рис. 13. Связи. 

 
Чтобы добавить соединения между идеями нажмите кнопку Connect на панели инстру-
ментов или нажмите ALT-C после выбора источника представление о вашей связи. 
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Вы можете получить доступ к дополнительным оп-
циям или удалить свои связи, нажав на окружности в 
конце вашего соединения. 
 
Отрегулировать угол вашего соединения, добавить 
ярлык или изменить цвет ваших соединений можно с 
помощью меню подключения. (Рис. 14). 

 
 

Рис. 14. Меню подключения 
 

Сохранение 
 
Все изменения карты сохраняются автоматически, поэтому нет необходимости нажимать 
кнопку сохранения. Ваша карта будет сохранена как только вы нажмете кнопку ENTER 
после редактирования. 
 
Вы можете отменить или повторить все изменения с помощью кнопок отмены и повтора 
на панели инструментов или с использованием соответствующих сочетаний клавиш. 
 
Сайт хранит всю историю изменений карты в виде отдельных изменений, или версий. Вы 
можете вернуться к конкретной версии карты с помощью просмотра истории. 
 

Экспорт интеллектуальной карты 
 

После того, как Ваша карта готова, ее нужно экспортировать на Ваш компьютер для от-
правки на проверку в АНО ДПО МЦИТО. Для этого необходимо сделать следующее: 

1. Выделяем нужную карту в Вашем личном кабинете. И выбираем экспорт из выпа-
дающего списка. (Рис. 15) 

 
Рис. 15. Выбор меню экспорт 

 
2. Далее перед Вами появится окно с выбором формата готовой карты. Она может 

быть в формате doc, в формате презентации ppt, в формате pdf и других. Нам нужно 
выбрать формат pdf. И нажимаем Export. (Рис. 16) 
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Рис. 16. Выбор формата 

3. Указываем путь сохранения и готово. Данный файл с Вашего компьютера необхо-
димо выслать нам на проверку вместе с итоговым образовательным веб-квестом.  

 
Скриншот экрана с интеллектуальной картой 

 
Если при экспорте Вашей карты программа требует оплаты, то просто сделайте 
скриншот с экрана, на котором изображена Ваша интеллектуальная карта и вышлите нам 
на проверку. Сделать скриншот просто: 
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1. Если у Вас есть специальная программа, которая делает скриншоты, то восполь-
зуйтесь ей. Если нет, то смотрите пункт 2. 

2. Открываем на сайте https://www.mindmeister.com Вашу интеллектуальную карту, 
нажимаем на клавиатуре на кнопку PrtSc (Print Screen). 

3. Заходим в простейший графический редактор Paint или MS Windows, нажимаем на 
клавиатуре на кнопку Ctrl+v, скриншот экрана вставился в документ.  

4. Сохраняем и высылаем нам на проверку на адрес ict@mcito.ru.  

 
Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 

Телефоны: 8(8332) 56-00-36  
E-mail: edu@mcito.ru 

Сайт: https://edu.mcito.ru 
Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессиональ-
ной деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» (108 часов) 

 

Модуль 5  
 

Интеллектуальные карты 
 

Ресурс 3. Инструкция по работе в программе 
http://freemind.sourceforge.net 

 
 

1. Скачайте портативную версию программы для создания интеллектуальных карт 
Freemind и распакуйте ее в свою папку. Для этого пройдите по ссылке 
http://freemind.sourceforge.net/wiki/index.php/Download (следует выбрать версию 
«binaries for any operating system – max»). (Рис. 1). 

 
Рис. 1. Скачать программу 

2. Запускаем программу из папки freeemind-bin-max-1.0.1 (FreeMind.exe) (рис. 2.) 
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Рис. 2. Запуск программы 

 
3. Программа может потребовать установить программное обеспечение Java. Для 

этого Вы будете перенаправлены на сайт http://www.java.com/ru/download/win-
dows_manual.jsp. Выберите Windows в автономном режиме для 32 или 64-разряд-
ной системы (в зависимости от того какая у Вас система). Скачайте программное 
обеспечение и установите его. (Рис. 3). 
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Рис. 3. Установка Java 
 

4. Теперь можно запускать программу FreeMind.exe. Перед Вами появится следую-
щее окно (Рис. 4). 

 
Рис. 4. Окно программы 

 
Перемещение карты внутри окна 

Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши на пустом месте в окне, где расположена 

карта. Появится значок , после чего можно перемещать ментальную карту в любой 
направлении.  
 

Масштаб ментальной карты 
Нажмите и удерживайте кнопку CTRL, затем двигайте колесико мыши. Масштаб карты 
будет изменяться в соответствии с тем, в каком направлении движется колесико. 

 
Поиск информации на карте 

Для поиска текста в узле и его дочерних узлах следует выбрать в меню Правка команду 
Искать, либо нажать сочетание клавиш CTRL + F. В открывшемся окне введите искомую 
фразу и нажмите Ок. Для поиска следующего совпадения используйте команду Искать 
далее, либо CTRL+G. (Рис. 5). 
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Рис. 5. Поиск 

 
Создание и удаление узлов 

Для создания дочернего узла следует нажать клавишу INSERT. Для создания узла того 
же уровня, расположенного ниже, необходимо нажать ENTER. Если необходимо вставить 
новый узел выше расположенного надо использовать SHIFT+ENTER. 
Для удаления узла нажмите DELETE. Все эти команды можно найти во вкладке Вставить. 
(Рис. 6) 
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Рис. 6. Создание узлов 

 
Редактирование узлов 

 
Для того, чтобы начать редактировать узел, нужно его выбрать и нажать клавишу F2, 
НОМЕ или END. Далее отредактируйте узел. Для окончания редактирования нажмите 
ENTER. 
Вызвать редактор длинных узлов для редактирования короткого узла можно нажав ALT + 
ENTER. Все эти команды так же можно найти, нажав правой кнопкой мыши на узел. 
(Рис. 7) 
В каждый узел можно вставить одну или несколько иконок (пиктограмм), которые нахо-
дятся на панели инструментов (слева в вертикальной ориентации). Для этого необходимо 
выбрать узел, в который надо вставить иконку, и затем нажать на панели инструментов 
нужную иконку. Или воспользоваться вкладкой Пиктограмма при нажатии правой кнопкой 
мыши на узел. 
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Рис. 6. Редактирование узлов 

 
Форматирование узлов 

Для изменения гарнитуры шрифта используйте поле на главной панели инструментов или 
вкладку Формат. (Рис. 7) 
Для установки полужирного начертания узла нажмите CTRL + В. 
Для установки курсивного начертания узла нажмите CTRL + I. 
Для изменения цвета текста узла нажмите ALT +SHIFT + F. 
Для изменения цвета фона узла, выберите в контекстном меню команду Формат, далее 
выбрать Фоновый цвет узла. Там же можно убрать фоновый цвет узла, выбрав Убрать 
фоновый цвет. Для увеличения/уменьшения размера шрифта выбранного узла нажмите 
CTRL + ПЛЮС/МИНУС (не на цифровой клавиатуре). 

 

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»



7 
 

 
Рис. 7. Гарнитура шрифта 

 
Добавление облаков 

Для добавления облака нажмите CTRL + SHIFT + В. (Рис. 8) Для изменения цвета облака 
используйте команду Формат, далее Цвет облака в контекстном меню узла. 

 
Рис. 8. Добавление облаков 

 
Перемещение узла 

В зависимости оттого, куда необходимо переместить узел (влево, вправо, вверх или вниз), 
следует нажать сочетание клавиш CTRL + СТРЕЛКА ВЛЕВО/СТРЕЛКА 
ВЛЕВО/СТРЕЛКА ВВЕРХ/СТРЕЛКА ВНИЗ. 
 

Создание гиперссылок или ссылок на файлы 
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Для добавления гиперссылки к узлу надо нажать CTRL + К. Введите в открывшемся окне 
гиперссылку. Для добавления ссылки на файл следует нажать CTRL + SHIFT + К. Откро-
ется окно выбора файла. Далее следует выбрать нужный файл и нажать кнопку Open.  
Либо все эти действия можно выполнить в меню Вставка. (Рис. 9).  

После добавления ссылки внутри узла появится значок , нажатие на который приведет 
к открытию гиперссылки или файла. Для удаления ссылки в узле, очистите поле в диало-
говом окне, вызываемом клавишами CTRL + К. 

 
Рис. 9. Ссылки 

 
Добавление графических связей 

Для создания графической связи между узлами (линии со стрелкой от одного узла к дру-
гому) следует перетащить узел с помощью правой клавиши мыши. 
Для изменения цвета, вида стрелок или удаления связи используйте её контекстное меню 
(правой кнопкой мыши) (Рис. 10). 
 

 
Рис. 10. Связи. 

 
Экспорт интеллектуальной карты 

 
После того, как Ваша карта готова и сохранена, ее нужно экспортировать на Ваш компь-
ютер для отправки на проверку в АНО ДПО МЦИТО. Для этого необходимо в меню Файл 
выбрать команду Экспортировать и определиться с форматом. Можете экспортировать 
карту как рисунок или как документ pdf формата. (Рис. 11) 
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Рис. 11. Выбор меню экспорт 

 
Экспорт интеллектуальной карты 

 
Freemind позволяет распечатывать либо карту целиком на одной странице либо разбив 
её на несколько страниц. Способ печати можно задать с помощью команды Файл – пара-
метры страницы. После того, как будут установлены нужные параметры страницы 
можно напечатать карту, нажав Печать. 
Существует и другие варианты печати карты. Можно сначала экспортировать карту в фор-
мат PDF или растровое изображение (PNG или JPEG), а затем распечатать полученные 
файлы наиболее удобным способом. 
 

 
Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 

Телефоны: 8(8332) 56-00-36  
E-mail: edu@mcito.ru 

Сайт: https://edu.mcito.ru 
Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 
«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 

 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  
«Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной 

деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» (108 часов) 
 

Модуль 6  
 

Итоговое задание 
 

Поздравляем, Вы полностью готовы к выполнению итогового задания для завершения 
программы дополнительного профессионального образования.  

В качестве итоговой работы Вы должны подготовить по преподаваемой Вами дисци-
плине: 

1) краткосрочный образовательный веб-квест (см. ниже); 
2) интеллектуальную карту (см. Модуль 5).  
Разрешается подготовить совместный веб-квест и интеллектуальную карту с несколь-

кими слушателями одного потока.  
 

Минимальная структура веб-квеста 
 

1. Введение. Ясное вступление, где четко описаны главные роли участников или сце-
нарий квеста, предварительный план работы, обзор всего квеста. 

2. Цели и задачи. Центральное задание, где четко определен итоговый результат са-
мостоятельной работ. 

3. Роли. Учащимся должен быть представлен список ролей (2 и более), от лица кото-
рых они могут выполнить задания. Для каждой роли необходимо прописать план работы и 
задания. Описание процедуры работы, которую необходимо выполнить каждому участнику 
квеста при самостоятельном выполнении задания (этапы). 

4. Полезные ссылки. Список информационных ресурсов (в электронном виде: на ком-
пакт-дисках, видео и аудио носителях, в бумажном виде, ссылки на ресурсы в Интернет, адреса 
веб-сайтов по теме), необходимых для выполнения задания. Образовательные ресурсы в сети 
Интернет рекомендуется разместить после ознакомления с ресурсом 1.4. в модуле 1. 

5. Критерии и зачетные задания. Заключение, где суммируется опыт, который будет 
получен участниками при выполнении самостоятельной работы над веб-квестом. Описание 
критериев и параметров оценки веб-квеста. Примеры встречаемых в Интернете критериев 
веб-квеста можете посмотреть в ресурсе «Примеры критериев оценивания результатов веб-
квеста». В зачетных заданиях рекомендуется разместить компьютерные средства обучения, 
подготовленные в модуле 2 (три средства обучения). 

Примечание. Структуру, подробное описание и примеры веб-квестов можно посмотреть в ресурсах 
модуля 1. 

Где создавать? 
 

Схема 1. Создать веб-квест можно на выбранном Вами в модуле 4 бесплатном кон-
структоре сайтов.  

Схема 2. Создать веб-квест можно на нашем портале school.covenok.ru. Для этого 
ознакомитесь со следующими ресурсами. Там же для Вас мы разместили пример минималь-
ного веб-квеста.  

 Познакомится с кратким руководством по использованию системы электронного 
обучения Moodle2.5+. Для этого скачайте и ознакомитесь с презентацией в ресурсе 6.1. «Пре-
зентация “Руководство по работе с Moodle”». 

 Создать сетевой ресурс – веб-квест по своему предмету. Для этого скачайте и вы-
полните инструкции в ресурсе 6.2. «Практическая работа “Создание веб-квеста в Moodle”». 

Для зачета итогового задания достаточно выслать на ict@mcito.ru ссылку на Ваш веб-
квест, указав ваше ФИО. 

Схема 3. Создать веб-квест можно на сайте http://zunal.com. Для этого ознакомитесь с 
инструкцией в ресурсе 6.3. 

Лучшие веб-квесты мы разместим в бюллетени средств обучения единой образова-
тельной коллекции Головного органа по сертификации учебно-методических и научных из-
даний в сфере общего образования (номер Госреестра Госстандарта России РОСС 
RU.И1052.04ЖЖХ0), поэтому вместе с удостоверением о повышении квалификации вы по-
лучите и справку о размещении веб-квеста в бюллетени средств обучения. 

 
Мы рады, что Вы были с нами! 
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Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Краткое руководство по 
созданию курса 
в СДО Moodle
http://school.covenok.ru
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Система дистанционного обучения (СДО)
MOODLE, с 2002г. в свободном доступе

.АВТОР

австралиец

Мартин

Доуджиамос

MOODLE =
Модульная Объектно-

Ориентированная 

Динамическая 

Обучающая Среда

Modular

Object-Oriented

Dynamic Learning

Environment

300

программистов-

разработчиков

70 000

образовательных порталов 

на 70 языках в 200 странах мира

Более 3 000 000 

зарегистрированных

пользователей

Официальный сайт Moodle

http://www.moodle.org
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Основные принципы
• Доступность: можно работать из разных мест (локально и

дистанционно, из учебного класса, с рабочего места или из дома);

людям разного образовательного уровня,

разных физических возможностей (включая инвалидов);

• Гибкость: большой выбор различных элементов и ресурсов в системе
позволяет применять в зависимости от задач создателя курса и
преподавателя-тьютора.

• Долговечность и многократность: легко вносить изменения без
перепрограммирования, архивировать и без перепроектирования
переносить из одной версии оболочки в другую; возможно
многократное использование компонентов системы.

• Простой и удобный интерфейс позволяет любому учителю создать
свой курс, для работы достаточно базового уровня компьютерной
грамотности.

• СДО Moodle проектировалась в соответствии с современными
педагогическими требованиями: с опорой на принципы и методы
личностно-деятельностного обучения, личностную направленность,
индивидуализацию обучения и критическую рефлексию.
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Что позволяет MOODLE?

• создать эффективный ресурс для организации 
самостоятельной работы учащихся;

• организовать обучение по любой технологии ДО;

• создавать «мобильные» курсы различной 
направленности…;

• управлять сложными проектами;

• управлять учебной деятельностью, отслеживать 
доступ к курсам, контролировать успеваемость…;

• пересылать содержимое в различных форматах.
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Инструменты MOODLE

• Электронные лекции с технологией “обратной 
связи”.

• Тестовый контроль (10 типов вопросов; 
контрольный/обучающий режим; ограничение 
времени, попыток; перемешивание вопросов; 
случайная выборка).

• Традиционные задания 4-х типов.

• Средства коммуникации (чат, форум).

• Инструменты совместной работы – WIKI.

• Глоссарий.

• Простые веб-страницы.

• Ссылки на веб-сайты, размещение файлов 
различного содержимого.
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Дополнительные возможности

• Массовая рассылка уведомлений.

• Виртуальные классные комнаты или 
видеоконференции.

• Использование блога.

• Организация работы в малых группах 
сотрудничества.

• Электронный портфолио.
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Описание 
интерфейса
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Панель навигации

Название курса

Главная страница сайта

Конкретный элемент, 

который сейчас открыт

На панели видно, в каком разделе курса Вы сейчас находитесь 

(последнее название), и можно перейти к любому 

вышестоящему разделу сайта (нажать на название нужного 

раздела).

Место открытого 

элемента (номер 

модуля)
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Значки-иконки

Создание групп

Скрытие элемента от 

учеников

Удаление

Дублирование

Редактирование

Перемещение вправо-влево, 

вверх-вниз

Изменение названия 

Переназначение ролей
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Блок «Настройки»

Нажать, чтобы внести        
изменения в содержимое 
курса Изменение названия 

курса, количества 
тем, вставка кодового 
слова к курсу

Общий табель успеваемости 
на курсе

Разделы для архивации и 
переноса материалов из 
курса на курс

Удаление оценок и др. 
действий студентов

Банк вопросов для всего 
курса

Просмотр курса в роли 
ученика Переход на личную страницу

Список участников курса
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Основные ресурсы и элементы курса
это содержимое курса (контент), т.е. материалы для изучения и 

проверки, которые учитель размещает в разделах курса 
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Выбрав 
нужный 
элемент или 
ресурс, 
справа 
появляется о 
нем справка
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Как наполнять 
дистанционный курс
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Первое действие – нажать справа вверху 
«Режим редактирования»

Появится вкладка

«+ Добавить элемент или ресурс» 

Последовательно выбираем нужные элементы 

и ресурсы и заполняем их содержимым…
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Основные ресурсы 

это разделы курса для размещения 

теоретических материалов (учебных, 

справочных, дополнительных)

ПОЯСНЕНИЕ - текст, который будет виден целиком в разделе

учебного курса (используется для размещения названия курса,

тем, кратких сведений).

СТРАНИЦА – размещение лекционных или учебно-методических

материалов в виде Интернет-страницы.

ГИПЕРССЫЛКА – ссылка на дополнительные материалы к теме:

внешний ресурс (веб-сайт) из Интернета

ФАЙЛ – ссылка на документы из файлового хранилища курса

(текстовые документы, html-страницы, презентации, аудио-,

видеофайлы, фотографии и т.д.).
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Как создать пояснение

2. Откроется страница: заполните текст 

пояснения (для наглядности используйте 

цветной шрифт или заливку, увеличьте размер 

шрифта и т.д.) и сохраните.

3. Чтобы изменить пояснение, на 

странице курса рядом с названием 

нажмите значок редактирования

1. Выбрать из ресурсов пояснение
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Как создать страницу
1.Выбрать в ресурсах страницу

3. Вносим название

5. Нажимаем, чтобы 

сохранилось

4. Размещаем сам 

материал в пустом 

поле, если нужно 

вставляем картинки, 

таблицы и т.д.

6. Чтобы потом изменить, на 

странице курса рядом с названием 

также нажмите значок 

редактирования

В поле пишем аннотацию или план

2. Откроется страница: заполнить 

текст в полях, помеченных 

красным и *: название, описание, 

содержание страницы
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1.Выбрать в ресурсах Файл 

2. Откроется страница: 

заполнить название и 

поле «Описание»

4. Нажимаем внизу, чтобы 

сохранилось

3. Нажимаем 

«Добавить» и 

закачиваем стандартно 

через окно обзора –

Название файла 

появляется в латинице

Как создать ссылку на файл
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1.Выбрать в ресурсах Гиперссылка 

2. Откроется страница: заполнить 

название и поле «Описание»

4. Нажимаем внизу, чтобы 

сохранилось

3. В адресе впечатываем адрес 

сайта

Как создать гиперссылку

3. В отображении выбираем в новом окне
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Элементы курса 

Это интерактивные средства для проверки 

уровня знаний учеников, для выполнения 

совместных заданий, для общения и т.д.

Для всех элементов курса возможно оценивание 

(оценки можно просмотреть на странице оценок 

курса).

ЗАДАНИЯ – задача учителя, которая выполняется учащимся в

заданном формате.

ТЕСТЫ с различным набором вопросов (в закрытой форме

(множественный выбор), с выбором верно/неверно, на

соответствие, предполагать короткий текстовый ответ, числовой

или вычисляемый ответ). Все вопросы хранятся в банке

вопросов курса (базе данных) и могут быть впоследствии

использованы снова в этом же курсе (или в других).
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Как создать элемент в курсе:

1. Включить редактирование.

2. Выбрать нужный элемент →

3. На открывшейся странице заполнить ВСЕ поля,

отмеченные КРАСНЫМ и звездочкой (*).

4. Напротив каждого раздела есть справка, 
поясняющая его назначение - значок «?»

5. Внизу страницы нажать сохранить
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Как создать задание

Откроется страница: вписать 

название, в описании -

сформулировать задачу для 

ученика и указать способ 

размещения ответа

Внизу нажать, чтобы 

сохранить

Указать шкалу оценок

Заполнить нужные 

графы:

определить срок для 

выполнения задания, 

количество попыток, 

отправлять ли вам 

письма-уведомления о 

выполнении задания и 

др. установки
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Тест 

(вид страницы вступления)

Вступление к тесту

Если преподаватель 

ограничил время 

прохождения теста, здесь 

будет указано

Фиксируется, сколько 

попыток уже было сделано 

студентами.

Если тест уже выполнялся 

студентами, добавить или 

изменить вопросы нельзя.

Изменить вопросы можно 

только после удаления 

результатов тестирования.

Нажать, чтобы 

просмотреть 

результаты теста

Просмотр вопросов

Переход в банк 

вопросов 

(редактирование/

добавление 

вопросов
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Вид страницы с вопросами теста

Тип вопроса 

«Верно/неверно»

Тип вопроса 

«Короткий ответ»
Чтобы попытка для студента 

была засчитана, он должен 

нажать на завершение

Тип вопроса «В 

закрытой форме 

(множественный 

выбор)»

Тип вопроса      «На 

соответствие»
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КАК СОЗДАВАТЬ ТЕСТ
Создаем ВОПРОСЫ: в блоке управления 

открываем раздел  «Вопросы».
2. На следующей странице выбираем 

нужный тип вопроса и заполняем ее*.
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Основные типы вопросов

В закрытой форме (множественный выбор): с одним 
правильным ответом и несколькими.

Вопрос на соответствие.

Верно/неверно.

Короткий/числовой ответ (вставить пропущенное слово или 
цифру).
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Вопрос «Верно/неверно»

Поля для комментариев можно оставить пустыми

Выбираем, какой ответ 

правильный: «верно» или 

«неверно»

Пишем сам 

вопрос, начиная 

со слов: «Верно 

ли, что…»

Сохраняем

Вносим название 

вопроса, например: 

вопрос 1, тема 1 

или 1.1

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»



Вопрос «В закрытой форме» 
(множественный выбор)

Вносим саму 

формулировку 

вопроса

Выбираем, сколько 

правильных ответов 

предусмотрено

Вносим название 

вопроса, например: 

вопрос 2, тема 1 

или 1.2

Выставляем, как 

лучше нумеровать 

варианты ответов

Если нужно, чтобы 

варианты ответов 

каждый раз 

перемешивались, 

отмечаем здесь
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Вопрос «В закрытой форме» 
(множественный выбор)

Вносим 

варианты 

ответов.

В КАЖДУЮ 

ЯЧЕЙКУ ПО 

ОДНОМУ!!!

Если ответ 

неправильный, 

оставляем 

«Пусто»

Если ответ 

правильный, 

выбираем 

«100%» или по 

50% на каждый 

правильный 

ответ

Сохраняем

Сумма 

правильных 

ответов должна 

быть 100%
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Вопрос на соответствие

Вносим название 

вопроса, например: 

вопрос 3, тема 1 

или 1.3

Сохраняем

Пишем 

формулировку 

задачи начиная 

со слов, 

например: 

«Подберите 

правильно 

соответствие 

автора и 

произведения» 

или короче: 

«Подберите 

соответствие»

В вопросе 

вносим 

название, в 

ответе –

правильное ему 

соответствие, 

например: Лев 

Толстой и 

«Война и мир»

Заполняем минимум 

3 варианта 

вопросов(ответов).

Важно подбирать 

разные, но 

родственные 

понятия
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Короткий ответ

Вносим название 

вопроса, например: 

вопрос 4, тема 1 

или 1.4

Вносим 

содержание в 

форме вопроса 

например: «Наука 

о воспитании и 

обучении – это 

…?»

Сохраняем

Если для 

правильности 

ответа неважна 

заглавная или 

строчная буква, 

регистр не 

меняем

Вносим 

правильный 

ответ и 

указываем 

100%
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Создаем элемент курса «Тест»

Заполняем станицу 

с установками 

(вносим название, 

вступление;     если 

нужно, 

устанавливаем 

сроки, время 

попытки, режим 

прохождения,

комментарии к 

оценке и т.д.   

Внизу нажимаем 

«Сохранить и 

показать»)
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Добавляем вопросы из банка в тест

Вопросы не 

добавлены

Отмечаем и нажимаем 

«Добавить в тест»

Вопрос добавлен. 

Меняем шкалу оценок 

и сохраняем

Отмечаем нужные 

вопросы в пустых 

квадратах и 

нажимаем «Добавить 

в тест»
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессио-
нальной деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» 

(108 часов) 
 

Модуль  6  

Итоговое задание  
 

Ресурс 6.2. «Практическая работа “Создание веб-квеста в 
Moodle”». 

  
Задание: Создать веб-квест на портале http://school.covenok.ru с использо-

ванием использованию системы электронного обучения Moodle2.5+. 
 

Порядок действий 
1. Заходим на портал http://school.covenok.ru. Справа вверху нажимаем Вход. И 

вносим Логин и Пароль, который будет Вам выдан. (Рис. 1). 

 
Рис. 1. Вход 

 
2. Перед Вами появится следующее окно. Выбираем Курсы повышения квалифи-

кации: Образовательные веб-квесты. (Рис 2). 

 
Рис. 2. Образовательные веб-квесты 

 
3. Далее переходим к Режиму редактирования. (Рис. 3) 
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Рис. 3. Режим редактирования 

 
4. Появится вкладка, на которой нажимаем Добавить элемент или ресурс. (Рис. 4). 

Добавляем элемент в самом конце списка. Здесь будут перечислены все работы 
слушателей курса, поэтому надо быть внимательными, чтобы не редактировать 
чей-нибудь уже существующий веб-квест, а создавать новый, свой.  

 
 

Рис. 4. Добавление элемента или ресурса 
 

5. Для создания веб-квеста выбираем элемент «Лекция». (Рис. 5) 

 
Рис. 5. Лекция 

 
6. Вносим название Веб-квеста (например, «Математические открытия», другие 

настройки по желанию. Нажимаем Сохранить и показать. (Рис. 6) 
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3 

 
Рис. 6. Название 

 
7. Перед Вами заготовка Вашего веб-квеста. (Рис. 7). На данной странице предла-

гаются варианты того, что Вы хотите в первую очередь сделать.  

 
Рис. 7. Заготовка 

 
8. Вы можете сразу же защитить паролем Ваш веб-квест от чужих правок. Для 

этого в меню слева выбираем Редактировать настройки. 
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Далее выбираем пункт Доступность, ставим Да напротив Лекция защищена па-
ролем и набираем пароль. После чего нажимаем Сохранить и вернуться к курсу. 

 
Пароль запомните, его будет просить система при заходе на Ваш веб-квест. 

 
9. Добавим страницу контента (раздел). Проходим по соответствующей ссылке. За-

полняем Заголовок страницы, содержание. Так как это первая страница, то на 
ней должно быть введение веб-квеста. Далее, Содержимое 1-4 – это кнопки-
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ссылки, которые будут на Вашей главной странице веб-квеста. Это должны быть 
элементы меню **:  

 Цели и задачи веб-квеста,  

 Роли веб-квеста,  

 Полезные ссылки  

 Критерии и зачетные задания.  
В переходах пока ничего не ставим. Нажимаем Сохранить. (Рис. 8) * 
 

** В описании Содержимого 1-4 пишем только само название кнопок, а не то, что будет содержа-
нием соответствующей страницы.  

 

 
Рис. 8. Добавление страницы* 

 
10. В итоге получилась страница с кнопками. (Рис. 9) 
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Рис. 9. Страница с кнопками 

 
11. Теперь нам необходимо создать страницы кнопок. Для этого переходим по 

ссылке Редактировать и добавляем страницу. (Рис. 10) 
 
--------------------- 
* Если у Вас не появилось окно форматирования при заполнении содержания страницы, то попро-
буйте воспользоваться другим браузером, например, Chrome, Opera, Mozilla Firefox. 

 
Рис. 10. Добавить страницу 

 
12. Набираем заголовок страницы, ее содержание. На ней так же будет кнопка 

Вернуться на главную. Переход на главную страницу, которая в нашем случае 
называется «Название страницы, например, введение». (Рис. 11) 
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Рис. 11. Добавление новой страницы 

 
13. Аналогичным образом добавляем остальные страницы. Когда все страницы 

будут созданы необходимо отредактировать Переходы с главной страницы. Для 
этого нажимаем значок редактирования на главной странице. (Рис. 12).  

 
Рис. 12. Редактирование 

 
14. Изменяем переходы на соответствующие созданные страницы. Например: 

(Рис. 13). И нажимаем сохранить. 

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»



8 

 
Рис. 13. Переходы 

 
15. С помощью Просмотра пройдитесь по веб-квесту, нажимая на кнопки, прове-

ряя правильность переходов. (Рис. 14) 

 
Рис. 14. Просмотр 

 
16. Рассмотрим несколько функций: вставка изображения, вставка гиперссылок, 

загрузка файлов.  
 

Вставка изображения. 
17. Откроем, например, страницу Цели и задачи веб-квеста. Нажимаем редакти-

ровать. Мы хотим поставить на страницу заранее сохраненный на нашем компь-
ютере файл с изображением. Для этого нажимаем в редакторе кнопку вставки 
изображения. (Рис. 15) 

 
Рис. 15. Вставка изображения 

 
18. Далее перед Вами появится окно, в котором можно загрузить изображение с 

компьютера или просто вставить адрес изображения, откуда оно было скачано. 
Мы загрузим файл с компьютера. Для этого проходим по соответствующей 
ссылке. (Рис. 16) 
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Рис. 16.Вставка изображения с компьютера 

 
19. После этого Вы увидите следующее окно. В нем нужно нажать у слов При-

крепить файл – Выберите файл. Выбираем файл на компьютере (окно слева на 
рисунке), нажимаем Открыть и Загрузить этот файл. (Рис. 17) 

 
Рис. 17. Вставка изображения с компьютера 

 
20. Ваше изображение загружено на сервер. Внесите описание изображения. 

(Рис. 18) 
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Рис. 18. Описание 

 
21. Перейдем на вкладку Оформление. Изменим выравнивание рисунка относи-

тельно текста на странице. Например, влево. Вручную изменим размер изобра-
жения, сохраняя при этом пропорции, чтобы оно не было слишком большим. И 
нажимаем Вставить. (Рис. 19) 

 
Рис. 19. Параметры изображения 

 
22. Изображение появляется на Вашей странице. (Рис. 20). Чтобы вернуться к 

странице редактирования изображения, необходимо нажать на картинку и снова 
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пройти по кнопке Вставки изображения. Далее сохраняем нашу страницу с ри-
сунком и текстом и проходим по кнопке Просмотр.  

 
Рис. 20. Изображение на странице 

 
Вставка гиперссылок. 

 
23. Наибольшее количество ссылок на источники будет на странице Полезные 

ссылки. Рассмотрим, как это оформляется. Переходим на страницу Полезные 
ссылки. Нажимаем редактировать. Пишем название ссылок. Например, как на 
рисунке. (Рис. 21) 

 
Рис. 21. Название ссылок 

 
24. Далее выделяем первое слово Информатика и проходим по кнопке со скреп-

кой . Вставляем адрес ссылки (это тот адрес, ссылку на который Вы даете 
для перехода к источнику), изменяем Цель – открыть в новом окне. И нажимаем 
Вставить. (Рис. 22) 
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Рис. 22. Вставка ссылки из интернета 

 
25. После вставки всех ссылок нажимаем Сохранить страницу и в окне Про-

смотра ссылки будут выглядеть следующим образом. (Рис. 23) 

 
Рис. 23. Просмотр 

 
Загрузка файлов. 

 
26. Например, загрузим два теста – Выходной и Выходной. Для этого пройдем 

на страницу Критерии и зачетные задания и перейдем на страницу редакти-
рования. Наберем Текст Входной тест [Выполнить], Выходной тест [Выпол-
нить]. (Рис. 24) 
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Рис. 24. Загрузка файлов 

 

27. Выделяем слово Выполнить у входного теста. Нажимаем кнопку . И вно-
сим ссылку на тест (http://www.survio.com/survey/d/E6C2Q6U5E5M0O7A8A). В 
нашем случае входной тест выполнен в форме онлайн-опроса. С данной 
формой Вы ознакомились, когда выполняли зачет по первому модулю 
нашего курса. (Рис. 25) 

 
Рис. 25. Вставка ссылки не тест 

 
28. Выходной тест составлен в программе MyTestX, имеет расширение .exe. Его 

необходимо загрузить в наш веб-квест. Для этого выделяем слово Выпол-

нить у выходного теста. Нажимаем кнопку . Далее проходим по следую-
щей кнопке: (Рис. 26) 

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»



14 

 
Рис. 26. Загрузка теста 

 
29. Перед Вами появится окно как при загрузке изображения. Действия те же са-

мые. Выбираем файл с тестом на компьютере и прикрепляем. (Рис. 27) 

 
Рис. 27. Загрузка файла 

 
30. Готово. Добавляем на страницу Критерии и зачетные задания еще не 

набранную информацию и нажимаем Сохранить. 
31. Веб-квест готов. Теперь Вы можете дополнять его соответствующей инфор-

мацией.  
32. После того, как Вы заполните данными весь веб-квест, Вам необходимо бу-

дет выслать на электронную почту ict@mcito.ru ссылку на него. Для этого необ-
ходимо зайти на главную страницу Вашего веб-квеста и скопировать ссылку из 
адресной строки Вашего браузера. (Рис. 28) 
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Рис. 28. Копирование ссылки на веб-квест 

 
Например, ссылка для размещенного Примера образовательного веб-квеста 
следующая - http://school.covenok.ru/mod/lesson/view.php?id=9.  

 
 
Желаем Вам удачи и вдохновения при создании Вашего веб-квеста! 
 

Мы рады, что Вы с нами! 
 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 

«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 
 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в профессио-
нальной деятельности педагога в условиях реализации ФГОС» 

(108 часов) 
 

Модуль  6  
 

Ресурс 6.3. «Практическая работа  
“Создание веб-квеста на сайте http://zunal.com”». 

  
Задание: Создать веб-квест на сайте http://zunal.com. 

 

Сайт zunal.com предлагает готовое решение для создания веб-квеста. 
Только зарегистрированные пользователи могут создавать веб-квесты. Чтобы про-
сматривать веб-квесты регистрироваться не нужно. Сайт позволяет создавать бес-
платно только один веб-квест. На этом сайте веб-квест создаётся поэтапно. Стра-
ниц (этапов) семь: 

1. Title – стартовая страница.  
2. Introduction – вступление.  
3. Tasks – общие задачи.  
4. Process.- ход работы.  
5. Evaluation – критерии оценивания.  
6. Conclusion – вывод.  
7. Teachers page – страничка для учителя 

 
На каждую страницу можно загрузить картинку, соответствующую теме. Когда все 
страницы заполнены веб-квест готов и его можно опубликовать. Квест станет до-
ступен для других только после опубликования. 

 
Порядок действий 

 
 

1. Заходим на портал http://zunal.com. Справа вверху нажимаем Register 
(Регистрация). (Рис. 1). 

 
Рис. 1. Регистрация 

 
2. Перед Вами появится следующее окно. Заполняем все предлагаемые поля и 

нажимаем Create Account (Зарегистрироваться). (Рис 2). 
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Рис. 2. Заполнение формы регистрации 

 
3. Далее Вы попадаете в Ваш профайл. (Рис. 3). Здесь Вы можете вносить и изме-

нять свои данные, создавать веб-квесты. 

 
Рис. 3. Мой профайл 

 
4. Чтобы создать веб-квест в меню слева нужно выбрать пункт Create a WebQuest 

(Создать веб-квест). (Рис. 4) 
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Рис. 4. Создание веб-квеста 
 

5. Перед Вами появится две возможности. (Рис. 5). Первая - Create a WebQuest 
from Scratch (Создать веб-квест с нуля). Эта опция позволит Вам создать но-
вый веб-квест с пустыми страницами. После этого Вы сможете обновлять 
каждую страницу и опубликовать веб-квест. Вторая - Adapt (copy) and En-
hance an Existing WebQuest (Адаптация (копия) и изменение текущего веб-
квеста. Это позволит Вам выбрать любой из тысяч существующих веб-кве-
стов и сделать его копию (адаптироваться). После копирования, Вы сможете 
обновить каждую страницу (если это необходимо) и опубликовать свой веб-
квест. Но эта опция платная. Стоимость ее активации можно посмотреть 
здесь - http://zunal.com/xpricing.php.  
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Рис. 5. Возможности создания веб-квеста 

 
6. Рассмотрим создание веб-квеста с нуля (бесплатное). Выбираем Create a 

WebQuest from Scratch. Вам предлагается ввести название веб-квеста. Вводим 
свое название и нажимаем Create WebQuest (Создать веб-квест) (Рис. 6) 

 
Рис. 6. Название веб-квеста 

 
7. Перед Вами заготовка Вашего веб-квеста. (Рис. 7).  
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Рис. 7. Заготовка 
 

8. Рассмотрим панель управления слева. (Рис. 8) 
 

 
Рис. 8. Панель управления 

 
9. Добавим информацию о веб-квесте. Для этого перейдем по кнопке Update 

WebQuest Information (Обновить информацию о веб-квесте (Рис. 9) 
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Рис. 9. Информация  

 
10. Заполним следующие данные. (Рис. 10) 
 
* WebQuest Title (название веб-квеста): 
Введите в поле "Название" Вашего веб-квеста. Убедитесь, что название имеет от-
ношение к Вашей теме. Пожалуйста, не используйте специальные символы (!! &%) 
и т.д.. 
 
* WebQuest Description (описание веб-квеста): 
Введите описание Вашего веб-квеста, обеспечивающее подробный отчет о нем. 
Не стоит копировать и вставлять весь раздел введения. 
 
* Grade Level (уровень образования): 
Выберите подходящий диапазон уровня класса для Вашего веб-квеста. 
  К-2 
  3-5 
  6-8 
  9-12 
  Колледж / Взрослые 
 
* Curriculum (учебный план): 
Выберите подходящую зону учебной программы для Вашего веб-квеста из выпада-
ющего списка. 
 
* Keywords (ключевые слова): 
Введите 5-10 ключевых слов, которые имеют отношение к Вашему веб-квесту. Это 
поможет посетителям найти свои веб-квесты легко. Пожалуйста, используйте запя-
тую между ключевыми словами. 
 
Заполняем все поля и нажимаем Save Now (Сохранить). И подтверждаем сохране-
ние, нажав на кнопку Saved, Please Continue. 
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Рис. 10. Информация о веб-квесте 

 
11. На главной странице появится сохраненная информация. (Рис. 11) Добавим 

картинку на главную страницу. Для этого нажмем Update Image (Загрузить изоб-
ражение).  

 
Рис. 11. Сохраненная информация 

Выбираем картинку на компьютере и нажимаем Save Now (Сохранить). 

Copyright ОАО «ЦКБ «БИБКОМ» & ООО «Aгентство Kнига-Cервис»



8 

 
Рис. 11. Загрузка картинки 

12. Добавим введение. Для этого пройдем по кнопке Introduction (Введение) на 
левой панели. Далее выберем Update Content (Обновить контент). (Рис. 12).  

 
Рис. 12. Введение 

 
13. Набираем свой текст введения, используя панель форматирования и нажи-

маем Save Now (Сохранить) и подтверждаем сохранение Saved, Please Continue 
(Рис. 13). Как и при заполнении главной страницы, к введению можно добавить 
изображение, нажав Update Image.  

 
Рис. 13. Переходы 

 
14. Остальные разделы заполняются аналогичным образом.  
15. К Вашему веб-квесту Вы можете добавить ресурсы, такие как, социальные 

сети, ссылки на изображения, видео и прочее. Данный ресурс представлен в 
блоке Add Resources. (Рис. 14) 

 
Рис. 14. Ресурсы 
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16. Ссылка на Ваш веб-квест находится внизу главной страницы веб-квеста. 
Рис. 15. 

 
Рис. 15. Ссылка на веб-квест 

 

Ссылка на веб-квест нашего примера 
http://zunal.com/webquest.php?w=299514 

 
Желаем Вам удачи и вдохновения при создании Вашего веб-квеста! 
 

Мы рады, что Вы с нами! 
 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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Автономная некоммерческая организация дополнительного профессионального образования 
«МЕЖРЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ИННОВАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В ОБРАЗОВАНИИ» 

 

Дополнительная профессиональная программа (программа повышения 
квалификации)  

«Информационно-коммуникационные технологии в 
профессиональной деятельности педагога в условиях 

реализации ФГОС» (108 часjd) 
 

Модуль 6  
 

Критерии оценки веб – квеста (1 вариант) 
 

Критерии Обоснование критериев Баллы 

Содержание 

Понимание задания  Работа демонстрирует точное понимание 
задания.  

 Включаются как материалы, имеющие
непосредственное отношение к теме, так и 
материалы, не имеющие отношения к ней 

 Включены материалы, не имеющие
непосредственного отношения к теме. 
Собранная информация не анализируется и не 
оценивается. 

10 
 

5 
 

 
 

0 

Полнота раскрытия 
темы 

 Полно. 

 Частично. 

 Не раскрыта. 

10 
5 
0 

Изложение аспектов 
темы 

 Изложены полно. 

 Частично. 

 Не изложены. 

10 
5 
0 

Изложение стратегии 
решения проблемы 

 Изложена стратегия решения  проблем. 

 Процесс решения неполный. 

 Процесс решения неполный или 
неправильный    . 

10 
 

5 
0 

Логика изложения  
информации 

 Логичное изложение материала. 

 Нарушение логики 

 Отсутствие логики 

10 
5 
0 

Самостоятельная работа группы 

Слаженная работа в 
группе 

 Четко спланированная работа  группы. 

 Работа группы частично  спланирована. 

 Не спланирована работа в группе. 

5 
3 
0 
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Распределение ролей 
в группе 

 Вся деятельность равномерно распределена 
между членами команды. 

 Работа над материалом равномерно 
распределена между большинством
участников команды. 

 Несколько членов группы отвечают за работу 
всей команды. 

5 
 
 

3 
 
 

0 

Авторская 
оригинальность 

 Уникальная работа. Содержится большое 
число оригинальных, изобретательных 
примеров. 

 В работе присутствуют авторские находки. 

 Стандартная работа, не содержит авторской 
индивидуальности 

5 
 
 

3 
 
 

0 

Степень 
самостоятельности 
работы группы 

 Полная самостоятельность при выполнении 
работы 

 Частичная самостоятельность  работы группы. 

 Несамостоятельная работа группы. 

5 
 

3 
 

0 

Оформление работы 

Грамматика, 
подходящий словарь, 
отсутствие ошибок 
правописания и 
опечаток 

 Грамотная работа с точки зрения грамматики,
стилистики, орфографии. 

 Негрубые ошибки с точки зрения грамматики,
стилистики, орфографии. 

 Грубые ошибки с точки зрения грамматики,
стилистики, орфографии. 

5 
 

3 
 

0 

Защита работы 

Качество доклада  Аргументированность основных позиций, 
композиция доклада логична, полнота 
представления в докладе результатов работы. 

 Нарушение логики выступления, неполное
представление результатов работы, неполная 
система аргументации. 

 Не заявлены аргументы по основным 
позициям, полное нарушение логики, не 
представлены результаты исследования. 

10 
 
 
 

5 
 
 
 

0 

Объем и глубина 
знаний по теме 

 Докладчики демонстрируют эрудицию,
отражают  межпредметные связи. 

 Докладчики грамотно излагают материал, но 
не показывают достаточно глубоких знаний. 

 Докладчики обнаруживают полное 
невладение материалом. 

10 
 
 

5 
 
 

0 
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Культура речи, манера 
держаться перед 
аудиторией 

 Докладчики уверенно держатся перед 
аудиторией, грамотно владеют речью, 
соблюдают регламент, удерживают внимание 
аудитории. 

 Докладчики допускают негрубые речевые 
ошибки при выступлении, незначительно
нарушают регламент, частично удерживают 
внимание аудитории. 

 Докладчики теряются перед аудиторией,
обнаруживают бедность речи, нарушают 
регламент, не могут удержать внимание 
аудитории. 

10 
 

 
 

5 
 

 
 
 

0 

Ответы на вопросы  Докладчики убедительно и полно отвечают на 
вопросы, дружелюбно держатся, стремятся 
использовать ответы для успешного раскрытия 
темы. 

 Докладчик не на все вопросы может найти 
убедительные ответы. 

 Докладчик не может ответить на вопросы или 
при ответах ведет себя агрессивно, 
некорректно. 

10 
 
 
 
 

5 
 

0 

Деловые и волевые 
качества докладчика 

 Докладчик стремится к достижению высоких 
результатов, готов к дискуссии, 
доброжелателен, контактен. 

 Докладчик готов к дискуссии, не всегда
проявляет доброжелательность. 

 Докладчик не готов к дискуссии, агрессивен, 
уходит от контактов 

10 
 
 

5 
 
 

0 

 

Оценка «5» - 140 -110 

Оценка «4» - 109 - 80 

Оценка «3»- 79 -60 

Оценка «2» – 59 - 0 
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Критерии оценки веб – квеста № 2 
(если учащиеся в конечном итоге оформляют свою работу, например, в 

виде презентации) 
 

Критерии Обоснование критериев Баллы 

Содержание 

Понимание задания  Работа демонстрирует точное понимание 
задания. 

 Включаются как материалы, имеющие 
непосредственное отношение к теме, так и 
материалы, не имеющие отношения к ней 

 Включены материалы, не имеющие
непосредственного отношения к теме. 
Собранная информация не анализируется и не 
оценивается. 

10 
 
 

5 
 
 

0 

Полнота раскрытия 
темы 

 Полно. 

 Частично. 

 Не раскрыта. 

10 
5 
0 

Изложение аспектов 
темы 

 Изложены полно. 

 Частично. 

 Не изложены. 

10 
5 
0 

Изложение стратегии 
решения проблемы 

 Изложена стратегия решения  проблем. 

 Процесс решения неполный. 

 Процесс решения неточный или 
неправильный. 

10 
5 
 

0 

Логика изложения 
информации 

 Логичное изложение материала 

 Нарушение логики 

 Отсутствие логики 

10 
5 
0 

Самостоятельная работа группы 

Слаженная работа в 
группе 

 Четко спланированная работа  руппы 

 Работа группы частично  спланирована 

 Не спланирована работа в группе 

5 
3 
0 

Распределение ролей 
в группе 

 Вся деятельность равномерно распределена 
между членами команды. 

 Работа над материалом равномерно 
распределена между большинством
участников команды. 

 Несколько членов группы отвечают за работу 
всей команды. 

5 
 

 
 

3 
 

0 
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Авторская 
оригинальность 

 Уникальная работа. Содержится большое 
число оригинальных, изобретательных 
примеров. 

 В работе присутствуют авторские находки. 

 Стандартная работа, не содержит авторской 
индивидуальности. 

 
5 

 
3 

 
0 

Степень 
самостоятельности 
работы группы 

 Полная самостоятельность при выполнении 
работы. 

 Частичная самостоятельность работы группы. 

 Несамостоятельная работа группы. 

5 
 

3 
0 

Оформление работы (презентация) 

Грамматика, 
подходящий словарь, 
отсутствие ошибок 
правописания и 
опечаток 

 Грамотная работа с точки зрения грамматики, 
стилистики, орфографии. 

 Негрубые ошибки с точки зрения грамматики, 
стилистики, орфографии. 

 Грубые ошибки с точки зрения грамматики, 
стилистики, орфографии. 

5 
 

3 
 

0 

Стиль презентации  Соблюден единый стиль. 

 Наблюдаются некоторые  нарушения 
соблюдения стиля. 

 Не соблюден стиль. 

5 
3 

 
0 

Использование цвета в 
презентации 

 Грамотно подобранная цветовая гамма. 

 Наличие несоответствия в цветовой гамме. 

 Нарушение гармонии цветовой палитры. 

5 
 

3 
0 

Анимационные 
эффекты презентации 

 Рационально использованы возможности 
компьютерной анимации. 

 Нерационально использованы возможности 
компьютерной анимации. 

 Не использованы возможности 
компьютерной анимации. 

5 
 

 
3 

 
0 

Расположение 
информации на слайде 

 Оптимальное расположение информации на 
слайде. 

 Некоторые нарушения в расположении 
информации на слайде. 

 Нарушения в расположении информации на 
слайде. 

5 
 

3 
 
 

0 

Разнообразие видов 
слайдов 

 Использованы разнообразные виды 
слайдов. 

 Использован один вид слайдов. 

3 
 

0 
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Включение графики, 
видео, музыки 

 Оправданное включение в работу графиков, 
рисунков, музыки, видео в работе. 

 Неоправданное включение в работу 
графиков, рисунков, музыки, видео в работе. 

 Отсутствие в работе графиков, рисунков, 
музыки, видео в работе. 

5 
 
 

3 
 

0 

Защита работы 
Качество доклада  Аргументированность основных позиций, 

композиция доклада логична, полнота 
представления в докладе результатов работы. 

 Нарушение логики выступления, неполное 
представление результатов работы, неполная 
система аргументации. 

 Не заявлены аргументы по основным 
позициям, полное нарушение логики, не 
представлены результаты исследования. 

10 
 
 
 

5 
 
 
 

0 

Объем и глубина 
знаний по теме 

 Докладчики демонстрируют эрудицию, 
отражают межпредметные связи. 

 Докладчики грамотно излагают материал, но 
не показывают достаточно глубоких знаний. 

 Докладчики обнаруживают полное 
невладение материалом. 

10 
 
 

5 
 

0 

Культура речи, манера 
держаться перед 
аудиторией 

 Докладчики уверенно держатся перед 
аудиторией, грамотно владеют речью, 
соблюдают регламент, удерживают внимание 
аудитории. 

 Докладчики допускают негрубые речевые 
ошибки при выступлении, незначительно 
нарушают регламент, частично удерживают 
внимание аудитории. 

 Докладчики теряются перед аудиторией, 
обнаруживают бедность речи, нарушают 
регламент, не могут удержать внимание 
аудитории. 

10 
 
 
 
 

5 
 
 
 
 

0 

Ответы на вопросы  Докладчики убедительно и полно отвечают на 
вопросы, дружелюбно держатся, стремятся 
использовать ответы для успешного раскрытия 
темы. 

 Докладчик не на все вопросы может найти 
убедительные ответы. 

 Докладчик не может ответить на вопросы или 
при ответах ведет себя агрессивно, 
некорректно. 

10 
 
 
 
 

5 
 

0 
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Деловые и волевые 
качества докладчика 

 Докладчик стремится к достижению высоких 
результатов, готов к дискуссии, 
доброжелателен, контактен. 

 Докладчик готов к дискуссии, не всегда 
проявляет доброжелательность. 

 Докладчик не готов к дискуссии, агрессивен, 
уходит от контактов. 

10 
 
 
 

5 
 

0 

 

Оценка «5» - 150 -120 

Оценка «4» - 119 - 90 

Оценка «3»- 89 -70 

Оценка «2 – 69 – 0 
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Критерии оценки веб – квеста № 3 
(если учащиеся создают в качестве отчета сайт) 

 

Критерии Обоснование критериев Баллы 

Содержание 

Понимание задания  Работа демонстрирует точное понимание 
задания. 

 Включаются как материалы, имеющие 
непосредственное отношение к теме, так и 
материалы, не имеющие отношения к ней 

 Включены материалы, не имеющие
непосредственного отношения к теме. 
Собранная информация не анализируется и не 
оценивается. 

10 
 

5 
 
 
 
 

0 

Полнота раскрытия 
темы 

 Полно. 

 Частично. 

 Не раскрыта. 

10 
5 
0 

Изложение аспектов 
темы 

 Изложены полно. 

 Частично. 

 Не изложены. 

10 
5 
0 

Изложение стратегии 
решения проблемы 

 Изложена стратегия решения проблем. 

 Процесс решения неполный. 

 Процесс решения неточный или 
неправильный. 

10 
 

5 
0 

Логика изложения 
информации 

 Логичное изложение материала 

 Нарушение логики 

 Отсутствие логики 

10 
5 
0 

Самостоятельная работа группы 

Слаженная работа в 
группе 

 Четко спланированная работа  группы 

 Работа группы частично  спланирована 

 Не спланирована работа в группе 

5 
3 
0 

Распределение ролей 
в группе 

 Вся деятельность равномерно распределена 
между членами команды. 

 Работа над материалом равномерно 
распределена между большинством участников 
команды участников  

 Несколько членов группы отвечают за работу 
всей команды. 

5 
 

3 
 
 
 

0 
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Авторская 
оригинальность 

 Уникальная работа. Содержится большое 
число оригинальных, изобретательных 
примеров. 

 В работе присутствуют авторские находки. 

 Стандартная работа, не содержит авторской 
индивидуальности. 

 
5 

 
3 

 
0 

Степень 
самостоятельности 
работы группы 

 Полная самостоятельность при выполнении 
работы. 

 Частичная самостоятельность  работы 
группы. 

 Несамостоятельная работа группы. 

5 

 
3 

 
0 

Оформление работы (сайта) 

Идеи и содержание  Полностью раскрыты и обоснованы основные 
идеи проекта. Включены соответствующие 
гиперссылки на другие источники информации 
по тематике. Сайт содержит как минимум 3 
страницы. 

 Раскрыты основные идеи проекта. Могут быть 
включены гиперссылки на другие источники 
информации по тематике. Сайт содержит как 
минимум 2 страницы. 

 Основные идеи показаны на основе готовых 
таблиц, выводов. 

5 

 

 

 

 
3 

 

 

 
0 

Грамотность  Организационная структура ясна и очевидна.
 Грамматика и используемая терминология 
верны. Синтаксис правильный. 

 Грамматика и используемая терминология 
почти верны. Есть синтаксические ошибки. 
Синтаксис почти верный. 

 Грамматика и использование терминов 
неверны. Синтаксис неверен. 

5 

 
 
 

3 
 
 

 
0 

Навигация  Организационная структура ясна и очевидна. 

Навигация видна сразу при открывании сайта. 

Страницы привлекательны. Все элементы 

навигации логичны. На каждой странице 

однотипные элементы навигации. 

 Организационная структура существует. 
Навигация видна при открывании сайта. Почти 
все элементы навигации логичны. Навигация 
почти всегда ясна. 

 Навигации нет при открывании сайта. 
Элементы навигации нелогичны или отсутствую 
вовсе. Последовательность загрузки страниц 
неочевидна. 

5 

 
 
 
 
 

3 
 
 
 

0 
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Внешний вид  Внешний вид дает возможность легко 
воспринимать содержание. Фон и текст 
соответствуют друг другу. Графические 
элементы необходимы и достаточны. Есть 
мультимедийные элементы и они работают на 
основную идею. Есть гиперссылки на другие 
сайты и они полностью соответствуют 
содержанию. 

 Внешний вид почти всегда дает возможность 
легкого восприятия содержания. Фон почти 
всегда соответствует тексту. Возможно 
несоответствие количества или качества 
графических элементов. Мультимедийные 
элементы не всегда используются эффективно. 
Есть гиперссылки. 

 Внешний вид не соответствует эстетическим 
требованиям и содержание трудно 
воспринимается. Слабое соответствие между 
фоном и текстом. Графика плохо соответствует. 
Мультимедийных элементов нет. Гиперссылки 
не всегда работают или они не соответствуют 
содержанию. 

5 

 
 
 
 
 
 
 

3 
 
 
 
 
 
 
 

0 

Защита работы 

Качество доклада  Аргументированность основных позиций, 
композиция доклада логична, полнота 
представления в докладе результатов работы. 

 Нарушение логики выступления, неполное
представление результатов работы, неполная 
система аргументации. 

 Не заявлены аргументы по основным позициям, 
полное нарушение логики, не представлены 
результаты исследования. 

10 

 
 

5 
 
 

0 

Объем и глубина 
знаний по теме 

 Докладчики демонстрируют эрудицию, отражают 

межпредметные связи. 

 Докладчики грамотно излагают материал, но не 
показывают достаточно глубоких знаний. 

 Докладчики обнаруживают полное невладение 
материалом. 

10 

 
 

5 
 

0 
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Культура речи, 
манера держаться 
перед  аудиторией 

 Докладчики уверенно держатся перед 
аудиторией, грамотно владеют речью, 
соблюдают регламент, удерживают внимание 
аудитории. 

 Докладчики допускают негрубые речевые 
ошибки при выступлении, незначительно
нарушают регламент, частично удерживают 
внимание аудитории. 

 Докладчики теряются перед аудиторией,
обнаруживают бедность речи, нарушают 
регламент, не могут удержать внимание 
аудитории. 

10 

 
 
 

5 
 
 
 
 

0 

Ответы на вопросы  Докладчики убедительно и полно отвечают на 
вопросы, дружелюбно держатся, стремятся 
использовать ответы для успешного раскрытия 
темы. 

 Докладчик не на все вопросы может найти 

убедительные ответы. 

 Докладчик не может ответить на вопросы или 
при ответах ведет себя агрессивно, некорректно. 

10 

 
 
 

5 

 

 
0 

Деловые и волевые 
качества докладчика 

 Докладчик стремится к достижению высоких 
результатов, готов к дискуссии, доброжелателен, 
контактен. 

 Докладчик готов к дискуссии, не всегда

проявляет доброжелательность. 

 Докладчик не готов к дискуссии, агрессивен, 
уходит от контактов. 

10 

 
 

5 
 

 
0 

 

Оценка «5» - 140 -110 

Оценка «4» - 109 - 80 

Оценка «3»- 79 -60 

Оценка «2 – 59 – 0 
 

Почтовый адрес: 610002, г. Киров, а/я 1887 (АНО ДПО «МЦИТО») 
Телефоны: 8(8332) 56-00-36  

E-mail: edu@mcito.ru 
Сайт: https://edu.mcito.ru 

Методист курсов: Леухина Светлана Александровна 
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