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Раздел 

1 

ОВЛАДЕНИЕ ЗНАНИЯМИ 

И РАБОТ А С КНИГОЙ 

УЧИТЬСЯ - ЗНАЧИТ УЧИТЬ СЕБЯ 

Эта книга для тех, кто по той или иной причине пре­
рвал учение в массовой школе и теперь, уже работая на 
производстве, все-таки решил закончить среднюю школу. 
Задача книги-оказать методическую помощь этим лю· 
щ1м, рядом пр-актических советов помочь им учиться, по­
казать пути и средства достижения цел,и. 

Для чего люди учатся? Для того, чтобы стать образо• 
ванными, т. е. приобрести некоторую· сумму систематизи­
рованных знаний, умений и навыков, необходимых в 
пра1<тической деятельности, а также достигнуть опреде­
ленного уровня духовного развития. Так понимают цель 
учения, очевидно, не все. Иногда, принимая решение 
учиться, некоторые исходят из довольно упрощенных по­
буждений, например учатся, чтобы перейти на «чистую» 
работу, чтобы занять более высокое положение на сду­
жебной лестнице и т. п. Но даже те, кто вначале руковод­
ствовался подобными целями, обычно рано или поздно 
приходят к пониманию объективной ценности образова­
ния. Зато в понимании того, как получить образование, 
как учиться, весьма нередки и ложные представления, н

пр�мые заблуждения. Иногда рассуждают так: «Вот по• 
ступлю в школу, в школе есть учителя, они меня научат, 
сделают образованным». 

Конечно, очень хорошо, что приступающие к учению 
полны такой веры в учителя, в значительность его роли 
как носителя знаний, организатора и руководителя учеб­
но-воспитательной работы. Но если человек все надежды 
возлагает только на учителя и не -задумывается о собст­
венных обязанностях в учебном процессе, представляя 
себя в роли лиwь некоеrо м.еханического приемника зна-
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ний, идущих от уt�иtеля, то он глуQоко заблуждается от­
носительно плодотворности начатого дела. 

Нельзя стать подлинно образованным человеком лишь 
на основе пассивного восприятия и запоминания того.ма­
териала, который излагает учитель. Во-первых, человече­
ская память - не магнитофонная лента, она не в СОСТ()Я­
нии зафиксировать и прочно удержать все сказанное 11 
услышанное, а те обрывки, которые непроизвольно удер­
живаются в памяти, не составляют системы и не дают об­
разования. Во-вторых, без собственных мыслительных 
усилий, без самостоятельного обдумывания и переработ• 
кн того, что услышано от учителя или прочитано в- кии� 
гах, не будут развиваться познавательные силы человека, 
следовательно, также не будут достигнуты цели образова­
ния. Л. Н. Толстой справедливо утверждал, что знаюJе 
только тогда знание, когда оно приобретено усилиямJf 
своей мысли, а не памятью, Прогрессивные педагоги -счи� 
тали, что развитие и образование ни одному человеку не 
могут быть даны или сообщены. Всякий, кто желает к -ним 
приобщиться, должен достигнуть этого собственной дея• 
тельностью, собственным напряжение-м. 

По мысли В. И. Ленина·, для того чтобы стать комму­
нистом, нужно усвоить всю сумму человеческих знаний. 
Настойчиво внушая молодежи эту мысль, Владимир Иль­
ич вместе с тем предупреждал против попыток ограничи­
ваться простым заучиванием готовых коммунистических 
в1;1водов и лозунгов, призывал молодежь продумывать вс� 
прио·бретенн1,1е знания, перераб.атывать их в своеъ, со� 
знании. 

Роль учителя в школе действительно велика, но он. не 
всемогущ и обучить может лишь того, кто хрчет учиться 
и кто сам учится, т. е. и осмысливает программный мате• 
риал, и ·овладевает необходимыми умениями и навыками, 
и вырабатывает у себя нужные моральные качества. По­
этому, приняв решение учиться, каждый поступающий в 
школу любого типа должен запомнить следующее. 

1. Главную работу по изучению курса основ наук каж•
дый учащийся должен выполнить самостоятельно, все­
мерно используя при этом помощь, которую ока-зывает 
своим питомцам школа. В вечерних школах суще_ствуют 
удобные для учащихся формы обучения- очная и заоч­
ная. Отличие очного обучения от заочного э·аключ-ается 
лишь в том, что очник может больше времени, чем заоч­
ник, уделять классным занятиям, непосредственному сб-
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щению с-учителями, но это не о<.'вобожлает его от обязан­
ности и необходимости самостоятеJ1ыю работать над 
учебным материалом. 

2. Умение самостоятельно учиться - не простое заня­
тие, это целое искусство, но им может и должен овладеть 
каждый учащийся. 

3. Глубокие, прочные и систематические знания при­
обретаются только постоянным, добросовестным и пра­
вильно организованным трудом. Нельзя приобрести ни­

каких серьезных знаний, если учиться несистематическц, 
то посещая занятия, то пропуская их, то берясь за книгу, 
то надолго ее забрасывая. 

4. Жажда знаний, целеустремленность и крепкая воля
должны быть неотъемлемыми качествами каждогоi кто 
решил учиться; поэтому объективные помехи (например, 
выезд в командировку, служебная перегрузка и т. п.) не 
долж11ы прерывать учебных занятий. Возможно, придет­
ся переменить форму учения (с очной перейти на заоч­
ную), обратиться к кому-то за помощью, но не надо сда­
ваться, надо найти в себе силы продолжить учебу даже 
в самых трудных условиях. 

Б. В учебном плане общеобразовательной школы нет 
11енужных или малозначащих предметов: только усвоение 
всех учебных дисциплин делает человека всесторонне об­
разова 1111ым. 

Все сказанное в полной мере относится не только- к 
учащимся школ, но и к тем, кто почему-либо решил учить­
ся совсем самостоятельно, не поступая ни в какие учеб• 
11ые заведения. Такие люди лишены той повседневной по• 
мощи, которая во многом облегчает занятия учащихся в 
школах. Но именно данное обстоятельство должно слу­
жить предостережением для тех людей (как показывает 
шшт, чаще всего молодых), которые; не соразмерив сво­
и к c11J1 11 11озмож1юстей, рассчитывая сократить сроки уче-
1тя, 11зСi11рают эту форму, хотя и имеют полную возмож-
11ость учиться в школе. Очень трудно приобретать знания 
совершенно самостоятельно, без повседневной помощи 
учителей. Поэтому не следует проявлять неоправданной 
самонадеянности в погоне за сокращением сроков обуч�­
ния. К сожалению, случаи, когда вместо сокращения 
сроков получается их удлинение и происходит напрасная 
трата сил и времени, еще довольно часты. 

Вывод из сказанного и добрый совет: без особ.ой не­
обходимости не следует обращаться к .экстернат.у, пред-
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почтя его школьному обучению. А сократить сроки уче­
ния, при ·наличии желания и соответствующих личных 
данных, можно и в заочной школе. 

ГДЕ МОЖНО fЧИТЬСЯ 

Система народного образования в нашей стране все­
объемлюща. Она не только охватывает обучением и вос­
питанием все подрастающее поколение, но рассчитана 
также на то, чтобы и «взрослое население могло сочетать 
работу в сфере производства с продолжением обучения 
и образования в соответствии с личным призванием и 
потребностями общества» 1

• 

XXIV съезд КПСС определил задачи дальнейшего 
совершенствования всей системы образования в соответ­
ствии с потребностями развития экономики, науки и куль­
туры, научно-технической революции. Съезд партии по­
становил «в новом пятилетии обеспечить полный переход 
ко всеобщему среднему образованию молодежи, принять 
меры к дальнейшему укреплению материальной базы об­
щеобразовательной школы, поднять качество обучения 
школьников, активнее и целеустремленнее готовить их к 
общественно полезному труду:. 2• 

Решения партийного съезда получили дальнейшее раз­
витие в таких документах, как принятые ЦК КПСС и Со­
ветом Министров СССР постановления «О завершении 
перехода ко всеобщему среднему образованию молодежи 
и дальнейшем развитии общеобразовательной школы» 
(20 июня 1972 r.), «О дальнейшем совершенствовании 
профессионально-технического образования» (23 июня 
1972 r.), «О мерах по дальнейшему совершенствованию 
высшего образования в стране», а также утвержденные 
Верховным Советом СССР 19 июля 1973 r. «Основы за­
конодательства Союза ССР и союзных республик о на­
родном образовании». 

Забота партии и правительства об образовании моло­
дежи, о воспитании нового, гармонично развитого чело­
века проявляется и в том, что у нас создана огромная 
сеть учебных заведений. Среди этих учебных заведений 
не последнее место занимают вечерние (сменные) обще­
образовательные ш1юлы, структура и формы работы ко­
торых постоянно совершенствуются. 

1 Программа Коммунистической партии Советского Союза. М., 
Госпо.питиздат, 1972, стр. 123. 

2 «Материалы XXIV съезда КПСС». М., Политиздат, 1971, стр.-206, 
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Учитывая роль, которую должны играть эти школы в 
выполнении задач по народному образованию, XXIV 
съезд партии в Директивах по пятилетнему плану разви­
тия народного хозяйства СССР на 1971-1975 годы запи­
сал требование «всемерно укреплять вечерние (сменные)
школы рабочей и сельской молодежи» 1• 

Условия труда, семейно-бытовые условия, уровень 
подготовки работающих юношей и девушек, а также 
взрослых людей весьма разнообразны. Одни могут посе­
щать занятия в школе только вечером, другие - только 
утром, третьи - только через день, четвертые, работаю-­
щие по сменам, - то утром, то вечером. Одни могут регу­
лярно посещать занятия, другие в состоянии бывать на 
занятиях лишь изредка, третьи вообще не могут в основу 
своей учебы положить классные занятия и должны само­
стоятельно работать над учебниками. У одних-упоря­
доченная, ритмичная рабочая неделя, другие не имеют 
возможности приспособиться к установленному в школе 
расписанию занятий. Одни не обременены домашними 
заботами, другим приходится сочетать учебные занятия 
не только с работой на производстве, но и с обслужива­
нием семьи. Одни живут в городе, и расстояние до бли­
жайшей школы не заботит их, так как трамвай, троллей­
бус, автобус работают безотказно, тогда как работнику 
жшю·1·1юnадчсской фермы, например, не всегда просто 
до(J/)11'1'1,СИ да Шl<ОЛЫ.

lодобш,1с со11оставлсния можно было бы еще продол­
жать и продоюкат1.�, 110 н сказанное убедительно доказы­
JJаст: •1тобы охватить :Всех желающих учиться без отрыва 
от производства, необходима гибкая сеть учебных заве­
дений с разными формами обучения, различной структу­
роii и учебным режимом. Именно такая сеть школ и со­
�ща11а у нас в стране. В рамках единой вечерней (смен­
ной) школы имеется целый ряд разновидностей в 
соответствии с разными возможностями учащихся. 

Основная разновидность - собственно вечерняя 
(сменная) школа с очной формой обучения. Классные 
занятия (три дня в неделю) в этой школе обязательны, 
а четвертый день отводится для консультаций и приема 
зачетов. Однако могут быть и вечерние (смеюше) обще­
образовательные школы, в которых используются две 
формы обучения: для учащихся, имеющих возможность 

1 сМ.атериалы XX.IV съезда К.ПСС». М., Политиздат, 1971, стр. 278. 
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систематически посещать классные занятия, - очная; для 
учащихся, лишенных этой возможности, - заочная. 

Существует вечерняя (сменная) средняя о"бщеобра­
зовательная шк·ола только с заочной формой обучения 
(такую школу иногда называют просто заочной). Заоч­
ные школы бывают районными, городскими, областнь1ми, 
краевыми и республиканскими. В своем составе такие 
школы могут иметь учебно-консультационные пуfiкты 
(УКП), консультационные группы (КГ) и индивидуаJiь-
нЬ обучающихся заочников. 

В тех местах, где нет вечерней (сменной) школы или 
·консультационного пункта (группы) заочной ·школы, для
работающей молодежи могут быть открыты отдельные
классы при любой общеобразовательной школе.

·Заочники, не имеющие возможности посещать заня­
·тия и сдавать устные зачеты в своей школе, могут быть
прикреплены для получения письменных и устных кон­
сультаций, выполнения лабораторных, практических ра­
бот и сдачи зачетов к ближайшей по месту :жительства
или··работы общеобразовательной школе.

Заочники, работающие в морском и рыболовном
флоте, тоже имеют возможность повышать свои знания.
Школы с заочной формой обучения командируют учите­
лей в места сосредоточения судов и на отдельные суда.
Учителя проводят консультации и принимают зачеты ·у
заочников независимо от того, в какой школе эти заочни­
ки обучаются.

В системе вечерних (сменных) щ1<ол предусмоtре�о
соэдание условий для обучения тех трудящихся, которые
желают совмещать общеобразовательные занятия с по­
вышением квалификации или даже с приобретением
новой производственной квалификации. Так, для высоко­
квалифицированных рабочих с большим производствен­
ным стажем и мастеров-практиков, имеющих образова­
ние в объеме восьмилетней школы, в составе вечернйх
(сменных) средних общеобразовательных школ могут
6ыть открыты классы мастеров, а при некоторых круп­
ньJх предприятиях имеются даже школы мастеров. По
окончании этих классов (школ) выпускники получают
два документа: аттестат о среднем образовании и удосто­
верение, дающее право занимать должность мастера,
начальника участка.

В сельской местности в составе вечерних (сменных)
uиюл могут создаваться V�XI классы с· повышением
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производственной квалификации, при этом учитываются 
потребнщти соответствующих колхозов и совхозов в кад­
ра_х механизаторов, живоп:1оводов и т. д. 

Н,!конец, в вечерних (сменных) школах могут быть 
открыты классы, укомплектованные из учащихся профес­
сионально-технических училищ. 

Режим работы всех этих школ и классов строится с 
учетом разнообразных возможностей работающей мо�о­
дежи и взрослых, поэтому каждый, желающий завер­
шить общее образование, может выбрать наиболе.� при­
е.�лемую для себя форму обучения. 

Выбирать форму обучения следует очень осмотри­
тельно, внимательно взвешивать все «за» и «против». 
Конечно, удобна заочная форма, но она требует от уча­
щегося готовности к самостоятельной работе над учеб-
111,1м материалом. Поэтому данную форму лучше изби­
ратr, тому, кто этой готовностью уже обладает или, еще 
11с умея работать самостоятельно, полон решимости ripe­
oдoJtcп, все трудности и умеет не отступать перед любь1-
м 11 11рспятствиями. Впрочем, эти качества необходимы 
у 11ащимся при любой форме обучения. 

Осе nс1 1ернис (смс1111ыс) школы, независимо от прщш• 
·1·1,1х форм 06уче1111н, работают по единым программам.
l loJ'l·oмy, m111р11м1•р, у 1111щнео1 классов мастеров или за-

1111111,111 1<J111cco11 1< о�ю11111111ню школы овладевают той же
,·уммоl\ !1111111111\, 1 1то и у 1111щщ�о1 очных классов.

Y11t•l1111111 р11t1от11 11 ве 1 1ер11их школах разных типов 
("l'JЮIITl'II IIO·J>ll:111oмy. В Jlll<OJНIX (классах) С очным oбyчe­
llllt'M ос1rов11ыми формами организации учебной раб�_ты 
1111ляются урок, групповые и индивидуальные консульта­
ню1 и зачеты. Зачеты представляют собой важную форму 
11роверки знаний учащихся. Отметки по сданным зачетам 
дt•йствительны в течение двух лет. Наряду с зачетами в 
1111<олах с очным обучением проводится и текущий опрос 
на уроках. 

В школах с заочным обучением основу учебно-воспи­
тательного процесса составляет самостоятельная работа 
учащихся, а формами организации учебной работы явл.я­
ются групповые консультации, индивидуальные консуль­
тации и зачеты. В отличие от очных школ, зачеты цри 
заочном обучении представляют единственную форму 
проверки и учета знаний. 

Учебный год в вечерней (сменной) средней общеоб• 
разqвательной школе, в зависимости от условиjj, з.анято" 
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сти учащихс!l, может длиться 36 (в городах и рабочих 
поселках) или 28 (в сельской местности) недель. В пер­
вом случае занятия начинаются 1 сентября, во втором -
1 октября. Учебный год делится на два полугодия. 

Особо отличившиеся учащиеся-выпускники один­
надцатых классов -награждаются золотой медалью «За 
отличные успехи в учебе, труде и примерное поведение», 
а достигшие особых успехов по отдельным предметам­
Похвальной грамотой «За особые успехи в изучении от­
дельных предметов». 

ЛЬГОТЫ ДЛЯ УЧАЩИХСЯ ВЕЧЕРНИХ ШКОЛ 

Во всех перечисленных учебных заведениях обучение 
бесплатное. Государство, заинтересованное в том, чтобы 
каждый трудящийся получил среднее образование, уста­
новило для учащихся вечерних (сменных) общеобразо­
вательных школ целый ряд льгот. 

Например, постановлением Совета Министров СССР 
от 5 ноября 1959 года за No 1233 для лиц, успешно обуча­
ющихся без отрыва от производства в IX-XI классах 
ШКQЛ рабочей молодежи-вечерних (сменных) и заоч­
ных средних общеобразовательных школ, -установлена 
в период учебного года рабочая неделя, сокращенная на 
один рабочий день или на соответствующее ему количе­
ство рабочих часов (при сокращении рабочего дня уча­
щегося в течение недели), а для .обучающихся в IX-XI 
классах школ сельской молодежи-вечерних (сменных, 
сезонных) и заочных средних общеобразовательных 
школ - рабочая неделя, сокращенная Qa два рабочих 
цня или на соответствующее им количество рабочих ча­
сов (при сокращении рабочего дня в течение недели) . 
.Заработная плата указанным лицам за время освобож­
дения от работы в соответствии с этим пунктом выплачи­
вается в размере 50% средней заработной платы по ос­
новному месту работы, но не ниже установленного мини­
мального размера заработной платы. 

В течение учебного года учащиеся IX-XI классов 
указанных школ освобождаются от работы в порядке,,, 
предусмотренном выше, не более чем на 36 рабочих дней 
или на соответствующее им количество рабочих ч.асов. 

Это же постановление разрешает руководителям пред­
приятий, строек, учреждений и организаций предостав­
.'!ять без ущерба для производственной деятельности уча-
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щимся IX-XI ·классов школ рабочей и сельской молоде­
жи - вечерних (сменных) и заочных средних общеобра­
зовательных школ, - по их желанию, дополнительно еще 
1-2 свободных от работы дня в неделю без сохранения
заработной платы.

Точно такие же льготы предоставлеt1ы учащимся V­
VIII классов вечерних (сменных) общеобразовательных 
школ. 

На период выпускных экзаменов в соответствии с по­
становлением Совета Министров СССР от 5 ноября 1959 
года за № 1233 учащимся предоставляется дополнитель­
ный отпуск: в XI классе-продолжительностью 20 рабо­
ч11х дней, в VI II классе - 8 рабочих дней с сохранением 
:iap111'ioт1ю/i 11ш1т1,1 110 основному месту работы из рас­
•1ст11 TllfНlфllol\ СТ8D1<И ИЛИ Оl<Лада. 

:.!2 IIICIJ\11 1!170 ,·ода IIOCTHIIOBЛCHИCM № 581 Совет Ми-
1111('1'1}()" СССР продJ1ил ерш< деikтвия этих льгот до нача­
·'"' 1 )7Ы76 у 11сб1ю1·0 года. 

Вес зти льготы предоставлены учащимся, обучающим­
t'tl u ншолах. Но есть люди, которые по самым разным
11р11чинам не могут или не желают зачисляться в школ)', 
решив изучить курс средней школы самостоятельно и зн­
п•м сдать экзамены в порядке экстерната. В таких случа• 
JIX государство тоже идет навстречу трудящимся, стре­
мнсь всемерно облегчить их учебный труд. Во-первых, для 
·1·111<их лиц в некоторых городах организуются платные
курсы. Они в какой-то мере помогают выполнить само­
стоятельно программные требования. Во-вторых, на пе­
риод выпускных экзаменов экстерны получают такие же

льготы, как и учащиеся школ. Выдержавшие успешно эк­
замен за курс средней школы экстерны получают такой
же аттестат, как и учащиеся, 0кончившие школы, но
только с пометкой «экстерн».

Таким образом, человеку, желающему без отрыва от 
работы завершить общее образование, открыты все воз­
можности для учения, .и от него· самого зависит, какую 
форму обучения выбрать. 

КАК ОРГАНИЗОВАТЬ УЧЕБНУЮ РАБОТУ 

l(ак- поступить в вечернюю (сменную) школу? Для 
этого нужно подать на имя директора школы заявление, 
приложив к нему документ об образоnапии (если доку­
мент утрачен, его можно восстановить, обратись в свою 
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школу или в соответствующий архив) и справку с места 
работы. Если учащийся поступает в школу по на,правле­
нию предприятия или учреждения, то и этот документ 
должен быть приложен к заявлению. 

Конечно, иногда бывает й так, что документ об обра­
зо11ании сохранился, а знания, особенно если они были 
цепрочными, после длительного перерыва в учении вы­
ветрились. Это обстоятельство не должно останавливать 
желающего учиться и удерживать его от поступления в 
школу. Во-первых, в каждой школе летом, до начала 
у�ебного года, проводятся консультации для поступаю­
щих. Во-вторых, почти весь сентябрь отводится в школе 
на повторение программного материала предыдущих 
классов по всем предметам. 

Орием заявлений от лиц, поступающuх в вечерние 
(сменные) школы, и зачисление учащихся производится: 

в школу с продолжительностью. учебного года 36 не­
дель - с 15 мая по 30 августа; 

· в школу с продолжительностью учебного года 28 не­
дель - с 15 мая по 30 сентября. 

Учитывая особенности работы плавсостава, школы мо­
ряков и рыбаков с заочной формой обучения принимают 
учащихся в течение всего учебного года. 

Почему к заявлению нужно прикладывать доку_мен�l!I• 
с места работы? Потому, что в вечерние (сменные) сред­
нце общеобразовательные школы принимаются, как ска­
за·но в Положении о вечерней (сменной) средней· обще­
образовательной школе, «лица, работающие в различных 
отраслях народного хозяйства и культуры» .. tie могут 
быть приняты в ве,чернюю (сменную) школу лица, кото­
рые уже окончили ранее общеобразовательную школу 
или среднее специальное учебное заведение, а также уча­
щиеся средних специальных учебных заведений. В V­
VIII классы вечерних школ, как правило, не принимают­
ся и подростки, не достигшие 16-летнеrо возраста. Они 
могут быть приняты только в порядке исключения, если 
имеется направление комиссии по делам несовершенно-
11етних при исполкоме районного (городского) Совета. 
депутатов трудящихся. 

Опыт показывает, что всех поступающих в вечерние 
(сменные) школы можно условно разделить на четыре 
категории, или группы. 

К. первой группе относятся волевые, целеустремлен­
ные ·люди, поставившие перед собой ясную цель - so qто 
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бы то ни стало завершить прерванное когда-то образова­
щ1е. Та�их у1;1_ащихся можно найти в любой школе, они 
составляют основной костяк вечерних школ. 

Так, успешно окончили Ростовскую областную заочную школу, 
11 затем Новочеркасский политехнический институт супруги 3. А ведь 
11ришли они в IX класс школы после восьмилетнего перерыва в уче-
1\с. Условия для занятий у них были сложные: иногда на занятия 
11риходилось брать с собой пятилетнего сына. Но настойчивость и 
трудолюбие победили. 

В эту же школу поступил молодой рабочий Николай К. Учиться 
11 ему было нелегко: перегруженность производственными делами, 
рождение первенца, жизнь на частной квартире, отработка часов 
1111 месте будущего жилья ... Однако Николай, человек с армейской за-
1111J1кой,. не спасовал перед трудностями и· в 1967 году закончил заоч-
11ую среднюю школу, а в 1968 году поступил в вуз. 

Казалось, сломалась, рухнула вся жизнь у Виктора К., который, 
1•ще у•1ась в массовой школе, попал в дурную компанию, совершил 
щ1еступление и был осужден на пять лет тюремного заключения. Но 
11111·лс отбытия срока наказания он сумел решительно порвать с nрош­
J11,1 м 1 с,·ал работать слесарем, завел семью, цоступил в школу ... И вот 
111•щ1в110 он получил диплом июкенера и ответственну� работу на за-
1111до «Ростсельмаш». 

Таких примеров момно было бы привести великое множество. 

Ко второй категории относятся те, кто попадает в ве-
111•1н1юю школу 11с 1ю n11утре1111сму убеждению, не для то: 
1·11, 11·1·0�1,1 1юJ1у 1111т1, :1111111ш1

1 
11 под давлением 'обстоя­

н·.111,с"111, KCl'l'CIJll,IC, l'ICJIIIДl,1111\IOTCfl на предприятии или В 

\·11111•mдNIIIII, ::.т11 JIIIЩИ IIOIIИMШ0'Г, что современное произ-
1111)1,1''1111) ·1·11rtlyt·1· от с11с1tинлиста не только профессио-
1111J11,111а :111111111/\, 1ю 11 111,1со1,ого общеобразовательного 
уро111н1. 

Ч11ще всего такие специалисты-практики входят во 
1щус у�1е11ия, учатся старательно, добросовестно и с удо-
1юльствием, т. е. так, как они привыкли работать на про-
11зuодстве; 

Например, знатный комбайнер Дона Сергей Т., учившийся вместе 
с сыном Петром в заочной школе, на общем собрании рабочих совхо­
за получил аттестат о среднем образовании. А теперь и отец и сын -
:�починки сельскохозяйственного института. 

В 52 года окончил заочную среднюю школу главный бухгалтер 
одного из совхозов Дона, а сейчас у него диплом о средне�� финан­
совом образовании. 

Эти примеры - свидетельство того, что и возраст не 
помеха на пути к знаниям, если есть целеустремленность 
н чувство ответственности. Названных качеств как раз 
не хватает тем, кто хотел бы числиться среди образован­
н_ых людей, но не имеет желания затр1:1.чи�,ать радп этоrо
много труда, не выдерживает первых же трудностей и ос-
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тавляет учебу. Эти «учащиеся» относятся к третьей ка­
тегории. 

И, наконец, четвертая категория как очников, так и 
з�_очников: сдав, как в камеру хранения, документы в 
щ:колу, они упорно не откликаются на все призывы учи­
телей прийти учиться, а через 5-6 лет тоже no трудно 
Qбъясняемым побуждениям вспоминают об «оставлен­
JН;,IХ.» где-т9 у щколе документах. Конечно, не все эти «не­
(i:Qстоявщиеся учащиеся» люди легкомы·сленные или ле­
нцвые. М1югим действительно мешает взяться за учебу 
что-то серьезное. Но в любом случае искренне жаль по­
терянного времени, в течение которого МОЖ!{О было бы 
приобрести любимую профессию, расширить кругозор, 
развернуть способности, сделать жизнь духовно богатой, 
яркой и содержательной. 

Следовательно, зачисление в школу- это не гаран­
тия завершения образования, а лишь начало большого 
труда,_успех которого определяется тем, как учащийся 
цодготовится к нему, насколько рационально построИ1" 
учебную работу, в какой мере сумеет использовать по­
мощь, оказываемую учителями. 

Что же должен делать учащийся, чтобы его учебная 
работа была успешной? 

Прежде всего до начала учебного года приобрести 
все необходимые учебники, сµравочники, атласы, контур­
ные карты и другие пособия, а также письменные при­
надлежности. Списки учебников по классам обычно вы­
вешиваются в школах, но они известны и в книжных ма­
газинах, торгующих учебниками. 

Поступив в школу (класс) с заочной формой обучения, 
надо получить зачетную книжку и внимательно ознако· 
миться с ней. В зачетной книжке помещены программы по 
всем предметам, указаны сроки изучения каждого зачет­
ного раздела и сроки сдачи зачетов. В школах (классах) 
с -очной формой обучения зачетные книжки не введены, 
поэтому с содержанием курса учащиеся знакомятся на 
первых уроках и в классных уголках, где вывешиваются 
соответствующие материалы. 

В очных классах посещение уроков обязательно, и 
каждый учащийся должен приложить все усилия, чтобы 
без уважительных причин не пропускать занятий. При 
этом важно не просто присутствовать на уроке, а актив­
но участвовать в нем: внимательно и сосредоточенно слу­
шать учителя, вести необходимые записи, выполнять 
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классные работы, запоминать и усваивать материал. Ес­
ли учащийся уше.11. с урока, ничего не прибавив к своим 
знаниям и умениям, можно считать этот урок пропавшим. 
Если учащийся пропустил урок, он затруднил дальней­
шую учебную работу. 

В заочных классах формально посещение групповых 
консультаций не обязательно. Но это нужно понимать 
так: не идти на групповую консультацию, если действи­
тельно не можешь (находишься в командировке, забо­
лел и т. п.). Если есть хотя бы малейшая возможность 
посетить консультацию, надо использовать ее, так как ак­
тивное присутствие на групповой консультации - это все­
гда половина (а иногда и больше) успеха самостоятель­
ных занятий. 

Приходить на занятия необходимо с учебниками, тет­
радями и другими учебными принадлежностями в соот­
ветствии с расписанием уроков (консультаций). Все рас-
11исания (уроков, групповых и индивидуальных консуль· 
таций, зачетов) нужно переписать и всегда иметь под 
рукой. 

Необходимо активно пользоваться индивидуальными 
консультациями, не стесняться задавать вопросы учите• 
;rям. Опыт поr<азыnает, что чаще приходят на индивиду-
11,111,111,rе 1ю11сут,тащ1и сильные учащиеся, чтобы углубить 
:111а11ш1. 1 lадо 11n11ять, что полчаса индивидуальных заня­
·111/1 t' у 1111н'.11t•м 110 сла6о усвоенному вопросу нередко по­
моr·у·1· т11ш1щиро11ат1, отставание.

Особенно важно обращаться к учителям хотя бы за
ират1шм разъяснением пройденного, если пришлось по­
'•<•му-либо пропустить классные занятия.

Встречаясь в ходе самостоятельной работы с трудны•
м II и непонятными вопросами, можно обращаться за по­
мощью не только к учителям, но и к более сильным това•
рищам, родственникам, знакомым и т. д. Одного не слс·
дует делать: просить, чтобы кто-то в порядке «помощи»
решил задачу, дал списать сочинение и т. п., точно так
же не следует механически списывать с доски решение
задач и примеров, предложений с орфографическими
трудностями. Все письменные работы, как классные, так
и домашние, нужно выполнять самостоятельно.

Необходимо составить расписание домашних занятий,
выделяя для них ежедневно ·1-2 часа. Заниматься еле•
дует всеми предметами, чтобы закреплять домашней са­
мостоятельной работой знания, полученные в классе. Ну-
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жно готовиться к каждому ·классному занятию- -и зачету, 
помня, что не сделанное сегодня увеличивает учебную на­
грузку з�втрашнего дня. 

Не-допускать отставания в учебной работе, помнить, 
что потеря темпа и ритма в занятиях часто приводит к по­
тере учебного года. 

Помнить, что сдача зачетов в установленные сроки 
является обязательной. При сдаче зачетов предъявлять 
учителям зачетную книжку, в которую проставляется от­
метка за сданный зачетный раздел. 

Отдельные учащиеся изо дня в день откладывают сда­
чу зачетов, надеясь на то, что до конца года времени еще 
много, что они успеют, справятся. Нарушение ритма, пре­
небрежение планом приводит к большой задолженности 
по некоторым предметам, которую редко удается ликви • 
дировать. Кроме того, нужно помнить, что знания, при­
обретенные в порядке штурмовщины, всегда непрочны и 
неrлубоки, они так же легко выветриваются, как были 
·приобретены.

Если учащийся-заочник не может лично явиться в 
школу для сдачи зачета по уважительным причинам, он 
может сдать зачет в другой школе (например, находясь 
в командировке) или послать в свою школу письменную 
контрольную работу. При переписке со школой заочкик 
должен указывать полностью свою фамилию, имя и от­
чество, класс и домашний адрес. Отсутствие в письме 
этих данных может задержать ответ или даже оставить 
письмо без ответа. 

По возможности надо использовать передачи, органи­
зуемые центральным и местным телевидением, а также 
радио в помощь учащимся средней школ.ы. Эти переда­
чи, в которых принимают участие крупные специалисты, 
практически переносят школу к нам на дом. Время пере­
дач можно узнать из ежедневных программ теле- и ра­
диопередач, публикуемых в газетах. 

Много поучительного и интересного могут дать и вне­
учебные радио- и телевизионные передачи, например, пе­
реда�и К.луба кинопутешествий, телеспектакли по произ­
ведениям русских и зарубежных писателей и т. д. 

Для каждого предмета следует завести отдельную тет­
р.1дь (по литературе, математике, физике, химии лучше 
иметь общие тетради), по русскому и иностранному язы­
кам, литературе, математике нужно иметь также тетради 
для контрольных работ. В тетрадях оставлц_ть поля, за• 
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писи вести чернилами, аккуратно и чисто. Тетради дер­
жать в порядке; они помогут при подготовке к занятиям, 
сдаче зачетов и экзаменов. 

На производстве нужно добиться создания условий 
для регулярного посещения школьных занятий и для са• 
мостоятельной учебной работы. 

Всегда следует поддерживать связь со школой, не­
медленно ставить школу в известность: 

в случае отказа учителей местной школы давать кон· 
сультации заочнику и принимать зачеты; 

в случае непредоставления на производстве льготного 
дня для учебы; 

при перемене домашнего адреса, места работы, ее 
сменности, должности, служебного или домашнего теле· 
фона; 

при выбытии в командировку, в отпуск, на лечение 
и т. п.-; 

при необходимости времен.но прекратить занятия. 
Итак, люди учатся, чтобы приобрести зна-ния. А что 

да1от зщшия? 
Знания делают человека могущественн_ым в его борь• 

бе с природой и в устройстве общественной жизни. Ис�ц-
11а эта подтверждается всем многовековым опытом че• 
1юnечестnа. 

1111 11n 11алы1ых ступсш1х развития челове_чества, до 
1ю:11111l(IIOIICIШЯ IIIICbMCIIIIOCTИ, накопления человечеСКОП) 
011ытu были еще настолько малы, что они могли хранить­
ся в памяти людей II непосредственно передаваться от по· 
коления к поколению. За тысячелетия, прошедшие с тех 
пор, людьми накоплены такие колоссальные запасы зна­
ний,_ что никакая память не смогла бы ни вместить, ни 
сохранить их. Поэтому уже несколько тысячелетий назад 
люди научились хранить знания в книгах, и книга щ:та­
ется до наших дней главной хранительницей знаний и че· 
ловеческого опыта. 

Книга - не только собирательница и хранительница 
все умножающихся человеческих знаний. Она стала н 
главным источником обогащения знаниями сменяющих 
друг друга поколений. 

Иногда можно услышать мнение, будто сейчас время 
книги уже миновало, что она начинает утрачивать свое 
положение главного источника знаний, ибо появились и 
все больше укрепляют свои позиции такие источники .ин­
форма,ции1 как тел�видение, кино, радио. Никто не отри-

2 За.к.аз (34 11 



цает великой роли этих средств массовой передачи мыс­
лей, но неправильно было бы противопоставлять их кни­
ге, думать, что они способны вытеснить и заменить книгу. 
Книга и так называемые средства массовой коммуника­
ции - не антагонисты, а союзники, причем ведущее ме­
сто в этом союзе принадлежит книге. И телевидение, и 
радио, и кино сами основываются на печатном слове, т. е. 
на книге, без нее они не могут существовать и раз­
виваться. 

ЧТЕНИЕ- ЭТО ИСКУССТВО

Никакое нужное человеку богатство не лежит свобод­
но на поверхности и не дается в руки без труда. Металл 
нужно добыть из земных недр, выплавить его из руды, 
обработать ... Для получения хлеба нужно вспахать зем­
J1Ю, посеять зерно, убрать урожай. И все это требует тру­
да и умения. 

Так и со знаниями, хранящимися в книгах. Книга не 
отдает своих сокровищ легко и любому человеку. Недо­
статочно владеть лишь элементарной техникой чтения, 
книга требует от читателя большего - владения всеми 
«секретами» искусства чтения, рациональными методами 
чтения. Книга преданно и безотказно служит тому, кто 
сумел ее подчинить, сделать ее своим другом и помощни­
ком. Она держит себя недоступно по отношению к тем 
самонадеянным и самообольщающимся людям, которые 
думают, что уже научились читать, лишь постигнув, как 
складывать буквы в слоги, а слоги - в слова. Великий 
немецкий поэт и мыслитель Гете, очевидно, о таких лю· 
дях говорил, что они и не подозревают, каких трудов и 
времени стоит научиться читать. Имея за плечами почти 
восьмидесятилетний читательский опыт, он все еще про­
должал считать себя далеким от цели. 

Научиться читать - это значит научиться извлекать из 
книги всю пользу, которую она способна дать; говоря 
языком физики, - максимально поднять коэффициент 
полезного действия чтения. Ведь нередко неумелый чита­
тель уподобляется тем нерадивым хозяевам, которые 
чуть ли не половину выращенного урожая оставляют в 
земле. А разве редки случаи, когда за целый учебный 
год учащийся не усваивает и половины содержащегося в 
учебнике ценнейшего и интереснейшего материала, и 
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лишь потому, что не научился правильно пользоваться 
книгой. 

Следовательно, подлинную пользу приносит не всякое 
чтение, а только чтение правильное, разумно постав­
ленное. 

Чтение называют одним из самых эффективных инст­
рументов познания. И как всяким инструментом, им не­
обходимо уметь пользоваться. Необходимо сначала вдум­
ч�що и последовате.льно овладеть элементарной техникой 
дифференцированного (расчленяющего) чтения, а затем 
в течение всей жизни неустанно тренировать и совершен­
ствовать эту технику. 

Что же это за «техника дифференцированного чтения» 
и как ею овладеть? Для человека, серьезно поставившего 
перед собой задачу учиться самостоятельно, это один из 
важных вопросов. В школе овладевать методами работы 
с книгой помогают учителя. Но многого можно достигнуть 
и самостоятельно, если проявить достаточно воли, жела-
1�ия и настойчивости. Для этого необходимо знать, что 
1tU1'aTb, как читать, какие вспомогательные средства сле­
дует использовать для повышения эффективности чтения. 

Что читать? 

Дш1 •1еJюuс1н1, обучающегося в вечерней или з.аочной 
1111шJ1с, и тнкжс сuмостоs1тель110 готовящегося к сдаче эк• 
:.1амс1юu u 11орнд1<с э1<стсрната, этот вопрос решается как 
будто просто: прежде всего читать то, что требует шкош,• 
11ая программа, т. е. читать учебники, рекомендуемые ху­
,11.ожественные произведения и критические статьи, перво• 
источники (например, по историй и обществоведению). 

Ответ этот правилен, но не полон. Ведь программой 
определен только минимум вопросов, подлежащих ИЗ• 
учению. Однако образование не может быть полноцен• 
пым, если оно ограничивается лишь кругом тех вопросов, 
которые возможно рассмотреть в классе. Поэтому само� 
стоятельное внеклассное чтение как по дисциплинам гу­
манитарного, так и естественно-математического цикла 
является неотъемлемой частью образования. 

Чем -руководствоваться при выборе книг для внеклас� 
сного чтения? 

Меньше всего ·дает бессистемное, беспорядочное, не­
целеустремленное чтение, по принципу «что под руку по• 
падет»,_ М. И. Ульянова в воспомининиях рассказывает, 
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что В. И. Ленин «читал по определенному плану. Помню, 
уже в более поздние годы он гqворил, что просто читать 
р_азные книги - мало толку ... В�ад.имир Ильич считаJI, 
что надо nыбрать какой-нибудь о,hин вопрос и работать 
по нему систематически» 1, 

Уже сейчас книжная продукция необъятна, она непре­
рывно и стремительно пополняется, наряду с хорошими 
книгами, появляются произведения слабые, малоценные. 
Все это требует тщательного отборА материала для· чте­
ния, решительного отметания того, что для читателя пред­
ставляет незначительный интерес. Н. К. Крупская сове­
товала выбирать по тем вопросам, которые надо изучать, 
самые лучшие книги, наиболее полно, глубоко и правиль-
110 освещающие данный вопрос. 

Выбор книг для самостоятельного внеклассного чте­
ния всегда будет определяться интересами, склонностя­
ми, индивидуальными качествами каждого читателя. 
У человека, интересующегося техникой, в списке будет 
преобладать техническая литература; человек, интересы 
иоторого лежат в области истории, будет читать книги, на 
исторические темы и т. д. Однако не следует полностью 
пренебрегать литературой, выходящей за круг личных 
пр·истрастий. Так, многие произведения классической ли­
тературы не изучают в школе текстуально, но немыслимо 
представить культурного человека, который увлекаете,� 
техникой и не читал, например, «Обломова» И. А. Гонча­
рова, «Былого и дум» А. И. Герцена, «Анны Карениной» 
и «Воскресения» Л. Н. Толстого, «Тихого ДонаJ.> 
М; А. Шолохова и т. д. 

Равным образом обедняет себя и тот почитатель поэ­
зии и искусс1'ва вообще, котор.ый не считает нужным зна­
комиться с достижениями науки и техники, со значитель� 
ными трудами в области биологических и общественных 
наук, хотя бы по публикациям таких научно-поцулярных 
журналов, как «Наука и жизнь», «Знание- сила», «Тех­
ника - молодежи», «Химия и жизнь», «Вокруг света», 
таких насыщенных информацией общественно-политиче­
ских журналов и газет, как «Молодой коммунист», «Блок­
нот агитатора», «За рубежом», «Литературная газета», 
«Литературная Россия» и ряда других. 

1 «Воспоминания о Владимире Ильиче Ленине», в 5-ти т., т .. J. 
Воспоминания родных. М., Политнэдат, 1968, стр. 147, 
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Кто же поможет составить личный план внеклассного 
•1тс11ия? Как в необъятном книжном море найти нужную
11 ценную книгу?

Первым консу.11ьтантом в э:rих вопросах является, без 
('Омнения, учитель, который в своей области знает и рс-
1юn11ую и дополнительную литературу и может дать ква­
J111фицированный совет. Второй консультант- это библи• 
отекарь, особенно если он получил соответствующее об­
разование и имеет опыт работы с читателями. 

В библиотеках, где есть свободный доступ к книжным 
11олкам, многое может дать самостоятельный просмотр 
книг, ознакомление с помещенными в них аннотациями, 
беглое чтение оглавлен:ий. Кроме того, в каждой библио­
теке ведется каталог (обратите внимание на ударение 
и правильно произносите это слово), т. е. перечень книг, 
имеющихся в библиотеке. Чаще всего каталоги составля• 
ют в форме карточек, расположенных в каком-либо си­
стематическом порядке. В большинстве библиотек поль­
зуются систематическими каталогами, в которых книги 
расщ>Ложены по отраслям знаний. Просмотр каталога­
еще один путь, помогающий, узнать о существовании кни-
1·и и отобрать нужные. для данного читателя работы. 
Особенно полезны каталоги, снабженные аннqтациями,
т"е. краткими описа"иями содержания книг, а иногда и 
их оценкой. 

Каждый, кто решил серьезно использовать чтение в 
качестве инструмента познания, должен знать о сущест­
вовании такой отрасли знания, как библиография ( от 
двух греческих слов: ЫЫiоn книга+grарhо пишу). В за­
дачу библиографии входит выявление, описание, раскры­
тие и оценка произведений печати. Результаты этой ра­
боты оформляются в виде различных указателей, обзо­
ров, списков литературы. 

С.�,овом «библиография» обозначают не только от­
расль знания, но и списки, указатели и обзоры книг. Для 
людей, самостоятельно изучающих основы наук, особое 
значение имеет рекомендательная библиоrрафия, помо­
гающая ориентироваться в существующих книжных бо­
гатствах и отбирать из них необходимое. Библиографию 
справедливо называют «компасом в книжном море». Как 
11ельзя пускаться в открытое море без компаса, так не­
возможно ориентироваться в обилии книг без библиогра­
фических указате_лей, справочников, описаний. 

Виблиоrрафическ�,е материалы печатают в специаль-
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ных периодических изданиях, таких, как журнал «В мире 
книг», газета «Книжное обозрение», в отдельных темати­
ческих библиографических сборниках, указателях, сnра­
вочн.иках. Библиографические материалы в большем или 
меньшем объеме можно найти почти в каждой газете, :13 
толстых и тонких журналах. 

Итак, при отборе литературы для самообразования 
(а самообразованием должны заниматься и учащиеся оч­
ных школ, рассматривая уроки лишь как начало и базу 
для самостоятельных занятий) никто не предоставлен са­
мому себе. Направляющая и руководящая деятельность 
учителей, работа разветвленной сети библиотек, широко 
и квалифицированно поставленная библиографическая 
работа - все это призвано помочь тем, кто отправляется 
в поход за знаниями. 

Не всякую потребовавшуюся в данный момент лите­
ратуру можно тут же приобрести в книжном магазине 
в личное пользование, да и не всегда э10 следует делать: 
подбор книг для личной библиотеки - вопрос особый. По­
этому нужно помнить, что первыми помощниками при са­
мообразовании являются общественные библиотеки, и 
следует приучить себя постоянно пользоваться их услу­
гами. Не все библиотеки равноценны по книжным фон­
дам, но даже самая малая школьная, районная, завод­
ская или сельская библиотека может обеспечить своих 
читателей нужной литературой, пользуясь так называе­
мым межбиблиотечным абонементом. По такому абоне­
менту любая местная библиотека может получать необ­
ходимые книги из крупнейших библиотек страны. 

Как читать? 

Мы установили, что даже выбор книги для чтения -
не такая простая задача, как это представляется неко-· 
торым малосведущим людям, что и в самом, казалось бы, 
несложном деле нужна опора на определенные принципы, 
необходим, например, известный запас библиографиче­
с1юй осведомленности. 

Тем больше умения требуется для того, чтобы суметь 
правильно прочитать книгу, извлечь из нее всю пользу и 
богатство, которые она таит в себе. Это значит, что нужно 
знать методы работы с книгой и хорошо владеть ими. 

Методы работы с книгой не универсальны, они зависят 
от цели, которую ставит перед собой читатель в каждом 
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1<01-1кретном случае. Суммируя взгляды разных исследова­
телей, можно назвать следующие четыре основных мето­
да чтения. 

1. Чтение-просмотр, когда книгу бегло перелистывают,
11эредка задерживаясь на отдельных страницах. Цель та-
1<0rо просмотра - первое знакомство с книгой, получение 
общего представления о ее содержании. 

2. Чтение выборочное, или неполное, когда читают ос­
новательно и сосредоточенно, но не весь текст, а только 
нужные для определенной цели места. 

3. Чтение полное, или сплошное, когда внимательно
11рочитывают весь текст, но никакой особой работы с ним 
не ведут, не делают и основательных записей, ограничи­
uаясь лишь краткими заметками или условными пометка­
ми в самом тексте (конечно, в собственной книге). 

4. Чтение с проработкой материала, т. е. изучение со­
держания книги, предполагающее серьезное углубление 
n текст и составление различного рода записей прочитан• 
IIOГO. 

В самостоятельной работе с книгой применяют все пе­
речисленные методы, но в период, когда человек систе­
матически работает над усвоением основ наук, особое 
значение приобретает последний метод - изучение книг. 

Для успеха всякого чтения важно отчетливо осознать 
«.>го цель, помня, что цели могут быть далекими (перспек­
тивными) и ближайшими (сиюминутными); они могут 
быть широкими и узко практическими. Так, человек мо­
жет обратиться к книге для того, чтобы удовлетворить 
жажду познания, овладеть специальностью или усовер­
шенствоваться в ней; лучше познать прошлое или на­
учиться разбираться в окружающей жизни; научиться 
Jюгически мыслить, рассуждать; научиться решать зада-
1111, писать сочинения, выступать с докладами; удовлет-
1щрить свои эстетические запросы и т. д. 

Могут быть и другие цели: найти подтверждение, обо­
t'llование такой-то мысли, вывода; получить справку по 
1111тересующему вопросу; получить возможность решить 
такую-то задачу, выполнить такую-то работу; узнать мне• 
11ие, чтобы принять его к руководству или, наоборот, оспо· 
рить его; подготовиться, чтобы передать знания другим; 
добыть данные для сопоставления или противопоставле-
111�я каких-то явлений, событий, литературных персона­
жей; понять, как пользоваться чем-нибудь (машиной, 
1111струментом, препаратом) и т. д. 

23 



Ка,ждая из перечисленщ,,х или другая. из не наз13а�­
н�х,.но возможных целей нак.11адывает свой отпечаток на 
характер чтения, однако во всех случаях, при люб�х цо­
ставленных целях читатель должен придерживаться щ1ре­
деленных правил 11тения и настойч11во разви�ать в себе 
ряд качеств, пов.ыщающих эффективность самообразова-
тельной работы. 

Ясно осознанная цель чтения облегчает уже пеР,вое 
знакомство с книrоj\, _она служит своеобра.зным ориенти­
ром, помогающим быстрее заметиrь. в кн}lге то, что чита­
телю важно; необходимо, интерес_цо. Для flОвышениs� эф­
фективности чте.ния-просмотра, .большое значение �меет 
также целесообразный порядок знакомства с содержани­
ем книги. Этот порядок может быть неодинако�ым у раз­
ных читателей, но важно, чтобы, во-первых, он неизменно 
соблюдался и, во-вторых, чтобы, прежде чем взяться за 
основной текст, читатель обязательно ознакомился. с "��­
юцiейся в каждой книге титульной страницей, а также с 
оглавлением (содержанием), предисловием (введением), 
за�ючением (послесловием), методическим справочным 
аппар1Э.том (если эти элементы имеются в книге). Пiн1-
вычка, принимаясь за новую книгу, проходить мимо ука­
за.иных элементов книги вредна, так как оставляет 11�­
тателя в неведении относительно многJtх характериствк, 
освещающих содержание книги и облегчающих предс:r�я­
щую работу с текстом. 

Титульная страница знакомит читателя с фамилией 
.автора книги, ее заглавием (а заглавие чаще всего выра­
жает и тему всей работы), указывает, где, каким изД.а­
тельством и в каком году книга издана или переиздана. 

Оглавление (оно обычно помещается в конце кнвrи) 
или содержание (его можно найти и в начале книги, сра­
зу же за титульным листом) дает представление о содер­
жании всего произведения, о его структуре и соотношении 
отдельных частей. 

Предисловие, написанное автором, редактором книги 
или авторитетным специалистом в области рассматрива­
емых в книге вопросов, обращено обычно непосредствен-
1:10 к. читателю. Задача предисловия - облегчить читате­
лю понимание основного текста, раскрыть замысел всего 
uроизведения, иногда - подсказать, как пользоваться 
книгой, словом - как бы представить книгу читателю. 
Роль предисловия к .книге можно сравнить с ролью на­
путствия местного жителя человеку, который собирается 
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пройти по незнакомой территории. Получив общее nрсд­
С'Гflвление о характере местности, _путник, несо:мненно, 
J1сгче сориентируется в новых обстоятельствах, быстрее 
пройдет нужное расстояние, больше заметит интересного 
и ·существенного. ·Введение тоже преследует цель обл-еr­
чить понимание основного текста, сообщая те сведения, 
которые вводят читателя в круr разбираемых автором во­
просов. 

Многие книги, особенно капитальные научные иссле­
дования, собрания сочинений и т. п., содержат в помощь 
читателю особый справочный аппарат: примечания, ком­
ментарии, именные и предметные указатели, списки ис­
пользованной или относящейся к исследуемому вопросу 
лиtературы, таблицы, схемы, рисунки и т. д. 

·ознакомившись с титульной страницей, оглавлением
и предисловием, бегло перелистав основной текст, обра­
тив внимание на справочные материалы, просмотрев, на­
конец, заключение или последние абзацы произведения, 
читатель, без сомнения, получит довольно определенное 
представление о книге. Если мнение о просмотревной 
кнмге сложилось отрицательное или, несмотря на явные 
дt,-стоинства книги, она не соответствует нынешним· инте­
ресам, потребностям или возможностям читателя, таким 
чтен11ем-просмотром можно и ограничиться. Если же про­
смотр показал, что книга полезна и обещает удовлетво­
рить запросы читателя, она будет читаться теперь с двой­
Аым интересом и вниманием. 

В период школьного учения, когда происходит интен­
сивное овладение основами наук, особо важную роль· иг­
_рает чтение для изучения содержания книг, учебников в 
первую очередь. 

Изучить что-либо - значит получить об изучаемом 
предмете, явлении основательные познания, постичь в де• 
та-л·ях, стать знатоком в данном вопросе. Изучить текст '­

значит полностью овладеть его содержанием. Но такая 
с-тепенъ овладения достигается не сразу, а как заверше­
ние. целого проnесса; в котором можно различить ряд 
этапов. 

В начале этого процесса стоит первое сосредоточенное 
н внимательное чтение, позволяющее охватить содержа­
ние книги, раздела, главы в целом. Такой охват содержа­
ния как целого не дает еще отчетливого знания, -но соэда­
·ет условия для того, чтоб'ы разобраться в. прочитанном и
понять его. Разобраться же в тексте- это значит перей-
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ти от целого к частям, мысленно разбить целое на смыс­
ловые кус1ш, установить, как эти подразделения текста 
связаны друг с другом и со смыслом всего целого. Всю 
эту работу можно проводить мысленно, но ее польза мно­
гократно возрастет, если прочитанное и продуманное -за­
фиксировать в той или иной форме. Записывание являет­
ся важным вспомогательным средством при чтении, без 
записывания невозможно обеспечить подлинно серьез­
ную работу с книгой. Видам и методике записывания про­
читанного посвящена специальная глава в настоящем 
пособии. 

Правильно понятый и отчетливо представляемый пос­
ле разбора материал обычно хорошо и прочно запомина­
ется (по крайней мере в своей главной сути), чему в 
большой мере способствует записывание прочитанного. 
Ведь в ходе записывания проводится таtая обработка 
текста, которая как раз и ведет к выделению в нем наи­
более важного, существенного. 

Одной только отчетливости недостаточно для того, 
чтобы прочно запомнить материал. От изучающего тре­
буются еще дополнительные активные усилия - попытки 
во<шроизвести (пересказать) изучаемый текст и повтор­
ные чтения того, что не поддается воспроизведению. Ино­
гда человек, поняв текст, считает, что он уже знает про· 
читанное. Это иллюзия, самообман. Пока читатель не в 
состоянии воспроизвести прочитанное, выразить его сво­
ими словами, текст не может считаться ни понятым, ни 
закрепленным в памяти. Однако даже после полного и 
правильного, но однократного воспроизведения прочно­
сти запоминания еще не возникает. Требуется еще ряд 
повторений, причем лучше через определенные промежут­
ки времени, чтобы изучаемый материал прочно «улегся», 
закрепился в памяти. 

И, наконец, последний этап в процессе изучения тек­
ста -усвоение, т. е. не только закрепление в памяти, но 
своеобразное «срастание» изученного с сознанием чита­
теля, когда материал как бы «переварился», стал 
«своим». 

Совершенно необходимым качеством при всяком чте­
нии, а при чтении с проработкой особенно, является уме· 
ние полностью сосредоточить свое внимание на читаемом, 
не думать во время чтения о другом, не отвлекаться по· 
минутно посторонними занятиями или разговорами. Речь 
идет не о внешних помехах, которые нередко возникают 
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1, щ•riлно11рият11ых бытовых условиях, а о помехах внут­
рс1111их, причина которых находится в самом человеке, в 
t1·0 несобранности, в отсутствии самоконтроля. Заметив 
11 себе подобную дурную привычку, нужно настойчиво и 
у1юр110 подавлять ее, волевым усилием заставлять себя 
110 nремя чтения думать только о читаемом. 

Как показывают наблюдения, к числу довольно _рас-
11 ространенных помех при чтении относится привычка не 
11думываться в читаемое, скользить по верхам, не отде­
;1ять существенного от второстепенного. Такое торопли­
вое и поверхностное чтение создает только видимость ус-
1юения содержания и экономии времени. На деле оно, 
1<ак правило, оборачивается лишь потерей времени и на­
r1расной тратой сил. 

Научиться правильно читать - зто значит научиться 
11итать вдумчиво, размышляя о прочитанном, осмысливая 
его. Н. К. Крупская, которая занималась, в частности, 
методикой работы с книгой, в одной из статей так сфор­
мулировала главные задачи чтения: 

« .. .Первая задача при чтении - зто уяснить себе и ус­
воить прочитанный материал. 

Вторая задача - продумать прочитанное. 
Третья - сделать из прочитанного необходимые для 

памяти выписки. 
И, наконец, четвертая задача - зто дать себе отчет, 

чему новому научила прочитанная книга ... » 1• 
Как видим, чтение - это прежде всего активная рабо­

та мысли. Приобрести навык такого чтения возможно, 
конечно, не сразу, а лишь постепенно, постоянно контро­
лируя себя, не позволяя себе бездумно «глотать» страни­
цы. Подобный самоконтроль на первых порах, несомнен­
но, замедлит темп чтения, но зто не должно смущать чи­
тателя, серьезно взявшегося за дело. 

Необходимая быстрота чтения, к которой, без сом­
нения, нужно стремиться (ведь читать надо много, а вре­
мя ограничено), придет в свой час, но уже на прочной ос­
нове навыка сосредоточенного и вдумчивого чтения. 

О быстром, или так называемом динамическом, чтении 
(которое не следует смешивать с чтением торопливым и 
поверхностным), в последние годы написано немало. Та­
кое чтение имеет свои научные основания и сочетается с 

1 Н. К. Кр у п с к а я. Пед. соч., т. 9, стр, 75. 
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не менее быстрым и глубоким осмысливанием читаемого. 
Путем особой тренировки читатель может научиться од­
ним взглядом схватывать сразу несколько слов, а то и 
целый небольшой абзац. Люди, не владеющие скорочте­
нием, обычно, даже читая про себя, мысленно произносят 
все слова. Метод динамического чтения основан на уме­
нии воспринимать значение всех схватываемых глазом 
слов без мысленного их произнесения. При этом память и 
мышление должны быть так активизированы, чтобы вни­
мательно воспринимался весь текст 1• 

Динамическое чтение требует специальной трениров­
ки, и к овладению им следует подходить с известной ос• 
мотрительностью. При этом оно применимо не к каждому 
виду литературы. Например, вряд ли человек получит 
удовлетворение своих эстетических запросов от динами­
ческого чтения художественного произведения. Зато на, 
учную и публицистическую литературу нужно приучаться 
читать по возможности быстро. 

Методом динамического чтения владели и успещно им 
пользовались многие замечательные читатели как в на­
шей стране, так и в других странах мира. Так, широко из­
вестно воспоминание старой большевички О. Лепешин­
ской о том, как читал В. И. Ленин. «Я невольно обратила 
внимание на то, - пишет она, - что страницы в толстой 
книге, которую читал Ильич, перелистываются им быст­
ро-быстро. Я едва прочитывала в книге 5-6 строчек, а 
рядом Ильич уже перелистывал новую страницу. Методи­
ческий шорох страниц непрерывно доносился до моего 
слуха. Я поглядела на раскрытую книгу в руках Ильича. 
Вижу - книжка иностранная. 

- Владимир Ильич, - спросила я, - что вы делае­
те? - Ильич удивленно поднял глаза. 

- Как что? Читаю ..•
- Разве так читают? - сказала я. - Вы все читаете

или только просматриваете книгу? 
- Конечно, все - и очень внимательно.
- Но разве можно так быстро читать? - удивилась я.
- Вот оно что, -улыбнулся Ильич. - Вы правы: я

читаю быстро. Но так надо, я себя приучил к этому. Мне 

1 См.: И. Пан о в. Читайте быстро. «I<омсомольская правда� от
20 ноября 1971 r, 
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11rо('lходимо очень много прочесть. Поэтому медленно чи­
т11п, м11с 11ель.зя ... 

За несколько дней Ильич прочитал в каюте парохода 
1·тоJ11,ко книг, сколько иной и за год не прочтет» 1•

1 lеобычайно быстро читал А. М. Горький; По свиде­
тсJ1ьству писателя А. С. Новикова-Прибоя, наблюдавше-
1·0, как Горький читает привезенные ему из России свежие 
журналы, можно было подумать, что идет предваритель-
11ый просмотр, беглое перелистывание литературы. Одна­
ко из беседы выяснилось, что это было очень вниматель­
ное чтение, позволившее Горькому даже на следующий 
день.приводить по памяти многие детали прочитанного. 

Оба примера свидетельствуют не только о способн.ос­
тях двух гигантов мысли и творчества, но и об их удиви_• 
тельном умении вырабатывать у себя те качества, котр­
рые они считали необходимыми иметь для выполнени� 
св9его доща перед людьми. И Ленину, и Горькому «мед­
ленно читать» было нельзя! 

Читательское мастерство приходит не сразу, оно вы­
рабатывается в ходе многолетнего личного опыта. Одн.а­
ко �ов.еты, выведенные из читательск,ого опыта, которы� 
накапливается в течение многих десятилетий и даже сто­
летий, 14оrут значительно облегчить и сократить путь 
ка�дого человека к мастерству. 

Qдним из первых руководств по методике чтения, из­
дан.пых в советское время, является брошюра С. И. Пр-
11ар_нина «Как читать книги». Она была написана под 
nпе:чатлением речи Б. И. Ленина на 111 съезде комсомол� 
и впервые вышла в свет в 1924 году. Автору захотелось. 
хак он сам признавался, написать для молодежи такую 
кни)l_{ку, 1<оторая помогла бы ей в овладении знаниями. 
Этот ·замысе.11 вполне удался автору. Написанная до­
ступно и живо, брошюра завершает многочисленные ме· 
тодические советы ·так называемыми «Заповедями чита• 
теля», представляющими своеобразный свод правил чте-
11ия. Хотя форма иных «заповедей» необычная, нельзя 
отрицать, что все они будоражат мысль и заслуживают 
,·ого, чтобы над ними подумать 11 в какой-то мере руко-
11одствqваться ими. Вот эти «запов�ди», взятые из бро• 
шюры «Как читать книги», переизданной в 1971 году. 

1 О . ..Л е п е,ш и и с к а я. Встречи с Ильичем. Воспоминания ста рои 
llольwевички, изд.- 3. М., Политиэдат, 1968, стр. 10-11. 
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«ЗАПОВЕДИ ЧИТАТЕЛЯ 

А. Общие: 

1. Не читай все книги на один лад. Способ чтения
должен соответствовать цели чтения. 

Б. При чте,щи для образования: 

2. Помни, что чтение - одна из самых важных, нуж­
ных, серьезных работ, не «между прочим», не «ничего­
неделание». 

3. Хотя одну из читаемых тобою книг читай с прора­
боткой. 

4. Не жалей на это чтение ни времени, ни сил: опла­
тится с лихвой. Вкладывай все силы в чтение. 

5. Неослабно борись с ленью мышления и воображе­
ния: это злейшие враги. 

6. Добивайся, чтобы каждое место книги было совер­
шенно и отчетливо понято. 

7. Не пр_опускай ничего без очень серьезных причин,.
8. Не бросай книги недочитанной без самых серьезных

причин. 
9. Не зови других на помощь без самой крайней необ­

ходимости, напрягай все силы, чтобы обойтись без чужой 
помощи. Самодеятельность - прежде всего. 

10. Где надо - заставляй в0ображение работать
«вовсю». 

11. Хочешь хорошо читать с проработкой- читай с
пером в руке; делай конспект, заметки, выписки. 

12. Читай не только «слева направо», но и все время
«справа налево» - возвращайся к прочитанному 1• 

13_ Прежде старайся хорошо понять, а потом кри­
тикуй. 

14. Чужую критику на книгу читай после книги.
15. Прочитав книгу, уясни сущность ее и запиши в

кратких словах. 

1 Эта «заповедь» в цитируемой брошюре С. И. Поварнина сопро•
вождена отсылкой к разделу «Усвоение пар.аграфа», в котором чита• 
е�: «Первое условие - отчетливо понять его (параграф-А. Ж.). От• 
четливо понять - значит уметь точно и ясно определить его тему и 
кратко изложить ответ на нее. Этот «самоэкзамен» - лучшее средст• 
во самоконтро.�я при чтении. Если мы не умеем дать себе точного и 
сжатого ответа, значит - что•то неладно: плохо вникли, плохо по• 
11ят1. Нужно попробовать снова ... При дальнейшем чтении ,цоrут 
встретиться места, касающиеся этой же темы или дающие сведения, 
нужные ддя ее понимания», 
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В. О выборе книг для самообразо.вания: 

17. Читай хотя бы немного, но основательно.
18. Читай необходимое, хотя бы неинтересное.
19. Читай самое лучшее, что можно достать.
20. Читай не слишком легкое, не слишком трудное.
21. Руководись каким-нибудь планом чтения (по про·

1 рамме или совету специ.алиста)» 1•

До сих пор чтение рассматривалось как процесс, свя• 
:н� 111-1ый с мышлением и сферой чувств человека. Но нель• 
:111 забывать, что чтение - это и физическое напряжение, 
·1 руд, в котором участвует весь организм человека, а вся-
1шй труд требует соблюдения определенных правил ги-
1·11ены. Успех работы с книгой в значительной мере зави­
еит от того, как соблюдает читате.11ь правила гигиены
умств.енного труда. Следует запомнить, что эти правила
всл.ьзя понимать как безусловные и обязательные при
щ·ех случаях работы с книгой. Жизненные условия и лич-
11 ые особенности людей, совмещающих учение с работой
11а производстве, столь многообразны и сложны, что об·
щие правила могут служить лишь известными ориенти­
рами и применять их следует, сообразуясь с конкретной
обстановкой и возможностями.

Правила эти следующие. 
1. Периоды работы с I<нигой надо отчетливо отделять

от периодов отдыха. 
2. В работе с книгой не следует делать частых пере­

рывов, но не надо заниматься чтением более 1-2 часов 
хотя бы без небольшого перерыва. 

3. Надо стремиться организовать регулярность заня­
тий, заI<репляя для чтения определенное время. 

4. Для работы с книгой более предпочтительны ут­
ренние или дневные часы; по возможности надо избегать 
11тения поздним вечером или ночью, а также в состоянии 
('Ильного утомления. 

5. Следует рационализировать рабочее место (стул,
rтол), обстановку, условия работы и орудия труда (посо­
бия, приспособления, письменные принадлежности 
и т. п.). 

6. Надо следить за чистотой воздуха в рабочем поме•
щении, поддерживать умеренную температуру, следить 

1 С. И. По в а р н ин. Как читать книги, М., «Книга», 1971, стр. 
76-77. 
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за правильностью освещения (умеренный и ровный свет 
должен падать на книгу, по возможности, сверху или сле­
ва), создавать во время чтения тишину в комнате (вы­
ключать радио и т. д.). 

7. Надо работать с книгой возможно спокойнее, без
лишних движений, потягиваний, болтания ногами и т. п.; 
не следует читать лежа; не надо читать за едой. 

8. Не надо приучать себя к небрежной работе с кни­
гой, однако надо уметь пользоваться и малыми проме­
жутками свободного времени для просмотра и разметк_РI 
книг, продумывания прочитанного, заучивания. наизусть 
и тому подобных занятий. 

9. Надо избегать переутомления и за счет своевремен­
ного отдыха увеличивать свою р.аботоспособность. Мож­
но использовать пассивный отдых (кратковременное ле­
жание) или активный отдых (перемена работы). Во вто­
рой половине дня желательно применять в различных 
комбинациях «физиологические стимуляторы» (холодную 
воду, сахар, физзарядку, усиленное дыхание). Все это 
особенно важно помнить в периоды наиболее напряжен­
ной умственной работы (например, во время подготовки 
к экзаменам или к сдаче очередного зачета). 

10. Надо читать про себя, молча; если позволяет об­
становка, можно иногда перечитывать отдельные из­
бранные места книги вслух, чтобы лучше их воспринять и 
запомнить 1•

СЛОВАРИ И СПРАВОЧНИКИ -
ЛУЧШИЕ ПОМОЩНИКИ ЧИТАТЕЛЯ 

Как известно, для усвоения изучаемого материала тре­
буется прежде всего понять его, уяснить общую идею, 
лежащую в основе всего читаемого текста, разобратьС}I 
в составных частях текста и уловить логические связи 
между ними. Но понимание книги в целом немыслимо без 
понимания всех слов и выражений, знания собственных 
имен, географических, исторических и прочих наименова­
ний, ссылок на факты и события, которые встречаются 
в тексте. Читать правильно - значит понять все в прочи­
танном. При выполнении учебных заданий могут понадо-

1 При составлении советов по гигиене чтения использована кни,·а: 
А. П. Пр им а к о в с кий. О купьтуре ·чтения. Методы самостоя­
тельной работы с книгой в свете научной организации умственноrо 
труда. М.; «Книга», 1969. 
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б-иться сведения или разъяснения, отсутствующие в учеб­
никах. Ждать, пока эти сведения или разъяснения даст 
учитель, - значит потерять время, не выпщшить задание 
к. сроку. Выход один: нужно иметь под руками пособия, 
щэторые помогут читателю в любую минуту. Такими по­
мощниками являются различные справочные издания. 

Справочную литературу делят на три основные груп­
цы: 1) энцимопедии (энциклопедические словари); 
�) общие филологические, научно-технические и другие 
'Словари; 3) собственно справочники. 

Иногда трудно провести четкую граf(ь между этим1t 
группами, поскольку нередко встречаются издания про­
межуточного типа (например, словари-справочники). 

Иметь в личной библиотеке все справочные издания 
'1евозможно, да и нет надобности. Но быть информиро­
�анным о главнейших из них и приобрести в личное п_оль­
зование минимум, определяемый родом занятий, интере­
сами и материальными возможностями, необходимо каж­
�ому культурному человеку. 

Энциклопедии 

Энциклопедии ( от греческого en - в+ kyklos -
круг+раidеiа-просвещение) - это научные издания, 
содержащие си,стематизированный свод наиболее сущест­
венных знаний. Если энциклопедия содержит сведения из 
всех отраслей знаний и практической деятельности, то 
она называется общей или универсальной. Энциклопе­
дия, дающая сведения по какой-либо одной отрасли нау­
ки или техники или по одной сфере деятельности, назы­
вается отраслевой или частной. 

Из универсальных энциклопедий следует назвать 
nрежде всего Большую Советскую Энциклопедию (БСЭ). 
С 1929 по 1958 год вышло два ее издания, а начиная с 
:1969 года происходит выпуск третьего (тридцатитомно­
го). Следует иметь в виду, что ряд сведений, содержа­
щихся в старых ,изданиях, в наши дни либо устарел, либо 
получил новое, более правильное объя,снение. За годы, 
прошедшие со времени составления первых изданий, 
произошли новые важные события, совершены научные 
открытия, появились новые названия: и имена, которые, 
естественно, не могли быть учтены ранее. Поэтому, хотя 
большая часть материалов старых изданий дает правиль­
ные, научные толковаiшя, читатель д11же в издании БСЭ 
1949-1958 годов может не обнаружить нужных ему све-
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дений, а некоторые данные, особенно из области общест­
венной жизни, может получить в освещении, не соответ• 
ствующем современному пониманию. Отсюда вывод: 
предпочтительнее ПОjiьзоваться самым последним изда• 
ннем Большой Советской Энциклопедии (этот совет от­
носится и к любой другой энциклопедии). Если же прихо­
дится использовать сrарые издания, то нужно иметь в 
виrу, что выпускаются ежегодники Большой Советской 
Энциклопедии. В ежегодники включается все то новое, 
что в�-1.осит жизнь в сокровищницу человеческих знаний. 

:Кроме Большой, существует Малая Советская Эн­
циклопедия, состоящая из I О томов. 3 е издание этой эн­
циклопедии выходило с 1958 по 1960 год. 

И, наконец, двухтомный Энциклопедический словарь, 
наиболее доступный для массового читателя и по объему, 
11 по цене, последний раз был издан в 1963-1964 годах. 

В числе отраслевых энциклопедий, которых в нашей 
стране издается свыше 20, следует назвать Техническую 
энциклопедию, Сельс1юхозяйственную энциклопедию, 
Популярную медицинскую энци1<лопедию, Советскую ис­
торичес1<ую энциклопедию, Философскую энциклопедию, 
Экономическую энциклопедию, Краткую литературную 
энциклопедию, Педагогическую энциклопедию, :Краткую 
химическую энциклопедию; Маленькую энциклопедию 
«Космонавтика» и многие другие. 

Немалый интерес представляет Детская энциклопе­
дия, издаваемая Академией педагогических наук СССР. 
Рас-считанная на учащихся среднего и старшего возраста 
массовой школы, эта энциклопедия может сослужить хо­
рошую службу и взрослым людям, овладевающим осно­
вами наук. В отличие от большинства других энциклопе­
дий, в Детской энциклопедии материалы расположены 
не в алфавитном порядке, а по тематическому признаку. 
Так, 1-й том посвящен теме «Земля», 2-й- «Мир небес­
ных тел. Числа и фигуры», 3-й - «Вещество и энергия», 
4-й- «Растения и животные», 5-й- «Техника и произ­
водство», 6-й- «Сельское хозяйство», 7-й- «Человек»,
8-й - «Из истории человеческого общества», 9-й - «На­
ша советская Родина», 10-й - «Зарубежные страны»,
11-й- «Язык художественной литературы», 12-й- «Ис­
кусство» 1• 

1 См.: «Детская энциклопедия», изд. 2. М., «Просвещение», 
1965-1968. (В настоящее время выходит 3-е издание «Детской энци­
к.тюпедии».) 
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Общие филологические, научно-технические 
и другие словари 

В чем отличие словарей от энциклопедий? 
Энциклопедии дают сжатое описание предметов, явле· 

ний, событий, географических и других объектов, жизни и 
деятельности выдающихся людей и т. п. Словари объяс, 
няют только значения слов, указывают на их происхожде­
ние, грамматические особенности, произношение, разные 
случаи их употребления. 

Например, понятие «степь» Большая Советская Эн­
циклопедия раскрывает в довольно пространной статье, в 
которой указана и связь степей с характером почв и кли• 
мата, и названы степные зоны разных континентов, и да• 
на характеристика растительного покрова, животного ми­
ра, прив9дятся иллюстрации и т. д. Толковый словарь 
русского языка под редакцией Д. Н. Ушакова объясняет 
(толкует) только слово «степь». Вначале указано, каа 
надо писать и произносить это слово в некоторых падеж­
ных формах и числах ( «Степь, -и, о степи, в степи, мн. -и, 
-ей, ж.»), затем объяснено значение слова ( «Безлесное 1-i
обычно безводное пространство с ровной поверхностью,
покрытое травянистой растительностью») и, наконец;
приведены примеры употребления слова ( «Украинские
степи. Черт вас возьми, степи, как вы хороши!»).

Этимологический словарь русского языка, объя-сняя 
только происхождение слова «степь», пишет следующее: 
«Происхождение неясно. Удовлетворительных объясне◄ 
ний нет. Одни считают, что слово является родственным 
тепу, тети - бью, бить, рублю, рубить», - и объясняют 
слово степь как «выбитое, вырубленное место». Другие 
сближают степь со словами топот, топтать и объясняюr 
степь как «вытоптанное место». Третьи предполагают 
связь сущ. степь с глаголами стать, латышек. stiept -
«простираться», поэтому для них степь - «пространство», 
то, что распростерлось» 1•

А в словаре, дающем правила произношения и ударе• 
ния, на слово «степь» написано:«степь» - мн. степи, сте• 
пей; [сьть] д по степи, о степи, в степн [не в степи]» z. 

1 См .: Н. М. Ш ан с к и й, В. В. И в ан о в, Т. В. Ш ан с к а я. 
Крат кий эти мо логически й словарь русского языка. По д ред. чл .-ко рр, 
АН СССР С. Г. Бархударова. М., Учпедгиз, 1961. 

2 См.: Русское ли тературное произношение и ударение. Словарь­
сцравочник. По д ред. Р. И. Аванесова и С. И. Ожегова. М., Го с. изда­
тельство иност ранных и национальных словарей, 1959. 
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Языковые словари бывают одноязычные (они толку� 
ют слова при помощи слов этого же языка) и разноязыч• 
вые (в них слова чужого языка объясняются словами 

,языка родного или наоборот). 
По тому, какие слова отобраны для объяснения и ка­

кие сведения об этих сJювах даются, словари делятся на 
две группы: 1) группу толковых словарей и 2) группу 
тематических словарей. 

Толковые словари вмещают все слова данного языка 
и содержат объяснения (толкования) их значений, они 
учат правильно понимать, применять и произносить слова 
J1итературноrо языка. Некоторые слова снабжены стили,с• 
тическими пометами, указывающими границы упот-реб­
ления этих слов, например разг. (разговорное слово, 
свойственное преимущественно разговорной речи); еульг. 
(вульгарное, грубое); обл. (областное, употJlебляемое 

только в определенной местности); книжн. (своиственное 
преимущественно книжному языку); бран. (бранное) 
и т. д. В толковых -::ловарях употребляется нескощ,ко де­
сятков различных стилистических помет. 

Из толковых словарей следует знать в первую очередь 
четырехтомный Толковый словарь русского языка под 
редакцией Д. Н. Ушакова. В нем получили толкование 
85 289 слов, не считая 5053 ссылочных. 

Очень полезен также четырехтомный Словарь русско• 
го языка, составленный Институтом языкознания Акаде• 
мии наук СССР (IV том вышел в 1961 году). 

_Наиболее доступен и может быть рекомендован для 
приобретения в личное пользование каждого читателя 
однотомный Словарь русского лзыка, составленцый 
С. И. Ожеrовым и дающий толкование почти 57 ООО слов. 

Интересен Толковый словарь живого великорусско�о 
языка В. И. Даля. Этот словарь высоко ценил В. И. Ле• 
нин за полноту отражения словарного состава русского 
языка середины XIX века, за поразительное богатство 
приводимых пословиц, поговорок, непереводимых оборо• 
тов речи. Однако словарь Даля, естественно, не отража• 
ет тех изменений, которые претерпел русский язык за 
последнее столетие, и поэтому не может сейчас претендо­
вать на роль нормативного (т. е. устанавливающего нор• 
мы, дающего правила). 

К тематическим могут быть отнесены, во-первых, сло­
вари, толкующие 1<акую-то определенную категорию слов 
(например, областные слова; слова, характеризующие 
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речь-отдельных писателей или даже отдельных произве­
дений; слова иностранного происхождения; политические 
или философские термины и т. д.), во-вторых, такие узко­
специальные и нормативные языковые словари, как эти• 
мологический, фразеологический, орфографический и др. 

Лицам, самостоятельно работающим с книгой, следу• 
ет чаще прибегать к таким словарям, как Краткий сло­
варь иностранньtх слов (около 4 500 слов). Сост. 
С. М. Локшин. М., «Советская энциклопедия», 1971; 
Краткий политический словарь». М., Госполитиздат, 1971; 
Краткий словарь по философии. М., Госполитиздат, 1966; 
Орфографический словарь русского языка. Под ред. 
С. И. Ожегова и А. В. Шапиро ( 110 ООО слов). М., Госу­
дарственное издательство иностранных и национальных 
словарей (любое издание, начиная с 1956 года); Русское 
литературное произношение и ударение. Словарь-спра• 
вочник. Под ред. Р. И. Аванесова и С. И. Ожегова (около 
52 ООО слов). М., Государственное издательство ино• 
странных и национальных словарей (любое издание, на• 
чиная с 1959 года); Краткий словарь литературных тер­
минов. Л. Тимофеев и Н. Венгров. М., Учпедгиз, 1963; 
Новы,е слова и значения. Словарь-справочник по мате• 
риалам прессы и литературы 60-х годов. Под ред. 
Н. З. Коте.повой и Ю. С. Сорокина. М. 1 «Советская эн­
циклопедия», 1971. 

Справочники 
Третью группу справочных изданий составляют соб­

ственно справочник и, т. е. книги, в которых содержатся 
краткие и точные сведения по какому-нибудь вопросу. 
'(ипы и тематика справочников весьма разнообразньi. 
Одни из них предназначены для лиц определенной про• 
фессии, например: Справочник профсоюзного работника 
(М., Профиздат, 1969); Справочник металлиста (М .• 

«Машиностроение», 1965-1966). Другие рассчитаны на 
учащихся, овладевающих основами наук, например: 
Справочник по элементарной математике, механике и 
физике. Под ред. Н. И. Кузнецовой. Минск, «Наука и 
техника», 1971; М. Я. Федоров и И. П. Крюкова. Спра­
вочник по глагольному управлению в русском языке. 
М., Учпедгиз, 1955. Третьи оказывают помощь лицам, 
интересы которых лежат в области событий внутренней 
или международной жизни, мировой экономики и nоли• 
тики. К таким справочникам относятся, например� 
А. С Шигер. Современная _карта зарубежного мира. Ад• 
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министративно-территориальное деление зарубежных 
стран. 4-е изд. М., «Мысль», 1971; Коммунист. 1972. Ка­
лендарь-справочник. М., Политиздат, 1971. 

Независимо от рода занятий, склонностей и интересов 
каждому читателю принесет пользу Справочник по ор­
фографии и пунктуации К. И. Былинскоrо и Н. Н. Ни­
кольского ', точно так же как любой читатель с интересом 
перелистает примыкающую к справочникам книгу 
Н. С. Ашукина " М. Г. Ашукиной «Крылатые слова» 2, 

ще даны объяснения вошедшим в нашу речь из литера­
турных истоqников кратким цитатам, образным выраже­
ниям, изречениям исторических лиц, именам мифологи­
ческих и литературных персонажей. 

К справочной литературе относятся также географи­
ческие атласы, которые постоянно нужны и в ходе учеб­
ных занятий, и при чтении газет, слушании радиопередач. 
Весьма полезно, например, иметь Малый атлас мира, из­
данный в Москве в 1968 году Главным управлением гео­
дезии и картографии при Совете Министров СССР. 

Своеобразными справочниками являются различные 
путеводители, адресно-справочные книги, библиографи­
ческие указатели и т. п. 

В работе с книгой пользование справочной литерату­
рой необходимо. Потребность постоянно обращаться к 
словарям и справочникам, умение быстро находить нуж­
ную справку - один из признаков культуры чтения. 

В. И. Ленин широко пользовался словарями сам и по­
стоянно заботился об их издании для читателей. Даже в 
голодном 1920 году он писал М. Н. Покровскому, замести­
телю народного комиссара просвещения РСФСР, о «не­
обходимости издания хорошего словаря русского языка. 
Не вроде Даля, а словарь для пользования (и учения) 
всех, словарь, так сказать, классического, современного 
русского языка (от Пушкина до Горького, что ли, при­
мерно») 3

• 

Н. К. Крупская вспоминала, чrо В. И. Ленин мог ча­
сами просиживать над разными словарями, в том числе 
над словарем Даля. 

1 К. И. Б ы л и и с к и й, Н. Н. Н и к о л ь с к и й. Справочник по ор­
фографии и пунктуации для работников печати, изд. 4. Изд-во МГУ,
1970. 

2 Н. С. А ш у к и в, М. Г. А ш у к в в а. Крылатые слова. Литера• 
турные цитаты. Образные выражения, изд. 3. М., «Художественная 
литература», 1966.

В. И. Лен ин. Полн. собр. соч., т. 51, стр, 192, 



ДЛЯ ЧЕГО И КАК НУЖНО ВЕСТИ 

ЗАПИСИ ПРИ ЧТЕНИИ 

Чтобы извлечь из читаемой книги весь полезный мате­
риал, необходимо хорошо знать и активно применять вы­
работанные многовековой практикой и научно осмыслен­
ные приемы и способы, повышающие эффективность чте­
нщ1. Одним из таких способов является записывание 
прочитанного. 

Существуют различные виды записывания, в том чис­
ле выписывание цитат, составление логических планов, 
составление тезисов, конспектов, аннотаций, рецензий, 
рефератов, вычерчивание схем, диаграмм, таблиц, гра­
фиков, карт и т. д. 

Иногда считают, что главный смысл ведения записе,1 
при чтении заключается в том, чтобы создать для себя 
краткое пособие, которое в нужный момент (например, 
при подготовке к экзамену, при составлении доклада) 
поможет восстановить в памяти прочитанное. 

Нет _слов, оставить материальный след .от прочитанной 
книги полезно, но не в этом з·аключается главная цен­
ность записывания. Более важным, чем оставление пись­
менного документа от прочитанного, следует признать 
сам процесс работы над той или иной записью, при усло­
вии, что этот процесс организован правильно. А правиль­
но организовать процесс записывания - значит исполь­
зовать его как средство, способствующее обдумыванию 
читаемого, осознанию излагаемых в произведении идей и 
мыслей, выделению основных положений, выявлению ло­
гических связей между отдельными частями текста. 

Если запись является фиксированием того, что проду­
мано и осмыслено, то она помогает лучше понять, сле­
довательно, и прочнее усвоить прочитанное, способствует 
развитию мышления. Если же записывание не сопровож­
дается активной работой мысли и сводится лишь к ме­
ханическому переписыванию отдельных кусков текста 
из книги в тетрадь, превращается в самоцель, то такая 
работа не только не приносит пользы, но даже вредна. 
так как отнимает много сил и времени, нисколько не обо­
гащая человека. 

Нередко малоопЬJтным читателям задача записывания 
при чтении представляется крайне простой и легкой. Они 
смело берутся и за конспект, и за тезисы, не имея пред­
ставления даже о самых элементарных правилах этой ра­
боты. Последствия та.кой «отваги» известны: неоправдан-
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ная трата сил, напрасная потеря времени, ничтожный 
эффект и (зачастую) разочарование, цотеря вер1;>1 в поль­
зу записей вообще. 

Поэтому, прежде чем брать 1нi вооружение такой· в�ж­
ный вид работы с книгой, как записывание прочитанного, 
следует методически подготовить себя к этому занятию, 
познакомиrься с различными видами записей, с приема­
ми их ведения. Большую пользу может принести так.же 
знакомство с тем, как работали с книгой создатели т_ео­
рии научного коммунизма Маркс, Энгельс, Ленин. Книга 
была постоянной помощницей в их работе, и они в совер­
шенстве умели использовать ее. 

Маркс, обладая исключительной, редкой памятью, 
п-ри чтении всегда вел различные записи, а некоторые 
книги конспектировал даже по два-три раза. Это нужно 
было ему для того, чтобы читаемое отчетливее уложилось 
в сознании и, следовательно, прочнее запомнилось. 

Друг и соратник Маркса - Энгельс, работая с книгой, 
тоже вел различные записи. Он, например, консцектиро­
вал произведения Маркса, хотя знакомился с ними часто 
еще в процессе их создания. 

По словам Н. К. Крупской, В. И. Ленин в совершенст­
ве владел методюшй усвоения. Он делал выписки, кон­
спекты, сокращенные записи, подчеркивал .основные мыс­
ли автора, сопоставлял их, у него была своя манера со­
•.кращений, экономившая время. 

При чтении В. И. Ленин не полагался на свою память, 
хотя память у него была прекрасная. Просматривая горы 
материала, 011 постоянно выписывал себе в тетрадки •то, 
что хотел запомнить. 

Таким образом, и приведенные свидетельства, и выво­
ды специалистов, изучающих психологию чтения и раз­
рабатывающих научно обоснованную методику работы с 
кнпrой, убеждают в том, как важно, чtобы каждый же­
лающий приобретать знания овладел методикой защ1сы­
вания прочитанного. Дело это сугубо индивидуальное, и 
каждый читатель в проце�се практической деятельности 
постепенно вырабатывает свои приемы, собственную ма­
неру записывания. Но существуеr ряд общих правил и 
приемов. Знание их, умение пользоваться ими значитель­
но обл�rчает владение техникой работы с книгой, сокра­
щает сроки ученичества в этой области, в известной мере 
страхует от возможных ошибок и напрасной траты сил 
учащихся. 
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Выписки из книr 

Простейший вид записывания - выборка из читаемых 
книг отдельных мест (мыслей, фактов, цифр и т. n.). Цель 
таких записей оставить для памsiти или для последующе­
го использования те сведения, которые, с точки зрения 
читателя, являются существенными, интересными. 

Иногда делают выписки, еще не зная, для чего и ког• 
д,а они будут использованы, а просто впрок, на всякий 
случай. При такой целевой установке выписываются под• 
рйд все заинтересовавшие читателя места, и здесь важно 
лишь соблюсти чувство меры, не перегрузить эаписн из• 
лишним материалом, тем, что никогда и ни при· каких 
обстоятельствах не пригодится. 

Другая установка при веде�:1ии выписок --- целевая, 
когда из одного или нескольких источников нужно вы­
брать материалы на определенную тему, для известной 
читателю надобности, например для использования в ·со­
чинении, в устном выступлении, докладе, в статье и т. п. 
В этом случае следует выписывать не все, что вообще ин­
тересно и понравилось, а лишь то, что имеет прямое отно­
шение к поставленной теме. Однако и при такой целевой 
направленности нужно больше всеrо опасаться Jffiлиш• 
них, необязательных записей. 

Как оформлять эти записи? Тут возмож1:1ы два вари­
анта. 

1. Записи ведут в специальной тетради, страницы ко­
торой пронумерованы. Записав выходные данные книrю 
фамилию и инициалы автора, название книги, порядко­
вый номер издания, место издания, издательство и год 
выпуска, - читатель по ходу чтения делает нужные ему 
выписки, нумеруя каждую из них цифрами или буквами 
и указывая в конце каждой выписки страницу книги. За­
кончив выписки из одной книги, в таком же порядке мож­
но .р·аботать со следующей и т. д. Для облегчения после­
дующей работы на первых или последних страницах тет­
ради можно завести более или менее детальное 
оглавление сделанных выписок. 

2. Выписки делают на специальных карточках. Наибо•
лее удобный формат карточки - половина листка учени­
ческой тетради. В этом случае выходные данные записы­
вцют на каждой карточке. Хранить карточки можно в 
�пециальных конвертах по темам. 

Не следует начатое чтение постоянно прерывать за­
писями. Во-первых, частые, нередко продолжительные пе-
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рерывы рассеивают внимание и ослабляют целостность 
восприятия текста. Во-вторых, делая выписки до полного 
ознакомления с книгой, с законченным разделом книги 
или главы, можно как раз выбрать не наиболее важное, 
удачное, нужное место. 

Можно рекомендовать такой прием отбора материала 
для выписывания: встретив в ходе чтения место (фразу, 
абзац, цифру), которое остановило внимание и предста­
вилось нужным в связи с поставленной целью чтения, 
следует на полях книги (конечно, если книга своя) поста­
вить мягким простым карандашом легкую пометку (точ­
ку, «птичку», крестик), а на особом листке записать но­
мер страницы. К концу чтения накопится какое-то коли­
чество таких пометок. Теперь, сопоставив и обдумав 
отмеченные места, осмыслив их в свете всего прочитанно­
r.о, можно произвести отбор и, возможно, сократить или, 
наоборот, увеличить число мест, подлежащих выписы­
ванию. 

До сих пор речь шла о выписках, которые заготавли­
вают как материал для посJ1едующеrо использования. Но 
могут быть случаи, когда чужая мыс.r1ь, описание события 
и т. п. используют непосредственно из книги, т. е. сразу 
дословно вписывают в текст сочинения, статьи, док.11ада. 
Такое дословное, без изменения текста выписывание (из 
1шиrи или ранее сделанных заготовок) называется цити­
рованием, а сама выписка - цитатой. Цитаты приводят 
l[)бычно для подкрепления собственной мысли, для иллю­
страции своего рассуждения, для лучшего разъяснения 
мысли или позиции автора изучаемого текста. 

Познакомимся с техникой оформления выписок и ци­
тирования на конкретных примерах. 

В. И. Ленин, готовя книгу «Империализ1't'[, как высшая 
стадия капитализма», использовал сотни книг, журна:ль­
ных и газетных статей. По каждой прочитанной работе 
Владимир Ильич делал записи, которые вел в особых 
тетрадях (эти записи теперь изданы под общим названием 
«Тетради по империализму»). Одна из тетрадей, назван­
ная самим В. И. Лениным «Тетрадь «о марк,сизме и импе­
риализме», состоит из 41 страницы рукописного текста 
(первые 15 страниц пронумерованы лично Лениным) и 
заполнена выписками из трех различных книг. 

Первая страница тетради оформлена так: «Ф. Меринг. 
«Новые материалы к биографии К. Маркса и Ф. Энгель­
са». «Die Neue Zeit», 25-й год издания ( 1907) ». 
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Далее следует выписка из письма К. Маркса Вейде­
мейеру от 11 сентября 1851 г. В конце выписки в скобках 
указаны страницы книги Ф. Меринга, из которых взяты 
выписанные слова Маркса. 

Затем цитируется следующее место из письма Маркса 
Вейдемейеру от 5 марта 1852 г: 

«Что касается меня, то мне не принадлежит ни та заслуга, что
я открыл существ ован ие классов в современно м обществе, ни та, что
я от кр ыл их борьбу между собою. Буржуазн ые историю, 
зад олго до меня изложя.1и историческое развитие этой борьбы клас­
сов, а буржуазные экономисты-экономическую анатомию классов. То, 
что я с д е  л а л н о в о г о, состояло в доказательстве следующего: 
1) что существование к.1ассов связано лишь с определенными истори­
ческими фазами развития производства; 2) что классовая борьба необ­
ходимо в е д е т к д и к т а ту р е пр о л е т а р и а т а; 3) что эта дик­
татура с а м а составляет л и ш ь переход к уничтожению всяких клас­
сов и к обществу без классов. Невежественные олухи, вроде Гейнцена,
отрицающие не только борьбу, но и самое существование классов, до­
казывают этим только то, что они, несмотря на весь свой кровожад.­
ный и якобы человеколюбивый вой, считают общественные условия, на
которых покоится господство буржуазии, последним продуктом, край­
ним пределом истории, доказывают, что они - лишь сл уги буржуазии.
И это прислужничество тем отвратительнее, чем меньше понимают эти
болваны также и величие и преходящую необходимость самого бур­
жуазного строя» (с. 164-165)» 1•

Затем идут новые выписки из той же книги Ф. Мерин­
га, и так до страницы 11 тетради. 

Как видим, выписки ведутся В. И. Лениным «впрок», 
но с определенной цедью - для использования в заду­
манной книге об империализме. Поставленная цель про•• 
диктовала и определенный принцип отбора материала. 

Конечно, далеко не все выписанные материалы были 
впоследствии включены в книгу, для которой они заготав­
ливались. Часть заготовленного материала Ленин ис­
пользует в другой работе. Эта работа называется «Госу­
дарство и революция». Ленин цитирует в ней выдержку 
из письма Маркса к Вейдемейеру, чтобы ярче предста­
вить читателям, как Маркс ставил вопрос о государстве 
в 1852 году. Ленин пишет: 

«В 1907 году Меринг опубликовал в журнале «Neue Zeit» (XXV, 
2, 164) выдержки из письма Маркса к Вейдемейеру от 5 марта 1852 г. 
В этом письме содержится, между прочим, следующее замечательное 
рассуждение: 

«Что касается меня, то мне не принадлежит ни та заслуга, что я 
открыл существование классов в современном обществе, ни та, 
что я открыл их борьбу между собою. Буржуазные историки за• 

1 В. И. Ле н и н. Полн. собр. соч., т. 28, стр. 634-635. 
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долго до меня нзложили историческое развитие зтой борьбы клас­
сов, а буржуазные зкономисты·--зкоиомическую анатомию клас• 
сов. То, что я сделал нового, состояло в доказательстве след,ую­
щеrо: 1) что существование классов связано лишь с ощ�еделенны.• 
ми историческими фазами развития производства (historische 
Entwicklungsphasen der Produktion), 2) что классовая борьба не­
о!>ходимо ведет к диктатуре пролетариата, 3) что эта диктатура 
сама составляет лишь пе.реход к уничтожению всяких классов и 
к обществу без классов ... • 

В этих словах Марксу удалось выразить с поразитедьной рельеф­
ностью, во-первых, главное и коренное отличие его учения от учения 
передовых и наиболее глубоких мыслителей буржуазии, а во-вторых, 
су.ть его учения о государстве:. 1• 

Внимательно вдумавшись в данный пример, можно 
сделать следующие выводы о технике цитирования. 

в. и. Ленин цитиру�т Марк;са, В.ВОДЯ цитату цел�м 
предложением, которое закаf!.чивает словами «следующее 
замечательное рассуждение». Цит�ту Ленин закщочает 
в кавычки и в конце ее многоточием обозначает, что 
цитирует лишь первую часть законченного смыслового 
отрывка, опуская как не обязательную в данном контек.­
сте вторую часть ( «Невежественные олухи ... » и т. д.). 

В следующем пос:;ле цитаты абзаце В. И. Ленин ком­
ментирует слова Маркса, помогая читателю обратит�:. 
внимание на самое главное в этих словах. 

Подобный прием цитирования самый распростране�­
ный и наиболее типичный. Но бывают случаи, когда а1:1-
тор цитирует не цеJIЫЙ отры_вок, даже не отдельное пред� 
ложение, а какую-то часть чужой фразы, иной раз от­
дельное слово, nринадлежащее кому-то другому. В таких 
случаях чужие слова органически включаются в речь _ци­
тирующего автора, при этом всегда выделяются кав�:,�ч• 
ками и сопровождаются пометкой, откуда слова взяты� 
Если слова чужой речи «не укладываются» в предложе­
ние, то к ним нужно приспособить строй своей фразы, не 
изменяя в цитируем'ь1х словах ни одной букв.ы, ни одной 
грамматической формы. В случае необходимоёти в цита­
те м:о·гуt быть выпущены отдельные СJ1ова или части пред­
ложе.ний ( если это не ведет к иск'ажению смысла чужого 
высказывания), причем пропуск необходимо обозначать 
многоточием. 

1 в. Ц. лен и н. Полн. собр. соч., т. 33, стр, 33-34..: 
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Вот пример такого цитирования. 
В статье о романе И; С. Тургенева «Отцы и дети» 

видный советский историк литературы Н. Л. Бродский, 
характеризуя позицию либеральных дворян в борьбе с 
крепостниками, использовал выражение В. И. Ленина из 
статьи «Крестьянская реформа» и пролета_р,ски-крестьян­
ская революция». Вот как выглядит эта фраза у 
Н. Л. Бродского: «Либеральное дворянство боролось с 
крепостниками « ..• исключцтельно из-за меры и формы 
устут:щ». * и, не. мирясь с крепостничеством, но полное 
страха перед крестьянской революцией, приветствовало 
крестьянскую реформу 1861 года, проведенную крепост­
никами» 1

• 

Здесь цитата в грамматическом отношении является 
органической частью предложения Бродского, но, закл.ю­
чив в кавычки и сделав сноску (в настоящем пособии 
она обозначена «звездочкой»), критик показывает 
читателю, кто подлинный автор этих _слов. Многоточие 
между кавычками и словом «исключительно» показыв_ает, 
что Бродский выписал лишь заключительную часть пред­
ложения Ленина, опустив его начало. 

Чтобы было яснее, как критик выбирал слова для ци­
тирования, приведем фразу Ленина целиком: «Пресло­
вутая борьба крепостников и либералов, столь раздутая 
и разукрашенная нашими либеральными и либерально­
народническими историками, была борьбой внутри гос­
подствующих классов, болы.iiей частью внутри помещи­
ков, борьбой исключительно из-за меры и формы 
уступок» 2• 

Все шрифтовые выделения - щщчеркивания, разряд­
ка, отчеркивания на полях,-которые были в цитируем<>м 
тексте, должны быть полностью и точно перенесены в ци­
тату. Если выделение (подчеркивание) сделано тем, кто 
выписывал цитату, то это должно быть обязательно ого­
ворено в скобках обычно такими словами: ( «Подчеркну­
то мной. -А. Ж.»). Отсутствие подобной оговорки пока­
зывает, что выделение принадлежит автору цитируемого 

1 Н. Л. Бродский. О романе «Отцы и дети». В кн.: И. С. Тур­
генев. «Отцы и дети». М., «Детская литература»,- 1957, стр. 167, 

2 В. И. Лен и 11, Полн, собр. соч., т. 20, стр. 174. 
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текста. Так, Н. Л. Бродский подчеркнул в приведенной 
выше цитате слова «исключительно» и «уступок» потому, 
что эти слова подчеркнуты и у автора цита,ты-В. И. Ле­
нина. 

План текста 

Каждая книга, которую читают с целью изучить, 
понять и усвоить ее содержание, обычно представляет со­
бой целую систему мыслей, сведений, картин, высказы­
ваемых положений, обосновывающих эти положения до­
казательств. Система же, как известно, предполагает по­
рядок, последоватеш,ность, взаимосвязь составляющих ее 
частей. Тот порядок, в котором изложено содержание 
книщ (раздела книги, отдельной статьи), последователь-
1-юсть, в которой раскрываются отде.1ьные вопросы, на­
зывается планом книги. Для уяснения и последующего
усвоения содержания изучаемой книги необходимо по­
нять ее план, который чаще всего не лежит на поверхнос­
ти, а обнаруживается лишь в резу.�ьт.ате более или менее
напряженных поисков, целенаправленного обдумывания
всего текста, выделения в нем главных мыслей, установ­
.'iения соотношений между отдельными частями текста.

Составление планов читаемых произведений, или, по 
удачному выражению одного из авторов, «обцаружение 
планов» 1 в изучаемых произведениях, представляет со­
бой один из самых важных, необходимых и полезных ви­
дов записывания прочитанного. Не умея· составлять план, 
нельзя овладеть и более совершенными формами записы­
вания, такими, как тезирование и конспектирование. Уп­
ражнения в составлении планов развивают логическое 
мышление, вырабатывают умение последовательно изла­
гать свои мысли в устной и письменной фор�е. 

Как научиться правильно составлять планы читаемых 
текстов? 

Иногда эту задачу представляют себе более простой, 
чем она есть на самом деле: не особенно глубоко вникая 
в суть текста, дещ1т его по вне.uшим признакам на более 
или менее равные части, придумывают к каждой из них 
заголовок и считают план составленным. Внешне это 
действительно бывает похоже на riлан, даже дает некото­
рое представление о содержании и структуре текс11а. 

1 См.: Б. А. Б у ял ь с к и-й. !(урс на .мастерство. Киев, «Радянсь­
I{а школа», 1970, стр. 88. 
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Но на самом деле такая формальная работа часто лишь 
искажает смысл изучаемого текста, так как не вскрывает 
в нем существенного, не обнаруживает внутренней логи• 
к.и, фиксируя внимание читателя на внешних признаках 
и несущественных мыслях. 

Учащимся Х класса было предложено составить прос• 
той план первых 13 абзацев заключительной статьи учеб· 
ноrо пособия для IX -класса средней школы «Русская ли• 
тература» под редакцией профессора Б. И. Бурсова. 

Анализ составленных планов показал, что лишь не· 
многие учащиеся сумели более или менее удовлетвори• 
тельно уловить внутреннюю логику статьи, большинство 
же работ свидетельствовало о полном неумении их авто­
ров проникнуть в смысл прочитанного. В первых двух 
абзацах статьи приводятся высказывания А. М. Горького 
о передовой русской литературе XIX века, но многие уча­
щиеся заметили в тексте только фамилию писателя, и вот 
в планах появляются такие искажающие смысл абзацев 
пункты, как «Роль Горького в русской литературе XIX ве· 
ка», «Горький - великий пролетарский писатель» и т. п. 

В абзацах 5-7 рассказано о том, как воздействовало 
на развитие русской литературы освободительное движе­
ние народа, как одухотворяло литературу и литератур­
ную критику накопленное в народе «невиданное» коли­
чество революционной энергии, какой зрелостью и глуби• 
ной теоретической мысли отличалась передовая русскан 
литература XIX века. В подтверждение этого авторы 
статьи приводят ряд высказываний В. И. Ленина. Не 
вдумываясь в смысл отрывка, многие учащиеся дают ему 
такие, не имеющие отношения к данному тексту заголов­
ки, как «Роль В. И. Ленина в русской литературе», 
«В. И. Ленин - борец за развитие русской литературы» 
и т. п. 

Чтобы избежать формализма, а следовательно, не­
производительной траты времени и сил при работе над 
планом, рекомендуется сразу же приучать себя идти от 
осмысливания текста в целом, а не от механического де­
ления его на случайные, не вытекающие из общего смыс­
ла части. 

Рассмотрим последовательность действий и рассуж­
дений при составлении плана на примере статьи В. И. Ле­
нина «Толстой и пролетарская борьба». В период между 
1908 и 1911 годами В. И. Ленин посвятил Толстому семь 
статей. В -них он впервые дал подлинно верную и всесто-
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роннюю оценку творчеству великого русскоrе писателя. 
Без знания этих работ невозможно правильно понять та­
кое яркое и сложное явление русской жизни, как 
Л. Н. Толстой и его творчество. 

Статья «Толстой и пролетарская борьба:. -была напи­
сана в 1910 году и напечатана в No 2 популярного ор_rана 
бо,l):ьшевиков «Рабочая rаз,ета:.. 

Приведем эту статью полностью. 

«Толстой с огромной силой и искренностью бичевал господствую• 
щне классы, с велшсой наrлядностыо разоблачал внутренн1ою ,11ожь 
всех тех учреждений, пр11 помощи которых держится современное об­
щество: церковь, суд, ми,11итаризм, «законный» брак, буржуазную 
11ауку. Но его учение оказал.)сь в полном противоречии с жизнью, 
работой и борьбой могильщика современного строя, пролетариата; 
Чья :!J<C точка зрения отразилась в проповеди Льва Толстого? Его ус• 
тами говорила вся та многомиллионная масса русского народа, кото• 
рая уже ненавидит хозяев современной жизни, но которая еще не до• 
w,11a до сознательной, последовательной, идущей до конца, неприми• 
римой борьбы с ними. 

История и исход великой русской революц,ш показали, что имен• 
но таковой была та масса, которая оказалась между сознательным, 
социалистическим пролетариатом и решительными защитниками ста• 
poro режима. Эта масса, - главным образом, крестьянство, - пока­
зала в революции, как велика в ней ненависть к старому, как живо 
ощущает она все тягости современного режима, как велико в -ней 
стихийное стремление освободиться от них и найти лучшую_ жизнь. 

И в то же время эта масса показала в революции, что в своей 
ненависти она недостаточно сознательна, в своей борьбе непоследо­
nательна, в своих поисках лучшей жизни ограничена узкими преде• 
пами. 

Великое народное море, взволновавшееся до самых глубин, со 
всеми своими с4абостями и всеми сильными своими сторонами отра• 
зилось в учении Толстого. 

Изучая художественные произведения Льва Толстого, руеский 
рабочий класс узнает лучше своих врагов, а разбираясь в учении 
Толстого, весь русский народ должен будет понять, в чем заключа­
лась его собственная слабость, не позволившая ему довести до кон­
ца дело своего освобождения. Это нужно понять, чтобы идти вперед. 

Этому-то движению вперед мешают все те, кто объявляет Тол­
стого «общей совестью», «учителем жизни». Это - ложь, которую 
сознательно распространяют либералы, желающие использовать про­
тивореволюционную сторону учения Толстого. Эту ложь о Толстом, 
как «учителе жизни», повторяют за либералами и некоторые бывшие 
социал-демократы. 

Только тогда добьется русский народ освобождения, когда пой­
мет, что не у Толстого надо ему учиться добиваться лучшей жизни, 
а у того класса, значения которого не понимал Толстой и который 
единственно способен разрушить ненавистный Толстому старый 
мир, -у пролетариата» 1• 

1 В. И. Л е н и  н. Полн. собр. соч., т. 20, стр. 70-71, 
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Прочитав статью целиком, зададим себе вопрос: что 
хотел сказать В. И. Ленин своей статьей рабочим? 

Очевидно, ключ к ответу на этот вопрос следует ис• 
кать прежде всего .в заглавии статьи: «Толстой и проле• 
тарская борьба:». Уже в те годы имя Толстого было широ­
ко известно и в России и во всем мире, о нем писали газе­
ты и журналы разных направлений, и важно было помочь 
рабочим разобраться в разноголосице мнений. Каково 
значение художественных произведений и учениst 
Л. Н. Толстого для революционой борьбы пролетариата, 
какую позицию по отношению к гениальному русскому 
писателю должен занять м.оrильщик капитализма - пр·о• 
летариат, - вот вопросы, котор�е В. И. Ленин считал 
нужным разъяснить читателям «Рабочей газеты». 

Соотнеся эти вопросы с содержанием статьи, мы -не 
можем не заметить, что ответы на них заключены в ос­
новном в последних трех абзацах. Именно здесь ЛенИ11 
разъясняет, чтб дают произведения Толстого рабочему 
классу и всему русскому народу, здесь он разоблачает 
ложь тех, кто объявлял Толстого «учителем жизни», 
здесь указывает, кто является действительным учителем 
в борьбе трудящихся за освобождение от гнета эксплуа• 
таторов. 

Сделанное наблюдение позволяет считать, что: а} в 
последних трех абзацах содержится главная мысль всей 
статьи; б) эти абзацы представляют собой сравнительно 
самостоятельную, хотя логически и связанную с преды­
дущим текстом часть статьи: они являются выводом из 
nредыдущего рассуждения. 

Рассмотрев затем еще раз первые четыре абзаца, мы 
убеждаемся, что действительно в них содержатся выра­
женные в краткой и чеканной форме основания для за­
ключительного вывода. В. И. Ленин рассматривает здесь 
два важных вопроса: 1) точка зрения какого класса от­
разилась в проповеди Льва ТоJ1стого (абзац 1) и 2) ка­
ков характер взглядов, настроений русского крестьянст•. 
ва, его поведения в освободительной борьбе и как все это 
оrразилось в учении Л. Н. Толстого (абзацы 2-4). 

Таким образом, при анализе содержания статьи ес­
тественно обозначилос,t. ее деление на три части: первую, 
состоящую из абзаца 1, вторую, состоящую из абзацев 
2-4, и третью, в которую вошли абзацы 5-7.

В какой связи друг с другом нахоп.ятся все эти части?
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В первой В. И. Ленин определил, от имени какого 
класса выступает со своим учением Толстой. Утверждение, 
что устами Толстого говорила «многомиллионная масса 
русского народа», дает немало для понимания позидии 
писателя, но оно еще слишком общо и поэтому недоста• 
точно для того, чтобы ответить на основной вопрос статьи. 

Потребовалось второе сообщение, или, как говорят в 
•
110гике, вторая посылка, чтобы вывод стал возможным и 
убедительным. Содержащаяся во второй части статьи 
конкретизация сведений о «многомиллионной массе рус­
с1<0го народа» и является второй посылкой, дающей пра• 
во на формулировку выводов. 

Все сказанное о вскрытых логических связях между 
тремя частями статьи наглядно можно представить в ви­
де схемы. 

ПерВая 
пось,лка 
fао.зац IJ 

8тора11 
посылка 

tоозоцыl-1/J 

Теперь результаты наших рассуждений осталось 
оформить в виде плана, для чего необходимо сформули­
ровать и записать заголовки каждой из трех частей 
статьи. В окончате.'IЬном виде план может выглядеть при­
мерно так. 

В. И. Л е н н н. Тоястой и прояетарская борьба 

(план статьи) 

1. Чья точка зрения отразилась в проповеди Льва Толстого. 
2. Взrляды, настроения крестьянства, ха,рактер ero участия в ре­

волюционной борьбе и учение Толстого. 
З; Место и значение творчества Толстого в освабодительной борь­

бе пролетариата и всего народа. 

Составление заголовков к отдельным частям текста 
(в плане эти загол:овки называют пунктами плана) тоже 
регулируется некоторыми правилами. Дело в том, что 
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пункты плана не раскрывают содержания, а только назы­

вают разбираемые вопросы. Поэтому наиболее приемлемо 
формулировать пункты плана в виде назывных предло• 
жений, отличающихся краткостью, сжатостью и вырази­
тельностью. Однако на практике это правило нельзя вы� 
держать I!O всех абсолютно случаях. Форма назывных 
предложений не всегда удобна, так как приходится поль­
зоваться отглагольными существительными, а их можно 
образовать не от всякого глагола. Поэтому в случае на­
добности следует пользоваться свободной, смешанной 
формой плана, где допускаются и назывные, и утверди­
тельные, и вопросительные, и восклицательные предло­
жения, и собственные заголовки, и цитаты из читаемого 
текста, н0 преобладающее место все же следует отводить 
Nаиболее краткой форме, т. е. назывным предложениям 1

• 

В качестве примера таких формулировок можно при­
вести обзор содержания романа .ТJ. Н. Толстого «Анна 
Каренина», данный к роману, выпущенному в 1947 году 
Гослитиздатом. 

Ча с ть 1 

Гл. l. Ссора супругов Облонских. 
Гл. 2. Положение Степана Аркадьеви'lа Облонского после 

<:соры. 
Г л. 3. Облонский утром перед отъездом в присутствие, Прием 

штабс-капитанши Калининой . 
. ·г�. 9. лев"и

н· 
и 

·к�
ти

· 
н

; к�
т
к�; З�

о
�ОГ�L\�К�М 0

саду� Лев
�

н 
0И о�:

.понский уезжают обедать в гостиницу. 
и т. д. 
Здесь все предложения, кроме последнего, назывные. 

Последнее сформулировать как назывное не удалось, так 
как от глагола «уезжать» невозможно образовать сущест" 
вительное. 

Пункты плана должны выражать самое существенноо 
в содержании соответствующих частей текста, причем ло" 
гика п,11ана выступает отчетливее, если формулировки 
пунктов отражаю11 связь данной части текста с замыс­
лом целого. Так, в составленном нами плане статьи 
В. И. ЛенИ'l!а «Тол-стой и пролетарская борьба» формули­
ровка последнего пункта явно перекликается с затлави­
ем всего текста. 

1 См.: Л. А. Гор б у ш ин а и В. Ф. Гр ек о в. Культура устной 
и письменной ре'lи, М., У'lпедгиз, 1950, стр. 37. 
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Следует твердо запомнить при этом, чт.о рабоr� �ад 
составлением плана не самоцель, а средство проникнове­
ния в содержание читаемого. 

В чем смысл работы над текстом статьи о Толстом? 
В том, что выполненная работа позволила обнаружить 
основные мысли статьи, поt{азала их движение и соотно­
шение между ними. Установив зависимость между струк­
турой статьи и ее главным вопросом, мы произвели чле­
нени� первого порядка. План, составленный с подобной 
степенью детализации, называется простым планом.

Но можно идти в JJоrическом членении текста и даль­
ше. Ведь и в нашем примере каждая из трех частей 
статьи В. И. Ленина тоже представляет собой определен­
ное логическое единство, в котором можно найти и глав­
ную мысль, и развивающие или обосновывающие ее 
второстепенные мысли. Так, прежде чем высказать утвер­
ждение о том, что устами Толстого говорила вся много­
милшюнная масса русского народа (это и есть основная 
мысль первого абзаца статьи), В. И. Ленин характеризу­
ет ветtкого писателя, во-первых, I<ак страстного обличи­
теля буржуазно-помещичьего общества, во-вторых, как 
проповедника, чье учение «оказалось в полном противо­
речи1:1 с жизнью, работой и борьбой могильщика совре­
менного строя, пролетариата». Мы видим, что основная 
мысль первой части статьи вытекает из противопоставле­
ния Толстого - обличителя современного ему строя Тол­
сте;му - проповеднику. Такова логическая структура пер­
вой ча�ти статьи: противопоставление двух мыслей как 
бы «подпирает», «держит на себе» третью мысль. 

Подвергнув анализу вторую и третью части, мы по­
лучим сложный план этой статьи В. И. Ленина. 
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В. И. Л е н и н. Толстой и пролетарская борьба 

(план статьи) 

1. Чья точка зрения отразилась в проповеди Льва Толстого.
а) Толстовская критика буржуазно-помещичьего строя.
б) Учение Толстого и борьба пролетариата.
в) Толстой и взгляды многомиллионных народных масс,

2. Бэг ляды, настроения крестьянства, характер его участия в
реводюционной борьбе и учение То.1стого. 

а) Ненависть крестьян к поработителям, стихийное стремле­
ние к свободе. 
б) Несознательность, непоследовательность, ограниченность

крестьянской революционности. 
в) Отражение в учении Толстого силы и слабости народного 

освободительного движения. 



3. Место _и значение творчества Толс;тqго в освободительнt>й борь-
бе. nролетариата и всего народа, 

а) Что дают произведения Толстого рабочему классу и всему 
народу. 

· 
- · 

б) Ложь либералов и отступников от социализма _о Толстом, 
в) Кто же подлинный учитель жизни. 

·мы взяли для анализа стройную в логическом отно­
шении и небольшую по размерам статью. Объем ее огра• 
ничивался тем, чtо она предназначалась для рабочей га­
зеты, издававшейся нелегально. Поэтому членение вто­
рого порядка здесь исчерпывает логическую структуру 
текста. Когда же мы сталкиваемся с обширными по объ­
ему и сложными по содержанию Р.роизведениями, члене� 
ние может захватывать третий, четвертый и даже после­
дующие порядки. В качестве примера можно привести 
оглавление (ведь каждое оглавление - не что иное, как

план книги) учебного пособия по физике для IX класса 
средней школы 1• Упомянутое учебное пособие делится
на две части (членение первого порядка), каждая 
часть- на главы (членение второго порядка), каждая 
глава·- на параграфы (членение третьего порядка). 
В цёлях удобства пользования пособием в нем принята 
единая· i1умерация глав и параграфов. 

Приведем часть этого оглавления (без указания 
страниц). 

ЧАСТ/, l 

ТЕПЛОВЫЕ ЯВЛЕНИЯ. МОЛЕКУЛЯРНАЯ ФИЗИКА 

Г ,11 а в а 1. Темовые явления 

1. Механические явлен1tя
2. Тепловые явления·
3. Температура. Тепловое равновесие
1i • • • • • • • • • • � • • • 

Г II а в а 11. Молекулярно-кинетическая теория 

24. · Основные положения молекулярно0кинетическоА ·теории
25. Строение газообразных, жидких и твердых тел
26. Системы с большим числом частиц и законы механики
" i • • • • • • • • • 3 • .. ·• • • 9 • • • � ... il 

1 Б. Б. Бух о вце в, Ю. Л. Клим о нто в и ч, Г . .Я. Мяк ишев. 
Физика. Учебное пособие для девятого класса средней школы, изд. 
2. м;, «Просвещение», 1972.
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Гл а в а VII. Тепловое расширение твердых и жидких тел 
57. Тепловое расширение
58. Тепловое линейное расширение
59. Тепловое объемное расширение
60. Молекулярная картина теплового расширения

ЧАСТЬ ll 

ОСНОВЫ ЭЛЕКТРОДИНАМИКИ 

Гл а в а VIII. Электростат11ка 

62. Электрический заряд и элементарные часпщы

Необходимо обратить внимание на внешнее оформле­
ние планов. Пренебрежение к этой стороне дела иногда 
пытаются прикрыть ссылкой на то, что главное не в 
форме, а в содержании. Но ошибочно само противопос­
тавление содержаниS1 и формы. Четкое и правильное 
оформление плана создает зримый образ логической 
структуры текста и этим способствует лучшему усвоению 
содержания. Чтобы подчеркнуть внутренние связи, пока­
зать подчиненность одних пунктов плана и более высокий 
ранг других, принята целая система нумерации пунктов, 
которую нужно знать и которой следует придерживаться. 

Наиболее употребительна в современной практике та­
кая система нумерации: пункты первого порядка нуме­
руются римскими цифрами (1; 11; 111 ... ); пункты второго 
порядка - арабскими цифрами с точкой ( l : 2.; 3 .... ) ; 
пункты третьего порядка - строчными буквами русского 
алфавита со скобкой (а), б), в) ... ). 

Необходимо иметь в виду еще одно важное правило: 
пунFты первого порядка принято писать в одной вертика� 
ли, второго - в другой, несколько смещенной вправо, 
третьего - в третьей, смещенной еще правее, и т. д. Тог­
да внешний вид плана будет выглядеть так: 

I. --------------------

1 . ....,.... _________________ _ 
а) _________________ _ 
б) ________________ _ 

2--,-------------------
а) _________________ _ 
б) ________________ _ 

11. ___________________ _

.!. ______ ....;_ ___________ _ 
2. __________________ _

а) _________________ _

б) ________________ 
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Тезисы 

Уяснив принципы составления логических планов и 
научившись применять их на практике, следует перехо­
дить к овладению другими, более сложными видами за­
писывания, в первую очередь тезированием. 

Известно, что каждая книга, статья, доклад представ­
ляют собой цепь логически связанных утверждений, кото­
рые в тексте обычно сопровождаются обоснованиями, до­
казательствами, пояснениями, иллюстрациями. Если вы­
членить эти основные утверждения, или положения, из 
текста, то мы получим то, что называют тезисами (от 
греческого thesis - поло�ение, утверждение). Тезисы­
это кратко сформулированные основные положения дан­
ного текста, взятые, как правило, без привлечения фак­
тического материала, который в тексте приводится для 
обоснования, доказательства или пояснения высказывае­
мых утверждений. 

Чем отличают-ся тезисы от пунктов плана? 
Пункт плана называет вопрос, не раскрывая его со• 

держания, тезис представляет как бы ответ на этот во• 
прос, выражая саму мысль, раскрывая содержание. Со­
<:тавляя план, мы, конечно, тоже вдумываемся в содер• 
жание, но главное внимание направлено на порядок, 
последовательность, взаимосвязь высказываемых в тек• 
сте мыслей. При составлении тезисов нас занимает не 
только порядок изложения, но и сами мысли, их содер ... 
жание. 

Следовательно, работа над тезисами помогает 
глубже проникнуть в читаемый материал, тезисы несут в 
себе больше информации, чем план. 

Сказанное нельзя пон.имать как умаление роли пла" 
на. Каждый вид записывания нужен и важен по-своему. 
Ведь без плана не составить и тезисов, так как без по� 
становки· вопроса нельзя сформулировать ответ. Кроме 
того, «тезисы не дадут достаточно полного представления 
о предмете изучения, если они не будут правильно и по• 
следовательно, в их логичес•кой связи, расположены и 
соединены между собой в стройную систему» 1•

1 А. П. Пр им а к о в с к и А. Q культуре чтения. Методы само•
стоятелыюй работы с книгой в свете научной организации умственно­
го труда. М., «Книrа», 1969, стр. 126. 
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План и тезисы -этого отрывка могут выгJJядеть таю 

По11ан 

1. Связь .истори:и рабочей
11ечати России с историей 
демократи•1еского и социа­
п_истического движения. 

2. Три этапа Освободи•
тельного движения в Рос• 
сии. 

Э. Предшестве11нн1�а ра­
бе.чей пе 1Jати в дворянскиil 
рериод. 

'4. Белинский и бесцен• 
зурная демократическая пе• 
чать. 

5. РазиочинскиА период
и деятель11ость Чер11ышев­
скоrо. 

Тезисы 

1. История рабочеii печати в Рос•
сии 11еразрывно связана с историеii 
демократического и соцналистическо• 
го движения. 

2. Освободительное движение в
России прошло три главных эпш,1 
соответственно трем главным клас­
сам, действовавшим в русской реве• 
ЛIОЦИИ. 

З. Предmественницеll рабочей .пе• 
чати в дворянский период была об• 
щедем()кратическая беСЦ�!fзурщ1я; _пе• 
чать с «Колоколом» Герцен.а во .гла­
ве ее. 

4, Белинский, написавший одно из, 
лучших произведений бесцензурной 
демократической печати, был еще 
при крепостном праве предшестве11• 
ником полного -вытеснения дворя11 
разночинцами в русском освободи• 
тепы1ом движении. 

5. В разночинский период, !{Огда
господствующим направлением в. ос­
вободительном движении вообще и 
в демократической бесцензурной пе­
чати в частности ста,110 народничест­
во, наиболее боевым и посл�ова­
тельным демократом, г.пубоким кри­
тиком капитализма (несмотря на 
свой утопический социализм) ста.п 
Чернышевский, сочинения которого 
«проникнуты духом классовой бо_рь­
бы». 

Тезисы, которые содержат только категорическое ут­
верждение -ил'и отрицание чего-нибудь, называются 
простыми. Если тезисы содержат не только утвержден·ия, 
яо и обоснования высказываемых мыслей,. то они называ­
ются сложными.

Когда в апреле 1917 года В. И. Ленину нужно было 
сформулировать и довести до партии очередные задачи 
пролеrарской революции, он пишет тезисы, которые во-
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шли в историю под названием «Апрельских тезисов». 
Напряженность и острота момента требовали краткой, 
т. е. тезисной, формы изложения, но поскольку в правиль­
ности высказываемых положений нужно было убеждать 
многих людей, некоторые, хотя бы краткие, доказатель­
ства становились совершенно необходимыми. Поэтому в 
первый тезис В. И. Ленин включает не только собственно 
утверждение {абцаз 1), но и краткие пояснительные при­
мечания (абзацы 2-5). 

Приводим целиком этот сложный тезис. 

«1. В нашем отношении к войне, которая со стороны России и 
nри новом правительстве Львова и К0 безусловно остается грабитель­
ской, империалистской войной в силу каnиталистическоrо характера 
этого правительства, недопустимы ни малейшие уступки «революци­
онному оборончеству». 

На революционную войну, действительно оправдывающую рево­
люционное оборончество, сознательный пролетариат может дать свое 
соr.�асие лишь nри условии: а) перехода власти в руки пролетариата 
и приыыкающих к нему беднейших частей крестьянства; б) при от­
казе от аннексий на деле, а не на словах; в) при полном разрыве 
на деле со всеми интересами капитала. 

Ввиду несомненной добросовестности широких слоев массовых 
представителей революционного оборончества, признающих войну 
тол1,ко no необходимости, а не ради завоеваний, ввиду их обмана 
буржуазией, надо особенно обстоятельно, настойчиво, терпеливо 
разъяснять им их ошибку, разъяснять неразрывную связь капитала 
с империалистской войной, доказывать, что кончить войну истинно 
демократическим, не насильническим, миром нельзя без сверженин 
капитала. 

Организация самой широкой пропаганды этого взгляда в дей­
ствующей армии. 

Братанье» 1• 

В качестве примеров сложных тезисов могут быть 
названы также тезисы, публикуемые в нашей печати к 
важным общегосударственным событиям: тезисы ЦК 
КПСС «50 лет Великой Октябрьской социалистической 
революции», «К 100-летию со дня рождения Владимира 
Ильича Ленина» и другие. 

Рассмотрим еще один вопрос, связанный с техникой 
составления тезисов. 

Работа В. И. Ленина «Из прошлого рабочей печати в 
России» настолько насыщена, мыслями и изложена таким 

1 

сжатым языком, что при составлении тезисов возникает 
надобность вычленять главное утверждение в каждом 
абзаце. 

1 В. И. Л е н и н. Полн. собр. соч., т. 31, стр. 113-114. 
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Логическая стройность, четкая последовательность 
мыслей текста отражается в тезисах, повторяющих ход 
мыслей автора. 

Но чаще встречают�я тексты, при тезировании кото­
рых· целесообразнее группировать ряд связанных по 
смыслу смежных (а иногда и не смежных) абзацев и на 
всю группу составлять один тезис. Рассмотрим состав• 
ленные учащимся тези,сы статьи «Промышленность» 
(раздел «Чехословацкая социалистическая Республика») 
из учебника «Экономическая география зарубежных 
стран» 1•

План 

1. Топливно • энергетиче­
ская база. 

2. Черная металлургия.

З. Машиностроение. 

Тезисы 

1. Чехословакия обладает развитой
топливно - энергетической базой, 
включающей угольные ресурсы (ка• 
менный и бурый уголь). гидроресур­
сы, месторождения нефти и природ• 
ного газа, а также мощный 1шмбинат 
по переработке советской нефти, по­
ступающей по нефтепроводу «Друж­
ба». 

2. Большое развитие в Чехослова-
кии получила черная металлургия, 
сосредоточенная в трех основных рай­
онах: Остравско-Карвинском (гланный 
район), Центрально-Чешском и но­
вом - Восточно-Словацком. 

З. Машиностроение - ведущая от• 
расль промышленности Чехословакии, 
дающая 1/з ваJювой продукции про­
мышленности, около ½ экспорта стра• 
ны, - рассредоточено по всей стране, 
но наиболее развито в Центрально­
Чешском, Брненском и Остравском 
районах. 

4. Химическая промыш- 4. Быстро развивающаяся химиче-
ленность. екая промышленность Чехословакии 

использует в качестве сырья камен-

1 «Экономическая география зарубежных стран» (учебник для 
средней школы}, под ред. В. П, Максако11скоrо, М., «Просвещение», 
1972. 
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ПроilоJСжение rм6л. 

План Тезисы 

ный и бурый уголь, природный газ и 
советскую нефть и сосредоточе11а в 
основном в Северо-Чешском и Острав­
ско-Карвинском ·угольных бассейн·ах, 
в районах Братиславы и Праги. 

·5, Легкая промышленность 5. Для легкой промышленности
наиболее характерны текстильная 
(наиболее развита в Присудетском 
районе), стекольно-керамическая 
(Присудетский район и Западная 
Чехия), обувная (главный центр -
город Готвальдов) и карандашная 
(Южная Чехия). 

В данном примере каждый тезис объединяет несколь­
ко цбзацев. 

Последний пример имеет еще одну особенность: текст, 
rю которому составлены тезисы, представляет собой не 
столько рассуждение, сколько описание конкретных фак­
тов. Поэтому, тезируя данный текст, необходимо, помимо 
основных положений (например, «Чехословакия облада­
ет развитой топл'ивно-энерrетической базой .•. »), приво• 
дить некоторые факты, раскрывающие зти положения. 
Такие тезисы по своему содержанию приближаются к 
следующему виду записывания прочитанного -- кон.спек•

тированию. 

Конспект 

Конспект (от патинского conspectus-oбзop·; 
очерк) - это краткое изложение статьи, книги, доклада 
ию1 лекции. Имея в основе и план, и тезисы, конспект 
вместе с тем содержит и наиболее существенные факты, 
примеры, доказательства из изучаемого текста, т. е. при 
сжатой форме изложения кон-спект обладает большей 
пощютой содержания по сравнению с планом и тезисами. 
Из сказанного не следует, конечно, что любой конспект 
всегда совершеннее пюбых тезисов или любого плана. 
Форму нужно уметь наполнять добротным содержанием, 
ибо ·справедливо говорится, что кислое вино и в золотом 
сосуде не становится сладким. 
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Многие учащиеся старших классов вечерней школы не 
понимают назначения и специфики разных видов записы­
вания прочита.нного. Так, один учащийся, составляя план 
статьи «Величественное наследие» (см. задание на стр. 47 
настоящего пособия), дал двум первым абзацам заголо­
вок: «Прогивопоставление М. Горьким передовой русской 
литературы декадентскому ис.кусству». Другой учащийся, 
составляя по этим же абзацам тезис, пишет: «Горький о 
противопоставлении передовой русской литературы упа­
дническому искусству». А конспективная запись треть­
его - «Мысленное обращение М. Горького к передовой 
литературе XIX века и противопоставление ее упадниче• 
ск9му искусству» - отличается от первых двух не по су­
ществу, а лишь более неу1{Люжим сJювесным выражени• 
ем. Таким образом, незнание элементарных правил те" 
зирования и конспектирования, а также отсутствие 
привы·чки вдумываться в изучаемый текст приводят уча­
щегося к напрасной трате времени. 

Полезный конспект получится лишь при ус.1Jовии, что 
составление его не превращено в самоцель, а использова• 
но как средство, помогающее обдумывать прочитанное, 
проникать в материал и методы мышления автора изучае­
мого произведения. Пути этой мыслительной работы 
весьма индивидуальны. Но некоторые общие правила, ос• 
нованные на изучении накопленного читательского опы­
та, рекомендовать можно. 

Приступая к конспектированию произведения или его 
законченного раздела, следует начинать с чтения и ос• 
мысливания текста в целом. В процессе сосредоточенного 
обдумывания составляют план, вскрывающий членение 
текста на взаимосвязанные части и дающий общее пред­
ставление о главной мысли каждой части. Сформулиро­
ванные в виде тезисов, эти мысли и составят костяк кон• 
спекта, его основное содержание. Чтобы завершить ра­
боту и составить собственно конспект, план и тезисы 
следует дополнить фактическим материалом, обоснова­
ниями и доказательствами, взятыми из т�кста. 

Такова общая схема действий по отбору из изучаемо­
го текста всего наиболее существенного, осповноrо, за­
служивающего быть включенным в конспект. 

Но мало правильно отобрать материал. Нужно еще 
суметь изложить его сжато и вместе с тем я-сно. Следует 
тщательно выбирать слова и выра�ения, по возможности 
пользоваться авторскими формулировками, отметать все, 
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что может быть отброшено без опасения исказить или 
обеднить замысел автора. Стремление к краткости не­
редко придает конспекту оттенок некоторой «телеграф­
ности», внешней отрывочности изложения. Ее вызывает 
употребление большого числа назывных и неполных 
предложений, сокращение слов, замена раскрытия приво­
димых понятий ссылками на страницы книги и т. д. 

Вот как выглядит, например, выдержка из составлен­
ного В. И. Лениным конспекта статьи Ф. Энгельса «Мо­
жет ли Европа разоружиться?». 

«§ 11. Возможность (воен110-техничес1{ая): короткого срока служ­
бы. Ненужность длинного. 

(шагистика (9), часовые .(9), денщики (10). н т. п. идиотизм):. 
... - ' .

. . . . . . . . . . . . . . . . " . . . . . . .. . 

§ III. Нелепость консерватизма в военном деле, когда техника 
здесь особенно революционна. 

Стрельба пехоты 
40 лет тому назад на , • , 300 шагов 
1870/1--- 600-1000 » (артиллерия:

3-4000) 
(с. I'l).«новыеь--- до 3000-4000 » 

Необходимость военного воспитания молодежи, гимнастики etc.1 
(13-14), марши (летом), «полевые занятия» (14) etc. etc.»2 

Краткость записей зависит и от еще одного техниче­
ского приема -употребления сокращенного написания 
некоторых слов. Это полезный прием. Его широко приме­
няют в энциклопедиях, толковых словарях и других спра­
вочных изданиях. При конспектировании им следует 
пользоваться с осмотрительностью, чтобы не сделать ру­
копись неудобочитаемой. Лучше всего употреблять обще­
принятые сокращения, перечни которых можно найти, на­
пример, в Большой Советской Энциклопедии, в толковых 
словарях русского языка, в словарях иностранных слов. 

Приведем некоторые сокращения, используемые в 
БоJ1ьшой Советской Энциклопедии: 
абс. -абсолютный 
б.--бывший 
б. ч. -большей частью 
в т. ч. -в том числе 
гл. обр. -главным образом 
Иil·T -ИНСТИТУТ 
к.-л. -какой-либо 
к.-н - какой-нибудь 
к п д - коэффициент полезного 
действия 

к-рый -который 
к-т -комитет 
лит. -литературный 
м. б. -может быть 
мн-к - многоугольник 
нас. -население 
нац. -национальный 
нек-рый -некоторый 
о-в-остров 
п-ов -полуостров 

1 etc. (с лат.) -и прочее. 
2 В. И. Ле н и н. Полн. собр. СО'\,, т. 28, стр. 47.8. 



пром-сть - промышJJенность 
рис. - рисунок 
сб. - сборник 
с.-д. - социаJJ-демократический 
см.-смотри 
ср.-сравни 

ср.-век. - средневековый 
с.-х. - сельскохозяйственный
т. н., так наз. - так называе­
мый 
т. о. - таким образом 
ун-т -университет. 

Невозможно привести все сокращения, надобность в 
1юторых может возникнуть в процессе конспектирования. 
Напомним лишь, что они должны легко расшифровывать­
ся, не вызывать разночтений и путаницы. Например, слово 
/(австралийский» следует заменять сокращением «авст­
рал.» и нельзя писать «австр.», так как последнее может 
быть прочитано как «австрийский». Облегчает.работу при­
вычка к определенному виду сокращений, поэтому не сле­
дует менять их и, например, вместо «национальный» пи­
сать то «нац.», то «нац-,ный». 

К вопросу о сжатости изложения примыкает вопрос 
об объеме конспекта. В ряде исследований по проблемам 
работы с книгой указано, что общий объем конспекта дол­
жен быть меньше изучаемого текста в 7-15 раз. Подоб­
ное сокращение достигается как за счет тщательного 
отбора материала, так и в результате строгой экономии ре­
чевых средств. В качестве образца правильного соотно­
шения объемов конспекта и изучаемого текста может 
быть приведен конспект I тома «Капитала» К. Маркса, 
составленный Ф. Энгельсом, rде 50 страниц консп.екта 
передают 496 страниц «Капитала» (сокращение 1:10). 

Ориентируясь на подобные примеры, не надо, однако, 
воспринимать их как незыблемые и обязательные нормы, 
применимые к любому случаю. При конспектировании 
относительно крупных текстов (книг, статей) сокращение, 
рекомендованное выше, разумеется, вполне целесообраз­
но. Если же конспектируют небольшую работу, насыщен­
ную мыслями и фактическим материалом и написанную 
немногословно, то допустимо меньшее сокращение. 

Однако правильно отобранный и искусно изложенный 
материал может не сослужить доброй службы, если со­
ставитель конспекта не сумеет оформить работу наиболее 
выгодно для восприятия. Важно так расчленить, распо­
ложить и оформить записи, чтобы сам их вид делал зри­
мым ход мыслей автора, показывал подчиненность одних 
мыслей другим, чтобы главные, опорные слова и выраже­
ния не тонули в общей массе, а выделялись, бросались в 
глаза. Все в оформлении должно способствовать усвое­
нию и прочному запоминанию изучаемого, а при надоб-
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н()сти - быстрому восстановлению в памяти .основного
содержания iiроч·итанного. 

· · 

Никем не установлена какая-то единая форма кон­
спекtа, так 1<ак ее определяют многие факторы: характер 
конспектируемого текста, глуб_ина проникновеноя чита­
теля в содержание изучаемого прои_зведения (т. е. ура­
нею, подготовленности читателя к данной работе), нако­
нец, ·просто индивидуальные особенности человека, 
работающего с книгой. Не всегда, например, характер _изу­
чаемоl'о текста позволяет выдержать намеченную выше 
схему: план - тезис - фактиче.ский материал. Ведь в 
одном тексте автор мог ограничиться только разверну­
тым утверждением или отрицанием, не приводя доказа­
тельств, в другом, наоборот, привел один фактический �а­
териал, не сформулировав никаких выводов. 

Бесспорным является одно: консп·ект должеЕJ пред. 
ставлять собой расчлененную упорядоченную запись ,ос­
новного содержания изучаемого текста. В этой .;Jаписи с 
помощью системы нумерации, красной строки, подчерки­
ваний, отчеркиваний, условных помет должна быть соз­
дана обозримость и легкая усвояемость материала. 

ГJри составлении конспекта не только допустимо, но 
и. желательно выражать .свое отношение к изучаемому 
материалу, а также дополнять записи данного произве­
дения записями из других известных читателю произве­
дений. Поэтому в тетрадях для конспектов нужно обяза­
тельно отводить достаточно широкие поля для после­
дующих дополнений или замечаний. Выражать свое 
отношение можно и словесно, и при помощи различных 
условных обозначений. Вот, например, некоторые помет­
ки, .сделанные В. И. Лениным на полях конспекта, со­
ставленного им по книге С. Альтмана и других «Основы 
социальной экономики»: «Ха-ха!!»; «тоже марксизм!!!»; 
«хороший пример! (завидно) 4 и 30» 1, или замечания и1 
конспекта, составленного по книге Егера «Персия и пер­
сидский вопрос»: 
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«Очень хорошая книга, обстоятельная, ясная, 
точное изложение, часто цитирование документов. 
Превосходная карта Персии, зоны влияния Россuи 
и Англuu. Автор, конечно, uмперuалuстская сво­
лочь» 2• 

1 В. И. Л е н и н. Полн. собр. соч., т, 28, стр. 32-33, 
2 Т а м ж е, СТ(i. 704. 



Из ,этих помето,к .видно, как страстно, актив,но, заин­
тересованно читал книги «великий читатель ми,ра сего» 
(выражение М. Горького) -В. И. Ленин. 

У В. И. Ленина были и другие способы выражать свое 
отношение к прочитанному. На полях и в тексте его кон­
спектов, выписок, рабочих записей то и дело встречаются 
восклицател�ные знаки (1, 11 и даже !!11), воцросительные 
знаки, 0.тчеркивания, подчеркивания, обрамления текета 
и т. п. Но особенно часто В. И. Ленин пользовался зна­
ками NB 1 и «sic!» 2• Первый знак призывает обратить 
о�;..обое внимание на часть текста, против которой он по­
ставлен, а второй ук.азывает на важность или подлин­
ность данного места в тексте или на ошибочность приве­
денных. слов. 

Некоторые авторы рекомендуют пользоваться при 
конспектировани,и следующими условными пометками. 

?-несогласие с положениями книr11; 
?? - непонимание составителем конспекта выписанной мысли, 

примера; 
?1 --- удивление; 

1-:- полное согл,асие; 
N 1,1 ..,.. очень важно, нужно иметь в виду, запомнить; 11 илиlf I на ПО·• 

лях - существенно, важно, обратить внимание (это же мож.­
но выразить подчеркиванием важных мест прямой чертои'); 

.............,. сомнение, неуверенность в истинности утверждений автора. 

Рас.смотрим на конкретном примере, как изложенные 
рекомендации могут быть претворены. в жизнь. Допустим, 
нужно изучить и законспектировать вступительный раз­
дел статьи В. И. Ленина «Три источника и три составные 
части мар,к,сизма». Приводим этот раздел полностью. 

«Учение Маркса вызывает к себе во всем цивилизованном мире 
величайшую вражду и ненависть всей буржуазной (и казенной, и ли­
беральной) науки, которая видит в марксизме нечто вроде «вредной 
секты». Иного отношения нельзя и ждать, ибо «беспристрастной» 
социальной науки не может быть в обществе, построенном на клас" 
совой борьбе. Так или иначе, но вся казенная и либеральная наука 
защищает наемное рабство, а марксизм объявил беспощадную войну 
этому рабству. Ожидать беспристрастной науки в обществе наемно­
го рабства - такая же глупенькая наивность, как ожидать бесприст­
растия фабрикац.тов в вопросе о том, не следует ли увеличить плату 
рабочим, уменьшив прибыль капитала. 

Но этого мало. История философии и история социальноii наук11 
показывают с полной ясностью, что в марксизме нет ничего похожего 
на «сектантство» в смысле какого-то замкнутого, закостенелого уче-

1 NB (nota bene) с лат. «заметь хорошо!• 
1 sicl с лат. «такl11-, 
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ния, возникшего в стороне от столбовой дороги развития мировой ци• 
вилизации. Напротив, вся гениальность Маркса состоит именно в том, 
что он дал ответы на вопросы, которые передовая мысль человечест­
ва уже поставила. Его учение возникло как прямое и непосредствен­
ное продолжение учения величайших представителей философии, по­
.,штической экономии и социализма. 

Учение Маркса всесильно, потому что оно верно. Оно полно и 
стройно, давая людям цельное миросозерцание, непJ.,ifмиримое ни с 
каким суеверием, ни с какой реакцией, ни с какой защитой буржуаз­
ного гнета. Оно есть законный преемник лучшего, что создало чело­
вечество в XIX веке в лице немецкой философии, английской полит11-
ческой экономии, французского социализма» 1 • 

Прочитав раздел целиком и вдумавшись в него, уста­
навливаем, что в нем разбираются три основных вопроса, 
соответственно трем выделенным В. И. Лениным аб­
зацам: 

1) об отношении буржуазной науки к учению Маркса
(абзац 1); 

2) о месте марксизма в развитии мировой цивилиза·­
ции (абзац 2); 

3) о значении марксизма, его источниках и составных
час.тях. (абзац 3) ., 

Следов·ательно, план вступительной части может вы-
глядеть так: 

1. Отношение буржуазной науки к учению Маркса.
2. Место марксизма в развитии мировой цивилизации.
3. Значение марксизма; его источники и составные

части. 

Теперь нужно найти основные мысли каждой выде­
ленной части, т. е. сформулировать в виде тезисов ответы 
на вопросы плана и найти обоснования к каждому тезису. 

Ответ на первый вопрос плана содержится в утверж­
дении: «Учение Маркса вызывает к себе величайшую 
вражду и ненависть всей буржуазной науки». Выразить 
утверждение короче можно только за счет изъятия опре­
делений «величайшую» и «всей», но это, дав ничтожную 
экономию в словах, обеднит, обесцветит мысль. Поэтому 
целесообразно оставить тезис в сформулированном виде. 

Внимательно прочитав еще раз первый абзац статьи, 
мы замечаем, что В. И. Ленин подкрепляет высказанное 
положение указанием на источники вражды и ненависти 
буржуазной науки к марксизму. Ведь в обществе, по­
строенном на классовой борьбе, беспристрастных нет и 
не может быть. Не может и буржуазная наука быть бес-

1 В. И. Лен ин. Полн. собр. соч., т. 23, стр. 40--43. 
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пристрастной к марксизму, который «объявил беспощад­
ную войну» наемному рабству. 

Проанализировав так же второй и третий абзацы 
статьи, мы вполне подготовим себя к со.ставлению кон­
спекта, который может принять следующий вид: 

В. И. Л е н и н. Три источника и три составные части марксизма. 
Полн. собр. соч., т. 23, стр. 40-43, 

(Конспект вступительного раздела) 

1. Отношение буржуазной науки к учению Маркса.
Учение Маркса вызывает к себе величайшую вражду и ненависrь 
всей буржуазной науки (стр. 40).

Источники этой ненависти: 
а) В обществе наем1юrо рабства нет и не может быть бесприст­

растной науки. 
б) Вся буржуазная наука защищает наемное рабство. 
в) « .марксизм объявил беспощадную войну этому рабству» 

(стр. 40). 
2. Место марксизма в развитии мировой цивилизации.

Марксизм возник не в стороне от «столбовой дороги развития ми­
ровой цивилизации:. ( стр. 40). 

а) Маркс «дал ответы на вопросы, которые передовая мысль 
· человечества уже поставила:. (стр. 40). 

б) Марксизм - «непосредственное продолжение учения велич.:й­
ших представителей философии, политической экономии и 
социализма» (стр. 40). 

3. Значение марксизма; его источники и составные части.
а) «Учение Маркса всесильно, потому что оно верно» (стр. 40).
б) «Оно есть законный преемник лучшего, что создало человече­

. ство в лице немецкой философии, английской политическок 
экономии, французского социализма» ( стр. 40-41). 

Приведенный пример вскрывает стройную структуру 
изучаемого текста, демонстрирует исключительную ло­

гичность рассуждения и умение В. И. Ленина выразить 
в немногих словах огромное содержание. Поэтому объем 
конспекта здесь неизбежно превышает те нормы ( l :7; 
1: 15), о которых шла речь выше. 

Читатель должен знать, что в конспекте подчер1шва­
ются не только те слова, которые даны курсивом в автор­
ском тексте, но и опорные слова почти в каждом пункте. 
Цель этого подчеркивания - обратить внимание на самое 
главное в предложении. 

В высшей степени поучителен пример работы Ф. Эн­
гельса над текстом «Капитала» К. Маркса. Сравним вы­
держку из· главы двенадцатой труда К. Маркса с соответ­
ствующим конспектом, составленным Ф. Энгельсом. 

5* 67 



«J. Двоя.км· вроисхож.цение мануфактуры 

Кооперация, основанная на раздедення труда, приобретает свою 
кдасснческую форму в мануфактуре. Как характерная форма. капита, 
тrетнческого процесса производства, она господствует в течение ману­
фактурного периода в собственном смысде этого сдова, т. е. прибли­
знтедьно с подовнны XVI стодетия до посдедней трети XVIII. 

Мануфакт.ура возникает •двояким способом. 
В первом сдучае в одной мастерской под командой одного и то­

го же капитадиста объединяются рабочие разно.родных самостоя� 
тельных ремесед, чер�з руки которых посдедоватедьно должен прой­
ти µродукт впдоть до того, пока он не будет окончательщ, го:rов. r.ац, 
например, карета быда первоначадьно общим продуктом работ боль­

шого чисда независимых ремесденннков: тедежника, шорника, порт-
1юго, слесаря, медника, токаря, позументщика, стекольщика, маляра, 
лакировщика, позолотчика и т. д. Каретная мануфактура объединя­
ет 1,1сех этих р.�здичных ремесденников в одной мастерской, где они 
работают одновременно и во взаимодействии друг с другом. Конечно, 
карету нельзя поз_оJ!отить 'раньше, чем она сделана. Но если одновре­
менно производится· много· кар·ет, то часть их может непрерывно· под­
вергаться аодочению, в то врем·я как другая часть пр·оходит более 
ранние фазы процесса производства. Пока мы остаемся еще на почве 
простой кооперации, которая находит готовым свой человеческий и 
вещный материад. Но скоро наступает существенное изменение. Порт­
•юй;' сдесаj)ь, медник и т. д., · раз он занимается только ;и;аретным · де• 
JJOM, теряет мало-помалу привычку, а вместе с тем и способность: за-
11и_маться своим старым ремесдом в ero полном объеме. С другой сто­
роны, его односторонн�я деятельно<;ть в пределах этой суженной 
сферы приобретает теперь наиболее целесообразные формы. Перво­
начально каретная мануфактура представдяла собой комбинацию са­
мостоятельных peмeceJJ. Постепенно производство карет ра_зделf!ется 
на· .различные особые операции, каждая из которых откристадлизо­
вывается в исключительную функцию одного рабочего и совокуп-
1юсть. которых выполняется срюзом таких частичных рабочих. Имен-
1ю так, в результате. ко_мбинирования различщ,�х ремесел под коман­
дой одного н .того же капитала, возник,ли суконная мануфактура 
и целый ряд других мануфактур 1.

Но мануфактура возникает и противоположным путем. Многие 
ремесленники, выпощ1я)Ощие одну .и ту же или однородную работу, 
JJanpимep, делающие бумагу, шрифт ИJJИ иrодки,. объединяются одним 
иаnиталистом в общей мастерской. Это - кооперация в ее простей­
шей форме. Каждый из этих ремесленников (быть может, с одним 
1ти двумя подма�терьями) изготовляет весь товар, т. е. совершает 
посдедовательно раздичные операции, необходимые ддя ero изготов­
ле�:,ия. Труд'еrо сохраняет свой старый ремесленный характер. Одна• 
но в,�ешние обстоятедьства эаставдяют вскоре иначе использовать· 
сосредоточение рабочих в одном помещений и одновременность их 
работ. Например, i1ужно доставить в Ьnределенный срок большое ко­
личество готового товара. Труд поэтому разделяется. Вместо того 
чтобы поручать одному и тому же ремесленнику последовательное 
выподпение раздичных операций, операции эти отдедяются одна от 

1 К этому -абзацу К. Маркс дает обширную .сцоску, содержа­
щую дополнительные 11р11меры перв<1rо способа образования ману­
фактуры. 
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пруrой, изолируютс11, р11с1юлаrаются в пространстве ОД:На рядом с 
другой, причем каждая из них поручается отдельному ремеслен11ику, 
и все они· одновременно выполняются кооперирующимися �1ежд-у •со­
бой работниками. Это случайное разде.1ение повторяется, обнаружи­
вает ·свойственные ему преимущества •И мало-помалу кристаллизуется 
в систематическое разделение труда. Из индивидуального продукта 
самостоятельного ремесленника, выполняющего мноrие операции; то·• 
вар превращается в общественный прuдукт союза ремесленников, 
1<аж.цый из которых выполняет ·непрерывно лишь одну и ту же оJастич­
ную операцию. Те же самые операции, которь1е с.iJивались друг с дру­
гом il ряд последовательных работ, выполняемых немецким n:еховым 
маётером' бумажного производства, в rс;>,11;nандскоА бумажной ману­
фактуре становятся самостоятельными и пр·отекающими рядом и од­
новременно как частичные оп�рации многих кооперирующихся между 
собой рабочих. Нюрнбергский цеховой мастер, изготовляющий иголки. 
образует основной элемент анrлliйскрй игольной мануфактуры. Но в 
то время как нюрнбергскиА ремесленник последовательно выполняет 
одну за другой, быть может; 20 операций, в английскоА мануфактуре 
работают одновремеНf!О 20 ремесленников и каждый выполняе� лишь 
од1:1у из 20 операциА, причем на основании опыта операции эти еще 
более _расщепляются, изолируются и обособляются как исключитель-
11ые функции отдел11ных рабочих» 1• 

В конспекте Ф. Энгельса соответствующая в�держка
из «Капитала» приняла такой вид. 

«1, Разделение труда и мануфактуры 

Мануфактура, кл�и:сическая форма кооперации, основанноА на. 
разделении труда, господствует приблизительно с 1550 до 1770 года. 

О11а возникает: 
1) Или путем соединения различных ремесел, каждое из которых

выполняет частичную операцию (например, производство карет), при­
чем очень скоро соответствующий отдельный ремеслеtши!( теряет 
спос�;�бность заниматься всем с:вvим ремеслом в целом, зато соверu1ен: 
ствуется в выполнении частичной операции, Следовательно, ·при этом 
весь процесс сводится к разделению совокупноА операции на ее ·от• 
дельные части (стр. 318, 319) 2• 

2) Или же многие ремесленники, выполняющие одну и ту же од• 
породную работу, о�ъединяются на одной и той же фабрике, и от­
дель.ные операции п_роизводя,:ся не последовательно одни,-� рабочим, 
а разделяются и выполняются одновременно различнЫJwи рабочими 
(иголки и т. д.). Продукт теперь уже не произвецеt1ие 
одного ремесленник�, а произведение ГР.уппы ремесленников, каждый 
из которых исполняет только одну частичную операцию (стр. 319, 
320)::о 8, 

t К. М а р к с н Ф. Э и r ел 1-, �. Соч., т. 23, стр. 348-350. 
1 В круглых-скобках Энгельс JJfаэывает странищ,1.,nервоrо немец­

коr-о- издания ·1 .оrома ·«Капитала» в• 11367 r. 
8 К. М а р к с в Фt Э и г ел ь с., .Со'(,; т, Щ стр, 285-286,
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Текст из 29 предложений передан в конспекте всего 
шестью предложениями, одно из которых нераспростра­
ненное. Маркс, описывая первый способ возникновения 
мануфактуры раскрывает этапы этого процесса: сначала 
этап простой кооперации, затем образование классиче­
ской формы ко0перации, т. е. собсrвенно мануфактуры. 
Описание у Маркса сопровождается примерами; подроб­
но прослеживается, как изменения в деятельности само­
стоятельного ремесленника, попавшего в мануфактур­
ную мастерскую (например, каре:rную), неизбежно ведут 
к возникновению у неrо новых качеств, к превращению 
его в «частичного рабочего», «рабочего-специалиста». 
Так же подробно, тщательно и мотивированно описыва­
ет Маркс второй способ возникновения мануфактуры� 

Энгельс, конспектируя эти абзацы, почти целиком от­
влекается от конкретных пр;имеров и пр,ослеживания 
всех деталей процесса. Он выбирает из текста только его 
сущность, выводы. 

Приведенные примеры конспектирования построены 
на материале произведений философии и политической 
экономии. Некоторым читателям на пер-вых порах эти 
примеры могут показаться слишком сложными, поэтому 
приведем примеры на более простом матерщ1.ле. Рассмот­
рим главу «Происхождение человека» из учебника «Об­
щая биология». 

Приведем три первых абзаца из вступления к этой 
ГJJ8Бе. 

«Вопрос о происхождении человека вееrда живо интересовал лю­
дей. На разных ступенях культуры и общественного развития чело­
вечество давало на него различные ответы. В, древних леrевдах о 
возникновении первых людей отражались природные и социально­
экономические ус.,овия того времени. По сказаниям жителей жарких 
стран, человек произошел из влажной земли под действием солнеч­
ного теп.11а; одни, северные народы, считали своими предками оленя, 
медведя; другие, источником существования которых был рыбный 
промысел, думали, что человеческий род ведет свое начало от рыбы. 

С появ.1Jением и распространением религии возникло учение о 
сотворении человека богом и о том, что человек состоит из двух, на­
чал: тела и души_, На земле он временный гость и поэтому должен 
развивать в себе терпение, смирение, пренебрежение к земным радо­
стям во имя будущей загробной жизни. Нетрудно видеть, кому вы­
годна такая мораль: она направлена на оправдание социального 
неравенства и на притупление классового самосознания. 

С развитием науки накапливались факты о сходстве в строении 
человека и животных. В начале XVII в. появилось иервое сообщение 
путешественников о человекообра,зных обезьянах и о сходстве их с 
человеком. В своей системе животного мира К. Линней искал месщ 
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че,ювеку и П{)местил его в группу пркматов, вместе с полуобезьяна­
ми и обезьянами. Сходство между человеком и животными, близость 
их в зоологической системе уже наводили на мысль: нет ли у нас и 
общего происхождения? Ж.-Б. Лам,арк первым писал, что человек 
произошел от обезьяноподобных предков, перешедших от лазанья rю 
деревьям к хождению по земле. Новый сnособ передвижения приве.11 
к выпрямлению тела, освобождению рук и измен-ению стопы. Стадный 
образ жизни способствовал развитию речи» 1• 

Составляя план главы, учащийся дал вступительному 
разделу заголовок «Эволюция взrляJ1.ов на происхожде­
ние человека», выделил в нем пять частей и приступил 
1< конспектированию. Конспект прИJнял такой вид. 

Происхождение человека 
(конспект главы из учебника) 

t. Эволюция взглядов на происхождение человека. 
а) Примитивные представления людей на ранних ступе11ях 

культуры и общественпоrD развития: 
на юге -из влажной зе:м.пи.; 
на .севере - от олешr, медведя; 
у .моря -от р.ыбы. 

б) Религиозные представления; человек сотворен богом. 
в) Первые н,ау,�ные щ,едставления: 

К Линней (начало XVII в,): человек входит в систе­
му живо'l'ооrо мира, в группу приматов; 
Ж.-Б. Ламарк: человек произошел от с>безьяноподоб­

ных предков. 
r) По.ц.л:инно н,ауч,ное п-одт,верждение этих доr�щок -{)ткрытие

Дарвина:
1859 r. - книга «Происхождение видов»; 
1·871 г. - книга «Происхождение человека»; 
че,ювек -последнее высокоорганизованное звено в 
цепи развития живых существ; 
.движущая сила эволюции человека -естественный 
отбор. 

д) 1896 r. - книга Энгельса «Роль труда в процессе превраще­
ния обезьяны в ч:еловека». -раскрытие роли. труда 1<а1< веду• 
щего фактора в процессе очеловечивания обезьяны. 

Вряд ли можно сомневаться в том, что подобная ана­
литико-синтетическая работа над учебником поможет 
отчетливо уяснить и проч.но запомнить мат-ериал. 

И, наконец, рассмотрим последний пример, построен­
ный на материале литературно"'Критической -статьи. При­
водим выдержку из главы V статьи Д. И. Пи-сар·е:в·а 
«Базаров». 

1 -«Общая биологи� (учебних ,цл·я IX п Х классов), изд. ·4. Под 
ред. Ю. И. Поляискоrо. М .. «Просвещение», 1973, стр. 92. 
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« ... Базаров приезжает 9 деревню к своему приятелю, Аркадию 
Николаевичу Кирсанову, подчиняющемуся его в.1ия11ию. Аркадий Ни­
ко.чаевич - молодой человек, неглупый, но совершенно лишенный ум­
ственной ор11гинальности и. постоя1шо- нуждающийся в чьей-нибудь 
интел_,Jiектуальной поддержке. Он, вероятно, лет на пять мо.�оже База­
рова и в сравнении с ним кажется_ совершенно не оперившимся птен­
цом, несмотря на то что ему около двадцати трех лет и что он кончи.1 
курс в университете. Благоговея перед своим учителем, Аркадий с 
нас.•�аждением отрицает авторитеты; он де.1Jает это с чужого голоса, 
не замечая таким образом внутреннего противоречия в своем поведе­
нии. Он слишком с.1Jаб, чтобы держаться самостоятельно в той холод­
ной атмосфере трезвой разумности·, в которой так привольно дышит­
ся Базарову; он принадлежит к разряду тодей, вечно опекаемых и 
вечно не замечающи,с: над собою опек�,. Базщ10в относится к нему по­
кровительственно и почти всегда насмешливо; Аркадий часто спорит 
с ним, и в этих спорах Базаров дает полную валю своему увесистому 
юмору, Аркадий не любит своего друга, а как-то невольно подчиня­
ется. неотразимому влиянию сильной личности, и притом воображает 
Щ!бе, что глубоко сочувствует базаровскому миросозерцанию. Отноше­
ния его к Базарову чисто головные, сделанные на заказ; он познако­
мился с ним· где,нибудь в студенческом кругу, за-интересовался цель­
ностью его воззрений, покорился его силе и вообразил- себе, что он 
его глубоко уважает и от души любит. Базаров, конечно, ничего не 
вообразил и, нисколько не стесняя себя, позволяет своему новому 
прозелиту I любить его, Баз_арова, и поддерживать с ним постоянные 
отношения. Поехал 011 с ним в деревню не для того, чтобы доставить 
ему удовольствие, и не для того, чтобы познакомиться с семейством 
своеrо наре<1енного друга, а .просто потому, что зто было по дороrе, 
да 

и
, наконец, Qтчего же не пожить недели две в гостях у пор5!до•1-

ного человека, в деревне, летом, когда нет никаких отвлекающих за-
нятий и интересов?» 2• • · • 

Составленнь1й учащимся конспект выглядит следую­
щим образом. 

Ба

з

аро

в 

и 
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е
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и

й 
К
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с
а

н
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( конспект по главе V) 

Взаимоотношения Базарова и Арr<адия К.ирса1rова основаны не 
на равноправии, дружбе и взаимном уважении, а на подчинении сла­
бого и лишенного умственной оригинальности человека авторитету 
сильной личности, обладающей. цельным мировоззрением. Ар

к
а

д
и

й; 

а) отрицает авторитеты, но «с чужого голоса»; 
б} не замечает, что его опекают; 
в) не видит внутреннего противоречия в своем поведении; 

Баз
ар

ов: 
а) относится к Аркадию покровищьственно и насмешливе1; 
б) «ничего не вообразил» и не стесняет себя; 
в) заехал к Аркадию «no дороrе» И чтобы «просто пожить». 

'-Прозелит (от греч. рrоsеlуtоs-пришелец)-.новообращенный 
в какую-либо веру, учение и т. п..; новый и горячий приверженец че­
го-либо. 

2 ·д. И. П и с а р е·в. Базаров, Соч., в 2-х т., т. 2; М., Г<1слитиз-
дат, 1955, стр. 21-22. 
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Характер консriеiпируемоrо отрывка позво.iшл учаще­
муся. сформулировать в виде тезиса главную мысль с ос­
новательным использованием авторских оборотов речи. 
В обоснование тезиса в конспекте приведены факты, взя­
тые из разных мест текста и сгруппированные «по персо­
нажам». 

Изложенные советы и примеры, безусловно, не исчер­
пывают темы «Составление конспекта», но если читатель 
серьезно отнесется хотя бы к этому минимуму, он значи­
тельно повысит эффективность работы с книгой. 

Рассмотренные виды записывания прочитанного име­
ют наибольшее значение для человека, решившего само­
стоятельно учиться. Другие виды записывания, напри­
мер аннотирование и рецензирование, в практике уча­
щегося встречаются реже, но знакомство с 1щми 
необходимо. 

Аннотация 

Аннотация (от лат. annotatio- замечание) --- неболь­
шое (строк на 10-20) связное' описание содержания кни­
ги или статьи, включающее иногда и крi!,тку.ю оценку про­
ИЗ!;'едения. Чаще всего содержание изщ>же_но в виде пе­
речня главнейших вопросов, разбираемых в п_роизведении. 
Основное назначение аннотации - дать некоторое пред­
ставление о книге, с тем чтобы рекомендовать ее для про­
чтения. Поэтому аннотации широко используют в библио­
теках, в !{нижной торговле, в специальных библиогра­
фических изданиях, а также в библиографических 
рубриках общих периодических изданий (газет, жур­
налов). 

Часто аннотацию г·отовит само издательство, выпу­
скающее книгу. Ее печатают на обороте титульной стра­
ницы или на последней странице книги. Это облегчает 
работу библиотека.рей и помогает лицам, желающим 
взять книгу в библиотеке или приобрести ее в книжном 
магазине. 

Например, книга «l(ак 8; И. Ленин готовил 
свои труды», подготовленная Институтом марксизма-ле­
нинизм;а при ЦК KIJCC, сопровождена такой аннотаци­
ей, напечатан.ной на обароте титульной страницы. 



К-16 Как В. И. Ленин готовил свои труды. М., Политиздат, 1969, 
192 с. (Ин-т марксизма-ленинизма при ЦК КПСС.) 

В настоящей книге дана краткая характе_ристика работы Влади­
мира Ильича Лени;1а над своими трудами. В книге показано, что 
Ленин в равной степени владел всеми видами научно-политического 
1'ворчества - от пропагандистской статьи или листовки-воззвания до 
сложнейших трудов по вопросам политики, экономики, философии. 

Читатель познакомится с творческой лабораторией Ленина - его 
работой над написанием своих статей и книг, составлением планов 
доКJiадов 'И рефератов, речей, выступлений, ,его пометка.ми на ра­
ботах другюс авто.ров, узнает, ка-к 011 диктовал 11оследние статьи и 
ПИСЬМIIJ 

Или uр.имер аннотации, помещенной на последней 
странице книги А. П. Примаковского. 

Примаковскии А. П. 

028 О культуре чтения. Методы самостоятельной рЗ'боты с книгой 
в свете научной организации умственного труда. 

П76 М., «Книга», 1969. 
159 с. 

Рассчитанная на молодого читателя, монография всесторонне 
освещает ·методы работы с -книгой в свете научной организации умст­
венного труда. На основе ·изучеи.ия ,опыта работы и методическо1·0 
наследия классиков марксизма-.1енинизма, выводов психофизиологии, 
гигиены и техники умственного труда, а также анализа опыта рабо­
ты наших современников с книгой автор дает краткие практические 
указания о том, как надо читать и записывать n.рочитанное, как ор­
ганизовать выбор книг, чтение, просмотр, изучение, запоминание и 
усвоение, предлагает методические указания по вопросам организации 
систематической работы с книгой, приводит обширные библиографи­
•�еские сведения по вопросам культуры чтения. 

Гос. б-ка СССР им. В. И. Ленина. 

Как можно заключить из приведенных образцов, при 
составлении аннотации нужно прежде всего указать вы­
ходные данные о книге: фамилию и инициалы автора, на­
звание книги, порядковый номер издания, начиная со 
2-го, место издания, кем издана книга_, год издания, объ­
ем книги (число страниц}. Затем излагается краткое со­
держание книги и, если есть необходимость, дается крат-
1<ая оценка. Аннотация на книгу А. П. Примаковского
составл,ена Государственной библиотекой СССР им.
В. И. Ленина. Авторитет этого учреждения настолько вы­
сок, что уже сам факт составления им аннотации служит
лучшей рекомендацией книге.
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Умение сос.таnлять аниотации пригодится. любому чи­
тателю. Ведь далеко не всякую книгу, статью можно (и 
нужно) читать и изучать, в·ышкывать иа нее выдер-:ж�ки, 
записывать к ней план, составлять тезисы, конспект. Но 
оставить след от прочитанного нужно почти всегда, осо­
бенно если читатель знает, что где-то когда-то к затрону­
тому воорюсу придется Еернуться. В таких случа-ях со­
ставленная аннотация может щэинести исключительную 
пользу. Кро,ме тогu, сам про,цесс рабо,;ы над с:жа,тым до 
предела связным изложением про111нтаи-ного явля·ется 
прекрасной гимнастикой для ума, укреплн-ет, навыки пись­
менной речи. Поэтому,, совершенствуя свое умение са­
мостояте.nыю учиться, нужно овладеть и таким видом 
ааписывани.я нрочитанноrо, как аннотир-оваиие. 

Реферат 

Если аннотация передает содержание книги в самых 
общих чертах, сжав его до кебольшой заметки в несколь� 
ко строчек, то· реферат (от лат. rеfеrо-докладываю, из­
лагаю) представляет собой целое сочинение, в котором, 
хотя и кратко, но с мотивировкой, определениями и вы­
водами излагаются все основные rюложения книrи. 

Рааличают дnе, разновидности рефератов: l) рефера­
ты, передающие содержание одной книги, одного учения 
или научной проблемы. и 2:) рефер0аты� суммирующие дан­
ные нrскольких источникnв по одной опреде.rеююй теме� 
Как первые, так и вторые моrJт сост.авляться, с разными 
целями: или д.mя посл.едующеЕо З:ачтения перед ка.кой-то 
аудиторией, или для помещения в печатном издании (на­
примеf)', в рефера-rи:вн.,ом жу-рыале). 

Овладение реферИJ!)()В.анием как эконом·&ой. и емкой 
формой записывания прочитанного р,азn,И:Воает «способ­
ность излагать сущность вопроса кр,атко. 'liOЧHO- и. по­
нятно» 1•

Показать. реферат в срав.нениа его с излагаемым тек­
стом затруднител.ь.но, так как печатание отрывков ни�еrо 
не дает, а пр.ивести пол-н.ые тексты невозможно из-за 
больших объемов. Однако образец реферата, взятого из 
журнала «Наука и жизнь» (он называется «Вода упроч­
ня,ет стекло»). дает некоторое представление хотя 
бы о внешнем виде и структуре этого вида записи. 

1 См.: Л, А. Гор б уши н а и В. Ф, Гр е к о в. Культура- устной 
11 письменной речи. М., Учледгиз, 1950, 
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«l(&nnя воп(!ит камещ,_ Это падающая· капля. А до'Ждевая· капдя, 
стекающая по вш·онно�у окну, делает его стек,10 бо,,ее прочным .. 

Проблема· прочности· сте1<ла родилась; наверное, В№есте со ст�к-
11ом. Л-юбой образец стекла имеет дефе!(ТЫ. Их сравнительно мало в 
об-ьеме, в толще стек.�а и очень 'llшого 11а поверхности. Но каким бы 
способом ни дедались попытки снять этот дефектный поверхностный 
слой, в процессе работы будут н'ане'сены новые, ·дополнительные де­
фекты; Одна лишь вода способна обойти эти трудности. Если образ­
цы стекла обработать проточной водой,-то ее поток. не только снимет 
поверхностный сщ>й, ·но·и значительно упрочнит образец: стекло. вза­
имодействует с водой, его поверхность частично раствор.яеrся, изме­
няется его состав. Толщина снимаеА1ого поверхнрстноrо слоя зависит 
от температуры и скорости протекания воды. 

Обработанные таким способом образцы матового стекла, с кото­
рых был снят слой тодщююй около двухсот микрон, полностью со­
хращми свои светорассеивающие свойства, а прочность их увеличи­
лась от I К2/ммz до 5,5 кг/мм2 . В том случ-ае, когда оптические свой­
ства стекла не имеют определяющего значения, стекло можно упроч-
нить в 10 раз по сравнению с его исходной прочностью� 

Чл.-корр. АН СССР В� В; Дерягин,
А·. Б. Паn,лауск"аt, В. Б. Рл6ов,
Н. И. ·Семенов. 

Упрочнение сrекла 
rвдротермальным метоцом 

«Докл,ады АН СССР»,. т. 195, № 6, 1970» 1 • 

Весьма полезные рекомёнщщии к составлению рефе­
ратов дает А П. Примаковский: 

«а) реферат записывать лаконичным литературным 
языком, рассчитанным на оnределенный круг читателей 
(или слуш�телей); 

б) реферат не начинать с повторения его названия, 
которое пишут в виде заголовка реферата; 

в) максимально использовать существующую в дан-
ной области знания терминологию; 

г) при первом применении но�ых терминов объяснять 
их значение, избег.ать сложных придаточных предложе­
ний и тех фраз, без которых можно обойтись. 

д) строго соблюдать единообразие условf!ых обозна­
чений, символов, размер1;1ост�й и сокращений, оформле­
ния цитат и примечаний в сносках; 

е) вместо детальных таблиц, схем, сложных чертежей, 
подробных статистических данных или карт помещать 

' «Наука и жизнь», 1971, .№ 5, стр. -40. 
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их краткую словесную характеристику и формулировку 
выводов, которые следует из них сделать; 

ж) заканчивать реферат кратким общим выводом по 
существу реферируемого предмета» 1• 

Составление рецензий 

Все рассмотре1:1ные виды записей прочитанного, отлi1-
чаясь друг от друга no назначению и форме, имеют, одна­
ко, одно общее свойство: они помогают прежде всего 
понять прочитанный текст, разобраться в нем, усвоить и 
запомнить его содержание. Оценка произведения, кри­
тический отзыв о нем не входят в задачу конспектироuа­
ння, тезирования и тем более планирования. Элемеwrы 
критической оценки при конспектировании допустимы, 
но это именно элементы, и помещают их обычно не в са­
мом конспекте, а вне его, на полях тетради. 

Кр.аткая оценка произведеJшя, возможная при анно­
тировании, не представляет развернутого и мотивирован­
ного высказывания.- Но при работе с книгой может воз­
никнуть надобность не только в том, чтобы разобраться в 
ней и понять ее содержание, а и в том, чтобы оценить ее; 
дать о книге критический отзыв. Эти функции уже отно­
сятся не столько к записыванию fiрочитанного, ско.11ыю 
к области критики .. Эту функцию и выполняет рецензи­
рование. 

Рецензия ( от лат. recensio - оценка), являясь малым 
критическим жанром, примыкает к записыванию прочи­
танного. Обычно в рецензии дается краткое изложение 
содержания прочитанной книги, статьи, художественного 
произведения, спектакля, кинофильма и т. п., анализ это­
го содержания и критическое суждение о произведении. 

Анализ характерен и для всякого другого вида запи­
сывания, но план, тезисы и конспект фиксируют резуль­
таты анализа обязательно в расчлененном виде, с пунк-' 
тами и подпунктами, в то время как рецензия дает эти 
результаты в «сплошном», связном изложении. Оценоч­
ные выводы в рецензии· должны быть мотивированы и 
сформулированы либо по· ходу рассуждения, либо как 
завершение анализа. 

1 А. П. П р и м а к о в с к и й. О культуре чтения. Методы само­
стоятельной работы с книгой в свете научной организации умственно-10 труда. М., «Книга», 1969, стр. 139, 
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Рецензии пишут главным образом на новые, недавно 
вышедшие произведения и помещают в периодической 
прессе (газетах, журналах). Назначение рецензии - ин­
формировать читателей о достоинствах или недостатках 
опубликованного произведения. 

В зависимости от значимости произведения, его вели­
чины и ряда других обстоятельств рецензии могут быть 
сравнительно небольшими и довольно значительными по 
объему. Если рецензия пишется на несколько произве­
дений, объединяя их по каким-либо признакам (напри­
мер, по тематическому, хронологическому и т. п.), то она 
приобретает характер критического обзора. 

В образовательных целях работа над рецензиями в 
высшей степени полезна. С одной стороны, она укрепля­
ет навыки сочинения, умение в письменной форме выра­
жать свои мысли, отстаивать снои взгляды, с другой -
приучает критически относиться к читаемому, вдумывать­
ся в содержание и форму изложения чужого текста. 

Чтобы научиться писать рецензии, нужно изучать луч­
шие образцы этого жанра, испольsуя критико-библиогра­
фические отделы в журналах и газетах, например в 
«Литературной газете», в журнале «В мире книг», в тол­
стых журналах и т. д. Сравнивая свои впечатления и мне­
ния о прочитанной кАиrе, статье, просмотренном кино­
фильме, спектакле с тем, что написано в газетной или 
журнальной рецензии, можно многое постигнуть из того, 
ка�< создают рецензии. 

Приведем в качестве примера рецензию Дм. Молдав­
ского на книгу советского критика В. Дементьева «Ог­
ненный мост». 

«Это книга о мужестве н внутренней силе человека, о связи поко­
лений. Ее автор - критик Валерий Дементьев рассказал о судьбах 
людей, вступивших в поэзию в дни войны, о тех, для кого война не 
осталась просто одной из литературных тем; она определила их твор­
ческую работу на долгие годы. И если они возвращаются к истокам 
биографии целого покош�ния, пишет критик о своих героях, TQ. «дела­
ют это во имя более глубокого постижения наших сегодняшних чая­
ний и забот и, наоборот, их лирика военной поры обладает непод­
властной времени - минувшей четверти века - эмоциональной си­
,qоЙ, действенностью для читателя иной судьбы, иного жизненного 
опьiта и призвания». 

«Огненный мост» - рассказ о поэтических судьбах поколения 
J\\. Луконина. А. Межирова, С. Орлова, М. Дудина, А. Недогонова, 
С. Наровчатова, С. Гудзенко, Е. Винокурова и др., рассказ о том, как 
изменялись в их творчестве юношеские, еще романтические представ­
ления о войне и как возникала большая реалистическая поэзия, по­
могающая победе и формированию человеческих характеров. 
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Процес.с становления не сглажен, не упрошен. ИнТЕ'f!Е>rчы 'А част­
ные наблюдения В. Дементьева над ним: « ... У молодых поэтов было 
и некоторое самолюбование своей «быnалостью», житейской опытно­
стью.,. Им хотелось иногда быть красивее, мужественнее, взрослее, 
чем, по их убеждению, они были в то время. Они еще недооценивали 
сами всего лучшего, возвышенного, чистого, что было в их лирике, 
и прибегали к мелодраматическим эффектам». 

Интересны и обобщения критика. В. Дементьев хорошо умеет 
сочетать живое беспокойство исследователя со спокойной трезвостью 
историка литературы. Поэтому его характеристики поэтов, пришед­
ших в 1941 году уже сложившимися мастерами (Александр Прокофь­
ев, Леонид Мартынов и др.), конкретны, зримы, даны как бы «изнут­
ри». Вместе с тем книга обращена и к сегодняшним проблемам. Ду­
маю, что и современному любителю стихов небесполезно прочитать 
об идейной убежденности и страстности поэтов военных лет. Е. Иса­
ев, В. Слуцкий, В. Федоров и многие другие поэты показаны в дви-• 
женин и в творческом росте. 

Война и гуманизм советского человека - одна из тем книги. Об. 
ращаясь к дневникам и стихотворениям поэтов военных лет, В. Де­
ментьев говорит о высокой гражданственности нашей поэзии, о мо­
ральных ее критериях, об общественном звучании, пронизывающем 
все творчество поэтов - от газетных публицистических стихотворе. 
ний ДО ИНТИI\IНОЙ лирики» 1• 

Конечно, не сразу придет умение и не всегда удастся 
найти правильный и объективный подход к анализу и 
оценке того или иного печатного произведения. Поэтому 
в период школьного учения (в заочной или вечерней шко­
ле) упражнения в рецензировании лучше всего проводить 
на материале сочинений своих товарищей. 

Надо учиться обнаруживать достоинства и недостат• 
ки в содержании и в форме готовых сочинений. Такая 
учебная рецензия должна выражать личное отношение к 
рецензируемой работе, содержать конкретный разбор до­
стоинств и недостатков сочинения и его общую оценку. 

Литература для самообразования 

Кр у п с к а я Н. К. Школа и самообразование. Пед. 
соч., т. 9, стр. 274; Как Ленин работал над Марксом. Там 
же, стр. 491; О самообразовании. Там же, ст,р. 559; Как 
самостоятельно работать над книгой. Там же, стр. 763. 
Часть этих статей помещалась и в других изданиях про­
изведений Н. К. Крупской, например в сб.: «О самообра­
зовании». М., 1960, в «Избранных педагогических произ­
ведениях». М., «Просвещение», 1965. (Простые, ясные, 

1 «Знамя», 1970, .N't 10, стр. 254. 
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доходчивые рассказы и советы Надежды Константинов­
ны, обращенные к людям, занимающим<:я самообразова­
нием, принесут ощутимую пользу каждому читателю.) 

П о в а рни н С. И. Как читать книги. М., «Книга», 
1971. (В издательской аннотации говорится, что брошю­
ра С. И. Поварнина знакомит с приемами и навыками ра� 
ционального, наиболее производительного чтения, с психо· 
логическими основаМJf восприятия и усвоения текста.) 

П р ·и м а к о в с к и й А. П� О культуре чтения. Методы 
самостоятельной работы с книгой в свете научной органи­
зации умственного труда. М., «Книга», 1969. (Аннотация 
на эту полез,ную кн,игу помещена на стр. 74 настоящего 
пособия.) 

К о в ы н ев Н. К- Работа с книгой. М., Гос.полити·здат, 
1961. (В этом произведении хорошо оnисаны основные 
методы работы с книгой, приведено много примеров и 
образцов, которые с у�пехом могут быть использованы 
каждым читателе�.) · · 

« Книга и политическое самообразование�.- М., Полит­
издат, 1969. (В издательской аннотации отмечено, что 
цель этой книги - помочь пропагандистам, слушателям 
С.l;!"Стемы партийного образова.ния, са_мостоятельно из­
учающим маркс:изм-ленинизм, работникам библиотек, 
домов и кабинетов партийного просвещения овладеть 
культурой чтения, навыками самостоятельной работы с 
книгой, основами библиографии общественно-политиче­
ской литературы. Ряд разделов книги знакомит читателя 
с правилами пользования справочниками, энциклопедия­
ми, словарями, статистическими сборниками. 

Книга принесет пользу и учащимся старших классов 
вечерней (сменной) школы.) 

Полезные статьи о работе с книгой часто помещает 
ежемесячный журнал ЦК КПСС «Политическое самооб­
разование». Учащимся старших классов вечерней (смен­
ной) школы необходимо использовать и эти материалы. 



11 

РЕКОМЕНДАЦИИ К РАБОТЕ 

НАД НЕКОТОРЫМИ УЧЕБНЫМИ 

ПРЕДМЕТАМИ 

РУССКИИ ЯЗЫК 

Изучение русского языка раскрывает перед учащи• 
мися богатство родной речи, воспитывает национальную 
rордQсть и 1цобовь к своему народу - создателю цзыка. 

В результате изучения этого прtщмета учащиеся дол­
жны свободно владеть литературным языком в его устной 
и письменной форме. 

Для того чтобы самостоятельно изучить основы грам­
матики и правописания, необходимо не только твер,!f.о 
усваивать грамматические правила, но и применять их: 
на практике, выполнять достаточное количество трени­
ровочных упражнений, диктантов, изложений и сочине­
JIИЙ. Большую пользу приносит самодиктант - письмо 
по памяти отдельных отрывков из любого текста с после• 
дующей проверкой написанного. Это вырабатывает навык 
грамотного письма, а регулярное и внимательное чтение 
запечатлевает в памяти пр·авильное написание слов. 

Грамотность и культура речи - залог успешной уче­
бы. Как же организовать продуктивную самостоятельную 
работу по русско.му язы1<у? 

Прежде всего необходимо приобрести следующие 
учебники и учебные пособия: 

К р  ю ч к о в С. Е. и др. Грамматика и правописание. 
Пособие для V-VIII классов вечернеА (сменной) сред­
ней общеобразовательной школы. М., «Просвещение• 
.(любое издание, начиная с 1970 г.); 

Гр е к  о в В, Ф. ц др._ Пособие для занятий по русско­
му я_зыку в старw�х классах средней школы. М., «Просве­
щение• (любое издание, начиная с 1969 г.); 
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У 111 а к о в Д. Н. и К р ю ч к о в С. Е. Орфографический 
словарь. Для учащихся средней школы. М., «Просвеще­
ние» (любое издание, начиная с 1970 r.). 

Это обязательный минимум. Кроме того, желате.11!:?ЩI 
иметь: 

«Офографический словарь русского языка». Под ред. 
С. Г. Бархударова и др. М., «Сов. энциклопедия» (любое 
издание, начиная с 1965 г.); 

О ж ег о в С. И. Словарь русского языка. М., «Сов. 
энциклопедия» (любое издание, начиная с 1960 г.). 

Для занятий необхюдимы следующие тетради: 1) смен­
ные тетради № 1 и № 2, которые систематически сдаются 
для проверки учителю; 2) тетрадь для контрольных ра­
бот; 3) тетрадь-словарь, которая нужна для записи труд­
ных в орфографическом отношении слов. 

Язык невозможно усвоить без ежедневной работы. 
Сначала необходимо изучать очередные зачетные темы 
по учебнику, а затем обязательно выполнять указанные 
учителем письменные упражнения. 

Как эффективнее изучать разделы учебника? 
Необходимо прочитать весь параграф, разделить его 

на части и выделить в них основные мысли; 
напечатанные «жирным» шрифтом грамматические 

правила твердо выучить и запомнить; 
проанализировать предлагаемые в учебнике примеры, 

иллюстрирующие данную тему; придумать собственные 
примеры. 

Порядок работы над письменными упражнениями 
таков: 

внимательно прочитать задание и уяснить его; 
прочитать текст упражнения, повторить грамматиче­

ские правила, необходимые для его выполнения, а затем 
уже приступить к самому выполнению; точно выполнить 
все требования, которые содержат.ся в условии упраж­
нения. 

Работа с грамматическими упражнениями приносит 
пользу только в том случае, если она выполняется осмыс­
ленно, с анализом. Например, если требуется переписать 
те1<ст, подчеркивая глаголы несовершенного вида одной 
чертой, а глаголы совершенного вида - двумя, то про­
стое переписывание без продумывания и требуемых под­
черкиваний лишено смысла. 

После проверки учителем любой письменной работы 
(домашних заданий, тренировочных и зачетных диктан-
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тов, ЦЗ,11ожен:t1й и сочинений.) надо обязательно порабо­
тать над допущенными ошибками. Рабqту над ошибками 
можно проводить по следующей схеме. 

Пишу правильно t Объясняю 1
. 

Привожу приме!}Ы 

Если ошибок было много, следует повторить соответ­
ствующие правила и выполнить ряд упражнений. 

Учащиеся, умеющие пользоваться орфографичес1шм 
словарем. легче освобождаются от грамматических про. 
махов. 

Начиная работать с орфаграфическим словарем, не• 
обходимо внимательно прочитать предисловие к нему, 
ознакомиться с объя.снением принятых в словаре сокра­
щений (например, гл. - глагол;. ж. р. - женский род и 
т. д.), затем найти нужное слово, написание которого 
нея.сно. ПоJiезно систематически перечитывать «Важней­
шие правила правописания», помещенные в Орфографи­
ческом словаре Д. Н. Ушакова и С. Е. Крючкова. 

В устной и письменной речи учащиеся зачастую до• 
пускают стилистические ошибки: употребляют просторе­
чия, диалектиз.мы, ненужные повторы, ошибаются в по­
строении предложений и выборе сJiо.восочетаний, нару• 
шают нормы управления словами и согласования слов. 
Надо исправлять эти недочеты. Повышение общей куль­
туры, систематическое чтение художественной литера• 
туры, посещение театров и музеев, просмотр кинофиль­
мов, внимательное слушание радио и телепередач - все 
это обогащает речь, делает е.е более правильной, яркой 
и образной. Культура речи проявляется и воспитывает• 
ся во время разговоров в семье, на производстве, в не­
принужденной беседе с товарищем, в ответах на уроке, 
зачетах, экзаменах, выступлениях на собрании и т. д. 

Еще один совет: читая газету или художественную 
литературу, надо обращать внимание не только на со­
де.ржание, но и на то или иное написание слова, расста• 
новку знаков препинания. 

Когда мы берем в руки карандаш или ручку и соби• 
раемся что-то написать, мы вступаем в деловые отноше­
ния с русским :Языком, его гvамматическими законами 
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и правилами, требующими к себе :внимания и уважения. 
Никогда не.1ьзя снижать требований к грамотности, де­
лать скидки на «неважность», «незначимость» того, что 
пишется. Грамотность наnи�анноrо будет зависеть от 
того, наскоJ1ько мы хо_рошо владеем русским языком, 
его правописюiием. 

Необходимо ,хорошо Qвладеrь навыками грамматиче­
с1юго разбора - это эффективное оружие в борьбе за 
цовышен:ие грамотности. 

Приводим схемы и образцы грамматического разбора, 

.Синтаксический разбор простого предложеа,ия 

1. Вид предложений по цели высказывания (nовеет­
воватеJ1ЬliОе, вопросительное- или восклицательное)-. 

2. Состав простого предложения:
а) главные члены (подлежащее -и сказуемо�);
б) второстепенные члены (дополнен,ия, определе­

ния, обС'l'оятельст�а). 
3. Виды предложений по наличию главных членов:

а) двухсоставные предложения, где имеется :nодле­
жащее и сказуемое (иногда подлежащее лодразу­
мевается; личные и неопределенно-личные);
б) односоставные .(безличные и назывные) пред­
ложения.

4. Состав предложения по наличию или отсутствию
второстепенных членов (распространенные или нерас­
пространенные предложения). 

5. Состав предложения по наличию пропущенных чле­
нов (полное или неполное предложение). 

Для образца разберем простое предложение: «Наша 
бригада работает дружно». 

J. Предложение повествовательное (поэтому в конце
предложения стоит точка). 

2. Бригада (подлежащее)­
! чья? 

наша (определение) 

работает (сказуемое) 
! к а к? 

дружно (обстоятельство образа
действия) 

З. В предложении имеются и подлежащее, и сказуе• 
мое, следовательно, предложение личное. 

4. Кроме подлежащего и сказуемого, в предложении
имеются второстепенные члены. сле,цоваtельно, это пред� 
пожение распространенное. 
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Синтаксический разбор· сложного предложения 

1. Тип сложного предложения ( сложносочиненnое,
слQж-ноподчиненнdе, бессоюзное сложное предложение). 

2. Вид связи простых предложений, входящих в со­
став сложного (сочинительные союзы, подчинительные 
(:оюзы и союзные слова, интонационная и смысловая 
связь). 

3. Разбор одного из простых iiредложеt1йй, входящi1)с
в состав сложного (пd схеме разбора простого предло­
жения). 

В качестве образца разберем следующее 
1 

сложное 
11 

предложение: «Мы любим свой родной 
хорошеет с -каждым годом». 

город, который 

1. Предложение сложноподчиненное (союзное слово
«кот.орый» связывает главное предложение с прида­
точным). 

2. 1 - главное предложение; .1 I - придаточное пред­
ложение. 

3.- Предложение «Мы любим свой родной город» -
личнре, распространенное, пЬвествовательное. 

б* 

М.ы (11одJ1ежащее) любим (сказуемое) 
! что?

город (прямое дополнение) 

1 1_ чей? / к а ·К о 11:? 
J � 

свой родной (согласованные 011редме11и11) 

приставка 

пере 

Морфолоrический·разбор 

1. По сос т а ву сло ва

Таблица состав.а слова 

Основ� СЛРВ� 

коре. суффикс 

пле'I' чик 

Око11чание 



11. По частям petJ и 
1. Имя существительное- начальная форма (имени­

тельный падеж единственного числа), собственное или 
нарицателыrое, одушевленное или неодушевленное, род, 
склонение, падеж, число, на какой вопрос отвечает. 

2. Имя прилагательное -начальная форма (имени­
тельный падеж единственного числа), качественное, от­
носительное или притяжательное, полное или краткое,
степень сравнения, род, падеж, число, на какой вопрос
отвечает, к какому существительному относится и в· чем
согласуется с ним.

3. Имя числительное - начальная форма (именитель­
ный падеж), порядковое или количественное, падеж; ес­
ли порядковое, то указать число и род, на какой вопрос 
отвечает. 

4. Местоимение -начальная форма (именительный
падеж единственного числа), к какому разряду местои­
мений относится,. род, падеж. число (для некоторых раз­
рядов местоимений), на какой вопрос отвечает. 

5. Глагол - начальная форма (неопределенная фор­
ма глагола), переходный или непереходный, возвратный 
или невозвратный, вид, спряжение, наклонение (в изъ­
явительном наклонении указывают время; если глагол 
стоит в настоящем времени, указывают лицо, число; ес• 
ли в прошедшем -число, в единственном числе -род; 
если в будущем - лицо и число; если глагол стоит в по­
велительном наклонении, указывают число; если в со­
слагательном наклонении -число, а в единственном 
числе еще и род), на какой вопрос отвечает. 

6. Причастие- от какого глагола образовано (от пе­
реходного или непереходного), возвратное или невоз­
вратное, совершенного или несовершенного вида, дей­
ствительное или страдательное, время, падеж, число, род 
(определяется по существительному, к которому отно­
сится); если страдательное-указать, полное или 
краткое. 

7. Дееприча·стие - от какого глагола образовано (пе­
реходного или непере:,s:одного), возвратное или невоз­
вратное, совершенного или несовершенного вида. 

8. Наречие -к какой группе относится (места, вре­
мени и т. д.), на какой вопрос отвечает. 

9. Предлог-простой или сложный, какого падежа
после себя требует ( если употребляется с несколькими
падежами, указать их). 

86 



10. Союз - сочинитеJiьный или подчинителы1ый.
11. Частица-значение (группа).
12. Междом,етие-что выражает п-о -смыслу.
В качестве образца разберем no частям речи пред­

.пожение: «Мы Родину славим тру;Цо:м». 

Ми- местоимение, начальная форма - я, личное. именительного 
падежа, .множественного ч1tсла, отвеЧ11ет на вопрос «кто?». 

С.лавам - глагол, начальная форма - cлaвlil'l'fl, переходный, 011е­
со.вершенноrо ·вида, Н .спряжения, изъявительного наклонения, насто­
ящего време1ш, множественного числа, 1-ro лица, Dтвечает на вопрос 
«что делаем,?». 

Родину - имя существительное, начаJ1ьная форма - Родина, на• 
-рицател-ьное, неодушевленное, женского рода, 1-ro сuонения, вини­
тельного падежа, отвечает на вопрос «что?.».

Трудом - и.мя существительное, начальная форма - труд, нари­
цательное, неодушевленное, мужского рода, 2-ro склонения, твори­
тельного падежа, отвечает на вопрос «чем?».

Надо следить не тоJ1ькQ за чистотой и правильностью 
письменной речи, но отрабатывать и свою устную речь. 
Для этого необходимо запоминать пр.авильное произно­
шение слов.. Полезно приобрести словарь-сп.равочник 
«Русское литературное произношение и ударение» 1

• 

Как писать деловые бумаги 

Каждому человеку в жизни приходится сталкивать4 

ся с деловыми бумагами - либо получать их, либо со4 

ставлять самому. Но далеко не каждый, даже научиs­
шись писать пространные сочинения, составлять кон4 

спекты и рефераты, умеет толково написать, например, 
заявление или акт. Следовательно, изучая школьный 
курс русского языка, учащиеся вечерних и заочных школ 
должны также овладеть таким видом письменной речи, 
как деловые бумаги. 

К: деловым бумагам относятся заявления, донесения, 
отношения, расписки, счета, докладные записки, дове­
ренности, справки, удостоверения, автобиографии, про­
то1юлы, договоры, трудовые соглашения, характеристи-
1ш, приказы, решения, наряды, объявления, деловые 
письма, почтовые адреса, различные акты и многие дру­
гие. Для деловых бумаг характерен особый стиль, осо-

1 «Русское литературное произношение и ударение», под ред.
·Р. И. Аванесова и С. И. Ожеrова. М., ГИС {любое издание, начиная
с 1959 r.),
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бы� обороты ре�JИ (ка.нцеляр1Jзмы), общенринsтые 
пiтаJ\tпы. 

Деловые бумаги - важные документы rосударс-твен­
ноr? значения .. КажJ._J.ый из. них в течение ,определенного
срока хранится. в .дещ1х учре�ений, ·орrаниз.аций, пред"! 
прйятий. Поэто�у нужно очен1:� серьезно подходить к со­
сt��JJению и нап�сан�ю любой де,ловой бумаги. След�т­
писать их четким по�ерком, конкре�но и. логично,. обя&а-, 
те.льно оставляя поля шириной 3-4 см с левой стороны 
на каждом листе бумаги, раз.мер которого должен быть 
не менее 16,5Х20,5 см (размер листа школьной тетрал.11) . 

..Приводим образцы некоторых деловых бумаг с JфliТ-
кими комментариями. 

Заявление пишется только от руки. Форма его ·тако­
ва: сверху в полную строчку указывается наименование 
ор�анцз�щии .(предприятия) или должностного лица, ко­
торому оно aдpecoRailo .. , Ниже. стол.бцом (от середины 
стр_оки). укаэы�;щется до,�цкность, фамилия, имя, отчество 
('rioJiiюcтьio) и адрес подателя заявления, а затем посре­
дине строки пишется слово «Заявление» (с прописной бук­
вы). Далее с красной строки излагается текст заявления, 
в конце которого слева проставляется да·rа подачи, �п_р1-
ва·;,_·подпись эаявит�ля. 

Директору Каунасской 2осударственно,а обувноi} фабрик11 

отt Сиэовоil Марии ·Се:wновны, 
прожив.ающеа в г. · К-аун� по
IJA. Энге4ьса, д. М 8, к.в. 18

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу принять меня на вверенную Вам фабр!fКУ контролером 
-ОТК.·«В .зтой должноетн ·я работаJJа на обувной фабрике ·r. · Орпа в
течение -r2 лет. · '· ·
14/IV-70 r.

Подпись (М. С. Сизова) 

()тно�ени� пишет,сJ1 JIO форме �аявления1 Но отнQше­
ние - �ro обращение· от имени_ учреждения или должно� 
стыого лица� Поэтому в левом углу листа ставитсJJ штамп 
учреждения. В конце отношения - подписи ответствен• 
ных. лиц или лица. 

1 Допустимо писать и �з предлога «от», а просто: Свзо­
вой ... И Т, д. 
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:Цеповое (личное) пиС:ьмо пишется по форме отно­
шения. 

До�ренность -·это· письменное ПОJiвомочие одного 
лица fдоверителя), выдаваемое им дру°Гому лицу (пове­
рсшuому) ·на пра:во выступать от его имени (напри��р. 
по.лучить матер-иальные ценности, деньги). Подпись до­
верителя заверяется, и ставится гербовая печать· того 
учреждения (предприятия), где работает данное лйп.Q·. 

ДОВЕРЕННОСТЬ 

�-•· С:амохв1щоц _Леонид Владимирович, довеР:ЯЮ. Носовой· Марии 
Алексеевне получить от фабрики «Заря» причитающуюсJ! мне зарцJJ.�• 
ту за 2-ю половину. марта 1973 года в сумме восьмид�сяти 1рех, руб­
лей (-83 руб.) 70 копеек. 
5/IV-73· r. 

Подпись (Л. В. Самохвалов)
Соб_ственноручную подпись Самохвалова Л. В. вtiверяю. 

(печать) 
5/JV-73 r. 

(Подпись заверяющего пнца). 

Счет. Заглавие эr9го д(?кумента пишется по форме 
заявления, т. е. указывается полное нацменованне учреж­
дения (предприятия), которому преды1вляется счет. 

Расписка - это официальный документ о получении 
от учреждения. (предприятия) или частного лица ценных 
материалов или денег. Сумма денег пишется прописью 
(в скобках ставятся цифрьi). Расписка пишется от имени 
какого-либо лица. 

РАСПИСКА 

. Я, Петраков Филипп Арсеньевич, получил. от завкома- фабрнкМ· 
«Восход» для покупки спортинвентаря деньги в сумме девяноста· дву�­
РJблей (92 руб.). 
9JVJ.11-.14 r; 

Подпись (Ф. А. Петраков)

При получении особо ценных мате·рналов или' большой 
суммы денег в расписке указываются номер и серия пас.; 
порта или же номер удостоверения личности, а также ад· 
рее получателя. 

Протокол составляется о том, что было сказано и ре• 
шено на собраниях, заседаниях, совещаниях и т. д. 

Справка выдается учреждением (предприйтце-м) J1и11у
1 

или учреждению (предприя-,ию)- на-запрос других орга·-
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низаций. В отдельных случаях указывается номер u дата 
документа, на основании которого выдается справка. 

Автобиоrрафия ( от греческого а utos - .сам+ blos -
жизнь+ grарhо-пишу)-жизнеописание какого-либо ли­
ца, составленное им самим. Она прилагается к за­
яв,11еt1ию при поступлении на работу, в учебное заведение 
и т. д. Автобиографию нельзя путать с биографией. Био­
графия - это описание чьей-то жизни. 

АВТОБИОГРАФИЯ 

Я, Макаров Андрей Петрович, родился 21 сентября 1939 года в 
селе Кулешовка Азовского района Ростопской области в семье кол­
хозника (далее описывается время окончания учебы, указывается, 
где и кем работал, говорится о приеме в члены ВЛКСМ и КПСС, а 
в конце сообщается состав семьи). 

Наша семья состоит из четырех человек: оте1�. Макаров Петр 
Андреевич, работает бригадиром тракторной бригады колхоза «Рос­
сия»; мать, Мария Сергеевна,- птичницей в этом же колхозе; брат, 
Сергей Петрович, учится на II курсе в Ростовском институте народно­
го хозяйства. 
28/Х-70 г. 

Подпись (А. П. Макаров) 

Характеристика - официальный документ с отзьшом 
об учебной, служебной, научной, общественной деятель­
ности какого-нибудь лица. Ее могут писать руководитель 
учреждения (предприятия), партийный (комсомольский) 
комитет, местный комитет профсоюза и т. д. 

Характеристика пишется по следующей форме: в цент­
ре строки пишут слово «характеристика», на второй стро­
ке, справа, указывают фамилию, имя, отчество, год рож­
дения, образование, партийность и национальность того, о 
ком пишут отзыв. В конце ставится дата, печать и под­
пись руководителя. 

ХАРАКТЕРИСТИКА 

Грибова Василия Петровича, 
1949 года рождения, о_бразование 

высшее, член ВЛКСМ, русский. 

Грибов Василий Петрович работает с 15 августа 1967 года смен­
ным инженером на фабрике «Новая заря» r. Таганрога. За время ра• 
боты... (далее описывается его служебная и общественная деятель­
ность на фабрике) 1 

28/Vl-74 r. 
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Служебная записка - это краткое изложение прось­
бы или сообщение о чем-нибудь своему начальнику ,(ру­
ководителю). 

Докладная записка по форме изложения не отличает­
ся от служебной записки, но в ней пишется о деле более 
важном и значительном. Поэтому докладная записка 
имеет больший объем. 

Телефонограмма применяется внутри района, города 
или области для вызова кого-нибудь на заседание, сове­
щание. Она также пишется по определенной форме. 

Литература для самообразования 

И л ь  и н  с к а я И. С. О богатстве русского языка. М., 
Изд-во АН СССР, 1963; 

П а н  о в Г. А. Занимательные задания по русскому 
языку. М., «Просвещение», 1964; 

Ру д я к о в а М. И. и др. Сборник диктантов по орфо­
графии и пунктуации. Пособие для преподавателей V­
VII I классов. М., Учпедrиз, 1963; 

Х л е б ни к о в а А. в. и др. Сборник текстов для 
закрепления навыков орфографии и пунктуации. 
М., «Просвещение», 1967. 

ЛИТЕРАТУРА 

В средней школе учащиеся изучают произведения 
крупнейших писателей русской, советской и зарубежной 
тпературы, имеющие большое познавательное и восnи­
т ательное значение: эти произведения помогэют читат�­
лю понять прошлое, формируют его мировоззрение, его 
духовный и культурный облик, его интересы и вкусы. 
Для успешного усвоения программы по питературе уча­
щиеся должны хорошо знать тексты художественных 
произведений, уметь анализировать их, раскрывать ли­
тературные образы, писать сочинения и т. д. 

Основа учебной работы по литературе - вдумчивое 
чтение художественных произведений и собственные 
размышления о прочитанном. Полезно прочитать реко­
мендованные произведения художественной литературы 
еще летом. Учебником же надо пользоваться как руко­
водством, дающим необходимые историко-литературные 
сведения и объясняющим процесс развития художест­
венной литературы. 



Для организации самостоятельной работы необходи­
l'vЮ иметь след)'ЮЩи.е. учебники и хрестоматии: 
, . r ром о в Н. И. Русс!(ая литература. Учебное. t:t.oco­
�иe для VIII класса среднеii школы. М., «Проtвещен:11с» 
(,1щ>бое издание, нач·иная с 1971 г.); 

·. С к о р о д е  н к о В. А. Хрестоматия по зарубежной ли;­
тературе. Для VIII-IX классов средней школы .. М., 
«Просвещение» (,1юбое издание, начиная с t,?72 г.); 

Бур с о в Б. И. Русская литература. Учебное пособие 
дл,� IX класса средней школы. М., «Просвещ�ние» (.ri:ю­
�oe -�здание, начиная е 1972 г.); 

Бе л о в а Л. А. Русская литература. Хрестоматия 
для IX класса среднеii школы. М., «1lр1Jсвещени�» (лю.­
.бое издание, начиная с 1968 r.-); 

Де м е н т ь е в  А. Г. Русская советская литература. 
У11�бник дл-я Х класса средней школы. М;, ·«Просвеще­
ние» (любое издание, наqин·ая• с 1972 г.); 

Гром ц е в а  С. Н., Р о щ  и н  П. Ф. Русская советская 
.питература. Хрестоматия для Х класса средней шк'Jлы. 
М.,, «Просвещение» (любое издание, начиная с 1972 r:). 

Для занятий необходимы следующие теtради: сщн·а 
(общая) для самостоятельной работы и заnисей объ­
яснений (лекций) учИ'rеля и тетради для сочинений и ра­
боты над ошибками. Тетради с сочинениями и рецензи:­
ям·и учителя следует сохра·нять до конца учебного года. 
Они помогут в период подготовки к зачетам и экзам'е­
нгм. Разумеетсй, в тетрадях нужно оставлять поля ·(3-
4 см) и все записи вести только чернилами, четко и ак" 
·куратно.

Как р�ботать с учебником литературы? Прежде все­
rо следует ознакомиться· с расположением материала в
учебнике, уметь находить по оглавлению нужные для
изучения темы. В учебнике есть главы обзорные, содер­
жащие общую характеристику литератур·ы данного исто­
ри'ческоrо периода, биоrрафи9еские и rлавь1, посвящен­
ные· подробному ·анализу произведений писателя.

С обзорным и биографическими материалами с.де,цу­
ет з.накомиться до разбора произведения изучаемого пи­

сателя, чтобы иметь представление об исторической эпо­
хе и особенностях литературного процесса, увидеть в
тв�рчестве писат�щ1 отражение обществеНJ{О•п.оли!иче­
ской борьбы и общественных закономерностеи эпох1;1.
Однако большое по объему произведение :полезно читать
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параллельно с .работой над биографическими или обзор• 
11ЬIMif материалами учебника. Наприi\;1ер, знакомясь с
биографией Н; В. Гоголя, следует одновременно присту• 
пить к чтению поэмы «Мертвые души». Если при trтении 
художественного произведения встретится что-либо не­
ясное, требующее уточнения или объяснения, следует 
обратиться к учителю. 

·' Для лучшего запоминания и усвоения разделов учеб•
пика с.,едует вести раз.,ичные записи (см. стр. 39-79 
данного пособия). 

Очень важно самостоятельно уяснить значение твор­
чества »зучаемоrо писатеJ1я. Для этого следует поста• 
вить перед собой ряд вопросов и постараться ответить 
на них: 

1. Кюше важ11ые вопросы современности отразил в
своем творчестве писатель? 

2. Каковы основные идеи его произведений?
3. Каковы особенности художественного стиля пис·а,­

теля? 
4. К какому литературному направлению он принад­

лежал? Каков его идейно-художественный вклад в род­
JJую и мировую ли.тературу? 

5. КтQ его единомышленники и идейные проти�ники?
6. Что в деятельности писателя является самым

важным? 
· · · · ·· 

·· 7. Какие факты его биографии ос.обенно з81ЩМ.·
нились? 

8. Что в творчестве писателя созвучно нашему вреr
мещ1? 

Существенное значение для литературного развитttв 
имеет ознакомление с лучшими образцами революцнон­
но-демократ.ической критики XIX века, со взглядам� 
В. И. Ле!iина .на литературу и искусство, с партиfщьцw.1;1 
документами по в.qпросам литературы и искусства. Э:ги 
nроизведен11я /i документы необходимы для понимания 
принципиального смысла борьбы идеологов революци­
онной общественной мысли с антиреалистическ�ми и �н­
тидемократическими теориями, в частности с теори·ей 
«·чистого искусства». В подборе литературы по таким 
вопросам помогут учителя и работники библиотеки. 

В .учебнике некоторые страницы набраны петитом 
(мелким шрифтом). При чтении 11е следует пропускать 
эт� страницы, так как они углубляют содержание основ­
�оrо 1'�fЗтериала. 
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После каждой темы учебника даны вопросы. Отвечая 
на них, учащийся сможет лучше закрепить материал при 
подготовке к зачету. 

Приступая к самостоятельному изучению очередной 
программной темьr., важно хорошо продумать план рабо­
ты

t 
наметить необходимые учебные действия и наиболее 

рациональную РХ последовательность. В этом помогут 
планы или письменные (а кое-где и печатные) инструк­
тивно-методические задания, которые дают учителя на 
групповых (индивидуальных) консультациях. Напри­
мер, для работы над темой «М. Е. Салтыков-Щедрин и 
его роман-хроника -tГоспода Головлевы» (IX класс) ра­
ционально придерживаться; такого порядка самостоя­
тельнь,х учебных действий: 

1. В учебном пособии «Русская литература» прочи­
тать статью «Михаил Евграфович Салтыков-Щедрин» 
до раздела «Под игом безумия» (стр. 221-227); соста­
вить план-конспект раздела «Эзопов язык» (стр. 225-
227). 

2. Ознакомившись с заданиями для самостоятельного
анализа, прочитать главы «Семейный суд» и «По-род­
ственному» в романе Салтыкова-Щедрина «Господа Го­
ловлевы»; в процессе чтения выписывать в тетрадь 
цитаты, характеризующие Иудушку, здесь же фикси1ро­
вать собственные соображения и замечания; особое вни­
мание обращать на речь Иудушки. 

3. Сопоставить свои вnечатления от прочитанных
глав с тем, что написано о романе в разд�ле учебного 
пособия «История умертвий» ( стр 233-237) 

4. Выполнить следующие самостоят�льные работы :
а) пересказать содержание глав �семейный суд» и

«По-родственному», вводя в излож�ние выраэителъное 
чтение отрывков, показывающих, как натура Иудушки 
проявляется в его речи; 

б) на основании текста романа показать, что Иудуш­
ка - пустослов, лицемер, хищник и предатель: 

в) доказ.ать примерами из романа, что многие психо­
логические черты личности Порфирия Головлева при­
сущи исторически обреченным, отживающим классам; 

r) рассказать об идейной направленности романа
«Господа Головлевы». Продумать и уяснить, какое зна­
чение для раскрытия идейного замысла произведения 
имеют следующие слова из романа: «Головлево- это 
сама смерть, злобная, пустоутробная; это смерть, вечно 
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nодстерегающая новуIQ жертву ... начало «особенно тяж­
ких» ран несомненно положено здесь, в Головлеве. Все 
смерти, все отравы, все язвы - все идет отсюда». 

Так, пр-одумывая план действий, постепенно перехо­
дя от одного этапа самостоятельной работы к другому, 
можно достигнуть подлинного; а не формального усвое­
ния изучаемого материала, выработать и укрепить у се­
бя навыки рационального умственного труда. 

Уже было сказано, что для успешного усвоения про­
граммы по литературе необходимо прежде всего хоро­
шо знать тексты художественных произведений. Как же 
работать над текстом произведений? 

Прежде всего, в конце учебного года нужно взять у 
учителя список литературы для обязательного чтения по 
программе следующего класса. Чтение этой литературы 
в дни каникул, в свободное от занятий время или в пе­
риод трудового отпуска значительно облегчит работу в 
ходе учебных занятий. Особое внимание следует обра­
тить на темп чтения. Читать надо медленно, осмысливая 
каждое выражение, слово, заставляя «воображение ра­
ботать вовсю», как советует С. И. Поварнин 1

• Прочитав 
nроизведение; полезно обдумать, что произвело наибо­
лее сильное впечатление., кто из героев понравился и по­
чему, какие взгляды отстаивает писатель, против чего 
протестует и что защищает, что в прочитанном созвучно 
моим взглядам, переживаниям и чувствам. 

Можно поспорить с автором, не согласиться с ним по 
отдельным проблемам, а затем, как к арбитру, обра­
титься к учебнику или к предисловию (послесловию) 
произведения. 

Содержание произведения запомнится лучше, если 
составить план его, выписать в тетрадь наиболее харю<­
терные места (цитаты). Эти записи окажут неоценимую 
помощь при повторении и подготовке к сочинениям. 

Для более глубокого изучения творчества писателя, 
кроме текстов художественных произведений, необходи­
мо познакомиться с критическими статьями, предусмот­
ренными школьной программой: «Мильои терзаний» 
И. А. Гонча,рова, «Сочинения Александра Пушкина» 
(статьи восьмая и девятая) и «Герой нашего времени» 
В. Г. Белинского (VIII класс); «Луч света в темном цар­
стве» Н. А. Добролюбова, «Базаров» Д. И. Писарева 

1 См.: С. И. Поварни в. К.ак читать книги. М., «К.нига», 1971.
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(IX ·класс);, «Лев-·Т()лстой, как зеркало- русскоо:,=р.еволю• 
циш�, «Партийная организ;щи.я и партийная. лиrерату-­
рю> В. Jif. Ленина (Х класс). 

Р.а.бота над критическими статьями обогащает язык, 
расширяет литературный круrозор, учит видеть в произ­
ведщ1ии главное, делать выводы и обобщения. А если 
есновные положения изучаемой статьи законспектиро­
вать, или записать в виде· тезисов, то это окажет большую 
помощь Не 'rОJшко при изучении творчества того или ·ино0 

го п11сателя, но 11 при подготовке к сочинению. 
Программа по литературе предусматривает в ,саж· 

дом классе время на знакомство с наиболее выдающи• 
мися произведениями современной советской литературы. 
Следовательно, без знакомства с текущей литературой 
вып.олнитъ требования школьной программы невозмож• 
но. Нужно tакже интересоваться мемуарной литерату• 
рой и щ:торическиМ:и произведениями. 
· ·Важньrй вид работы по литературе - соч-инение. Со·
чинения могут быть домашние, контро.'lьные (классные)
�iсэкзам�национ1tые. В проц�ссе работы над сочинением
·fiaдo соблюдать следующие правила:

осмыслить тему сочинения и установить круг проб­
пем, которые нужно в нем осветить;

перечитать произведения (или отрывки из них), 1<ри­
тическую .литературу, nодобрать материалы, факты, не-
обходимые для раскрытия темы; ·· 

. �рrацизов·ать отобранный материал, определить ло­
r.и.ч�скую основу сочинения, составив развернутый план
или· сформулировав тезисы будущей работы;

письменно изложить собранный материал в виде чер­
t1.ово�о. оар_ианта;

переп,исать сочинение и внимате.11ьно его проверить. 
Во вступительной части сочинения могут быть приве0 

дены общие сведения о произведении, о писате.11е, об 
"сторическцх .условиях, в которых он жил и творил. Ос­
новная, или центральная, часть посвящается развити10 
самой темы. Она должна состоять из тезисов ( основных 
мыслей) и арrументов (доказательств). Заключит�.rJЬ­
ная часть содержит в_ывод из всего сказанного. В неr, 
подч�ркивается то, что красной нитью пройдет через все 
сочинение·. 

Сочинен·ие должно быть написано грамотно, мысюt 
должны быть и;3Ложены в стройной логической последо• 
вателъности. Необходимо с�блюдать соразмерность ча-
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ст-ей сочинения• (вступление и з.аключение- должоы_ зани­
мат.ь. примерно 1/3 его объема, -основная насть - 2/ з),

Сочинению жела�ельно предпослать- эпиграф (цита­
ту,из-·проиаведения, статьи)· . .Эпиграф-намечает хара�<тер 
темы и ее развитие. -Эпиграф, располагают в правой поло.­
вине листа после: назваuия темы соч0.нения. 

Рассмотрим, к примеру, сочинение о Чацком - глав­
-ном. герое комедии А. С. Грибоедова «Горе от ума,►.• 
Сформулируем. тему так: «Чацкий-'- передовой человек 
своего времени». 

О 11ем мы будем говорить во вступительной части к 
сочиненJ1ю? Очевидно, об идейном замЬJсле комедии, о 
связи Э'fого произведения с эпохой �го создания. Ценr­
ральную часть сочинения, естественно, посвятим Чац-
1.{ому, расскажем, кто такой Чацкий, каковы его взгля­
ды на жизнь, установцм, против чего он борется и что 
защищает. В заключительной части работы напищ�м:, 
че\\1 ценен образ Чацкого, какое он имеет идейно-худо·­
жественное значение, в чем его типичность. 

Для иллюстрации высказанных положений даем -при­
мерный план сочинения ( слова «вступление», «осн6вная 
часть», «за-ключение» могут быт" выпущены), состав­
ленный учащимся вечерней щколы. 

Чацкий_ - передовом человек своего време11и 
(по комедии А. С. Грибоедова «ro·pe от ума•) 

План 

�ч ацкий-эцс1'рель-щик 6орь• 
бы с несправедливостью_• 

(И. А. Гончаро8). 

1, Идейный замысел комедии «Горе от ума•. Роль образа Чац­
кого в раскрытии этого замысла. 

11. Чацкий - один из положиrеJiьных героев русской литературы
первой четверти XIX века. 

1. Кто такой Чацкий. Его прошлое.
2. Любовь Чацкого к Софье. Значение этого чувства в раскрытии 

внутреш1еrо мира и душевных переживаний героя. 
3. Чацкий в борьбе с фамусовским обществом. 

а) Какие явлею1я жизни вызывают гнев Чацкого, 
б) Что защищает Чацкий.
в) Кл�в�та как средство борьбы реакционеров с «опасным 
вольнодумцем».
r) Обличающее, вдохновенное слово Чацкого - оружие в борь• 
бе героя с иде1iными протн_вииками. Особенности речи Чац-
кого.

ПI, Тrrпичностi. образа Чацкого. Высказывания И. А. Гончар-о�iа 
о Чацком (из стаrы1 «Мильон терзаний-.). 
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Из предлагаемого п�аиа видно, что в сочинеиии над'О 
показать Чацкого и как живую, запоминающуюся лич­
ность, действующую в конкретной социально-историче­
ской обстановке, и ка-к выразителя прогрессивных обще� 
ственных идеал-ов первой четверти XIX века, присущих 
и самому А. С. Грибоедову. 

Переходы от одной части плана :к другой не должны 
быть внезапным.и, скачкообразными" их следует строить 
как своеобразные «мос11ики», -соединяющие отдельные 
части в единое логическое целое. 

Ка-к р·аботать над еочин-ениями? Полезно знать, как 
работал над сочинениями юноша Ленин. Об этом .рас­
сказывает брат Владимира Ильича - Дмитрий Ильич 
Ульянов. Он пишет, что В. И. Ленин, будучи учеником 
rимнази-и, прекрасно учился. «Когда задавали на д:ом 
сочинения, он никогда не писал их накануне подачи, на­
спех, просижив:ая из-за этого н0чь, ,как эт,о делало боль­
шинство его товарищей-гимназистов. Наоборот, как 
только объявлялась тема и назначался для написания 
срок, обычно двухнедельный, Владимир Ильич сразу 
брался 3а работу. Он составлял на четвертушке бумаги 
план сочинения с введением и заключением. Затем брал 
лист бумаги, складывал его пополам в длину и на ле­
вых полосах листа набрасывал черновик, проста·вляя 
буквы и цифры согласно составленному плану. Правые 
полосы листа или широкие поля оставались чистыми. На 
них в последующие дни он вносил дополнения, поясне­
ния, поцравки, а также ссылки на литературу- смотри 
там-то, страница такая-то. 

Постепенно правые полосы листа первоначального 
черновика испещрялись целым рядом пометок, поправок, 
ссылок и т. д. Затем, незадолго до срока подачи сочРше­
пия, он брал чистые листы бумаги и писал все сочинение 
начерно, справляясь со своими пометками в различных 
книгах, которые у него уже были припасены заранее. 
Теперь ему оставалось только взять чистую тетрадь и 
переписать чернилами набело- вполне обработанное и 
готовое сочинение» 1 .• 

Всякое сочинение следует писать по плану в Т<'М 
смысле, что оно должно ·быть продумано, должно пол­
ностью охватывать тему, раскрывать ее последователь­
но, логично, обоснован�о. Это относится не только к со-

1 «Воспоминания о Владимире Ильиче Ленине», в 5-ти т., т. 1, 
Воспоминания родных. М., Политнздат, 1968, стр. 94-95. 
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чи�ениям- на литер,атурио�критические �емы, но и на: те� 
�ы свободные. ияи п;ублицистиче�кие, В. пр,о,цзведениях, 
н,реднаан,аченных д,ля печати, планы, которые были у ав­
торов до написания, печата:ть не пр,НR.я,то. Но школьные 
с:очи1:1ения, преследующие учебные цели, лучше сопро• 
вождать пла:нами. 

МАТЕМАТИКА 

Цель изучения математики - развить логическое 
мышление учащихся, вооружить их знаниями, умениями 
и навыками по арифметике, алгебре и геометрии, которые 
необходимы для повышения общего культурно•тt'хниче• 
скоrо уровня, успешного усвоения школьных предметов 
(физики, химии, географии, черчения), более глубокого 
понимания техники, технологии и экономики своего про� 
изводства, повышения производственной квалификации и 
увеличения Dроизводительности труда, раrшире1шя твор­
ческой деятельности,. активности и инициативы в области 
рационализации производства, изобретательства, нова­
торства и применения передовых методов труда, продол· 
жения образования в средних специальных и высших 
учебных заведениях. 

Для того чтобы достигнуть хороших результатов при 
самостоятельном изучении математики, необходимо не 
только твердо усваивать предусмотренные программой 
теоретические положения, но и выполнять достаточное 
количество упражнений, решать задачи, которые знако• 
мят учащегося с математическими методами, развивают 
предусмотренные программой умения и навыки, логиче­
ское мышление, умение организовать свою работу, пре­
одолевать трудности. 

Заниматься математикой следует систематически. 
Изучая каждый раздел программы, необходимо обяза­
тельно закреплять его, повторяя теоретический материал 
и выполняя соответствующие упражнеihfя по к·аждому· 
разделу. Если упражнения или задачи по разделу выпол­
няются без больших трудностей и без ошибок, то можно 
переходить к следующему разделу� Следование програм· 
ме, учебнику, точное выполнение указаний учителя о по­
следовательности изучения материала - залог успеха в 
обучении, поскольку в математике нельзя усвоить новые 
разделы программы, если нет знаний по предыдущим. 
Так, нельзя научиться выполнять действия над десятич­
ными дробями (>ез умения выполнять действия над целы-
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ми :ч:ислами; нельзя ов,11адеть rрафическим способо.м ре­
шения систем уравнений первой степе»и, J;:ie умея строить 
r,рафики .�,ицейной функщ1,и; нельзя _хорошо знать сте­
р�о�етрню без знания плаt1иметрни. 

flpи изучении математики необходимо систематиче.ски 
шнпор.!Jть ранее 1iройдещ:1ый материал: Для того чтобы 
повторение прщюсило наибольшую пользу, следует быть 
вниматеJJьным к совет�м учителя. Изучая· новый матери­
ал, следует повторять те определения, правила, теорем�. 
на которые делаются ссылки в учебни�е, просматривать 
прёд�дущие разделы. 

В V-VIII классах изуч�ние математики ведется' по 
учебникам и учебным пособиям: 

Мат�матика. 5-й .класс. Под ред. А. И. Маркушевича. 
М., «Просвещение» (любое издание, начиная с 1972 r.); 

Алrебра, Учебное пособие для 6-го класса средней 
шк9лы� f.Ioд ред: А. И. Маркушевича. М., «Просвещение» 
(любое издание, начнJJая с 1972 r.);

Алгебра. Учебное пособие для- 7.-ro класса средней 
щколы. Под ред .. А. И. Маркушевича. М., «Просвещение» 
(любое издание, начиная с 1973 r.); 

Алrебра. Учебное пособие .цля 8-ro класса c,pe.ц1tei 
школы. Под р,ед. А. И. Маркушевича. М., «Просвещение» 
(любое издание, ttачиная с 1974 r.); 

,Ге�мет,рия. 6-й класс, Учебное пособие. Под ред� 
Л .. Н. · Колмогорр�а. М., «Просвещение» (любое издание, 
начиная с 1970 r.); 

Геометрия. Учебное пособие для 7-го класса средней 
школы, Под ред. А. Н. КоJ1моrорова. М., «Просвещение» 
(л_юбое и.здание, начиная с 19.71 r.); 

· Геометр�я. Учебное пособие для 8-ro класса среднеА
школы. Под ред. А. Н. Колмогорова. М., «Просвещение» 
(любое иэдание, начиная с 1974 r.). 
· Материал в �тих у1;1ебниках излагается не в том по­

рядке, в каком e_ro. проходят в вечерней (сменной) шко­
ле, и это обстоят�ьство учителя учитывают в рекомен­
дациях к зачету. 

Все правила, которые должны быть усвоены, выделе­
ны в учебнике «жирным» шрифтом. После теоретической 
ча�ти даются упраж�ения. Их следует выполнять в том 
порядке, в каком они помещены в. учебнике. 

В .JX....,..XJ классах изучаl_От систематические кур<;ы ал­
геб!ры и rеомет.рии. В настоящее_ время изучение этих ку1р­
сов в вечерней щколе ведется по следующим учебщtка�_:: 
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Кочетков Е. С. и Коч,ё·tков.а Е. С� Алгебра it 
ё.леме�rарные функцни. Учебное notoliиe .для учащ�хся 
9.-ro класса средней·wколы. Пo:ir. .рец. -о. f{: ··tолови1:1а, ··ч. 1� 
��•- «Просвещение» (любое издание, начиная с 1966 -r.) � 
... , К 1О ч е т к о в. Е. (:. и 1( о чет к о в а Е. С; А:,rебра и
з,1Jеменrарные функции. У�ебное пособие для учащихся 
1.0�.r(} класса ср�дней WKOJIЫ. Под ред. о. н. Го.iювина:, 
ч . ." 2,. М., «Просвещение» (любое издание начинаq «: 
1966 r.); 

Геометрия. Учебное пособие для 8.-ro к�асса средн�li 
wко.11..-. Под ре�. А. Н. Ко11моrорова. М, «Просвещецие» 
(любое издание, начиная с· 1974 r ):. 

Б а р ы б и н К. С. Геометрия. 9--'11 классы. Учебное 
пособие для вечерней ( сменной) школы. М., «Просвеще­
ние» (.11юбое издание): 

Кисел е в А. П. Геометрия Учебник для 9 и ·10 к.irac• 
сов среднеА школы, ir. 2. Стереометрия. М., «Просвеще­
ние� (любое издание, начиная с 1965 r )_; 

Б ;р. а.д и с В� М. Четырехзначные математические та_б"
лиl!(ы. Для средней школы. М , «Просвещение» (любое 
издание, начиная с 1965 r). · 

ДJiя повтор�ния мате,риала 11jрсдыдущих лет Ji IX-7(( 
классах вечерних (сменных) школ могут быть иопользо� 
в�ц!>J следующие учебные пособия: 

Т у м а н о  в С. И. Ллг�бра! Учебное пособие для уча• 
щихся 6-8 классов заочной средней школы,. М., «Просве­
щение» (любое издание, начиная с 1965 r,): 

·.Гл ей з е р  Г Д. Геометрия. Пособи·е для классов �е ..
черних ( сменных) школ с ускоренным про�ождением кур:­
са во.сьмилетней школы. Под ред. 3: А <:копеца� М., 
«Прорвещение:._ (любое издание, начиная с 1967 г ) . 

Некоторое несоответсrвие учебников программам, ко• 
нечно, осложняет учебу, .но это явление в.ременное; в сло­
жившихся условиях учащимся Сfrедует возможно полнее 
исполь�овать помощь и указания учите.лей. 

При изучении теоретических разделов большинсrвq 
общих выводов делается на основе специально подо_бран� 
ных пр_имеров, но постепенно, от класса к классу, появля­
IQ1:СЯ такие выводы правил, формул, закоiiов, которьй� 
уже содержат стр_оrие .логические рассуждения. Напри­
мер, в учебнике «Математика. 5-й класс" nравило умно­
жения 11а дробь выводится из ·рассмотрения конкретных 
р�щений цескольких задач с числовыми данными, в to 
время как в VII классе формулы квадрата суммы (раз-
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ности) двух чисел, разности квадратов, куба суммы и 
разности выводятся «в общем виде», с помощью изучен­
ных правил, на основе логических рассуждений. В V­
VII классах не следует запоминать те примеры, задачи, 
задания, с помощью которых выводятся формулы и пра­
вила, а в VIII-XI классах необходимо уметь самостоя• 
тельно выводить (доказывать) свойства, формулы. При 
этом очень важно не просто запомнить доказательство, а 
прежде всего усвоить, каким методом оно проводилось. 

При изучении геометрии •Следует различать аксиомы, 
определения и теоремы. Аксиомы и определения необхо­
димо учить наизусть. При усвоении той или иной теоре­
мы необходимо сначала хорошо разобраться в ее содер­
жании. Читая теорему, обязательно выделить условие 
_(что дано) и заключение (что 11ребуется доказать), об-
1ращаясь цр1и этом к чертежу, попытаться найти ход рас· 
суждений, а затем начать чтение доказательства в учеб­
нике. При этом следует обращать внимание на дополни­
тельные построения и план доказательства, стараясь 
обосновать каждое утверждение теоремы, так как не все 
утверждения в тексте учебника подробно поясняются 
(они считаются хорошо известными ученику). При вто­
ром или третьем чтении доказательства теоремы следует 
в тетради сделать чертеж, записать «Дано» и «Доказать» 
и затем произвести символическую запись плана доказа­
тельства с краткими пояснениями. Например, в учебнике 
геометрии для IX-XI классов К. С. Барыбина в § 44 из­
лагается первая часть теоремы 1 о сравнительной длине 
наклонных: «Теорема 1. Если из одной точки вне плоскос­
ти проведены к плоскости наклонные, то: 

1) наклонные, имеющие равные проекции, равны ... »
Для сравнения слева печатаем текст учебника, а

справа - возможную запись в ученической тетради: 
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Дан о: MO.La, МА, МВ -
наклонные к а, ОА = ОВ. 

Док аз ать: МА=МВ. 
Д о к аз а т е л ь ст в о: По 

условию MO.La, и потому 
MO.LOA, MO.LOB, следова­
тельно, дМОА и ДМОВ­
прямоугольные, МО - их об­
щий катет, катеты ОА и ОВ 
равны. -Поэтому ЛМОА = 
=ДМОВ, откуда МА==МВ. 

да но; MO.La, МА и МВ - _на• 
клонные .к а, ОА=ОВ. 

До к аз а т ь: МА=МВ. 
д о к а з а т е л ь с т в о: 
1. MO.La по условию.
2. MO.LOA и MO.LOB по опре•

делению перпендикуляра к плос­
кости. 

3. ЛМОА и дМОВ - прямо• 
угольные. 

МО-обший катет, ОА=ОВ 110 
условию, дМОА=ЛМОВ. 

4. МА=МВ как гипотенузы рав­
ных прямоугольных треугольни­
ков ... и т. д. 

Для самоконтроля необходимо закрыть книгу, тет­
радь и самостоятельно воспроизвести чертеж и записи. 
Для лучшего усвоения теоремы полезно доказать ее вто­
рично, изменив обозначения элементов чертежа (точек, 
прямых, отрезков, плоскостей и т. д.) или положение фи­
гур на чертеже. Очень полезно попытаться доказа�ъ тео• 
рему другим способом и показать свою запись учителю. 

В учебниках после каждого параграфа содержатся 
вопросы и задания для закрепления изученноtо и само­
контроля. Им следует обязательно уделять внимание, не­
зависимо от того, заданы они или нет учителем. 

Работая с учебником, необходи.мо выяснять на кор­
сультаuии все возникающие вопросы. Полезно выписы­
вать некоторые важнейшие положения в специальные 
тетради. Работая с учебником, необходимо иногда, ото• 
рвавшись от текста, сделать попытку продолжить мысль 
автора самостоятельно, а затем проверить себя. Решения 
nримеров и задач, приводимые в тексте учебника, после 
их разбора полезно воспроизвести самостоятельно. 

При изучении математики нельзя ограничиться только 
хорошим усвоением определений, правил, формул, тео­
рем: по каждому разделу программы необходимо выпол­
нить целый ряд упражнений, задач. 

Среди упражнений различают: 1) такие, которые 
можно выполнить путем прямого применения изученных 
правил; 2) упражнения, требующие из всех изученных 
правил, законов, свойств выбрать те, которые необходи­
мы для ,решения; 3) наконец, упражнения, т.ребующие 
применения смекалки, сообразительности, исследования. 
В учебниках показаны образцы выполнения не1<0торых 
упражнений. Наиболее трудные упражнения помечены 
звездочкой. 
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-При· изучении м&тематики nриходится решать самые
разнообразные задачи, ·и нельзя указать единого метода. 
который позволял бы на)юдить пуtъ реше·ния любой за­
дачи. Тем более это с.1едует учитывать при решеQии
СЛО:1ЮIЬIХ Эадач. . . ' 

"-При вып_олнении упражнений и реше.!-fИИ з�д�ч сл�.в.у­
ет' ·rюльз_оваться следующими _советами: 

1) внимательно прочитать усJювие задачи, найти дан­
ные' и искомые (что ДafIO, что надо найти или что надо 
доказать); 

2) найт•и способы решения задачи;
З) повторить теоремы, формулы для решения данной

задачи и использовать их при решении; 
4) лравильно построить чертеж (если с задачей связа­

на' геометрическая фигура), используя данные задачи; 
5➔ ' ввести буквенные обозначения; 
6) сделать на чертеже дополнительные построения,

если по ходу решения задачи это необходи'мо; 
7) записат� кратко данные и искомые, используя ма­

ТЕ)�ат_ические знаки; 
· · $) записать по пунктам решение, обосновывая каж­

дый пункт определениями, теоремами и т� д.; 
9) если решение задачи вызывает затруднения. надо:

а) проверить, правильно ли использованы все дан­
ные задачи; 

б) проверить правильность построения чертежа; 
в) сравнить ранее решею1ые задачи с данной, най­

·ти общие свойства и постараться использовать
их в решении задачи.

Учащийся должен уметь в случае необходимости дать 
четкое. ,объяснение решения задачи как .в устной, так и в 
письменной форме. Последнее, конечно, вызывает извест­
ные трудности. При оформлении решеция задачи н�обхо­
димо давать логи11ески последовательные, достаточно 
полные и вместе с тем немноrо�ис.ценные :-пояснени�. Слр­
ва' и··термины при .:1том сокращать не рекомендуется. Вся­
кую новую мысль следует начинать с красной строки (аб­
заца). Для наглядности и лучшего эапомина�ия основ­
ные-формулы, равенства, неравенства принято выделять в 
отдельные строки, подчеркивать. Краткую эапи_сь условия 
надо Dтделить от записи решения, в конце решения дол-
жен быть sаnиса.н ответ 

В соответствии с ГQСТом надо правиль:t10 �апи.сывать 
сокращенные обозначения единиц измерения: 
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секунда -- секj 11еде.�я --- пед:: 
минута-мин; ме.сяц ..,.., мес.; 
IJЭC -, ч; год - r.; 
сутки...;. сут.; век - в. 

Все эanИCJI вести' четко. При выполнении �;�1:1сьменцых 
работ все письменные выкла.цки,, преоб;разовщщя не(?бхо­
днмо' выполнять в тетради. ОдновреJ1:1енно следует с,тре­
миться к тому, чтобы· не выnолнять 'письменно те преоб­
рмования и, вьi,чис.i�'ения, 1юторые можно выполJIИТ!J 
усtно. 

Рассмотрим прнмеры оформлен�я 11ескольких задач. 

Алгебра 

Задись решения задачи на составлецие уравнециА мо­
жет. б-.iть выполнеi1а в форме таблиць, или связнQtо рас" 
сказа, а в некоторых случаях можно сделать сам1;,1е, крат­
l{И� �апис1:1 без подробн�1х поясн,ений, �кономя тем самым 
время для рещетщ_ друrих задач.

Та6ли-чная форма записи решения 
Зад а ч а. Турист, 11роехав 1200 км, подсчитал, что если бы. он 

был ,в,.путu на 6 дней бодьше, то nроеэжаJ1 бъ1 ежеJJ.нсвно на 10 · км 
меньше. Ско,,ько К)tлометр,ов npoe;iжa,'I турнет ежедневно? 

Решение 

Движен11е 1 1 Расстояние, 
, : Путь (в KAI) проiiде(�н:�t ,11е11ь 

В действите.чьнос'rиl 
1200 

llo 11редположсщ1ю· 1турис,та t200 

' ' 

1' 
х 

1 x-iO

1200 
х 

1200 
х· 10 

. , , 1200 120{) Состав11м уравне11не. Ло условию задачих='Ц)"больше 7 на 6,
1200 1200 

поэто�ух=ю--;-=6; х:;,=О и x*I0. Разделим левую и правую
200 200 

част,и урав11е11ия 11а 6: x-lO - х = J;
2оох.:.::2оох + 2000 = х2- I /Jx; 
х1.::..1ох:_2000=0; 
Х1, a=J>±)'25+2000; Х1, 2 = 5±'}'2025; 
х,, �.;5±45; х, =50; х2 = -40. (:Корни мщю10, быЛ(). найти суетно по 
теореме Виета). 

•,х,-=-40 не· удовлетuоряет условию задачи (расстояние 11е мо)!!ет. 
быть отрицательной ае.личикой). 
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Проверка 
t·. 1200: 50=24 (дня) ,был в пути ·1'урист. 
2. 50-10=40 (км) в :п.ень проезжал бы турист (по предполо­

жению). 
З. 1200 : 40=30 (дней) был бы в пути турист. 
4. 30-24=6 (дней). Проезжая в день на 10 км меньше, турне,

был бы в пути на 6 дней больше, что соответствует условию задачи.
Задача решена верно. (Проверка могла быть выполнена и более
кр.атхо, сбез пояснений.) 

От в е т. Турист ежедневно проезжал 50 км.

Запись решения .задачи в виде связного рассказа 

3 а д  а ч а. Одно звено может выполнить определенную работу за
время на 10 ч бо.�ьшее, чем другое. Работая вместе, они выполнили 
работу за 12 •1. За сколько часов могло бы выполнить всю работу
каждое звено? 

Решение 
Пусть первое звено может выполнить всю работу за х ч. Тогда 

второе выполнит ее за (х-10) ч. Приме11,1 весь объем работы за 1. 
1 1 

Первое звено за I ч выполняло х часть, второе x-l_0 часть все!'о

о.бъема работы; работая вместе, они выполняли за I ч ({-+ х 
1
10) 

1 
часть всей работы, или 12 часть. Следовательно, можем составить 

1 t 1 
уравнение х + x-IO = .1.2 ; по смыслу задачи x>l0. 
12х-120+ 12х = х2-10х;
х2-10х-24х+ 120 = 0; 
х2-34х+ 120 =0 

------

Х1, 2 = 17±1"289-120; 
х1,2 = 17±1'169; Х1,2 =17±13; Х1=ЗО; Х2 = 4 -не удовлетворяет усло­
вию задачи. 

Первое звено может выполнить всю работу за 30 ч, а второе
з1tено за 30-10 = 20 (ч). 

Проверка 
1 

1. 1: 30= 30 часть всей работы выполняло за 1 ч первое звено.
1 

2. 1: 20= 20 часть всей работы выполняло за 1 ч второе звено.
1 1 2+3 1 

3. 30 + 20 =бiГ=i2 часть всей рабс,ты выполняли за I ч два
звена, работая вместе. 

4. 1: 12= 12 (ч) понадобится звеньям для совместного выполне-
ния работы, что соответствует условию задачи. 

О т  в е т. Одно звено может выполнить работу за 30 ч, а другое 
3� 20 ч. 
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Решение задачи могло бы быть записано и в сокра­
щеQн,ой форме, примерно так: 

Пусть первое звено может выполнить всю работу за � .ч. тоrда 
втQрое- за (х-10) ч. 

) 1 � 

7; х-йР 12· 

1 l 1 

Х + х -10 =12, Х> 10 И Т. д. 

Литература для самообразования 

В ы r од с к и й М. Я. Сп:равочник по элементарной 
математике. М., «Наука» (любое издание, начиная е 
1969 r.); 

Р ы в к и н А. А. и др. Справочник по математике. 
Для уч.ащихся средних специальных учебных заведений. 
М., «Высшая школа» (любое издание, начиная с 1970 г.), 

химия 

Химия - одна из наук, достижения которых исполь­
зуются в современном производстве, она про�шкла во все 
области народного хозяйства. Знания основ химии не­
обходимы для творческого труда в любой области. 

Перед учащимися, изучающими химию, стоят следую­
щие задачи: 

l) усвоить основы неорганической и органической хи­
мии с элементами общей и физической химии; 

2) научиться понимать сущность химических превра­
щений и объяснять химические процессы, протекающие в 
природе, лаборатории, производстве, в повседневной 
жизни, в свете изученных теорий, выражать эти процессы 
при помощи химических формул, уравнений реакций, 
уметь проводить расчеты по формулам и уравнениям; 

3) уметь проектировать свойства, общие для групп
элементов и классов веществ, выделять индивидуальные 
свойства элементов и веществ ( свойства, присущие одно­
му веществу)� 

4) приобрести практические навыки обращения е
химической посудой, реактивами, навыки проведения 
химического эксперимента, соблюдения правил безопас­
ности; 
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-·Б }-оз-накомить·ся с осi1овами химич�скоrо производст��
8 прi1менением химии в важнейших отраслях н.ародноrо 
хозяйства. 

Дпя изучения программного матери.ала по хими11· не•. 
обходимо иметь с.11едующие учебниkи: 

Ба .r1 е з ин С. А. и др. Не0;рrаническая химия. Учеб­
но.е п_особце для вечерней ( сменной) .lf заочноА сре,11.ией 
общеобразовательной школы. М., �Просвещение» (л1обое 
издание, начина.я с 1971 г); 

Цв ет к о в Л. А. Qрrаническая химия. Учебник для 
10 класса. М., «Просвещение• (любое издание, начиная 
с 1968 r.). 

В учебни1<е «Неорганическая химия» С. А. Балезина 
даны общие указания к работе с тексто·м, образцы реше· 
ния зм�ч. примерные вопросы и задачи для самоконтро­
ля, описание лабораторных и практичесю;1х работ. Все 
Jто поможет самостоятельно изучающим .. химию приме­
нять различные приемы усвоения nроrраммноrо мате­
риала. 
· 'При :И�учении химии большое __ зi-tачение имеет прq,в�­

дение опытов и i1аблюдений. Для глубокого и прочного
усвоения наиболее трудных разделов курса химии целе­
сообразно составлять пла.н� и конспекты. В планах дол-
жны быть отражены:

1) общая характеристика класса веществ;
2) физические •свойства (физическое состояние, цвет,

запах, вкус, отношение к воде); 
3) химические свойства (отношение к другим-кл-ассам

простых и сложных химических веществ); 
4) распространение в природе;
5) способы поJiучения {в л,абQрато,рии и в промыш­

ленности); 
6) пр�менение 13 народном хозяйств� (пункт.ы 4, 5, 6,

рассматриваются на основании химических свойств). 
_ �онспект, например, ПJJ!-1 11зучении темы «Важнейшие 

классы неорганических соединений. Расчеты по химиче­
ским формулам и уравнениям», к разделу «Основания», 
может выглядеть так: 

Основания 

(конспект темы «Важ;-1ейшие классы неор.?анических соединений) 
Вещесrва, молекулы -котор1,1х состоят из атома металла и гид­

роксильных rрупп, чисдо которых соответствует вадентностн металла, 
. 

х 

называются основаниями. Их общая формула М (ОН) .с, где М - атом 
металла, х - его. вадентность: 

NaO!-1, Ca(OHJi, Al{OH)·a и др. 
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Основания рассматрива1о·rся как. rидроксиды мета.11.11ов. по.этому 
наждому из ю1х можно дать два названия: Са (ОН) 2 - основание 
кальция, rидроксид кальция. ' 

По отношению к воде основания делJ!тся на растворимые',i,J•нt, 
растворимые. Раствори111ых. оснований знач�tельно м�ньше, .. че� не­
растворимых. J>астворим,ые о�нования называются щелочамц:

\\:аон, кон, ВА(ОН) 2.· 
Хуже растворяется Са(ОН) 2• Остальные распространениlilе ·\\'tе­

таллы образуют нерасrворимые rидроксиды. 

Физические свойства �идроксидов метаА11ов 

()сновани,я , тверд�е вещества, без заµаJа. Щелочи - мыпк� �� 
ощупь, бесцветные. Мноrие нерастворимые основания окрашены, на­
пример Cu(OH) 2 roJiyбoro цвета, Fe(OH)s буроrо. 

Хи:ничеС:,ие свойства 2идрокс11дов металлов 

1. РастворимыJ:
aJ действие на индикатор (фиолетовый лакмус становите• си�
ним; бесцветный фенолфталеин - малиновым).
'б) Взаимодействие с кислотами:

2NaOH+H2SO4-2H2O+Na2SO,. 
, Реакция взаимодействия кислоты и основания, ведущая к �бра-

зоваiiию соли и воды, называется реакцией неilтрализtщии. 
2. Нерастворимых:

а) Разложение при нагревании:
, t• 

Cu(OH),-CuO+H2O. 
б) Нейтрализация кислотами: 

Cu(OН)2+H2SO• -cuSO4+2H,0. 
Распростран.ен11е в природе 

В: свобод1ю!lf виде в природе. не встречаются.-

Способf,1 полу.,,qн.ия 

А. Растворимых 
1. В лаборатории:

а) Взаимодействием некоторых металлов с водой:
2Na+2H2O-2NaOH+H2 i,

б) Взаимодействием оксидов метал,,ов (растворимых) с во,11,ой:
СаО+Н2О-Са(ОН)2, 

2. В промышленности растворимые освовавия получают проnус•
ианием электрическоrо тока через растворы солей соответствующих 
ме;rаллов. 

Б. Нера,;творимых 

Нерастворимые основания можно получить из солей в рястворн­
мы·х оснований.: 

CuS94+2NaOH-::->Cu(OH)2i+2№i2S04. 
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_Применение. Щ�л_очи находят широкое. применение, в. рАЗны� об­пастях народного ·хозяйства, в частности для получения мыла, обра­б'Отки нефти, нейтрализации кислот при производстве искусственных 
ВОЛО!(ОН. Са(ОН)2 применяется в строительной: технике в качестве 
ВЯ2!(ущего вещества и т. д. 

Аналогично составляются конспекты при· изучении
разделов «Оксиды», «Кислоты», «Соли». 

Самостоятельная работа с учебником непрем-енно
должна подкрепляться экспериментальной: работой -
проведением лабораторных и практич�ских работ. При 
проведении эксперимента в тетради следует делать запи­
си. Например, можно так оформить опыт гидратации 
оксида кальция; 

Са0+Н20=Са(ОН):, 

белый мутный 
порошок раствор 

Реакция идет с выделением. тепла. Наличие гидроксида кальция 
в мутном растворе подтверждается изменением окраски лакмуса s 
синий цвет. 

Для закрепления и совершенствования знаний необ• 
ходимо много упражняться в написании уравнений реак• 
ц-ий, отражающих свойства веществ, сравнивать свойства 
растворимых и нерастворимых осно:ваний, кислот, окси­
дов растворимых и нер·астворимых. Это можно сделать, 
отвечая на вопросы, выполняя упражнения, которые при• 
ведены после каждого параграфа учебника. Полезно ра­
ботать и с обобщающими таблицами. В качестве примера 
можно цривести таблицу,_ в которой проводится срав­
нение. 

Свойства оснований и кислот 

Название 
вещества 1 1 

Действие на индикаторы 
1 Формула 

\ лакмус фенолфталеин 

Гидро1,сид NaOH 
натрия 

Гидроксид ? 
калия 

· Приобрета- Приобрета­
ет син ий . ет малино- .

цвет вый цвет 
'? ? 

Гидроксид Cu(OH) 2 · Не дейст- · Не дейст-
мсдн(ll) вуе1· вует 

rидро1,си·д 
железа {III) 

11.О

? 

Характерные 
реакции 

NaOH+HCI = 
=NaCl+H2O 

'? 

Сu(ОН)2 +2нс1 = 
= CuCl2 +2Н:,О 
Cu(OH)11 =CuO+ 

+Н2О
? 



Продолжение malfл. 

Название 1 Формула 
Действие на индикаторы 

1 вещества лакмус j фенолфталеин Характерные реакци11 

Серная H2S04 Приобре- Нс измепя- H2 S04+2KOH= 
кислота та.ет крае- , ет окраски =K2S04+2H20 

ный цвет H2S04 (разб.)+ 
+Zп= 

=ZnSO,+H2 t 
HzS04+Cu0= 
=CuS04+H20 

Соляная ? ? ? '? 
кислота 

Проверить, как усвоен материа.11, можно, отвечая на 
вопрщы и заполняя обобщающие таблицы. Вопросы да­
ны в приложении к учебнику, а обобщающие таблицы -
в конце глав. 

Прочно усвоить материал по химии можно, если при­
менять различные методы работы над текстом учебника, 
разнообразить закрепление изученного, выполнять прак­
тические работы. При изучении химии необходимо осво­
ить расчеты по формулам и уравнениям, объяснять яв­
ления и свойства веществ в свете ведvщих химических 
теорий (атомно-молекулярной теории: периодического 
1закона и системы элементов, строения вещества и хими­
'ческой связи). Чтобы успешно справляться с решением 
расчетных задач, нужно найти в учебнике приложение № 2 
и ознакомиться с общими правилами решения задач (за­
пись данных, анализ условия задачи, составление плана 
ее решения и т. д.), типами расчетных задач, приемами 
их решения. При решении задач полезно руководство­
ваться примерным решением, которое дано в приложе­
нии для каждого типа расчетных задач. 

Литература для самообразования 

Пе рек ал и н  В. В. и 3 он и с С. А. Органическая 
химия. Учебник для 'Химических факультетов пединститу­
тов. Под ред. Б. А. Порай-Кошица. М., «Просвещение» 
(любое издание, начиная с 1966 r.); 

Жир я к о в В, Г. ()рта-ническая химия. Л., «Химия» 
(любое издание, начиная с 1965 r.); 

Го ф ф м а н К. Б. Химия для всех. М., «Мир», 1'965. 
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Типография .№ 2 Росr'лав.'10,,11графпрома, r, Рыби11ек, у.11, · Чка-лова, · 8, 
Цeita 16 коп. 
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