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 3 
В водны е  зам е ч ани я 

 
С появл ением час т ных  издат ел ь с т в наме т ил ас ь  т енденция публ ик оват ь  

т е к с т ы  в т ак  называемой  а вт ор ской  редакции, т о е с т ь  без редак т орс к ой  
обработ к и. 

Ус т ранение  редак т ора из издат ел ь с к ого процес са привел о к  т ому, чт о 
заме т но понизил с я уровень  к ул ь т уры  изданий . В  с ве т  с т ал и вых одит ь  к ниги с  
разл ичного рода ошибк ами. 

Дал е к о не  во вс е х  с л учаях  эт о объяс няе т с я т ем, чт о у авт оров 
публ ик уемых  с очинений  не  в пол ной  мере  с формированы  навык и пис ьменной  
речи. Дел о в т ом, чт о в с ознании авт ора информация предс т авл ена в с вернут ом 
виде , она вербал изована л ишь  час т ично, «дл я внут ренне го упот ребл ения». 
Создавая т е к с т , авт ор дол ж ен ос уще с т вит ь  ак т  к оммуник ации и 
с формул ироват ь  с вои мыс л и дл я Другого, дл я читат ел я, причем т ак , чт обы  
авт орс к ий  замыс ел  был  вос принят  им адек ват но. 

Самому авт ору т рудно определ ит ь , дос т ат очно л и яс но, пол но, 
развернут о изл ож ено в т е к с т е  т о, чт о он х от е л  выразит ь , буде т  л и эт о понят но 
чит ат ел ю , поэт ому на с т адии подгот овк и т е к с т а к  публ ик ации меж ду авт ором и 
чит ат ел ем нуж ен пос редник . Так им пос редник ом явл яе т с я редак т ор, к от орый  
чит ает  т е к с т  с  двух  т оче к  зрения – с  т очк и зрения авт ора и с  т очк и зрения 
чит ат ел я – и определ яе т , чт о в нем необх одимо ус овершенс т воват ь , чт обы  
авт орс к ое  «пос лание» дошл о до адресата. 

В  нас т оящее  время с т ал о очевидно, чт о дол говременная и эффек т ивная 
работ а издат е л ь с т ва без редак т ора невозмож на, и вос т ребованнос т ь  эт ой  
профес с ии возрос ла. 

Ц е л ь  нас т оящего пос обия – дат ь  с т удент ам т еоре т ичес к ие  с ведения, 
необх одимые  дл я редак т орс к ого анал иза т е к с т а, и с формироват ь  у них  умения 
и навык и, к от орыми дол ж ен обладат ь  редак т ор. 

М ат ериал ы  по т емам «О с новы  редакционно-издат ел ь с к ой  деят е л ьнос т и», 
«Н ормы  функционал ьных  с т ил е й », «Работа редак т ора над т е к с т ами научного 
с т ил я», «Работ а редак т ора над т е к с т ами официал ьно-дел ового с т ил я», «Работ а 
редак т ора над х удож е с т венными т е к с т ами» с обраны  Лапот ь к о А.Г., т ема 
«Работ а редак т ора над т е к с т ами ре к ламы» разработана Рудак овой  А.В ., т ема 
«О бщие  с ведения о т е к с т е » – Ст ук ол овой  Г.П., т ема «Работа редак т ора над 
т е к с т ами публ ицис т иче с к ого с т ил я» и мат ериал ы  дл я с правок  «Т рудные  с л учаи 
орфографии и пунк т уации»  – Хорошуновой  И.В . 
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 О сновы  редакци онно-и здател ь ской деятел ь ности  

 
1.1. Сущнос т ь , с пецифик а и эт апы  работ ы  редак т ора 

 
Редак т ирование  (от  л ат . redactus – приведенный  в порядок ) – эт о анал из и 

с овершенс т вование  т е к с т а, ос уще с т вл яемые  перед е го публ ик ацией  
с пециал ис т ом – редак т ором. 

Редак т ор – к л ю чевая фигура редак ционно-издат ел ь с к ого процес са. Дл я 
выпол нения т ак ой  т ворчес к ой  и многогранной  деят е л ьнос т и, к ак  
редак т ирование , ему необх одимы  организат орс к ие  с пос обнос т и, т ворче с к ий  
подх од к  дел у, широк ий  к ругозор, выс ок ий  уровень  общей  к ул ь т уры , с ерьёзная 
фил ол огиче с к ая и с пециал ьная подгот овк а. 

Профес с ионал ьные  умения и навык и редак т ора с ос т авл яю т  цел ый  
к омпл е к с  и т ребую т  дл я с воего формирования много времени и ус ил ий . 

Редак т ор дол ж ен уме т ь  анал изироват ь  информационные  пот ребнос т и 
общес т ва и с ит уацию  на к ниж ном рынк е , определ ят ь  информационную  и / ил и 
эс т е т ичес к ую  ценнос т ь  рук опис и, формироват ь  к онцепцию  (модел ь ) издания, 
чит ат ь  т е к с т  одновременно и с  позиции авт ора, и с  позиции читат ел я, т о е с т ь  
анал изироват ь  и процес с  порож дения, и процес с  вос прият ия т е к с т а, 
с овершенс т воват ь  т е к с т  в плане  е го с мыс л овой  с т рук т уры , язык а и с т ил я, 
гот овит ь  с правочный  аппарат  издания, рационал ьно организовыват ь  вс е  
редак ционно-издат ел ь с к ие  процес с ы . 

В  работ е  редак т ора с  т е к с т ом рук опис и мож но выдел ит ь  н е сколько 
эт а пов, к аж дый  из к от орых  предполагае т  выпол нение  ряда операций  (набор их  
завис ит  от  т ипа издат е л ь с т ва и к онк ре т ных  ус л овий  работ ы). 

Первый  эт ап – ор га н иза цион н ы й . Н а эт ом эт апе  редак т ор, опираяс ь  на 
марк е т инговые  ис с л едования, учас т вуе т  в формировании издат е л ь с к ого 
«порт фел я», нах одит  рук опис ь  на нуж ную  т ему ил и авт ора, к от орый  мож е т  
с оздат ь  ак т уал ьное  с очинение . З ат ем с л едуе т  ознак омит ел ьное  чт ение  
рук опис и, в процес с е  к от орого редак т ор с т ремит с я понят ь  замыс ел  авт ора, 
определ ит ь , нас к ол ь к о цел е с ообразна к омпозиция с очинения. Пос л е  эт ого 
редак т ор пише т  т ак  называемую  внут ренню ю  рецензию , в к от орой  от мечает , в 
к ак ой  мере  реал изован в рук опис и замыс е л , чт о именно с л едуе т  в не й  изменит ь . 
При необх одимос т и редак т ор приглашает  дл я бес еды  авт ора, чт обы  с огл ас оват ь  
позиции, обс удит ь  возмож нос т ь  вне с т и в т е к с т  допол нит е л ьные  с ведения ил и  
предс т авит ь  час т ь  информации в виде  т абл иц и т . д. 

В  ряде  с л учаев рук опис ь  от дает с я на рецензирование  с пециал ис т у по 
обс уж даемой   в её т е к с т е  пробл еме . 

Пос л е  первоначал ьного с оглас ования позиций  авт ора и редак т ора 
начинае т с я вт орой  и самый  важ ный  эт ап – а н а лиз и сове р ш е н ст вова н ие  
соде р ж а н ия, ст р укт ур ы , язы ка  и ст иля р укописи, чт о и с ос т авл яе т  с ущнос т ь  
работ ы  л ит ерат урного редак т ора. Парал л е л ьно веде т с я проверк а цитат , 
библ иографичес к их  с с ыл ок  и с пис к ов, гот овит с я аннотация ил и реферат , 
вых одные  с ведения, оглавл ение , т о е с т ь  с правочный  аппарат . 
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Принципиал ьные  изменения обс уж даю т с я с  авт ором. Ес л и авт ор с оглас ен 

с  правк ой , рук опис ь  направл яе т с я в производс т венный  от дел . 
Н а пр оизводст ве н ном эт а пе  издат е л ь с к ого процес са редак т ор 

вычит ывает  первую  и вт орую  верс т к и, подк л ю чая к  работ е  к орре к т оров, 
от с л еж ивае т  вс е  момент ы  производс т ва впл от ь  до пол учения с игнал ьного 
эк земпл яра. 

И, нак онец, в завис имос т и от  к онк ре т ных  ус л овий  редак т ор мож е т  
принят ь  уча ст ие  в р е кла мной  ка мпа н ии по продвиж ению  к ниги на рынок . 

 
1.2. Ас пе к т ы  и к рит ерии оценк и с очинения редак т ором 

 
Редак т ор оценивае т  предназначенное  дл я опубл ик ования произведение  

к ак  в плане  с одержания, т ак  и в плане  формы . 
Соде р ж а н ие  пр оизве де н ия мож е т  бы т ь  не  пол нос т ью  дос т упно 

редак т ору, не  имею щему подгот овк и в с оот ве т с т вую ще й  облас т и наук и ил и 
т е х ник и. О днак о ему необх одимо дос т ат очно х орошо ориент ироват ь с я в цел ом 
в т ой  с фере , к  к от орой  от нос ит с я выпус к аемое  произведение . В  с л учае  
необх одимос т и с л едуе т  обращат ь с я  к  энцик л опедиям, с правочник ам, 
с л оварям, научному редак т ору издания, ус т анавл иват ь  к онт ак т ы  с  изве с т ными 
с пециал ис т ами по т емат ик е  произведения. 

Редак т ор дол ж ен с л едит ь  за т ем, чт обы  с одержание  в т е к с т е  
произведения был о предс т авл ено пол но, яс но, непрот иворечиво, 
пос л едоват ел ьно, аргумент ированно. 

Дл я эт ого ему необх одимо преж де  вс его выпол нит ь  л огиче с к ий  анал из 
т е к с т а, т о е с т ь  проверит ь  е го на с оот ве т с т вие  за кон а м логики, к от орые  
выражаю т  наибол ее  общие  с вой с т ва правил ьного мышл ения. 

За кон  т ож де ст ва  предполагае т , чт о вс як ая мыс л ь  при повт орении ил и  
выраж ении другими с л овами дол ж на с ох ранят ь  одно и т о ж е  с одерж ание , иначе  
произой де т  с мена л огиче с к ого плана, подмена т езиса. Вот  примеры  с очинений , 
в к от орых  не  определ ен т очно предме т  речи, не т  развит ия мыс л и, не  
мот ивированы  перех оды  от  одной  мыс л и к  другой . 

«Др уж ба  е ст ь р а ве н ст во»  – эт и мудр ы е  слова  пр ин а дле ж а т  
др е вн е гр е че скому уче ному П иф а гор у. Де й ст вит е льно, н а ст оящие  др узья 
долж н ы  всё де лит ь пор овн у: и «хле б н а сущн ы й » , и гор е , и р а дост ь.  

 «Кр а сот а  спа с е т  мир »  – т а к пис а л Ф .М . Дост ое вский . Де й ст вит е льно, 
че лове к, н а де ле н н ы й  кр а сот ой  душ и, способе н  помочь людям избе ж а т ь зла , 
ж е ст окост и. Кр а сот а  – эт о пр е ж де  вс е го га р мон ия. Ве дь е ще  А.П . Ч е хов 
пис а л: «В че лове ке  вс е  долж но бы т ь пр е кр а с но: и душ а , и лицо, и оде ж да , и 
мы сли» . Т а ким обр а зом, пис а т е ль говор ил о га р мон ичност и че лове че ской  
пр ир оды . 

Я  счит а ю , чт о н а иболе е  ва ж ной  для че лове ка  являе т ся душ е вн а я 
кр а сот а . Л юди, н а де лён н ы е  е ю , добр ы , от зы вчивы , н е  име ют  пор оков. О т  н их 
вс е гда  исходит  све т , помога ющий  др угим. И ме н но т а кие  люди могут  
сохр а н ит ь мир , ж ивя в согла сии с  окр уж а ющими. 

Сл едование  зак ону т ож де с т ва позвол яе т  избеж ат ь  неопредел еннос т и, 
не к онк ре т нос т и рас с уж дений . 
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Собл ю дение  другого зак она – за кон а  пр от ивор е чия – обе с печивае т  

непрот иворечивос т ь  т е к с т а. За кон  пр от ивор е чия читае т с я т ак : два с уж дения, 
нах одящих с я в от ношении от рицания, не  могут  быт ь  одновременно 
ис т инными: одно из них  ис т инно, другое  – л ож но. 

Прот иворечия бываю т  к онт ак т ными, к огда прот иворечивые  ут верж дения 
нах одят с я в непос редс т венной  бл изос т и (например: И м пр ин е сли щи. Андр е й  
н а ча л хле ба т ь бор щ) ил и дис т ант ными (например, с начала авт ор говорит , чт о 
е го герои е х ал и на машине  к рас ного цвет а, а через нес к ол ь к о с т раниц т а ж е  
машина названа зе л еной ), явными (прямо с оот нос ят с я к ак  не к от орое  
выс к азывание  и е го от рицание ) ил и неявными (с т ановят с я очевидными при 
подсче т е  процент ов, очк ов, бал л ов и т . д.). 

Смыс л  с л едую щего из л огиче с к их  зак онов – за кон а  исключе н ного 
т р е т ье го – т ак ов: е с л и имею т с я два прот иворечащих  одно другому с уж дения, 
т о одно из них  обязат ел ьно ис т инно, а другое  л ож но, и не  мож е т  быт ь  т ре т ь е го 
с уж дения, к от орое  был о бы  ис т инным в т о ж е  время, в т ом ж е  от ношении. 
Н е с обл ю дение  эт ого зак она дел ае т  изл ож ение  непос л едоват е л ьным. 

В  с оот ве т с т вии с  чет верт ым зак оном – за коном дост а т очного основа н ия 
– вс як ая ис т инная мыс л ь  дол ж на быт ь  обос нована другими мыс л ями, 
ис т иннос т ь  к от орых  уж е  док азана. Сл едование  эт ому зак ону обе с печивает  
т ак ие  к ачес т ва т е к с т а, к ак  дос т овернос т ь , убедит е л ьнос т ь , 
аргумент ированнос т ь . 

З ат ем редак т ор дол ж ен проанал изироват ь  фак т ы , к от орые  приводят с я в 
рук опис и, определ ит ь , нас к ол ь к о они важ ны  дл я обос нования выс к азываемых  
авт ором пол ож ений , проверит ь  цитат ы , цифровой  мат ериал  (к ак  в т е к с т е , т ак  и 
в т абл ицах ), а т ак ж е  правил ьнос т ь  написания имен с обс т венных  (например, 
Акбула к и Ак-Була к – эт о не  прос т о разные  написания одного и т ого ж е  
названия, эт о нас ел енные  пунк т ы , к от орые  в нас т оящее  время рас пол ож ены   в 
разных  гос ударс т вах ). 

Анал из с одерж ат ел ьной  с т ороны  произведения предполагае т  т ак ж е  
выявл ение  т е х  с л учаев, к огда мы сль повт ор яе т ся н е сколько р а з бе з 
н е обходимост и или вы р а ж а е т ся а вт ор ом н е полно, н е т очно. Н апример: не  
най дены  с л ова дл я обозначения понят ий  (… Карт ины…  погружаю т  нас  в 
эпице н т р  худож е ст ве н ного ве ще ст ва  (?); О с т ат ь с я с  т ак ой  ж ивопис ью  один на 
один – вот  чт о с оздае т  эфф е кт  за конче н ност и явле н ия н а р оду вы ст а вочн ы х 
полот е н  (?), наверно ус т ановл ены  от ношения меж ду понят иями ил и 
с уж дениями, пропущено л огиче с к ое  звено (Н апример: П ион т ковский , 
чит а вш ий  н а м кур с  ле кций , т р е бова л, чт обы  н а  е го ле кции н е  опа зды ва ли. Я  
за де р ж а лся н а  н е сколько мин ут , и он  ме н я н е  пуст ил. Я  н а  н е го обиде лся, но 
пр ош ло оче н ь ма ло вр е ме н и, и я пр очит а л о вр а ге  н а р ода  т е р р ор ист е  
П ион т ковском, котор ого р а с ст р е ляли). 

Дл я ус пешного а н а лиза  композиции редак т ору необх одимо уме т ь  
выдел ят ь  принцип с ис т емат изации мат ериала, от мечат ь  в т е к с т е  перех од от  
одной  час т и к  другой , дел ит ь  т е к с т  на час т и и озаглавл иват ь  их ; определ ят ь  
с оразмернос т ь  час т е й . 

Работ а над к омпозицией  рук опис и обычно прох одит  в два эт апа. Сначала 
редак т ор, читая т е к с т  рук опис и (ознак омит ел ьное  чт ение ), с ос т авл яе т  е е  план и 
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с опос т авл яе т  е го с  т ем, к от орый  предл ож ил  авт ор в оглавл ении. З ат ем он 
обс уж дае т  с  авт ором возмож нос т ь  вне с ения в рук опис ь  не к от орых  
к омпозиционных  изменений , чаще  вс его предлагае т  ус т ранит ь  информационно 
избыт очные  час т и т е к с т а, повт оры , изменит ь  рас пол ож ение  час т е й  рук опис и, 
с дел ат ь  бол е е  дробную  рубрик ацию  т е к с т а ил и ук рупнит ь  е е . 

Важ но т ак ж е  правил ьно разбит ь  т е к с т  на а бза цы . Принципы  выдел ения 
абзацев неодинак овы  в т е к с т ах  разл ичных  т ипов. В  х удож е с т венных  и 
публ ицис т иче с к их  т е к с т ах  абзацы  выдел яю т с я в с оот ве т с т вии с  замыс л ом 
авт ора, в цел ях  ус ил ения эк с пре с с ии. В  официал ьно-дел овых  и научных  
с очинениях  выдел ение  абзацев дик т уе т с я с т ремл ением дос т игнут ь  чет к ос т и, 
л огичнос т и, подчерк нут ь  новизну информации, е е  важ нос т ь . 

Чт обы  проверит ь  правил ьнос т ь  выдел ения абзацев на ос нове  новизны  
информации, нуж но прочит ат ь  первые  предл ож ения к аж дого абзаца. Ес л и 
пол учит с я т езис ный  план т е к с т а, значит , абзацы  выдел ены  правил ьно. 

Редак т орс к ой  оценк е  подвергает с я и за головок т е кст а . Познак омившис ь  
с  с одержанием произведения, редак т ор дол ж ен проанал изироват ь , нас к ол ь к о 
с оот ве т с т вуе т  ему загол овок , дос т ат очно л и он информируе т  о с одерж ании 
произведения, к ак  от ражает с я в нем замыс ел  авт ора. 

Парал л е л ьно с  оценк ой  с одерж ания и с т рук т уры  рук опис и оценивает с я её 
язы к и ст иль и намечает с я вид правк и. Ес л и в т е к с т е  вс т речаю т с я т ол ь к о 
нарушения орфографичес к их  и пунк т уационных  норм, а т ак ж е  не к от орые  
речевые  и с т ил ис т иче с к ие  ошибк и, т о ис правл ение  их  не  т ребуе т  обс уж дения с  
авт ором. Н о бываю т  т ак ие  с л учаи, к огда правк у нуж но с оглас оват ь  с  авт ором, 
т ак  к ак  мыс л ь  выраж ена недос т ат очно яс но, и редак т ор не  уверен, 
с оот ве т с т вуе т  л и предлагаемый  им вариант  т ому, чт о х от е л  с к азат ь  авт ор. 

А иногда рук опис ь  т ребуе т  значит ел ьной  доработ к и, например, авт ор 
рас с к азывае т  об уник ал ьных  с обы т иях , с виде т ел ем ил и учас т ник ом к от орых  он 
был , но пише т  об эт ом, ис пол ьзуя язык овые  с редс т ва разговорного и 
официал ьно-дел ового с т ил е й  (иными он не  владее т ), и редак т ору прих одит с я 
не й т рал изоват ь  эт у «гремучую  с ме с ь ». Н апример: 

И  вот , вой дя со зве ном ГДЗС в за ды мле н ное  поме ще н ие , ле й т е н а н т  
Ст р ога нов р е ш ил р а зобр а т ься в пр ичин е  н е уда ч. И зучив га зообме н  и 
т е мпе р а т ур н ы й  р е ж им, зон ы  за ды мле н ия, а  за т е м и пр а вильност ь кр е пе ж ки 
ды мососа , он  пр иш е л к вы воду, чт о пр ичин а  т а кой  бе зр е зульт а т ной  р а бот ы  
га зоды моза щит н иков в н е пр одума н ном р а сполож е н ии после дн е го. 

Глубоко и де т а льно вн икн ув в де ла  эт ого пр е дпр ият ия, Бур а е в т а к и 
а хн ул. Т а кого бе зобр а зия он  н е  мог с е бе  да ж е  пр е дст а вит ь. П от ому чт о 
хище н ия т а м сове р ш а ли от  ма ла  до ве лика , а  милиция, зн а вш а я об эт ом, бы ла  
н е  в сост оян ии н иче го изме н ит ь. 

Един ст ве н н а я за це пка  исходила  лиш ь из с а мой  кон ст р укции пист оле т а , 
котор а я пр е дусма т р ива е т  возмож ност ь уст а новки сме н н ы х ст волов. 

 
Кр ит е р ии оце н ки т е к с т ов изданий  разных  видов не  одинак овы . В  

х удож е с т венных  т е к с т ах  редак т ор оценивае т  оригинал ьнос т ь  замыс л а и 
уровень  мас т ерс т ва авт ора; в публ ицис т ичес к их  – ярк ое  и убедит е л ьное  
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ос вещение  пробл емы , в научных  и официал ьно-дел овых  – т очнос т ь  подачи 
информации, с ис т емнос т ь , чет к ос т ь  л огиче с к ой  с т рук т уры . 

При эт ом редак т ор вс е гда дол ж ен обращат ь  внимание  на с одерж ат ел ьную  
ценнос т ь  и цел ьнос т ь  авт орс к ого т е к с т а, е го с оот ве т с т вие  цел евому 
назначению  и чит ат е л ь с к ому адре с у.  

 
1.3. В нут ренняя рецензия 

 
Свою  оценк у рук опис и произведения редак т ор излагае т  в т ак  называемой  

внут ренней  рецензии, в к от орой  он дол ж ен обос новат ь  с вои предл ож ения по 
с овершенс т вованию  рук опис и. 

Рецензия – один из ж анров научного с т ил я. О днак о она принадл еж ит  к  
периферий ной  зоне  пол я жанров научного с т ил я, и л ингвис т иче с к ие  
ос обеннос т и, харак т ерные  дл я эт ого с т ил я, прис ущи е й  не  в пол ной  мере . В  
рецензии мож е т  оцениват ь с я научное  ил и х удож е с т венное  произведение , 
к онцерт , к инофил ьм и т . д. 

Рецензия – т е к с т  выс ок ой  с т епени с т андарт изации. О на от л ичает с я 
ос обой  с т рук т урой , набором т иповых  граммат иче с к их  к онс т рук ций , с л оварем. 

Т е к с т  рецензии с ос т оит  из двух  час т е й : к онс т ат ирую щей  и оцениваю щей . 
В  к онс т ат ирую щей  час т и излагае т с я с одерж ание  рецензируемого т е к с т а, 

причем с одержание  эт о предс т авл ено в с вернут ом виде , на уровне  т емы  и 
важ ней ших  с убт ем. Рецензент  говорит  зде с ь  т ак ж е  об ас пе к т ах  рас с мот рения 
пробл емы  авт ором произведения, о подх оде  к  её решению , мат ериал е  и ме т одах  
ис с л едования (е с л и произведение  научное ). 

В  оцениваю щей  час т и рецензент  х арак т еризуе т  позицию  авт ора, от мечает  
дос т оинс т ва и недос т ат к и произведения, излагае т  и аргумент ируе т  с вою  т очк у 
зрения на обс уж даемую  в произведении пробл ему. Причем зде с ь  он выс т упает  
к ак  индивидуал ьная язык овая л ичнос т ь , х от я к л ишированнос т ь  речи в рецензии 
вс ё-т ак и неизбеж на. 

О бычно в рецензии вс т речаю т с я с л едую щие  оценк и и с редс т ва их  
выраж ения: общая ак с иол огиче с к ая (выс ок ий  уровень , бл е с т ящая идея, 
х ороший  образец); мент ал ьная (важ ный  вк л ад, ос новополагаю щий  ме т од, 
с ерьёзная попыт к а); прак т ичес к ая, к от орая ос новывае т с я на от ношении к  норме  
(академичес к ий  т руд, с воевременная пос т ановк а пробл емы , идеал ьная 
к л ас с ифик ация); эмоционал ьная (поразит ел ьные  резул ь т ат ы , с ил ьное  
впечат л ение ). Н апример:  

За па дноге р ма н ский  а р хе олог, искусст вове д, ист ор ик а н т ичност и, 
пр оф е с сор  Г е р ма н  Х а ф н е р  пр оде ла л ин т е р е сн е й ш ую  р а бот у: собр а л, 
р а зме ст ил в а лф а вит ном пор ядке  р а зличного р ода  пор т р е т ы  н а  мон е т а х, 
ф р е ска х,  а  т а кж е  моза ики, бюст ы , ст а т уи, р е лье ф ы , ге р мы , ге ммы  и т .д. 
многих иде н т иф ицир ова н н ы х де ят е ле й  а н т ичност и, сопр оводив ка ж ды й  из 
пор т р е т ов биогр а ф иче ской  спр а вкой . 

 
Зн а чит е льн а я ча ст ь поме ще н н ы х в кн иге  пор т р е т ов, ка к пиш е т  с а м 

Х а ф н е р , сде ла н а  н е  с  н а т ур ы , а  по воле  и ф а н т а зии исполн ит е ля, н е сомн е н но, 
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опир а вш е гося н а  опр е де ле н н ы е  т р а диции и пр е дст а вле н ия, слож ивш ие ся о т ой  
или иной  ист ор иче ской  личност и. 

Т е кст ы , сопр овож да ющие  пор т р е т ы , – эт о лиш ь кр а т кие  комме н т а р ии 
к н им. О бщие  све де н ия о р а зличн ы х ст ор он а х де ят е льност и т ого или иного 
пе р сон а ж а  пр ивле ка ют ся Х а ф н е р ом лиш ь в т ой  ст е пе н и, в ка кой  он и 
помога ют  иде н т иф ика ции и ин т е р пр е т а ции пор т р е т ов. В больш ин ст ве  
случа е в Х а ф н е р  в своих биогр а ф иче ских оче р ка х-комме н т а р иях к пор т р е т а м 
пр оявляе т  с е бя н е  т олько ка к зн а ющий  ист ор ик и искусст вове д, но и ка к 
т онкий  психолог и, т а к ска за т ь, подлин н ы й  ист ор иче ский  физиогномист . 

… О собе н но хоче т ся от ме т ит ь т у удивит е льн ую  пр ост от у и ясност ь, с  
котор ой  Х а ф н е р  пиш е т  о с а мы х многозн а чн ы х, пр от ивор е чивы х и слож н ы х 
н а т ур а х и собы т иях, пр иче м от н юдь н е  в уще р б пон има н ию  их 
де й ст вит е льного облика  и сут и. Т а кие  пр ост от а  и ясност ь вст р е ча ют ся 
н е ча ст о. Всё эт о сообща е т  р а бот е  Г е р ма н а  Х а ф н е р а  особую  
пр ивле ка т е льност ь. В кн иге  пр е дст а вле н а  це ла я га ле р е я вы да ющихся 
пор т р е т ов а н т ичност и, собр а н н а я и пр окомме н т ир ова н н а я умн ы м, зн а ющим 
и т а ла н т ливы м уче н ы м. П ут е ш е ст вие  по эт ой  га ле р е е  дост а вляе т  больш ую  
р а дост ь. О ст а е т ся пож е ла т ь чит а т е лям сча ст ливого пут и в эт ом 
пут е ш е ст вии (Г .Б . Ф е дот ов, докт ор  ист ор иче ских н а ук). 

Ес т е с т венно, при написании внут ренне й  рецензии не т  необх одимос т и в 
с т рогом с л едовании с т андарт у. Н о владе т ь  навык ами е е  с ос т авл ения редак т ор 
дол ж ен. 

 
1.4. Т ипы  ошибок  в т е к с т е  
 

Уж е  в древне й  рит орик е , в т ре т ь е й  её час т и, формул ировал ис ь  
т ребования, к от орым дол ж но был о от вечат ь  выраж ение  мыс л е й  в орат орс к ой  
речи: яс нос т ь , правил ьнос т ь , уме с т нос т ь , пышнос т ь  (ук рашеннос т ь ). 

В с т речаю щиес я в с овременных  т е к с т ах  ошибк и – с л едс т вие  т ого, чт о 
выработ анные  рит орами и от шл ифованные  ве к ами рит ориче с к ой  прак т ик и 
правила выраж ения мыс л е й  не  с обл ю дены  авт ором. 

Первое  т ребование  – яс нос т ь  (т очнос т ь ) с вязано с  с одержанием 
передаваемых  мыс л е й . О но предполагае т , чт о авт ор дол ж ен уме т ь  нах одит ь  
нуж ные  с л ова дл я обозначения реал ий  внешнего мира, понят ий , 
пс их ол огичес к их  с ос т ояний , чувс т в, т о е с т ь  не  нарушат ь  референт ной  
от не с еннос т и знак а. Сл учаи, к огда пишущий  ис пол ьзуе т  дл я обозначения л иц, 
с ос т ояний  и т . д. первые  попавшиес я с л ова, вс т речаю т с я дос т ат очно час т о. 
Н апример: П р ие м де кр е т ир ова н ного кон т ин ге н т а  вр а чом с  от ме т кой  
р е зульт а т ов в смот р овой  кн иж ке  пр оизводит ся н а  пла т ной  основе  
(объявл ение  в ж енс к ой  к онс ул ь т ации); О н  пове р г своих собут ы льн иков в 
сост оян ие , котор ое  мож но н а зва т ь гр омким р ж а н ие м; Н а  улице  мож но 
вст р е т ит ь обувь с  ка блуком ш ир е  кн изу, че м кве р ху и др. 

К роме  т ого, авт ор дол ж ен чёт к о предс т авл ят ь  объем и с одерж ание  
понят ий , о к от орых  иде т  речь , т очно обозначат ь  их  с оот ношение , правил ьно 
ус т анавл иват ь  с мыс л овые  от ношения меж ду с уж дениями, не  допус к ат ь  
пропус к а л огичес к их  звень ев. 
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Н е  вс е  ошибк и, с вязанные  с  с одержанием передаваемых  в т е к с т е  мыс л е й , 

мож но чет к о рас к лас с ифицироват ь . В с т речаю т с я с л учаи, к огда мыс л ь  прос т о 
не  выраж ена ил и с формул ирована не т очно. Н апример: В н а ст ояще е  вр е мя 
эт от  пе р е ход ха р а кт е р изуе т ся ун ика льн ы м ф а кт ор ом совр е ме н ной  
экономиче ской  сист е мы  – зн а н иями; Сове т  буде т  кон т р олир ова т ь 
р а спр е де ле н ие  ква р т ир , котор ы е  гор од получа е т  от  ст р оит е льн ы х 
ор га н иза ций  и от  уме р ш их ж ит е ле й  гор ода  Вор он е ж а , н е  име ющих 
н а сле дн иков; Н о н а учн ы е  че р т ы  т е кст а  н е  н е сут  в с е бе  ж е ст кого ха р а кт е р а .  

К  ошибк ам в с одерж ании мыс л е й  от нос ят с я т ак ж е  фак т иче с к ие  
(П р ополис  – це н н ы й  пр одукт , котор ы й  собир а е т ся пче ла ми с  р а ст е н ий ) и 
л огиче с к ие . 

Логиче с к ие  ошибк и мож но к л ас с ифицироват ь  с л едую щим образом. 
1. О т ож де с т вл яю т с я с меж ные  (не т ож де с т венные ) понят ия. Н апример: 

Г е огр а ф иче ски вы годн ы е  условия, ква лифика цион н а я ха р а кт е р ист ика  
ме н т а лит е т а , пр ож ива юще го в Ч е р нозе мье , способст вуе т  получе н ию  
экономиче ских дост иж е н ий  в фун кцион ир ова н ии с е льского хозяй ст ва  и 
от р а слях, за висимы х от  н е го. Прож иваю т  в Черноземь е  л ю ди, имею щие  
определ енное  вос прият ие  и понимание  дей с т вит е л ьнос т и, – мент ал ит е т . 
К с т ат и, в данном с л учае  речь  дол ж на идт и не  о мент ал ит е т е , а об 
инт е л л е к т уал ьном пот енциал е . 

2. Т ож де с т венные  ил и пере к рещиваю щие с я понят ия предс т авл ены  к ак  
разл ичные . Н апример: Ч е м больш е  ин т е р ва л пе р е р ы ва  в уче бе , т е м хуж е  
успе ва е мост ь. 

3. Н еоднородные  понят ия предс т авл яю т с я к ак  однородные . Н апример: 
Бюдж е т  р а й он а  пр изва н  обе спе чит ь р а бот у пр е дпр ият ий , учр е ж де н ий  и 
ме р опр ият ий , р а сполож е н н ы х н а  н а ш е й  т е р р ит ор ии. М ероприят ия проводят , 
они не  могут  быт ь  рас пол ож ены  на к ак ой -л ибо т еррит ории. В с е р е дин е  ян ва р я 
ож ида е т ся пр ие зд в Вор он е ж е  де ле га ции н а  пр е дме т  созда н ия р а знообр а зн ы х 
и совме ст н ы х пр е дпр ият ий . Слова р а знообр а зн ы е  и совме ст н ы е  не  дол ж ны  
с оединят ь с я с ою зом и, т ак  к ак  они называю т  разные  х арак т ерис т ик и 
предприят ий . 

Н е  с л едуе т , однак о, виде т ь  ошибк у эт ого т ипа в т е х  с л учаях , к огда в 
предл ож ении прос т о перечис л яю т с я предме т ы , от нос ящие с я к  разным к л ас сам. 
Ес л и на с т ол е  в ох от ничье й  избушк е  л еж ит  руж ьё, пат ронт аш, х л еб, к ол баса, 
подме т к а, мол от ок , гвозди, с т оит  бут ыл к а водк и и к руж к а, т о эт о говорит  не  о 
т ом, чт о авт ор допус т ил  л огиче с к ую  ошибк у, а о т ом, чт о х озяева избушк и мал о 
озабочены  поддержанием в ней  порядк а. 

4. О бобщаю щее  с л ово и однородные  чл ены  предл ож ения обозначаю т  
понят ия разных  к лас с ов. Н апример: 

И зве ст но, чт о суще ст вуе т  боле е  50 ка т е гор ий  льгот н иков, котор ы е  
могут  е здит ь н а  гор одском т р а н спор т е  бе спла т но, с р е ди н их ин ва лиды , 
уча ст н ики Ве ликой  О т е че ст ве н ной  вой н ы , т а мож ня, пр окур а т ур а . 

Сост а в кома н ды  бы л сле дующим: 1 бр а н дме й ст е р , 6 ун т е р -офице р ов, 
104 р ядовы х, 79 лош а де й , 8 р учн ы х пож а р н ы х т р уб с  пр ин а дле ж ност ями и 20 
боче к. 
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5. Сопос т авл яю т с я не с опос т авимые  понят ия. О н  хор ош о зн а е т  ка к 

гор одское  хозяй ст во, т а к и пиш е т  ст ихи. 
6. Пропущено  л огичес к ое  звено меж ду с уж дениями. Н апример: М ы  

поссор ились с  н е й  из-за  козы , н е смот р я н а  обеща н ие  больш е  н е  бода т ься 
(х озяй к а обещала, чт о буде т  привязыват ь  к озу подал ьше  от  т ропинк и, чт обы  т а 
не  пре с л едовала прох ож их , но обещание  не  выпол нила, чт о пос л уж ил о поводом 
дл я пис ьма в газе т у). 

7. М еж ду с уж дениями ус т анавл иваю т с я немот ивированные  с мыс л овые  
от ношения. Н апример:  

Т р удно пр е дполож ит ь, чт о кт о-т о из взр ослы х н е  слы ш а л о вр е де  
кур е н ия – вс е  чит а ют  га зе т ы , смот р ят  TV, слуш а ют  р а дио, хот я подобное  н е  
счит а е т ся нор ма льн ы м (Пропус к  л огиче с к ого звена и немот ивированные  
ус т упит е л ьные  от ношения меж ду час т ями с л ож ного предл ож ения). Н е кот ор ы е  
из н их бы ли охот н ика ми и взяли с  собой  р уж ья. У кр а ин е ц ж е  пр ие ха л со своими 
р одст ве н н ика ми. М ы  пе р е да ва ли пр оизве де н ия сове т ских композит ор ов. А 
т е пе р ь послуш а й т е  музы ку. 

Т ребование  пр а вильност и и уме ст ност и речи предполагае т , чт о с редс т ва 
выраж ения мыс л е й  не  прот иворечат  язы ковы м и ст илист иче ским н ор ма м. Ес л и 
ж е  язык овые  с редс т ва ис пол ьзую т с я неправил ьно ил и с т ил ис т иче с к и 
нецел е с ообразно, т о т ак ие  с л учаи от нос ят  к  ош ибка м в язы ковом офор мле н ии 
(вы р а ж е н ии) мы сле й . 

Н азванная группа ошибок  вк л ю чаю т  две  подгруппы  – р е че вы е  и 
ст илист иче ские  ошибк и. В  к аж дой  из эт их  подгрупп выдел яю т с я (в 
завис имос т и от  уровня, к  к от орому от нос ит с я язык овая единица) л е к с иче с к ие  и 
граммат иче с к ие  (морфол огичес к ие  и с инт ак с ичес к ие ) ошибк и. 

Речевые  л е к с иче с к ие  ошибк и многочис л енны . 
• О ни могут  быт ь  с вязаны  с  незнанием значения с л ова (к ак  рус с к ого, 

т ак  и иноязычного), например: З а год он от грохал  т ак ую  домовин у, в к от орой  
могл и бы  ж ит ь  две  с емьи (домовина – гроб, а бол ьшой  дом – домина).  

• Пишущий  не т очно предс т авл яе т , к ак ими к омпонент ами значения 
от л ичаю т с я с инонимы , с мешивает  паронимы , омонимы , не  учит ывает  
многозначнос т ь  с л ова. Н апример: Ар хе ологи за ме т или, чт о покой н ики юж ного 
и с е ве р н ого за хор он е н ия пе р е клика ют ся др уг с  др угом. (Во-первых , зде с ь  речь  
дол ж на идт и о т ипах  зах оронения, а не  о пок ой ник ах , а во-вт орых , в с л ове  
пере к л ик аю т с я к онт е к с т  ак т уал изируе т  не  т о значение , к от орое  авт ор имел  в 
виду). Ат е лье  № 12 т р е буе т ся ш ве я-мот ор ист ка . Ра зр е ш а е т ся пор ка  н а  дому 
и р а бот а  по совме ст ит е льст ву (Разумее т с я, зде с ь  речь  иде т  не  о нак азании, а о 
рас парывании неудачно с шит ых  веще й ). 
 

• О с обого внимания т ребую т  ошибк и, с вязанные  с  нарушением 
л е к с иче с к ой  с очет аемос т и. О ни вс т речаю т с я даж е  в речи л ю де й , к от орые  не  
допус к аю т  ошибок  других  т ипов. Н апример: О пы т н ы й  юр ист  мож е т  ока за т ь 
кон сульт а цию . (О к азываю т  ю ридичес к ую  помощь , а к онс ул ь т ацию  даю т , 
проводят ). Так ого рода ошибк и возник аю т  в т е х  с л учаях , к огда одно и т о ж е  
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с одерж ание  мож е т  быт ь  выраж ено в разной  форме , и в с ознании говорящего / 
пишущего эт и формы  нак ладываю т с я одна на другую , с мешиваю т с я. 

• З начит ел ьная час т ь  л е к с иче с к их  ошибок  возник ае т  т огда, к огда 
пишущий , не  зная т очно значения инос т ранного с л ова, упот ребл яе т  рядом 
рус с к ое  с  т ем ж е  значением. О бразую т с я пл еонас т иче с к ие  с оче т ания: 
па мят н ы й  суве н ир , свободн а я ва ка н сия, вн ут р е н н ий  ин т е р ье р , колле ги по 
р а бот е , впе р вы е  де бют ир ова л, ме мор иа льн ы й  па мят н ик. Пл еонас т иче с к ими 
могут  быт ь  с оче т ания рус с к их  с л ов: повс едневная обыденнос т ь , бе с пол езно 
пропадает , ворот ил с я обрат но, гл авная с ут ь , в к онечном ит оге  и т . д.  

• Сущес т венным недос т ат к ом речи явл яе т с я её т авт ол огичнос т ь , т о 
е с т ь  повт орение  одних  и т е х  ж е  ил и однородных  с л ов. Н апример: Свою  
н а учн ую  гипот е зу он  н е  мог обоснова т ь, а  вы двига л н е обоснова н н ы е  
полож е н ия, основа н н ы е  т олько н а  пр е дполож е н иях. 

Речевые  граммат ичес к ие  ошибк и де л ят с я на две  подгруппы . 
О дна из них  – речевые  морфол огиче с к ие  ошибк и. О ни возник аю т  в 

резул ь т ат е  нарушения правил  образования форм с л ова ил и от с т упл ения от  
с л овообразоват ел ьных  модел е й . Н апример: В сле дующе м году мы  буде м 
подготовлят ь киноопе р а т ор ов из числа  уча щихся ст а р ш их кла с сов. О н а  
вст р е т ила сь с  эт им юнош е м. М ы  пр ие де м н а  будующий  год. (Подробнее  с м.: 
Розент ал ь  Д.Э . Справочник  по правописанию  и л ит ерат урной  правк е ).  

В т орая подгруппа – речевые  с инт ак с ичес к ие  ошибк и. 
• О шибк и в с оглас овании подл еж ащего и с к азуемого. Э т о к асае т с я 

ос обенно т е х  с л учаев, к огда подл еж ащее  выраж ено с оче т анием с л ов. 
- При подл еж ащем с  к ол ичес т венным чис л ит е л ьным, ок анчиваю щимс я н а  

один , с к азуемое  дол ж но с т оят ь  в форме  единс т венного чис ла. Н апример: 
Два дца т ь один  ст уде н т  н а ш е го ин ст ит ут а  входит   в сбор н ую  кома нду гор ода  
по ле гкой  а т ле т ике . 

- При подл еж ащем т ипа де сят ь ст уде н т ов возмож ны  два вариант а 
с оглас ования. Соглас ование  в единс т венном чис л е  предпочт ит е л ьно в т ом 
с л учае , е с л и данное  множ е с т во дей с т вую щих  л иц рас с мат ривае т с я к ак  
нек от орая цел ос т нос т ь , группа. Н апример: Де сят ь ст уде н т ов вы е ха ло н а  
ме ж дун а р одн ую  кон ф е р е н цию  (группа). Де сят ь ст уде н т ов н е  пр иш ли н а  
за н ят ия (по разным причинам, из разных  мес т  и т . д.). Ф орма множ е с т венного 
чис ла уме с т на в т е х  с л учаях , к огда говорящий  / пишущий  х оче т  подчерк нут ь  
ак т ивнос т ь  и с амос т оят е л ьнос т ь  дей с т вую щих  л иц. Н апример: Восе мь 
сильн е й ш их кома н д вст упили в бор ьбу за  пр а во пр е дст а влят ь ст р а н у н а  
ме ж дун а р одн ы х сор е внова н иях. 

- Подл еж ащее  с о с л овами больш ин ст во, ме н ьш ин ст во, р яд, ча ст ь, много, 
ма ло, н е сколько, н е  ме н ьш е  че м т ребую т  пос т ановк и с к азуемого в 
единс т венном чис л е . Н апример: Больш ин ст во голосова ло пр от ив. Н е ма ло 
пр е длож е н ий  к н а ст ояще му вр е ме н и уж е  ут р а т ило а кт уа льност ь. 

Ес л и при т ак ом подл еж ащем е с т ь  причас т ный  оборот  ил и придат очное  
предл ож ение , с оглас уемые  с  подл ежащим в форме  множ е с т венного чис ла, 
с к азуемое  т ак ж е  с т авит с я в форме  множ е с т венного чис л а. Н апример: 
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Больш ин ст во спе циа лист ов, уча ст вующих в сове ща н ии, согла сились с  
н е обходимост ью  пе р е смот р е т ь с р оки пост а вки с ы р ья. 

• О шибк и в управл ении т ак ж е  многочис л енны . 
О бъяс няе т с я эт о т ем, чт о пишущие  с мешиваю т  предл ож ные  к онс т рук ции, 

в к от орых  в к ачес т ве  управл яю щих  ис пол ьзую т с я с л ова, бл изк ие  по с мыс л у, но 
выс т упаю щие  в с оче т ании с  разными предл огами. Н апример, оза бот ит ься 
(че м) под вл иянием с емант ичес к и бл изк их  с л ов бе спокой ст во (о), т р е вога  (за ) 
упот ребл яе т с я с  эт ими предл огами: Э т о долж но вы зва т ь оза боче н ност ь о 
ка че ст ве  вы пуска е мой  пр одукции. См. т ак ж е   опла т ит ь (чт о?), за пла т ит ь (за  
чт о): О пла т ит е  за  пр ое зд! 

• Н арушение  видо-временной  с оот не с еннос т и гл агол ов в с л ож ном 
предл ож ении ил и т е к с т е . Н апример: Только н а  узких уча ст ка х в р а й он е  
М а лы ш е во и Се милук пр от ивн ику уда ёт ся пр е одоле т ь Дон , а  за т е м вор ва лись 
в пр а вобе р е ж н ую  ча ст ь Вор он е ж а . 

• О шибк и в предл ож ениях  с  однородными чл енами. 
- О дно из управл яемых  с л ов не  с вязано с  управл яю щим. Н апример: 

Кла с с н ы й  р уководит е ль долж е н  р а зъясн ят ь уча щимся, чт о пр и е зде  н а  
ве лосипе де  н е обходимо зн а т ь и р уководст вова т ься сигн а льн ы ми зн а ка ми, 
сигн а ла ми све т офор а , ж е ст а ми милицион е р а -р е гулир овщика . 

- Н а правах  однородных  чл енов объединяю т с я с л ова, принадл еж ащие  к  
разным час т ям речи, ил и предл ож но-падеж ная форма и придат очное  
предл ож ение . Н апример: Ц е ль бе с е ды  – обще е  зн а комст во с  пр а вила ми 
бе зопа сност и движ е н ия и ка кой  вр е д пр иносит  н а р уш е н ие  эт их пр а вил. 

• Н арушение  порядк а с л ов. Н апример: 12.II в 12 ча с . в за ле  
фила р мон ии сост оит ся кон це р т  для де т е й  фила р мон иче ского ор ке ст р а . О ба  
посе лились в особняка х р а зор ивш ихся двор ян , дост а вле н н ы х из Евр опы  в 
р а зобр а н ном виде .  

• О шибк и в ис пол ьзовании причас т ных  оборот ов. 
- Час т о неправил ьно образую т с я формы  причас т ий . Н апример: Ка к 

явст вуе т  из докла да  комиссии, уче н ы м н е  уда лось обн а р уж ит ь сое дин е н ия, 
свиде т е льст вующие  бы  о н а личии ж изн и н а  пове р хност и эт ой  пла н е т ы . 

- О предел яемое  с л ово вс т авл яе т с я в причас т ный  оборот . Н апример: 
Сда н н ы й  экза ме н  ст уде н т ом бы л оче н ь слож н ы м. 

• О шибк и в ис пол ьзовании деепричас т ных  оборот ов. 
- Н арушение  правила однос убъе к т нос т и. Соглас но эт ому правил у гл агол -

с к азуемое  и де епричас т ие  дол ж ны  называт ь  дей с т вие  одного с убъек т а. 
У спокоивш ись, он а  н а ча ла  р а с ска зы ва т ь. Сравнит е : П р очит а в эт о изве ст ие , 
га зе т а  вы па ла  у н е го из р ук. Конюх ве л лош а дь по двор у, ве с е ло кр ут я мор дой . 
П одъ е зж а я к ст а н ции, у ме н я сле т е ла  ш ляпа . 

- Н е  ре к омендуе т с я упот ребл ят ь  де епричас т ный  оборот  в безл ичных  ил и 
с т радат ел ьных  к онс т рук циях . Н апример: П ор а бот а в лопа т ой , мн е  ст а ло 
ж а р ко. Убе ж а в из дома , де т и вскор е  бы ли н а й де н ы  р одит е лями. 

- Смешение  прямой  и к ос венной  речи. 
О н а  ска за ла , чт о я хочу зн а т ь пр а вду. (О на с к азала, чт о х оче т  знат ь  

правду.) 
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- Н агромож дение  придат очных  с  одинак овыми с ою зами ил и с ою зными 

с л овами: Ат е лье , в котор ом мы  сде ла ли за ка з, н е  вы полн ило е го в с р ок, о 
котор ом мы  договор ились, т а к ка к н е  бы ло ма т е р иа лов, котор ы е  н уж н ы  для 
изготовле н ия изде лия.  

- Н ал ож ение  / с мещение  с инт ак с иче с к их  к онс т рук ций . 
Един ст ве н ное , че го т е бе  н е  хва т а е т , эт о силы  воли и 

це ле уст р е мле н ност и. (Т ебе  не  х ватае т  с ил ы  вол ы  и цел еус т ремл еннос т и. 
Единс т венное , чего т ебе  не  х ватае т , эт о с ила вол и и цел еус т ремл еннос т ь ). 

Ес л и пишущий  не  с л едуе т  т ребованию  уме ст ност и речи ил и ук рашает  её 
недол ж ным образом, он допус к ае т  ошибк и, к от орые  с ос т авл яю т  группу 
собст ве н но ст илист иче ских. 

Сю да от нос ят с я, во-первых , с л учаи немот ивированного упот ребл ения 
язык овых  единиц, уме с т ных  в т е к с т е  одного с т ил я (например, официал ьно-
дел ового, научного ил и в разговорной  речи), в рамк ах  т е к с т а другого с т ил я 
(например, публ ицис т иче с к ого): М озгова ли долго, н а кон е ц н а ш ли р е ш е н ие , 
котор ы м н а дле ж ит  р уководст вова т ься; П осле  эт ого за  н е го уце пились многие  
пе ча т н ы е  изда н ия, а  н а  т е ле виде н ии он  ст а л чут ь ли н е  за вс е гда т а е м. 

О с обенно час т о вс т речаю т с я в т е к с т ах  т ак ие  язык овые  с редс т ва 
официал ьно-дел ового с т ил я, к ак  вт оричные  предл оги в це лях, в ча ст и, за  
н е име н ие м, в силу, в де ле  и др., ст р а да т е льн ы е  кон ст р укции, це почки 
р одит е льн ы х па де ж е й , от гла гольн ы е  суще ст вит е льн ы е  н а  -е н ие , -а н ие  и др. 
Э т о т ак  называемые  ка н це ляр измы . Н апример: М ногое  сде ла но в гор оде  в це лях 
улучш е н ия ор га н иза ции р е гулир ова н ия и дост иж е н ия бе зопа сност и движ е н ия; 
Н е взир а я н а  сла бое  т е хн иче ское  осн а ще н ие , в силу свое го пр оф е ссион а льного 
долга  пож а р н ы е  ча ст о р искова ли ж изн ью , чт обы  спа ст и гибн ущих люде й  и 
пот уш ит ь пож а р ; Г е ологиче ские  да н н ы е  позволяют  от н е ст и н а ш  р а й он  к 
бла гон а де ж ному в ча ст и н а хож де н ия в н е др а х е го ме ст ор ож де н ий  
пье зоква р це в; М е т одиче ское  пособие  пр е дн а зн а че но для учит е ле й  ма т е ма т ики 
с  це лью  ока за н ия им помощи в де ле  изуче н ия де сят ичн ы х др обе й  в пят ы х 
кла с с а х; В силу от сут ст вия е диного це н т р а лизова н ного р уководст ва  
за де р ж ива е т ся успе ш н а я р е а лиза ция пост а вле н н ы х в эт ой  обла ст и н а уки 
за да ч. 

Авт орс к ие  «ук рашения» (вт орая подгруппа с т ил ис т ичес к их  ошибок ) 
т е к с т а т ак ж е  час т о нуж даю т с я в к орре к т ировк е  редак т ора. 

Ис правл ения необх одимы  в с л учаях  штампованного, с т андарт ного 
выраж ения мыс л е й , ис пол ьзования гот овых  форм и с редс т в выраж ения. 
(Ра ст е н ию  н а дле ж ит  пр е дост а вит ь подоба юще е  ме ст о в ст р ое  а кт ивн ы х  
сор а т н иков в бор ьбе  за  здор овье  че лове ка ; Н а  ка ж дом р а боче м ме ст е  будут  
изж ит ы  т е  после дн ие  зловр е дн ы е  доли пр оце н т а , котор ы е  с е годня 
пр ор ы ва ют ся с  фла н гов ш ир окого поля обе спы лива н ия; М ож но долго 
р а ска т ы ва т ь свит ок с  пе р е чн е м ж е р т в, пр ин е с е н н ы х идолу, имя котор ому – 
р а згильдяй ст во), а т ак ж е  в с л учаях  неудачного подбора эпит е т ов, ме т афор, 
с равнений  (е с л и мет афора ил и с равнение  не  опирает с я на реал ьные  признак и 
предме т а ил и явл ения дей с т вит е л ьнос т и): Акулы  импе р иа лизма  обхва т или 
сла бор а звит ы е  ст р а н ы  своими щупа льца ми; Когда  р е чн ик зн а комит ся с  
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де вуш кой , т о любовь р уш ит ся н а  е го с е р дце , ка к волж ские  волн ы , 
вы бр а с ы ва ющие  н а  бе р е г всякий  мусор . 

 
1.5. В иды  правк и т е к с т ов 

 
В  завис имос т и от  т ого, нас к ол ь к о яс но, т очно вопл от ил  авт ор в т е к с т е  

с вой  замыс е л , редак т ор избирае т  вид правк и. 
Ис пол ьзую т с я чет ыре  вида правк и: правк а-вычит к а, правк а-с ок ращение , 

правк а-переде л к а. 
П р а вка -вы чит ка  с водит с я к  с л ичению  перепечатанного ил и набранного 

на к омпью т ере  т е к с т а с  от редак т ированным вариант ом. При эт ом вс т авл яю т с я 
пропущенные  при перепечат к е  бук вы , ис правл яю т с я неверные  написания. 

Правк а-вычит к а применяе т с я и т огда, к огда публ ик уе т с я т е к с т  док умент а 
(зак она, пос т ановл ения). В  эт их  с л учаях  т очное  с оот ве т с т вие  оригинал у 
обязат ел ьно, и редак т ор дол ж ен е го обес печит ь . 

П р а вка -сокр а ще н ие  ис пол ьзуе т с я, е с л и превышен запланированный  
объем т е к с т а, е с л и т ема развивае т с я ас с оциат ивно и обращение  к  новым фак т ам 
и подт емам ничего не  дае т  дл я развит ия мыс л и. Редак т ор ус т раняет  
информационные  повт оры , изл ишние  подробнос т и, однак о при эт ом он не  
дол ж ен допус к ат ь  пот ери информации. 

Сущес т вую т  с л едую щие  с пос обы  с ок ращения: 
1) час т ь  т е к с т а вычерк ивае т с я, ус т раняе т с я; 
2) т е к с т  с верт ывае т с я, информация передае т с я в бол ее  

к онцент рированном виде : абзац заменяе т с я предл ож ением, предл ож ение  – 
причас т ным ил и де епричас т ным оборот ом, предл ож но-падеж ной  формой . 
Н апример: Э кономиче ские  пока за т е ли пр е дпр ият ия изме н ились в лучш ую  
ст ор он у после  т ого, ка к сокр а т илось упот р е бле н ие  ме т а лла  и с н изились 
за т р а т ы  р а боче го вр е ме н и. Э т о ст а ло возмож н ы м бла года р я т ому, чт о 
н а ча ли уде лят ь вн има н ие  р а цион а лиза т ор ским пр е длож е н иям р а бочих. Ср.: 

И спользова н ие  р а цион а лиза т ор ских пр е длож е н ий  р а бочих позволило 
сокр а т ит ь пот р е бле н ие  ме т а лла  и с н изит ь за т р а т ы  р а боче го вр е ме н и, и эт о 
улучш ило экономиче ские  пока за т е ли пр е дпр ият ия. 

3. Н аибол е е  час т о ис пол ьзуе т с я к омпл е к с ный  вид правк и – пр а вка -
обр а бот ка . 

О на предус мат ривае т  ус т ранение  недоче т ов к омпозиции, нарушений  
л огик о-с мыс л овой  с т рук т уры  т е к с т а, речевых  ошибок  и с т ил ис т иче с к их  
погрешнос т е й , не с оот ве т с т вий  нормам во внешнем оформл ении рук опис и. 

4. П р а вка -пе р е де лка  применяе т с я, к огда авт ор т е к с т а пл ох о владее т  
л ит ерат урной  речью . Ис пол ьзуе т с я чаще  вс е го в газе т е  при публ ик ации пис ем 
чит ат ел е й . При эт ом редак т ор опирае т с я на фак т иче с к ий  мат ериал , 
с ообщенный  авт ором пис ьма, и с т арает с я с ох ранит ь  т онал ьнос т ь  авт орс к ого 
т е к с т а. 

Прис т упая к  правк е  л ю бого вида, редак т ор дол ж ен помнит ь  с л едую щее : 
1) внос ит ь  ис правл ения с л едуе т  т ол ь к о т огда, к огда мож но док азат ь  их  
необх одимос т ь ; 2) вс е  значит ел ьные  поправк и необх одимо с оглас овыват ь  с  
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авт ором; 3) правк а дол ж на быт ь  однос т упенчат ой , т о е с т ь  вс е  недос т ат к и 
нуж но ис правл ят ь  с разу. 

 
1.6. Т е х ник а правк и т е к с т ов. Коррек т урные  знак и (ГО СТ  16347-76) 

 
При обработ к е  т е к с т а редак т ор ис пол ьзуе т  с ис т ему ус л овных  знак ов – 

к орре к т урные  знак и. Э т о к од, с  помощью  к от орого общаю т с я с от рудник и 
редак ций , наборщик и, с от рудник и производс т венного от дел а, и к от орый  (в 
идеал е ) дол ж ен знат ь  авт ор. 

Разл ичаю т  не с к ол ь к о групп к орре к т урных  знак ов. 
I З нак и вык идк и:    (вык инут ь  бук ву);  (вык инут ь  не с к ол ь к о бук в, 

с л ово, с оче т ание  с л ов, с т рок у);                (вык инут ь  две  ил и бол е е  с т рок и, 
абзац). 

II З нак и вс т авк и:    (вс т авит ь  с л ово ил и не с к ол ь к о с л ов); 
                                   (вс т авит ь  запят ую , т очк у… ). 
III З нак и замены :  (заменит ь  с т рочную  бук ву пропис ной  – знак  с т авит с я 

под бук вой , пропис ную  с т рочной  – над бук вой ),   (заменит ь  бук ву другой ; 
знак  перечерк ивае т  бук ву),  (заменит ь  две  ил и не с к ол ь к о бук в, с л ово ил и 
нес к ол ь к о). 

IV З нак и перемены  мес т а:   (перене с т и с л ово ил и час т ь  т е к с т а на 
другую  с т рок у ил и на другое  мес т о в пределах  с т рок и);  (поменят ь  
мес т ами с т оящие  рядом бук вы  ил и с л ова). 

V З нак и инт ервала:   /    (уменьшит ь  ил и убрат ь  инт ервал ); 
                                    /    (напечатат ь  с  инт ервал ом ил и раздел ьно). 
VI З нак и выдел ения:   (с дел ат ь  абзацный  от с т уп);    (убрат ь  

абзацный  от с т уп). 
VII З нак  от мены  правк и: (с т авят с я под с л овом, в к от ором с дел ано 

ис правл ение ). 
Э т о ос новные  знак и. Чт обы  в одной  и т ой  ж е  с т рок е  ил и бл изк о друг  от  

друга не  вс т речал ис ь  одинак овые  знак и, ис пол ьзую т  их  вариант ы . К ол иче с т во 
вариант ов мож е т  быт ь  увел ичено за с че т  т ак  называемых  «флаж к ов». 
Н апример, е с л и в одной  с т рок е  нуж но т ри раза с дел ат ь  замену, мож но 
ис пол ьзоват ь  т ак ие  знак и: , ,  и т . д. При эт ом нуж но помнит ь , чт о 
заменяю щая бук ва (с л ово) с т авит с я спр а ва  от  знак а. 

О бычно с т раница ус л овно дел ит с я пополам, и т е  ис правл ения, к от орые  
делаю т с я на л евой  её час т и, вынос ят с я на л евое  пол е , при эт ом «флаж ок » знак а 
повернут  вл ево (  ), а т е  ис правл ения, к от орые  делаю т с я на правой  час т и 
с т раницы , – вправо. Ф л аж ок  замены , с оот ве т с т венно, повернут  вправо. 
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1.7. Подгот овк а с правочного аппарата издания 

 
Аппарат  издания – эт о вых одные  с ведения, аннот ация ил и реферат , 

с одерж ание  (оглавл ение ), библ иографичес к ие  мат ериал ы , ук азат е л и, 
примечания, к оммент арии и др. 

Н аибол ее  развернут ым явл яе т с я с правочный  аппарат  научных  изданий . 
О н  помогает  решат ь  информационно-поис к овые  задачи, с л уж ит  с вязую щим 
звеном меж ду данной  к нигой  и другими ис т очник ами информации. 

В ых одные  с ведения – принадл еж нос т ь  л ю бого издания. Э т о т а 
информация об издании, к от орая помещает с я на т ит ул ьном л ис т е , е го оборот е  и 
пос л едне й  с т ранице  издания. Вых одные  с ведения оформл яю т с я в с оот ве т с т вии 
с  ГО СТ ом, к от орый  определ яе т  с ос т ав эл емент ов информации и порядок  их  
рас пол ож ения на с т ранице . 

Как  правил о, на т ит ул ьном л ис т е  ук азывае т с я фамил ия и инициал ы  
авт ора, название  издания, мес т о и время издания, название  издат е л ь с т ва. 

Н а оборот е  т ит ул ь ного л ис т а эт и с ведения повт оряю т с я в т ом виде , в 
к ак ом они бываю т  предс т авл ены  на к арт очк е  к ат ал ога. К роме  т ого, зде с ь  
помещает с я библ иот ечный  шифр, знак  ох раны  авт орс к их  прав и не к от орые  
другие  с ведения. 

Н а пос л едне й  с т ранице  даёт с я фамил ия, имя и от чес т во авт ора, название  
издания, е го вид, ук азывае т с я фамил ия и инициал ы  редак т ора, к орре к т ора, а 
т ак ж е  от ве т с т венного за к омпью т ерную  верс т к у, время подписания в печат ь , 
формат , т ип печат и, бумаги, номер зак аза, т ираж , адре с  т ипографии, в к от орой  
издание  от печатано. 

Н а оборот е  т ит ул ь ного л ис т а помещает с я аннотация (в изданиях  по 
общес т венным наук ам) ил и реферат  (в изданиях  по е с т е с т венным и 
т е х ниче с к им наук ам). 

Ан нот а ция – к рат к ая информация о с одержании первичного т е к с т а, 
даю щая предс т авл ение  о е го т еме , ос новной  пробл еме . Содерж ание  
произведения передаёт с я «с воими с л овами». Дл я аннотации х арак т ерна 
выс ок ая с т епень  абс т рагирования и обобщения мат ериала. 

В  аннотации дол ж ны  быт ь  предс т авл ены  с л едую щие  с мыс л овые  
момент ы : т ема произведения, перечень  ос новных  подт ем, читат ел ь с к ий  адрес . 

В  аннот ациях  ис пол ьзую т с я не к от орые  к л ише , например: в кн иге  
(ст а т ье ) да ёт ся сист е ма т иче ское  излож е н ие  основ.., ст а т ья посвяще н а  
(че му?).., в ст а т ье  да ёт ся описа н ие  (че го?).., за т р а гива ют ся т а кж е  
пр обле мы .., да ёт ся ха р а кт е р ист ика .., пока за н а  ва ж ност ь.., кн ига  
пр е дн а зн а че н а  (для че го?).., пр е дст а вляе т  ин т е р е с  (для кого?) и др. 

О бъем аннот ации – 3–4 предл ож ения (ок ол о 60 с л ов). Н апример:  
Кн ига  за па дноге р ма н ского а р хе олога  и искусст вове да  – своеобр а зн ы й  

эн циклопе диче ский    спр а вочн ик  по  а н т ичному   пор т р е т у.  И спользуя   р а зн ы е   
 

ист очн ики – ист ор иче ские , а р хе ологиче ские , эт ногр а ф иче ские  и др . – а вт ор  
пр иводит  кр а т кие  биогр а ф ии 337 видн ы х де ят е ле й  а н т ичност и, а  т а кж е  их 
пор т р е т н ы е  изобр а ж е н ия: скульпт ур ы , моза ики, ф р е ски и т . д. (Г е р ма н  
Х а ф н е р . Вы да ющие ся пор т р е т ы  а н т ичност и). 
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В р е ф е р а т е  пробл емат ик а к ниги (с т ат ьи) излагае т с я бол ее  пол но. 

Н азначение  реферат а – с ис т емат иче с к ая подача ак т уал ьной  научно-
т е х ничес к ой  информации в с вёрнут ом виде  на ос нове  её с мыс л овой  
переработ к и. Э т о «информационная модел ь» к ниги (с т ат ьи), небол ьшое  по 
объему, но с емант иче с к и адек ват ное  изл ож ение  научного произведения. 

Работ а по с мыс л овому с верт ыванию  первичного т е к с т а (например, 
с т ат ьи) начинае т с я с  т ого, чт о авт ор реферат а чит ает  т е к с т  и знак омит с я с  е го 
общим с одерж анием, нумеруя абзацы . При повт орном чт ении в абзацах  
выдел яю т с я к л ю чевые  фрагмент ы  (они выпис ываю т с я на л ис т ок ). 

З ат ем выдел енные  и выписанные  фрагмент ы  пере группировываю т с я в 
с оот ве т с т вии с  их  т емат иче с к ой  направл еннос т ью  (имею щие  от ношение  к  
одной  подт еме  объединяю т с я). 

Дал ее  с ос т авл яе т с я л огиче с к ий  план т е к с т а. При с ос т авл ении плана 
т е к с т а и при написании реферата ос вещаю т с я, к роме  ос новной  т емы , подт емы  
вт орого и час т ично 3 ранга. О бычно к ол иче с т во предл ож ений  в реферат е  
с оот ве т с т вуе т  к ол иче с т ву ос вещаемых  в первичном т е к с т е  подт ем. О бъем 
реферата ≈ 100–120 с л ов, т о е с т ь  7–9 предл ож ений . 

О с обеннос т ь  реферат а на л е к с иче с к ом уровне  – нал ичие  «ёмк их  с л ов» 
(т ерминов). 

Синт ак с ис  реферат а однообразен – к онс т ат ирую щие  с ообщения и 
перечис л ения оформл яю т с я в виде  прос т ы х  предл ож ений . 

В  т ак  называемых  индик ат ивных  реферат ах  (л ишь  ук азываю щих  на 
ос новные  ас пе к т ы  с одерж ания первичного с очинения) обычно ис пол ьзую т с я 
пас с ивные  с инт ак с иче с к ие  к онс т рук ции. 

Н апример: Ра скр ы т ы  н а учн ы е  основы  и соде р ж а н ие  пр оф е с сион а льной  
де ят е льност и р е да кт ор а . П р е дст а вле н ы  пр ин ципы  от бор а  пр оизве де н ий  
лит е р а т ур ы , кр ит е р ии их р е да кт ор ской  оце н ки, ме т одика  р а бот ы  н а д 
конкр е т н ы ми изда н иями. О све ще н ы  особе н ност и подгот овки  к вы пуску в све т  
н а учной , н а учно-популяр ной , спр а вочной , уче бной , худож е ст ве н ной , де т ской  
лит е р а т ур ы , спе циф ика  р е да кт ир ова н ия р е кла мн ы х ма т е р иа лов, 
ин фор ма цион н ы х ж ур н а льн ы х изда н ий , а   т а кж е  пе р е изда н ий . О т р а ж е н ы  
совр е ме н н ы е  дост иж е н ия т е ор ии изда т е льского де ла  и р е да кт ир ова н ия, а  
т а кж е  опы т  изда т е льст в, де й ст вующих в р ы н очн ы х условиях. 

Для ст уде н т ов вы с ш их уче бн ы х за ве де н ий , обуча ющихся по 
спе циа лиза ции «И зда т е льское  де ло и р е да кт ир ова н ие » . М ож е т  
использова т ься в уче бном пр оце сс е  по н а пр а вле н иям и спе циа льност ям в 
обла ст и филологии, ж ур н а лист ики и лит е р а т ур ного де ла . П р е дст а вляе т  
ин т е р е с  для кн игове дов, р уководит е ле й  и спе циа лист ов изда т е льст в. 
(Ре да кт ор ска я подгот овка  изда н ий : У че бн ик / П од р е д. С.Г . Ан т оновой . – М . : 
Л огос , 2004. – 496 с .). 

Библиогр а ф иче ский  ма т е р иа л (библ иографичес к ие  с с ыл к и и 
библ иографичес к ие  с пис к и) оформл яе т с я в с оот ве т с т вии с  ГО СТ ом. 

Сведения об ис пол ьзованной  л ит ерат уре  приводят с я чаще  вс е го в 
пос т раничных  с нос к ах  ил и с к обк ах  пос л е  с л ов, к  к от орым от нос ят с я, а иногда 
даю т с я от де л ьным с пис к ом в к онце  издания. 
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Порядок  размещения названий  к ниг  в с пис к ах  мож е т  быт ь  алфавит ным, 

х ронол огиче с к им, т емат иче с к им. В нут ри т емат иче с к их  рубрик  нуж но 
с обл ю дат ь  ил и алфавит ный , ил и х ронол огиче с к ий  принцип рас пол ож ения 
названий . 

Ц е л е с ообразно в с с ыл к ах  по т е к с т у ук азыват ь  номер ис т очник а ил и 
фамил ию  авт ора по зат е к с т овому библ иографичес к ому с пис к у и номер 
с т раницы , на к от орую  де лае т с я с с ыл к а. 

Сведения о к ниге  даю т с я в с л едую щем порядк е : авт ор (фамил ия, 
инициал ы); название , подзагол овок , вых одные  данные  (мес т о, год издания). 

Ес л и речь  иде т  о с т ат ь е , напечатанной  в с борник е , ж урнал е  ил и газе т е , т о 
пос л е  названия с т ат ьи ук азывае т с я название  с борник а, ж урнала ил и газе т ы , год 
издания, номер ж урнала ил и дат а вых ода газе т ы , с т раница. Б ибл иографичес к ие  
описания вк л ю чаю т  обязат ел ьные  и фак ул ь т ат ивные  эл емент ы . 

Н азвания издат е л ь с т в даю т с я (е с л и эт о необх одимо) в общепринят ых  
с ок ращениях . 

Н азвания периодичес к их  изданий  с ок ращаю т с я в с оот ве т с т вии с  общими 
правилами. 

М е с т о издания ук азывае т с я без с ок ращения, за ис к л ю чением М ос к вы  
(М .), Рос т ов-на-Дону (Рос т ов н/Д). См., например: 

К нига под фамил ией  авт ора 
Ст епин В .С. Ф ил ос офия наук и и т е х ник и : учеб. пос обие  дл я вузов /            

В .С. Ст епин, В .Г. Горох ов,  И.А. Розов. – М . : Гардарик а, 1996. – 400 с . 
К нига под заглавием 
К ул ь т урол огия : учеб. пос обие  дл я с т уд. вузов / [под ред.                       

А.И. М арк овой ]. – 3-е  изд. – М . : Ю Н ИТИ-ДАН А, 2000. – 315 с . 
Стат ья из ж урнала 
Ш пак  В .Ю . Анал из ак с иом пол ит ик и, влас т и и правос ознания : на ос нове  

работ  И.А. Ил ьина / В .Ю . Ш пак , В .В . М ак е ев, А.А. Паршина // Ф ил ос офия 
права. – 2000. – № 2. – С. 28–32. 

Стат ья из газе т ы  
К озл ов М . О чел овеченнос т ь  чел ове к а / М . Козл ов // К н. О бозрение . – 

2001. – 4 ию ня. – С. 10. 
Стат ья из с борник а 
Ас т афьев Ю .В . Судебная влас т ь  : федерал ьный  и ре гионал ьный  уровни / 

Ю .В . Ас т афьев, В .А. Паню шк ин // Гос ударс т венная и мес т ная влас т ь  : 
правовые  пробл емы  : (Рос с ия – Испания) : с б. науч. т р. – В оронеж , 2000. –         
С. 75–92. 

Стат ья из с обрания с очинений  
Ас мус  В . М е т афизик а Арис т от е л я / В . Ас мус  // Арис т от е л ь . Соч. : В  4 т . / 

Арис т от е л ь . – М ., 1975. – Т . 1. – С. 5–50. 
Рецензия 
Левк ин А. Реанимация к онт е к с т а /А. Левк ин // О к т ябрь . – 2001. – № 2. – 

С. 173–174. – Рец. Н а к н. : Кобрин К . О писания и рас с уж дения : к н. Э с с е  /         
К . Кобрин. – М ., 2000. – 236 с . 

Авт ореферат ы  дис с ерт аций  



 20 
Ж ук ова Е .Н . Пол ит иче с к ий  цент ризм в Рос с ии : авт ореф. дис . …  к анд. 

фил ос . наук  / Ж ук ова Ел ена Н ик олаевна. – М ., 2000. – 24 с . 
Н ормат ивные  ак т ы  
О  гос ударс т венной  с удебно-эк с перт ной  деят е л ьнос т и в Рос с ий с к ой  

Ф едерации : Ф едер. зак он от  31 мая 20001 г. № 73–Ф 3 // В едомос т и Ф едер. с обр. 
Рос . Ф едерации. – 2001. – № 17. – Ст . 940. – С. 11–28. 

Б ибл иографичес к ое  описание  док умент а из Internet 
Б ычк ова Л.С. К онс т рук т ивизм / Л.С. Б ычк ова // К ул ь т урол огия XX ве к  – 

«К ». – (http//www.philosophy.ru/edu/ref/enc/k.html). 
 

Контрол ь ны е  вопросы  
1. В  чем с пецифик а работ ы  редак т ора? 
2. Как ие  эт апы  выдел яю т с я в работ е  редак т ора? 
3. Как овы  ас пе к т ы  и к рит ерии оценк и рук опис и редак т ором? 
4. Как ой  вид правк и явл яе т с я наибол е е  рас прос т раненным? 
5. Чт о т ак ое  с правочный  аппарат  издания? 

 
Задани я 

1. Н а ос нове  информации, данной  в 1.4., с ос т авь т е  т абл ицу «Т ипы  
ошибок  в т е к с т е». 

2. Сос т авь т е  аннот ацию  с т ат ьи (по выбору преподават е л я). 
3. Сос т авь т е  реферат  с т ат ьи (по выбору преподават е л я). 
4. О ценит е  приведенную  ниж е  рецензию  в плане  с одерж ания, 

к омпозиции, язык а и с т ил я. 
З авт ра с пе к т ак л ями О с к ол ь с к ого т еат ра дл я де т е й  и мол одеж и и 

О рл овс к ого гос ударс т венного т еат ра дл я де т е й  и мол одеж и «Свободное  
прос т ранс т во» вс ерос с ий с к ий  фес т ивал ь  «Т еат р де т с т ва и ю нос т и – XXI ве к » 
прощает с я с  Воронеж ем. Н еде л ю  дл ил ис ь  пок азы  – т ринадцат ь  с пе к т ак л е й  
«фе с т ивал ьничал и» в нашем Т Ю З е  (пошл и в дел о и драмт еат ровс к ие  
подмос т к и) с о вс еми, т ак  с к азат ь , выт е к аю щими: обс уж дением пос т ановок , 
мас т ер-к л ас сами, непринуж денными к ул уарными бе с едами (ах , к ак ие  они 
заразит е л ьные , к огда ведут с я единомышл енник ами!) и, к онечно, 
с оот ве т с т вую щим с обыт ию  вниманием мес т ных  влас т е й . 

 
Чтобы  радовать  юного зри те л я 

К ул ь т урно-пол ит иче с к ий  бомонд, благос л овл енный  правит ел ь с т венной  
т е л е граммой , подписанной  минис т ром к ул ь т уры  Ш выдк им, и от к рывал  эт от  
фес т ивал ь  в первый  день  е го работ ы , в понедел ьник . Дл я начала прозвучал  
рас с к аз о к ул ь т урных  реал иях  нашего гос т еприимного града – к  с ведению  
приех авших . З ат ем с л ово взял   губернат ор,  к от орый ,  с   завидным  опт имизмом 
прибл иж аяс ь  к  грядущим выборам, публ ично заверил , чт о многос т радал ьному 
зданию  с т арого драмт еат ра ос т ал ос ь  мучат ь с я еще  года два. А пот ом в не го 
вдох нут -т ак и ж изнь  («М ы  вос с т ановим», – пояс нил  Иван М ихай л ович). А мэр 
города вс помнил  о с ок ровенном: «Сорок  л е т  назад, – подел ил с я Ал е к с андр 
Н ик олаевич, – я впервые  попал  т еат р. Э т о был  воронеж с к ий  Т Ю З ». 

http://www.philosophy.ru/edu/ref/enc/k.html
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Чт о ж , с е годня Т Ю З  мож е т , нак онец, т ронут ь  с ердце  мал ень к ого зрит е л я 

одним с воим внешним видом: от ремонт ированы  фой е  и малая сцена, а гл авное  
(пот ому к ак  ос обых  т рудов с т оил о) – опят ь  «расцвел » зимний  с ад. Погодк а т ам, 
прямо с к аж ем (речь , напомним, иде т  о понедел ьник е ), ок азалас ь  арк т ичес к ой , 
от чего мас с овый  зрит е л ь  от чал ил  в бол е е  прогре т ое  фой е  еще  до завершения 
официал ьных  рече й , пос вященных  от к рыт ию  фес т ивал я. 

В  зрит е л ьном зал е  ок азал ос ь , однак о, много х ол одне й  («Часа т ри назад 
зат опил и, – рас с к азал  один арт ис т , – но – батареи прорвал о»), от чего с пе к т ак л ь  
Анат ол ия Иванова «Н а вс як ого мудреца довол ьно прос т от ы» по пь е с е  
О с т ровс к ого приморож енные  т еат романы  вос принял и не  т ак  т епл о, к ак  он т ого 
зас л уж ивал . К онцент рироват ь  внимание  на дей с т ве , к огда зуб на зуб не  
попадает  – пробл емат ично. В ообще  ж е  пос т ановк а Иванова в к ачес т ва 
с пе к т ак л я-от к рыт ия (к  с л ову с к азат ь  – премь ера) выбрана удачно: она 
обозначила планк у фес т ивал я —  и перепрыгнут ь  не  т ак  л е гк о, и дот янут ь с я при 
ж е лании —  возмож но. М не  ж е  л ично с пе к т ак л ь  пок азал с я чис т о ивановс к им: 
доброт но выс т роенным, не т оропл ивым, без выпук л ос т е й  и с боев т емпорит ма – 
к л ас с ичес к ое  т еат рал ьное  дей с т во, разворачиваю щее с я ис подвол ь  и наверняк а. 
Ус пев перемол вит ь с я с  Анат ол ием Вас ил ь евичем нес к ол ь к ими фразами перед 
началом с пе к т ак л я, узнала, чт о с им произведением реал изовал  он с вою  давню ю  
мечт у о расширении т еат рал ьного прос т ранс т ва: в с пе к т ак л е , пос т авл енном на 
«ю нозрит е л ь с к ой » с цене , занят ы  ак т еры  двух  т рупп – и к ол ьцовцы  и т ю зовцы . 
А вообще  Иванов работ ае т  много и повс еме с т но: с т авит  одновременно в т ре х  
городах  и гот овит с я к  очередному т еат рал ьному фес т ивал ю . 

А наш, завершаю щий с я, по задумк е  ус т роит е л е й  грозит с я с т ат ь  
т радиционным и прох одит ь  раз в два года. Чего ему и ж ел аем – дел о, 
безус л овно, пол езное .  

 
5. Н апишит е  рецензию  на л ю бое  пос обие , по к от орому вы  гот овил ис ь  

к  ЕГЭ . 
6. Исправь т е , ис пол ьзуя к орре к т урные  знак и, предл ож енный  

преподават ел ем т е к с т . 
 

О сновная л и тература 
Редак т орс к ая подгот овк а изданий  : учебник  / [Под ред. С.Г. Ант оновой ].  

– М . : Логос , 2004. – 496 с . 
 

Допол ни те л ь ная л и тература 
Розент ал ь  Д.Э . Справочник  по правописанию  и л ит ерат урной  правк е  / 

Д.Э . Розент ал ь . – М . : Ай рис -Прес с , 2003. – 361 с . 
                                     

МА ТЕРИА ЛЫ  ДЛЯ СПРА В О К  
Трудны е  сл уч аи  орфографи и  

Грамот ным называю т  не  т ого, к т о знае т , к ак  писат ь  вс е  с уще с т вую щие  
с л ова, а т ого, к т о умее т  пол ьзоват ь с я правилами, с правочник ами и с л оварями, 
с пос обен объяс нит ь  написание  с л ова. Пос л едне е  очень  важ но, ос обенно  в т е х  
с л учаях , к огда возмож ны  двояк ие  написания (ва р е н ы й  и ва р е н н ы й , 
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н е допла т ит ь и н е  допла т ит ь, вве р ху и в ве р ху). Правилами с л едуе т  
пол ьзоват ь с я ос мыс л енно. Довол ьно т рудно раздел ит ь  правила на л е гк ие  и 
с л ож ные . Сл ож но пол ьзоват ь с я правилами, к от орые  изобил ую т  ис к л ю чениями, 
например,  правил ом правописания наречий . Ис к л ю чения прих одит с я 
запоминат ь , т . к . они  ос новываю т с я на т радиционных  написаниях . Н о даж е  
л е гк ие , к азал ос ь  бы , правила могут  зак л ю чат ь  в с ебе  т руднос т и. К  примеру, 
правил о написания гл ас ных  в чередую щих с я к орнях . Со шк ол ьных  л е т  к аж дый  
знае т , чт о в к орне  бе р -/бир -  пише т с я и, е с л и пос л е  к орня иде т  с уффик с  -а -, во 
вс е х  ос т ал ьных  с л учаях  пише т с я е . И в с л ове  побир уш ка  пишущий  мож е т , 
вос пол ьзовавшис ь  эт им правил ом, ошибочно написат ь  бук ву е . В  бол ьшинс т ве  
с правочных  пос обий  по орфографии от с ут с т вуе т  к оммент арий  написания эт ого 
с л ова. О но пише т с я с  и,  т . к . образовано от  гл агола побир а т ься с  помощью  
с уффик са  -уш к- с  ус ечением производящей  ос новы .  

Рас с мот рим ряд правил  рус с к ой  орфографии, к от орые  вызываю т  
наибол ьшие  т руднос т и, по мере  возрас т ания их  с л ож нос т и. 

 
Гл асны е  посл е  ш и пящ и х 

Сл едуе т  помнит ь , чт о пос л е  шипящих  упот ребл яю т с я бук вы  и, е , у, а : 
ш ин а , ж е ст , а ба ж ур , ща ве ль и др . Б ук вы  ы , э, ю , я пишут с я т ол ь к о в немногих  
заимс т вованных  нарицат ел ьных  с уще с т вит е л ьных  и производных  от  них  
(бр ош юр а , па р а ш ют , ж юр и) и иноязычных  именах  с обс т венных  (Ж юль Ве р н , 
Се н -Ж юст , Ш эн  Л и и др .), дл я т ого чт обы  от разит ь  на пис ьме  ос обеннос т и 
произношения с л ов в язык е -ис т очник е .  

Упот ребл ение  бук в о, е  завис ит  от  час т еречной  принадл еж нос т и с л ова и от  
т ого, в к ак ой  час т и с л ова эт и бук вы  ис пол ьзую т с я. 

В  корнях пише т с я е /ё, е с л и при изменении с л ова ил и в е го производных  
ударение  пере х одит  на другой  с л ог (ж ёлоб – ж е лоба , ж ёлудь – ж е луде вы й , 
бе чёвка  – бе че ва , щёлочь – ще лочной ) ил и е с л и ударение  не  передвигае т с я на 
другой  с л ог , но набл ю дае т с я чередование  е /ё в к орне  (ж ёр дочка  – ж е р дь, 
де ш ёвы й  – де ш е визн а , р а счёт  – р а сче ст ь). ИСКЛЮ ЧЕН ИЯ: ш омпол, ш ок. 

Б ук ва о  (к ак  правил о, в ударном с л оге ) в к орне  пишет с я в т ом с л учае , е с л и 
ударение  ос т ае т с я пос т оянным и о не  чередуе т с я с  е  (т р ущоба  – т р ущоб, 
ш ор ох – ш ор оха  и др). В  безударном с л оге  бук ва о пише т с я в ряде  
заимс т вованных   с л ов и имен с обс т венных  (ш осс е , кр е п-ж ор ж е т , ш окола д, 
ш овин ист , ж он гле р , ш от ла н де ц, ж оке й , р а н чо, ба ндж о, ма ж ор дом; 
Ш ост а кович, Ш опе н , Дж ор да но Бр уно и др.). 

 
 
 
ПРИМ ЕЧАН ИЕ . Разное  написание  введено дл я одинак ово звучащих  

образований  от  гл агола ж е чь: в с уще с т вит е л ьных  пише т с я о, в гл аголах  – е : 
ож ог р уки – ож е г р уку, допуст ит ь пе р е ж ог гор юче го – пе р е ж е г вс е  др ова  и 
др. 

В  оконч ани ях гл агол ов под ударением вс е гда пише т с я е : ж ж е ш ь, пе че ш ь, 
ост р иж е ш ь и др. 
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В  форме  предл ож ного падеж а мес т оимений  и в с л овах , образованных   от  

эт их  форм, пишет с я е : о че м, пр иче м, н икчёмн ы й , н ипоче м. 
В  ок ончаниях  с уще с т вит ел ьных , прилагат е л ьных  и наречий  под ударением 

пишет с я о, е с л и произнос ит с я о, без ударения – е :  пле чом, ка ла чом, ключом, 
И ва ном Кузьмичом, больш ой , голы ш ом, но: обор вы ш е м, с а квояж е м, добы че й , 
колюче го, И ва ном Са ввиче м и др . Ес л и под ударением с л ышит с я е , т о и 
пишет с я е : н е т  ка ла н че й , све че й , н ож е й , вож ж е й , кле ще й . 

В  суффи ксах гл агол ов -ёва , -ёвы ва , -ён н , -ён  и производных  от  эт их  
гл агол ов под ударением  пише т с я е /ё: р а ст уш е вы ва т ь, р а ст уш е ва н , 
р а ст уш е вка , уличе н н ы й , уличе н , сгуще н ка ,  н оче вка  (н оче ва т ь), бе р е ж е н ы й , 
поса ж е н ы й  от е ц, золоче н ы й  и др. 

ПРИМ ЕЧАН ИЕ . Н е  пут ат ь  от гл агол ьные  и от ыменные  образования. В  
с уще с т вит е л ьных , образованных  от  именных  прилагат е л ьных , под ударением 
вс егда пише т с я ов: гр уш овка  (х от я  гр уш е вы й ), нож овка , а лы човка  и др. 

В  заимс т вованных  с л овах  с  с уффик с ом -ёр  пише т с я е : ст а ж е р , мон т а ж е р  
и др. 

В  с уффик сах  с уще с т вит е л ьных , прилагат ел ьных  (образованных  от  
с уще с т вит е л ьных ) и наречий  под ударением пише т с я о, без ударения – е : 
слуш ок, пуш ок, га лчонок, т р е щот ка , мор ж овы й , гор ячо, но: овр а ж е к, 
кн иж е чка , гр уш е вы й , гуж е вой , н е уклюж е . 

ИСКЛЮ ЧЕН ИЕ : е ще . 
В  с уще с т вит е л ьных  и к рат к их  формах  прилагат ел ьных  муж с к ого рода  под 

ударением пишет с я о, без ударения – е : княж он , сме ш он , но: ст р а ш е н , н уж е н  и 
др. 

 
Задани я 

1. Н апишит е  под дик т овк у с л едую щие  с л ова и объяс нит е  их  написание . 
Б рошю ра, ж ю л ь -верновс к ий , аж урный , парашю т , бе с шерс т ный , борж оми, 

дешевень к ий , ж ел т ы й , ж ёлчный , заж егший , изж ога, к орнишон, маж орный , 
наж егший , недож ог , от щел к нут ь , печенк а, пол ушепот , пончо, пощечина, 
расче с к а, решёт чат ый , чёл н, чет к ий , бе с шовный , грубошёрс т ный , ж ёл удь , 
ж е с т че , ж онгл ер, к рыж овенный , многож ёнс т во,  обж ёгший , ож ог  рук и, по 
дешёвк е , прож орл ивый , реше т к а, бечевк а, ж ок е й -к л уб, к ошел к а, розовощек ий , 
т рещот к а, черс т вый , чёсаный , чопорный , шорт ы , щёл очно-к ис л от ны й , 
ж ердочк а, к апю шон, маж ордом, почем, шовинизм, шок олад, шомпол , шорох , 
шоу, щёгол ь , ж ёрнов, пшённый , шок овый , бичом, к алачом, пл ечом, плащом, 
береж е т , с т риж е т , т олчет , меж ой , к абл учок , с ундучок , береж ок , т ушёвк а, 
размеж ёвк а, рубашонк а, мышонок . 

 
Правопи сани е  ч и сл и тел ь ны х в составе  сл ож ны х сл ов 

 В  правописании чис л ит е л ьных  обычно не  возник ае т  ос обых  т руднос т е й , за 
ис к л ю чением не к от орых  с л ож ных  момент ов. Именно к  ним мы  и  обрат имс я. 

Сл едуе т  запомнит ь : 1) к ол иче с т венные  с оче т ания, в с ос т аве  к от орых  е с т ь  
с л ово половин а , пишут с я раздел ьно: двух с  половиной  т ы сячн ы й  ж ит е ль, 
два дца т и с  половиной  миллион ное  н а с е ле н ие , т р е х с  половиной  киломе т р овы й  
пут ь, Н О : двухсполовин н ы й , че т ы р е хсполовин н ы й ; 2) к ол иче с т венные  



 24 
чис л ит е л ьные  вх одят  в с ос т ав с л ож ных  с уще с т вит е л ьных  и прилагат ел ьных  в 
форме  родит е л ьного падеж а. Пос л е  чис л ит е л ьных  один , т ы сяча , миллион , 
миллиа р д иде т  с оединит е л ьная гл ас ная о ил и е . ИСКЛЮ ЧЕН ИЕ :                        
а) чис л ит е л ьные  ст о и де вяност о вх одят  в с ос т ав с л ож ных  с уще с т вит е л ьных  и 
прилагат ел ьных  в формах  именит е л ьного падеж а, б) чис л ит е л ьное  сор ок 
упот ребл яе т с я в форме  именит е л ьного падеж а с  с оединит е л ьной  глас ной  
т ол ь к о в с ос т аве  с л едую щих  с л ов: сор оконож ка , сор окоуст , сор окопут  
(пт ица). 

Н апример: сор ока ле т н ий , т р идца т иле т ие , ст оле т н ий , т р е хсот ле т ие , 
двухт ы сяче пят исот ле т ие , де вяност омиллион н ы й , т р е хсот се миде сят ис е ми-
лит р овы й , два дца т идвухкиломе т р овы й , полут ор а лит р овы й , полут ор а пр о-
це н т н ы й , пят иэт а ж н ы й , т ы сяче голосы й , сор ока пят име т р овы й   и др. 

 
Задани я 

1. Рас к рой т е  с к обк и и упот ребит е  с оот ве т с т вую щее  с л ож ное  
прилагат ел ьное  ил и с уще с т вит е л ьное . 

1. В  эт ом году мы  праздновал и (50 л е т ) ю бил е й  нашей  шк ол ы . 2. Ск оро  мы  
будем от мечат ь  (400 л е т ) нашего города. 3. Э т от  город, изве с т ный  с  VI ве к а, 
нес мот ря на с вой  (2650 л е т ) возрас т , т ак  и не  с т ал  мегапол ис ом. 4. Праздник , 
пос вященный   (276 л е т ) годовщине  универс ит е т а, буде т  прох одит ь  в недавно 
пос т роенном к орпус е . 5. М ой  дедушк а с обирае т с я праздноват ь  с вое  (95 л е т ). 

 
Правопи сани е  одного и  двух Н  

Правописание  одного и двух  н  в причас т иях  и прилагат ел ьных  
Н е с омненно, одним из с амых  т рудных  вопрос ов рус с к ой  орфографии 

явл яе т с я написание  н  и н н  в с уффик с ах  прилагат ел ьных  и причас т ий . З де с ь  
т рудно с оздат ь  л е гк ие  правила из-за т онк ос т и и с л ож нос т и с амого язык ового 
явл ения. Дл я т ого чт обы  вос пол ьзоват ь с я правил ом и выбрат ь  верное  
написание , пишущий  дол ж ен определ ит ь  час т еречную  принадл еж нос т ь  с л ова 
(прилагат е л ьное  ил и причас т ие ) и разобрат ь с я в е го с л овообразоват ел ьной  
с т рук т уре  (определ ит ь  производящую  ос нову и выдел ит ь  морфемы ). Н апример, 
прилагат ел ьное  ма слян ы й  (с ос т оящий  из мас ла, с де ланный  из мас ла, 
работаю щий  на мас л е ) образовано от  с уще с т вит е л ьного ма сло с  помощью  
с уффик са -ян -. Прилагат ел ьное  ма сле н ы й  (с мазанный , пропит анный  ил и 
запачк анный  мас л ом)  образовано  от   гл агола  не с овершенного  вида ма слит ь с  
помощью  с уффик са -е н -1. Ст радат ел ьное  причас т ие  прошедшего времени 
ма сле н н ы й  (ма сле н н а я сливочн ы м ма слом ка ш а ) образовано с  помощью  
с уффик са -е н н -. В  ряде  с л учаев прих одит с я обращат ь с я к  эт имол огии с л ова: 
например, прилагат е л ьное  ока ян н ы й  по проис х ож дению  явл яе т с я 
с т радат ел ьным причас т ием прошедшего времени от  гл агола ока ят и (прок л яс т ь , 
ос удит ь ). 

 Дл я оты м енны х образовани й дей с т вуе т  с л едую щее  правил о. 
I. Н аписание  н н : 

                                                
1 Сл едуе т  име т ь  в виду, чт о бол ьшинс т во от глагол ьных  прилагат е л ь ных  – бывшие  причас т ия ил и формы , 
к от орые  могут  функ ционироват ь  т о к ак  причас т ия, т о к ак  прилагат е л ьные . О бразованными от  глагола, ил и 
от глагол ьными, их  называю т  дл я удобс т ва. 
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1. Двой ное  н  пише т с я в прилагат ел ьных , образованных  от  

с уще с т вит е л ьных , ос нова к от орых  ок анчивае т с я на -н , с  помощью  с уффик са      
-н -: длин -н -ы й , ка ме н -н -ы й , мгнове н  -н -ы й , пе с е н -н -ы й , ве с е н -н -ий , холст ин -н -
ы й , ба ш е н -н -ы й . Сущес т вит е л ьные  на -мя вх одят  в прилагат ел ьные  в форме  
к ос венного падеж а:  вр е ме н -н -ы й  (вр е ме н и), име н -н -ой  (име н и), с е ме н -н -ой  
(с е ме н и), пле ме н -н -ой  (пле ме н и) и др. 

2. Двой ное  н  пише т с я в с уффик сах  -е н н -, -он н - прилагат ел ьных , 
образованных  от  с уще с т вит е л ьных : письм-е н н -ы й , мы сл-е н н -ы й , ж изн -е н н -ы й , 
клят в-е н н -ы й , множ е ст в-е н н -ы й , бе зве т р -е н н -ы й , р е волюци-он н -ы й  
(р е волюциj+он н , с  ус ечением производящей  ос новы ), р е да кци-он н -ы й  и др . 
ИСКЛЮ ЧЕН ИЕ : в с л ове  ве т р е н ы й 2 и производных  от  него (ве т р е н -ик, ве т р е н -
ост ь) пишет с я одна н . Н О : с  двумя н : подве т р е н н ы й , обве т р е н н ы й  и др. (т . к . 
с оот нос ят с я с  гл агол ом с овершенного вида). 

3. Двой ное  н  пишет с я в от адъек т ивых  образованиях  с  с уффик с ом -е н н -: 
здор ов-е н н -ы й , ш ир оч-е н н -ы й , т олст -е н н -ы й  и др. 

II. Н аписание  н : одно н  пише т с я в прилагат ел ьных , образованных  от  
с уще с т вит е л ьных  с  помощью  с уффик с ов -ин -, -а н - (-ян -): гус -ин -ы й , зве р -ин -ы й , 
гост -ин -ы й , ма сл-ян -ы й , кож -а н -ы й , конопл-ян -ы й  и др. ИСКЛЮ ЧЕН ИЕ : 
де р е вян н ы й , оловян н ы й , ст е клян н ы й . 

ПРИМ ЕЧАН ИЯ: а) одно н  пише т с я в прилагат е л ьных , ос нова к от орых  
ок анчивает с я на -н , образованных  с  помощью  с уффик са -j-: обе зьян -ий , оле н -ий , 
ба р а н -ий  и др .; б) прилагат ел ьные  зе ле н -ы й , була н -ы й ,  юн -ы й , пр ян -ы й , е дин -
ы й , р умян -ы й  пишут с я с  одним н , т . к . явл яю т с я бе с с уффик с ными; в) с  одним н  
пишет с я с т оящее  ос обняк ом прилагат е л ьное  с  с уффик с ом -е н -:  ядр -е н -ы й .  

Для отгл агол ь ны х образовани й с уще с т вуе т  с л едую щее  правил о: 
I.  Н аписание  н н : 
1. Двой ное  н  вс е гда пише т с я в с т радат ел ьных  причас т иях  прошедшего 

времени (образованных  от  гл агол ов к ак  с овершенного вида, т ак  и 
не с овершенного, даж е  при от с ут с т вии завис имых  с л ов): р а н -е н н -ы й  вр а ж е ской  
пуле й , ж а р -е н н -а я в духовке  р ы ба , вял-е н н -а я н а  солн це  р ы ба , кр а ш -е н н -а я 
ма сляной  кр а ской  кр ы ш а , у-сил-е н н -ы й   двумя р от а ми от р яд,  ор га н изова -н н -а я 
пр оф союзом экскур сия, обиж е н н ы й , бр ош е н н ы й , да н н ы й , купле н н ы й , лиш е н н ы й , 
пле н е н н ы й , р ож де н н ы й  и др.  

2. Двой ное  н  пише т с я в прилагат е л ьных , к от орые  с оот нос ят с я с  
гл агол ом с овершенного вида: усиле н ное  пит а н ие  (усилит ь), пр изн а н н ы й , 
возвы ш е н н ы й , дове р е н н ы й , смир е н н ы й , сде р ж а н н ы й , избр а н н ы й  и т . д. 
ИСКЛЮ ЧЕН ИЯ: н а зва н ы й  бр а т , поса ж е н ы й  от е ц. 

3. В  прилагат ел ьном пишет с я двой ное  н , е с л и оно имее т  с уффик с          
-ова -, -е ва - (даж е  е с л и с оот нос ит с я с  гл агол ом не с овершенного вида): 
ма р инова н н ы й , пр е мир ова н н ы й , а сф а льт ир ова н н ы й , оча р ова н н ы й , 
пр е с сова н н ы й  и др. 

II. Н аписание  н : в прилагат ел ьном пише т с я одна н , е с л и оно образовано от  
гл агола нес овершенного вида (и не  с одерж ит  с уффик са -ова -, -е ва -): кр а ш е н ы й , 

                                                
2 Сущес т вуе т  мнение , чт о прилагат е л ь ное  ве т р е н ы й   образовано от  ут раченного глагола ве т р ит ь. Н е  путат ь  с  
прилагат е л ь ным ве т р яной  (от  ве т е р ): ве т р яной  двига т е ль, ве т р ян а я оспа . 
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ва р е н ы й , бе ш е н ы й , вяле н ы й , мудр е н ы й , ж а р е н ы й , гла ж е н ы й , ж е ва н ы й , 
кова н ы й  и др . ИСКЛЮ ЧЕН ИЯ: де ла н н ы й , ж е ла н н ы й , ж е ма н н ы й , ме дле н н ы й , 
н е вида н н ы й , н е га да н н ы й , н е ж да н н ы й , н е слы ха н н ы й , н е ча ян н ы й , н е др е ма н н ы й ,  
свяще н н ы й , чва н н ы й , че ка н н ы й . 

ПРИМ ЕЧАН ИЯ:  
а) прис т авк а н е - не  вл ияе т  на написание  н  и н н , т . к . не  меняе т  вида гл агола;  
б) с л едуе т  от л ичат ь  от глагол ьные  прилагат ел ьные  и  с т радат ел ьные  

причас т ия прошедшего времени: ж а р е н а я р ы ба  и ж а р е н н а я в духовке  р ы ба . 
Так ие  причас т ия обычно имею т  при с ебе  завис имые  с л ова (обс т оят е л ь с т ва и 
допол нения), к от орые  подчерк иваю т  значение  де й с т вия. О т с ут с т вие  завис имых  
с л ов еще  не  означает , чт о перед нами прилагат ел ьное . Ес л и определ яемое  с л ово 
мыс л ит с я к ак  объек т  дей с т вия, т о определ ение  – причас т ие , е с л и к ак  к ачес т во, 
признак , с вой с т во, т о опреде л ение  – прилагат ел ьное : Будучи р а н е н н ы м, солда т  
ост а ва лся в ст р ою  (с ох раняе т с я гл агол ьное  значение ); ...Ж е нщин ы  вы носили н а  
улицу т а зики, ст ир а ли бе лье ,..  и т ут  ж е  р а зве ш ива ли ст ир а н ное . М . Ш а гин ян  
(гл агол ьное  значение ). 

III. Сл едуе т  разл ичат ь  к рат к ие  формы  с т радат ел ьных  причас т ий  и к рат к ие  
формы  прилагат е л ьных . К рат к ие  формы  причас т ий  пишут с я с  одним н , а 
к рат к ие  формы  прилагат ел ьных  с ох раняю т  с т ол ь к о н , с к ол ь к о их  в пол ных  
формах : Де вочка  изба лова н а  ма т е р ью   и Де вочка  изба лова н н а  и упр яма ; Вс е  
бы ли взволнова н ы  вче р а ш н ими собы т иями и  Ее  вы ст упле н ие  бы ло 
взволнова н но. 

О  т руднос т и данного правила с виде т е л ь с т вуе т  т ак ж е  и т о, чт о в разл ичных  
пос обиях  по орфографии ре к омендуе т с я разл ичное  написание  с л ож ных  с л ов 
т ипа пис а н а я-пе р е пис а н н а я р укопись, ш т опа н ы е -пе р е ш т опа н н ы е  носки.        
А.И. Кай дал ова и И.К . Кал инина ре к омендую т  в первой  час т и писат ь  одно н , 
т .к . она образована от  гл агола не с овершенного вида, а во вт орой  час т и – н н , т . к . 
она образована от  гл агола с овершенного вида. Д.Э . Розент ал ь  предлагае т  и во 
вт орой  час т и писат ь  одно н , т . к . с л ож ное  с л ово цел ик ом имее т  значение  
прилагат ел ьного. В  эт ом с л учае  пишущий  мож е т  выбрат ь  л ю бое  написание : с  н  
ил и н н . 

 
Сл ож ные  прилагат ел ьные  с  н  и н н  
Н аписание  н  ил и н н  в с л ож ном прилагат ел ьном определ яе т с я е го 

с т роением:  ва гонор е мон т н ы й  (от  ва гон ), ва гон но-па р овозн ы й  (от  ва гон н ы й ), 
пр яно-н е ж н ы й  а р ома т  (от  пр ян ы й ), с е р е бр яно-с е р ы й  (от  с е р е бр ян ы й ), 
ма ка р он но-кондит е р ский  (от  ма ка р он н ы й ), че т ы р е хгр а н н ы й  (гр а н ь + -н -), 
т ве р дока ме н н ы й  (ка ме н ь + -н -), пивова р е н н ы й  (пивова р н я + -н -), 
све ж е мор ож е н ы й  (от  мор озит ь – гл агол  не с ов. вида), све ж е купле н н ы й  (от  
купит ь – гл агол  с ов. вида) и др. ИСКЛЮ ЧЕН ИЕ : домор още н н ы й . 

Правописание  одного и двух  н  в с ущес т вит е л ьных  
Н аписание  н  ил и н н  в с уще с т вит е л ьных  определ яе т с я с т роением 

с уще с т вит е л ьного (необх одимо опреде л ит ь  производящую  ос нову данного 
с л ова и выявит ь  с л овообразоват е л ьный  формант , морфему, с  помощью  к от орой  
оно образовано):  
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а) ос нова прилагат ел ьного + с уффик с  -ик /иц-: коноплян ик (коноплян ы й ), 

гост ин ица  (гост ин ы й ), т ор фян ик (т ор фяной ), р одст ве н н ик (р одст ве н н ы й ), 
р е ме сле н н ик (р е ме сле н н ы й ), т а мож е н н ик (т а мож е н н ы й ), совр е ме н н ик 
(совр е ме н н ы й ), посла н н ик (посла н н ы й ), воспит а н н ик (воспит а н н ы й ), свяще н н ик 
(свяще н н ы й ), М а сле н ица  (ма сле н а я н е де ля), дове р е н ност ь (дове р е н н ы й ), 
ст а вле н н ик (ус т ар. ст а вле н н ы й ) и др.; 

б) ос нова с уще с т вит е л ьного + с уффик с  -ник /ниц-: бе с сон н ица   (сон  +          
-н иц-), осин н ик (осин а  + -н ик-), виш е н н ик (виш н я), бе спр ида н н ица  (пр ида ное  +    
-н иц-) и др. 

Правописание  н  и н н  в наречиях  
Как  и правописание  с уще с т вит е л ьных , правописание  одного и двух  н  в 

наречиях   определ яе т с я с т роением наречий . Н аречие  с ох раняе т  с т ол ь к о н , 
с к ол ь к о их  в причас т ии ил и прилагат ел ьном, от  к от орого оно образовано: 
от ве ча т ь обдума н но ( обдума н н ы й  + -о-), де ла н но улы ба т ься  (де ла н н ы й  +       
-о-), пут а но объясн ят ь (пут а н ы й  + -о-) и др. 

 
Задани я 

1.  О бъяс нит е  написание  н ил и нн в с л едую щих  с л овах . Н апример: 
искусст ве н н ы й  – пр ила га т е льное , обр а зова но от  суще ст вит е льного 
«искусст во»  с  помощью  суффикс а  -е н н -. Ес л и необх одимо, ис пол ьзуй т е   
с л овообразоват ел ьные  с л овари и с л овари с т роения с л ов. 

Б админт онный , бал ованный , бедс т венный , безвременный , береж еный , 
бере с т яной , бере с т яник , бе с пис ьменный , бешеный , бес пламенный , вареник и, 
вербованный , взвинченный , веяное  (зерно), веянное  (на т ок у зерно), вишенник , 
вк ушенный , вос пит анник ,  вул к анизированный , выве т ренный , влас яница,  
выезж енный  (к онь ), выс еребренный , выт ачанный  (сапог), гладк ок рашеный , 
гл иняный , гл ушенная (рыба), гомогенный , гос т иная, гос т иница, граненый  
(с т ак ан), граненный  (ос обым с пос обом алмаз),  груж енный  (цемент ом), 
груж еный  (вагон), дарованный , дат ированный , деланное  (выраж ение  л ица), 
догл аж енный , данный , договореннос т ь , доделанный , дол гож данный , дощаник , 
дрянной , ж данный , ж е ланный , ж ес т яник , жас минный , забрак ованный , 
задол ж еннос т ь , залак ированный , злат от к аный , зл оумышл енник , звонница, 
изданный , изж еванный , именинник , ис к ус ный , к ож аный , к ож евенный , 
к онопл яный , к онопл яник , к опченос т и, л едяной , л ис т венница, л ьняной , 
мал оношеный , мал оезж еный , мал ос ол еный , манёвреннос т ь , мас л еница,  
мас л еный  (бл ин), мас л яный  (фил ь т р),  множ е с т венный , многос т оронний , 
морож еное , морож еница, мыл оваренный , морож енный  (во л ьду), мошенник , 
мудреный , небел еный , не езж еный , надел енный , нак л оннос т ь , 
недвус мыс л енный , не гашеная (извес т ь ),  непрошеный , не гаданный , не т л енный , 
нит яной , неизречённый , непуганый , обваренный ,  обве т ренный ,  
одновременнос т ь , одноимённос т ь ,  ол ьшаник , пес енник , пере с т рел янный , 
пе с т рот к аный , повременный , подл инник , пол енница, пол т инник , помас л енный , 
попранный , посаж еный  (от ец), посаж енный  (дуб), пряный , пут ано (говорит ь ), 
прос яной , пус т ынный , пут аница, румяный , разбавл енный , ранневе с енний , 
реме с л енник , с веж е гашеный , с веж еморож еный , с веж еис печенный , с л оёный , 
с л ю дяной , с мол яной , с овременник , с онный , с мышл еный , с т ременной , 
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с ребреник , с т авл енник , с т ренож енный  (к онь ), с т уденая (вода), т ол ок няный , 
т орфяник , т руж еник ,  удвоенный , удл иненнос т ь , х ит рос пл е т енный , х ож еный , 
ценнос т ь , чек анный , чугунол ит е й ный , чугунно-бе т онный , чинный , 
ю ннат овс к ий , ю ный , эшел онный , ядреный , ячменный . 

 
2. Н апишит е  под дик т овк у т е к с т . О бъяс нит е  написание  с л ов с  н и нн. 

Проанал изируй т е  вс е   с вои ошибк и. 
Уж е  довол ьно дол го пробирал ис ь  мы  нех ож еными т ропами не езж еными 

дорогами, с т араяс ь  до нас т упл ения т емнот ы  выбрат ь с я на асфал ь т ированное  
шос с е . Погода была безве т ренна, т ол ь к о изредк а чут ь  заме т но шевел ил ис ь  
ве т ви деревь ев, к ол ебл емые  л е гк им дуновением, донос ившим пряный  аромат  
с веж е с к ошенного с ена. В с я л евая с т орона небос к л она была ос вещена 
зах одящим с ол нцем. Правая с т орона была к ак  будт о занавешена 
поднимаю щимис я в бездонную  выс ь  облак ами. Слышал с я не с мол к аемый  
пт ичий  гомон, да от к уда-т о с права донос ил с я с к рип немазаной  т е л е ги и с т ук  
к опыт  подк ованной  л ошади. В с к оре  т е л е га поравнялас ь  с  нами. М ы  с т ал и 
разгл ядыват ь  проезж аю щих . Э т о был и опал енные  л е т ним с ол нцем т руж еник и, 
ут омл енные  т яж ел ой  работ ой . Рук и их  был и исцарапаны , ноги ис пачк аны  
земл е й , но румяные  л ица был и взвол нованны  и еще  х ранил и энт узиазм 
прошедшего т рудового дня. О ни возбуж денно рас с к азывал и друг  другу обо 
вс ем виденном и с дел анном за день . 

Т ел е га с к рылас ь , и с нова нас т упила т ишина, нарушаемая т ол ь к о шорох ом 
придорож ного к онопл яник а да непре с т анным щебе т ание  неугомонных  пт иц.  

В дал е к е  бродят  по с к ошенным л угам с т ренож енные  л ошади, х от я с ено еще  
не  везде  убрано.  

Н о вот  и дол гож данное  шос с е . Где -т о рядом дол ж на быт ь  и л е с ная 
с т орож к а, заранее  намеченная нами дл я ночевк и. В иднею щаяс я с реди с ос ен 
к рыша, к рашенная ярк ой  мас л яной  к рас к ой , избавила нас  от  дол гих  поис к ов. 
По выровненной  и пос ыпанной  гравием дорож к е  подх одим к  дому и с т учимс я в 
одну из прит воренных  с т авен. Хозяину прих одит с я принимат ь  непрошеных  
гос т е й .  

Сообщив л е с ник у, чт о мы  к омандированы  на К л язьминс к ое  
водох ранил ище , мы  вх одим в избу. При с ве т е  заж ж енной  к ерос иновой  л ампы  
мы  видим, чт о наш х озяин – муж чина л е т  с орок а. У не го рыж еват ые  вол ос ы , 
с т риж енные  в к руж ок , и небол ьшие  с мышл еные  гл аза. О де т  он в домот к аную  
рубах у, х ол с т инные  штаны  и мягк ие  сапоги.  

Изба раздел ена дощат ой  перегородк ой  на две  к омнат ы . Пол овина одной  из 
них  занята с веж евыбел енной  печью , на к от орой  с т оит  гл иняная к вашня с  
замешенным т е с т ом. В  угл у с т оит  небол ьшой  деревянный  с т ол , пок рыт ый  
с т ираной  пол от няной  с к ат ерт ью .  

В  другой  к омнат е  рас полагае т с я бол ьшая ник ел ированная к роват ь , 
занавешенная с ит цевым пол огом. Н е к рашеные  пол ы  вс ю ду чис т о вымыт ы , а 
с т ены  т щат ел ьно прок онопачены . В  ок но виден двор, ус т авл енный  
ак к урат ными пол енницами дров.  
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Из-за пере городк и вышел  не  замеченный  нами ранее  с т арик . Н а ногах  у 

не го, не с мот ря на л е т о, поношенные  вал яные  с апоги. Э т о, по-видимому, 
прес т арел ый  от ец х озяина. Лицо е го угрю мо и с ос редот оченно.  

В с к оре  на с т ол е  появил ис ь  мас л еные  бл ины , с ол еные  огурцы , к опченос т и, 
вял еная рыба, с т е к л янная бут ыл ь  с  к л ю к венным к вас ом, нас т оянным дл я запаха 
на с мородинном л ис т е . М ы  с  аппе т ит ом принял ис ь  за еду. 

 
Сл и тное  и  раздел ь ное  напи сани е  Н Е с разл и ч ны м и  ч астям и  ре ч и  

При выборе  с л ит ного и раздел ьного написания н е   необх одимо обрат ит ь  
внимание  на не с к ол ь к о момент ов.  

В с е  с л ова (независ имо от  их  час т еречной  принадл еж нос т и), не  
упот ребл яю щие с я без н е  в с овременном рус с к ом язык е ,  пишут с я с л ит но: 
н е ве ж да , н е н а виде т ь, н е ле по, н е льзя, н е людимы й , н е здор овит ься, н е ж ит ься, 
н е ож ида н но, н е н а виде вш ий , н е доуме ва ющий , н е взлюбив и др . 

Ес т ь  с л ова, к от орые  вс е гда пишут с я с  н е  раздел ьно: 
- чис л ит е л ьные :  н е  пят ь, н е  с е ме р о и др.;  
- инфинит ив, л ичные  формы  гл агола, деепричас т ия3, к рат к ие  причас т ия: н е  

вы полн ит ь, н е  вы полн ил, н е  вы полн ив, н е  вы полн е н  (к роме  глагол ьных  форм с  
прис т авк ой  н е до-4: н е дополучит ь, н е догляде т ь; пол ные  ж е  формы  причас т ий  
пишут с я раздел ьно с  завис имыми с л овами, а без завис имых  с л ов пишут с я 
с л ит но: н е вы полн е н н а я р а бот а  – н е  вы полн е н н а я в с р ок р а бот а ; о пол ных  
причас т иях  с м. ниж е ); 

- мес т оимения и мес т оименные  наречия: н е  я, н е  всякий , н е  т ут , н е  ве зде ,  
н е  с  ке м, н е  из че го и др. (к роме  от рицат е л ьных  мес т оимений  без предл ога: 
н е кт о, н е че го, н е куда  и др.); 

- с л ова, выс т упаю щие  в рол и гл авного чл ена предл ож ения: н е  р а д, н е  н а до, 
н е  долж е н  и др.; 

- наречия: н е  слиш ком, н е  вполн е , н е  зде сь, н е  по-др уж е ски, н е  под силу, н е  
с е годн я-за вт р а  и др. (к роме  наречий : н е вда ле ке , н е да р ом («не  напрас но»), 
н е кст а т и, н е спр ост а , н е хот я  и наречий  на -о, образованных  от  пол ных  форм 
к ачес т венных  прилагат е л ьных  – с м. правил о с л ит ного и раздел ьного написания 
н е  с  прилагат е л ьными5); 

- к онк ре т ные  с ущес т вит е л ьные , не  образую щие  вме с т е  с  н е  ос обого 
от де л ьного понят ия:  н е  ст ол, н е  пт ица , н е  две р ь, н е  компьют е р  и др. 

Сл едуе т  запомнит ь  эт и общие  пол ож ения. Т еперь  рас с мот рим другие  
с л учаи написания н е  с  разл ичными час т ями речи. 

Н е  с  с уще с т вит е л ьными 
I.  Раздел ьное  написание :  

                                                
3 Н е  пут ат ь  с  предл огами н е смот р я н а , н е взир а я н а : Н е  смот р я мн е  в гла за  и Н е смот р я н а  уст а лост ь, мы  ш ли 
впе р е д. 
4 О бщее  значение  прис т авк и н е до- – «де й с т вие  выпол няе т с я в недос т ат очной  с т епени и к ол иче с т ве »: 
н е дое да т ь, н е досы па т ь, н е долюблива т ь, н е дост а ва т ь, н е догляде т ь, н е дода ва т ь, н е досмот р е т ь, 
н е дополуча т ь.  Сл едуе т  от л ичат ь  эт и гл агол ы  от  с оче т ания от рицат ел ь ной  час т ицы  не  с  гл агол ом с  прис т авк ой  
до-. Прис т авк а до- имее т  значение  «доведение  де й с т вия до завершения». Ср.: Р а бочим пост оян но 
н е допла чива ли (плат ил и недос т ат очно) и Ему за пла т или т олько один  р а з и больш е  н е  допла чива ли. Сл ит но с  н е   
пишут с я вс е  гл агол ьные  формы  (деепричас т ия, причас т ия), образованные  от  глагола с  прис т авк ой  н е до-: 
н е дос ы па я, н е дое да я, н е дооце н е н н ы й  и др. 
5 Н аречие  н е  случа й но пишет с я разде л ьно. Н аречие  н е скор о пише т с я с л ит но т ол ь к о в значении «медл енно». 
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1. Б ол ьшая час т ь  с ущес т вит е л ьных  с  н е   пише т с я раздел ьно: н е  ст ол, н е  

пт ица , н е  две р ь, н е  компьют е р  и др. 
2. Сущес т вит е л ьные  с  н е  пишут с я раздел ьно, е с л и в предл ож ении е с т ь  

прот ивопос т авл ение  ил и л огичес к и подчерк нут ое  от рицание : н е  успе х, а  
пр ова л; да ле ко н е  успе х; от н юдь н е  успе х и др. 

II. Сл ит но пишут с я: 
1. Сущес т вит е л ьные , к от орые  в с оче т ании с  н е  приобре т аю т  значение , 

прот ивопол ож ное  ис х одному, и эт о новое  значение  ут верж дает с я: н е пр а вда  
(л ож ь ), н е пр ият е ль (враг),  н е бы ль (т о, чего не  был о в дей с т вит е л ьнос т и), 
н е ве р оят ност ь (чт о-т о удивит е л ьное , чт о нел ьзя даж е  предс т авит ь ), 
н е вн има н ие  (рас с еяннос т ь )  и др. 
ПРИМ ЕЧАН ИЕ . Как  с л ит но, т ак  и раздел ьно с  н е  могут  писат ь с я 
с уще с т вит е л ьные  спе циа лист , пр оф е с сион а л, р ус ский . При значении 
ут верж дения пишем с л ит но, при значении от рицания – раздел ьно: 
Н е спе циа лист а м эт о от кр ы т ие  могло пока за т ься обы чн ы м; О н  н е  
спе циа лист . 

Н е  с  пол ными причас т иями 
Э т о правил о нуж дае т с я в ряде  допол нит е л ьных  пояс нений . Сл ит но с  н е  

пишут с я пол ные  причас т ия без пояс нит е л ьных  с л ов ил и с  пояс нит е л ьными 
с л овами, выраж енными наречиями меры  и с т епени почт и, от ча ст и, ве сьма , 
гор а здо, полност ью , а бсолют но, кр а й н е , сове р ш е н но и др.: сове р ш е н но 
н е освое н н а я обла ст ь, кр а й н е  н е обоснова н ное  р е ш е н ие . Н О : е с л и наряду с  
наречиями меры  и с т епени е с т ь  и другие  пояс нит е л ьные  с л ова, т о н е  с  
причас т ием пишет с я раздел ьно: Бе лое , сове р ш е н но н е  т р он ут ое  за га р ом т е ло. 

Раздел ьно с  н е  пишут с я пол ные  причас т ия, е с л и при них  е с т ь  завис имые  
с л ова (к роме  выраж енных  наречиями меры  и с т епени): Э т о мои ст ихи, н игде  
н е  н а пе ча т а н н ы е ; Н а  ст оле  ле ж ит  н е  довяза н н ы й  ст а р уш кой  чулок. 

ПРИМ ЕЧАН ИЯ: а) е с л и пояс нит ел ьными с л овами явл яю т с я наречия 
совс е м, вовс е , т о пол ные  причас т ия могут  писат ь с я к ак  с л ит но, т ак  и раздел ьно. 
Ес л и эт и наречия имею т  значение  «с овершенно, абс ол ю т но», т о пишем с  н е  
с л ит но: О н  вы ш е л н а  т е мн ую , совс е м н е осве ще н н ую  ле ст н ицу. Ес л и  эт и 
наречия имею т  значение  «от ню дь», т о пишем раздел ьно: Совс е м н е  вы дума н н а я 
ист ор ия; б) с л едуе т  от л ичат ь  причас т ия с  пояс нит е л ьными с л овами и час т ицей  
н е  от  прилагат ел ьных  с  прис т авк ой  н е -: н е  ор га н изова н н ы е  в н уж ное  вр е мя 
ст р оит е льн ы е  бр ига ды  и н е ор га н изова н н ы й  в р а бот е  че лове к; н е  
подготовле н ное  к н а ча лу уче бного года  зда н ие  ш колы  и н е подготовле н н ы й  по 
физике  уче н ик. ВАЖ Н О : с т радат ел ьные  причас т ия и пох ож ие  на них  
прилагат ел ьные  разл ичаю т с я граммат ичес к и: с т радат е л ьные  причас т ия 
управл яю т  допол нением в форме  т ворит е л ьного падеж а (н е  ор га н изова н н ы е  
(ке м?) бр ига ды , н е  подгот овле н ное  (ке м?) зда н ие  ш колы ), а при 
прилагат ел ьных  т ворит е л ьный  падеж  невозмож ен (не л ьзя с к азат ь : 
н е ор га н изова н н ы й  (ке м?) в р а бот е  че лове к, н е подготовле н н ы й  (ке м?) уче н ик – в 
значении «от с т аю щий , пл ох о знаю щий »). 

Н е  с  прилагат ел ьными 
Данное  правил о вызывае т  наибол ьшее  к ол иче с т во т руднос т е й . 
I. Сл ит ное  написание : 
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1. Сл ит но с  н е  пишут с я прилагат ел ьные , к от орые  мож но заменит ь  

с инонимом (в т ак их  прилагат ел ьных  н е  явл яе т с я прис т авк ой , образую ще й  
новое  с л ово): н е больш ой  (мал ень к ий ), н е ве р н ы й  (ошибочный ), н е глупы й  
(умный ) и др . ВАЖ Н О : к  прилагат ел ьным  с  прис т авк ой  н е - не  вс е гда удает с я 
подобрат ь  с иноним. В  эт ом с л учае  мож но дат ь  т ол к ование  (к ак  в с л оварях ) 
с л ова с  н е : н е обр а зова н ност ь – от с ут с т вие  образованнос т и.  

2.  Сл ит но с  н е  пишут с я прилагат ел ьные  с  пояс нит е л ьными с л овами: 
Н е пр ивы чн ы е  для зде ш н е й  обст а новки голоса , а т ак ж е  е с л и пояс нит е л ьными 
с л овами явл яю т с я наречия меры  и с т епени (с м. выше ) и с л ова с а мы й , т а кой , 
ка кой , т а к, ка к: ве сьма  н е ле гка я нош а , кр а й н е  н е а ккур а т н ы й  че лове к и др . Ес л и 
помимо наречий  меры  и с т епени е с т ь  и другие  пояс нит е л ьные  с л ова (к роме  
начинаю щих с я с  н и, с л ов да ле ко, от нюдь), т о прилагат е л ьные  с  н е  пишут с я 
т ак ж е  с л ит но: Э т а  ча ст ь ост р ова  а бсолют но н е обит а е ма  для че лове ка . 

ПРИМ ЕЧАН ИЕ . Ес л и пояс нит е л ьными с л овами явл яю т с я наречия совс е м, 
вовс е , т о вопрос  о с л ит ном ил и раздел ьном написании решает с я т ак  ж е , к ак  и в 
с л учае  с  причас т иями (с м. выше ): О н  бы л совс е м н е больш ого р ост а  (очень  
мал ень к ого); О н а  бы ла  совс е м н е  глупа  (от ню дь  не  гл упа). 

II. Раздел ьное  написание  применяе т с я в т ом с л учае , е с л и признак , 
выражаемый  прилагат е л ьным, от рицает с я. Раздел ьно  с  н е  с л едуе т  писат ь :  

1. Б ол ьшинс т во от нос ит е л ьных  прилагат е л ьных : дом н е  па н е льн ы й , 
ве т е р  н е  за па дн ы й . 

ПРИМ ЕЧАН ИЯ: а) е с л и от нос ит е л ьное  прилагат ел ьное  перех одит  в 
к ачес т венное  с  новым значением,  т о возмож ны  с л ит ные  написания: н е муж ской  
р а зговор  (л е гк ий , бе с с одерж ат е л ьны й ), н е ж е н ска я логика  (т очная, 
пос л едоват ел ьная); б) с л ит но с  н е  пишут с я от нос ит е л ьные  прилагат ел ьные-
т ермины : н е ме т а лличе ские  включе н ия, н е кла с сиче ский  и др ., а т ак ж е  
прилагат ел ьные  с о значением «не  принадл еж ащий  к  данной  группе»: 
н е е вр опе й ские  н а р оды . 

2. М ногие  к ачес т венные  прилагат ел ьные , от  к от орых  новые  с л ова с  н е  не  
образую т с я: бума га  н е  бе ла я, яблоко н е  кислое , ча й  н е  сла дкий . Н О : ж изн ь 
н е сла дка я (т яж елая) – ут верж дение . Ср.: Ж изн ь бы ла  н е  сла дкой  – от рицание  
т ого, чт о ж изнь  была с л адк ой ; Н е полн ы й  пе р е че н ь ст а т е й  (к рат к ий , с к удный ) и 
Н е  полн ы й  пе р е че н ь ст а т е й  (от рицание  т ого, чт о перечень  пол ный ). 

3. Прилагат е л ьные , к от орые  не  упот ребл яю т с я в к ачес т ве  одиночных  
определ ений : н е  склон н ы й  к полнот е , н е  согла сн ы й  с  т р е бова н иями, н е  
р а сполож е н н ы й  ш ут ит ь. 

4. При значении прот ивопос т авл ения: Н е  бога т а я, а  бе дн а я с е мья. Сл едуе т  
от л ичат ь  от  с л учаев без прот ивопос т авл ения: Кор е н ь бы л н е больш ой , но 
кор явы й , потому и н е удобн ы й . 

5. Прилагат ел ьные  в предл ож ении с  одновременным от рицанием двух  
признак ов:  Де н ь н е  па смур н ы й  и н е  ясн ы й . 

6. Прилагат ел ьные  в рит ориче с к ом вопрос е : Ра зве  эт о н е  яр кое  
свиде т е льст во е го т а ла н т а ? 
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7. Прилагат ел ьные  в предл ож ениях  с  л огиче с к и подчерк нут ым от рицанием 

признак а: У  н е е  н е  модн ы й  ма га зин  (магазин не  явл яе т с я модным), Л ин и н е  
ин т е р е сн а я р ы ба . 

8. Прилагат ел ьные , к от орые  имею т  при с ебе  пояс нит е л ьные  с л ова с  н и, 
с л ова да ле ко, от нюдь, а т ак ж е  наречия совс е м, вовс е  в значении «от ню дь»: н и в 
ка ком от нош е н ии н е  вы годное  пр е длож е н ие , да ле ко н е  воспит а н н ы й , от н юдь 
н е  за кон ное  р е ш е н ие  и др. 

9.  Сравнит ел ьная с т епень  прилагат ел ьного, е с л и эт а форма образована от  
прилагат ел ьного без н е : вы бр а н  н е  худш ий  ва р иа н т , эт о р е ш е н ие  н е  лучш е . Н О : 
С ка ж ды м дн е м он  ст а н овился вс е  н е довольн е е  (от  н е довольн ы й ). 

ПРИМ ЕЧАН ИЕ . К рат к ие  формы  прилагат е л ьных  с  н е  пишут с я с л ит но ил и 
раздел ьно по общим правилам. 

 
Задани я 

1. О бъяс нит е  с л ит ное  ил и раздел ьное  написание  не  в с л едую щих  с л овах . 
1. Н ебезвредный  (ме т од), небезызвес т ный  (авт ор), небит ого (везе т ), 

неблаговидный  (пос т упок ), небое с пос обный  (от ряд), невдоме к , (быт ь ) не  в 
дух е ,  небыл ь , небыт ие , невдал е к е , неведение , невеж е с т венный , невероят нос т ь , 
не  в зачет , не  в меру, невиданно (много грибов), (т ак их  пт иц) не  видано, 
невиновнос т ь  (док азат ь ), невмогот у, невнимание  (к  занят иям), невозврат имый , 
невоздерж анный  (на язык ), невол ьничий  т руд, невообразимый , невпроворот , не  
вс ерь ез, не  в с илах  (ус т оят ь ), не годоват ь . 

2. Н едобрат ь  нуж ной  с уммы  бал л ов; недоброж елат ел ьный ; недоварит ь  
к ашу; выс к азат ь  не  доверие , а с омнение ; недовернут ь  к ран; упрек ат ь  в 
недоверчивос т и; недовес ит ь  мас ла; недовыпол нит ь  программу; недогл яде т ь  за 
ребенк ом; не  договорил  фразы  до к онца; недогрузит ь  т онну; ремонт  еще  не  
доделал и; недоедал и в вой ну; недожаренный ; недок азаннос т ь ; недол е т ; 
недол ю бл иват ь ; не  допил  чаю  из-за с пешк и; недопит ый  с т ак ан мол ок а; 
недопонимат ь ; недопус т имый ; не  дос т ават ь  дна; не  дос ыт а; недоумеват ь . 

3. Н едвиж имос т ь ; неде е с пос обнос т ь ; не  дешево, а дорого; 
недисципл инированный ; не  дл я чего; недос т упный ; недот епа; недурной  вк ус ; 
незабываемый ; незадол го; не  зазорно; незамуж няя; незачем с прашиват ь ; не  за 
чем ук рыт ь с я от  ве т ра; незыбл емый ; неис т ово; не к азис т ый ; не к ий ; не  к  л ицу; не  
к  с пех у; не к с т ат и; не к урящий . 

4. Н е л епос т ь , не  меньше , немногос л овие , не  мудрено (заме т ит ь ), не  
мудрс т вую щий  л ук аво, ненавиде т ь , не  навс егда, необык новенный , неот к уда, 
ник ем непобедимый , не  пок ладая рук , непок ол ебимый , непревзой денный , не  
пре к ращат ь с я, неприязнь , непрох одимые  л е с а, неразумнос т ь , нередк о 
прих одил , не  редк ос т ь , нерешит ел ьнос т ь , не  с к оро, не  с л ишк ом. 

5. Н е  с л учай но; не с л ыханно; не  видано, не  с л ых ано; не с мол к аемые  
апл одис мент ы ; говорил , не  с мот ря ни на к ого; не с мот ря на ж ару; не  с овс ем; 
нес оизмеримый ; нес ол оно х л ебавши; не с равнимые  меж ду с обой  понят ия; ни с  
чем не  с равнимый  город; не с час т л ивый ; не т верд; не  т оропяс ь ; неуверенный ; не  
т рогат ь ; неуж е л и; неук л ю ж е ; нех от я; нече т к ий ; не  шут я; неяс ный , но т епл ый  
день . 
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2. Перепишит е  т е к с т , рас к рывая с к обк и. О бъяс нит е  с л ит ное  ил и 

раздел ьное  написание  не . 
Две  недел и (не )уверенные  в завт рашнем дне  л ю ди (не )видел и с ол нца. Сидя 

в х ол одном, (не )т опл еном помещении, вс е  (не )щадно с т радал и от  гол ода и 
жаж ды . (Н е )л е гк о был о перенос ит ь  с т радания т е л а, но преодол е т ь  (не)щадящий  
взрос л ых  и де т е й  с т рах  был о еще  с л ож не е . (Н е )боят ь с я в ус л овиях  (не )вол и 
(не )возмож но. Как  вс як ая (не )познаваемая к ат е гория, с т рах  обрас т ае т  огромной  
рак овиной  (не )л ине й ного пос т иж ения. Т русам – (не )преодол е т ь  (не )избеж нос т и 
ис пуга, х рабрецам – (не )ис пугат ь с я даж е  перед с амой  (не )пос т иж имой  
опас нос т ью  (не )изве с т нос т и.  

Лю ди вых одил и на с ве т , щуря (не )привык шие  к  ярк ому с ол нцу гл аза, еще  
(не )веря  в (не )вероят ное  (не )с к ол ь к о час ов назад ос вобож дение . Н о эт о была 
(не )с вобода в пол ном с мы с л е  эт ого с л ова, а т ол ь к о (не )с ме л о забрезж ивший  
с ве т  в (не )с к ончаемом т оннел е  борьбы  и (не )примиримос т и  с  рабс т вом. 

 
Трудны е  сл уч аи  пунктуаци и  

В  от л ичие   от  орфографичес к их  норм, ж е с т к их  и абс ол ю т ных , 
пунк т уационные  нормы  нос ят  ре к омендат ел ьный  х арак т ер. Н ормы , к от орые  
ре гул ярно вс т речаю т с я в прак т ик е  пис ьменной  речи и к от орые  пол учил и 
признание  в общес т ве , зак репл яю т с я в правилах  пунк т уации. З нак и препинания 
помогаю т  пишущему передат ь  с мыс л  выс к азывания, а чит аю щему – понят ь  
эт от  с мыс л . Испол ьзуя знак и препинания, пишущий  защищает  с вой  т е к с т  от  
непонимания: довол ьно т яж ел о вос принимат ь  т е к с т  без знак ов, т ак  к ак  
появл яе т с я возмож нос т ь  двояк ой  инт ерпре т ации: Ка зн ит ь н е льзя помилова т ь. 
Так им образом, по-нас т оящему грамот ным чел овек ом в облас т и пунк т уации 
явл яе т с я т от , к т о знае т , с  помощью  к ак их  знак ов препинания мож но передат ь  
определ енные  с мы с л овые  от ношения меж ду выс к азываниями и их  час т ями: 
М олоде ж ь уш ла , н а  ве че р е  ст а ло скучно (перечис л ит е л ьные  от ношения), 
М олоде ж ь уш ла : н а  ве че р е  ст а ло скучно (пояс нит е л ьно-разъяс нит е л ьные  
от ношения: мол одеж ь  ушла, пот ому чт о на вечере  с т ал о с к учно), М олоде ж ь 
уш ла  –  н а  ве че р е  ст а ло скучно (с л едс т вие : мол одеж ь  ушла, и поэт ому на вечере  
с т ал о с к учно). Так ж е  обязат ел ьно с л едуе т  знат ь  ус л овия пос т ановк и 
с т рук т урных  знак ов – знак ов, обус л овл енных  с т рук т урой , организацией  
предл ож ения (т очк а в к онце  предл ож ения;  знак и, от граничиваю щие  час т и 
с л ож ного предл ож ения; знак и при однородных  чл енах  предл ож ения и т . д.). 

Рас с мот рим не к от орые  пунк т уационные  правила, вызываю щие  т руднос т и.  
 

Знаки  препи нани я при  прям ой ре ч и  и  ци татах  
Прям ая ре ч ь  мож е т  быт ь  оформл ена разными с пос обами. 
1. В  подбор (прямая речь  иде т  в с т рок у и выдел яе т с я к авычк ами). Сл едуе т  

запомнит ь  с л едую щие  с х емы  (где  авт орс к ие  с л ова обозначаю т с я А ил и а  (в 
завис имос т и от  т ого, начинаю т  они к онс т рук цию  ил и завершаю т  е е ), а  прямая 
речь  обозначает с я П  ил и п ): 
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А : «П». 

А : «П!» 

А : «П?» 

А : «П… » 

  

 

«П», – а. 

«П!» –  а. 

«П?» – а. 

«П… » –  а. 

  

 

«П, – а, – п».6 

«П, – а. –  П».7 

«П? –  а. –  П». 

«П! –  а. –  П». 

«П…  – а, – п».8  

«П…  – а. –  П». 
«П, – а: – П».9 

А : «П», а. 
А : «П» – а.10 
А : «П!» –  а. 
А : «П?» –  а. 
А : «П… » –  а. 

 

 

Репл ик и могут  с л едоват ь  в подбор без авт орс к их  с л ов: «Т а к т ы  ж е н а т ? 
Н е  зн а л я р а н е ! Да вно ли?»  – «О коло двух ле т » . – «Н а  ком?»  – «Н а  Л а р иной » . – 
«Т а т ьян е ?»  – «Т ы  е й  зн а ком?»  – «Я  им сос е д»  (Пушк ин). 

Ес л и пос л е  репл ик и идут  авт орс к ие  с л ова, т о перед с л едую ще й  репл ик ой  
т ире  опус к ае т с я: «Ка к ж е  вы  пож ива е т е ?»  – спр осила  Ека т е р ин а  И ва новн а . 
«Н иче го, ж иве м пон е множ е чку» , – от ве т ил Ст а р це в (Чех ов). 

2. С помощью  абзацного выдел ения к аж дой  из репл ик : 
- Т а к т ы  ж е н а т ? Н е  зн а л я р а н е ! Да вно ли? 
- О коло двух ле т . 
- Н а  ком? 
- Н а  Л а р иной . 
- Т а т ьян е ? 
- Т ы  е й  зн а ком? 
- Я  им сос е д (Пушк ин). 
Ес л и е с т ь  вводящие  прямую  речь  с л ова, т о пос л е  них  с т авит с я двое т очие : 
Се ст р а  удивила сь: 
- Н о мы  ж е  собир а лись с е годня идт и в кино! 
Или: 
- Н о мы  ж е  собир а лись с е годн я идт и в кино! –  огор че н но воскликн ула  

с е ст р а . 
Ц и таты  вс е гда зак л ю чаю т с я в к авычк и.  

                                                
6 Прямая речь  предс т авл яе т  с обой  одно предл ож ение . 
7 Прямая речь  предс т авл яе т  с обой  два разных  предл ож ения. 
8 Сл едуе т  от л ичат ь  многот очие  к ак  знак  к онца предл ож ения  и многот очие  к ак  знак , передаю щий  
прерывис т ос т ь  речи: «Да , вот  эт о ст ихи…  – говор ил он , ст а р а ясь бы т ь спокой н ы м. – Вот  эт о н а до покр е пче  
учит ь!»  и  «Я  хот е л бы …  – за пн улся ма льчик, – уй т и с  ур ока » . 
9 Двое т очие  и т ире  с т авит с я пос л е   авт орс к их  с л ов, разрываю щих   прямую  речь  и  с одержащих  два гл агола речи 
ил и мыс л и, вт орая час т ь  начинае т с я с  пропис ной  бук вы : «Л учш е  н е  ходи за  мной , – пр овор ча л он  и р а внодуш но 
пр иба вил: – Р а с с е р ж усь» . 
10 Ес л и прямая речь  нах одит с я внут ри авт орс к их  с л ов и предс т авл яе т  с обой  пове с т воват е л ьное  предл ож ение , т о 
внут ри к авыче к  ничего не  с т авит с я, а пос л е  к авыче к  с т авит с я т ире  (е с л и на ме с т е  разрывов не  дол ж но быт ь  
знак ов) ил и запят ая (е с л и она имее т с я в авт орс к их  с л овах ): Ска за в: «До с вида н ья» , он а  вы ш ла  из комн а т ы ; О н а  
ска за ла : «До свида н ья»  – и вы ш ла  из комн а т ы . Проверит ь  эт о мож но, опус т ив прямую  речь : Ска за в, он а  вы ш ла  
из комн а т ы ; О н а  ска за ла  и вы ш ла  из комн а т ы . Иногда, дл я упрощения данного правила,  ис пол ьзуе т с я 
с л едую щая с х ема: А : «П», – а. 
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1. Ц ит ат ы  могут  быт ь  оформл ены  к ак  прямая речь . В  эт ом с л учае  с л едуе т  

обращат ь с я к  с х емам, приведенным выше . Л .В. Щ е р ба  пис а л: «П р а вила  
суще ст вуют  для т ого, чт обы  их с  умом мож но бы ло н а р уш а т ь» . 

 2. Ц ит ат а мож е т  вводит ь с я к ак  к ос венная речь . О на оформл яе т с я к ак  
придат очное  предл ож ение  с  изъяс нит е л ьным с ою зом, зак л ю чает с я в к авычк и и 
начинае т с я с о с т рочной  бук вы : Л .В. Щ е р ба  ут ве р ж да л, чт о «пр а вила  
суще ст вуют  для т ого, чт обы  их с  умом мож но бы ло н а р уш а т ь» . 

3. Ц ит ат ы  (прос т ые , с л ож ные  предл ож ения ил и час т ь  предл ож ения) могут  
вк л ю чат ь с я в т е к с т  с  помощью  вводных  к онс т рук ций . В  эт их  с л учаях  они 
выдел яю т с я к авычк ами и пишут с я с о с т рочной  бук вы : Ка к ут ве р ж да л                
Л .В. Щ е р ба , «пр а вила  суще ст вуют  для т ого, чт обы  их с  умом мож но бы ло 
н а р уш а т ь» . 

Для вс е х  с пос обов цит ирования дей с т вуе т  правил о: е с л и приводит с я час т ь  
выс к азывания, т о на мес т е  пропус к а с т авит с я многот очие . Ср.: Б . Ш оу ска за л: 
«… е ст ь пят ьде сят  способов ска за т ь «да »  и пят ьсот  способов ска за т ь «н е т » , 
и т олько один  способ эт о н а пис а т ь»  (час т ь  выс к азывания нах одит с я пос л е  
с л ов авт ора, поэт ому пишет с я с о с т рочной  бук вы ); «… Ест ь пят ьде сят  
способов ска за т ь «да »  и пят ьсот  способов ска за т ь «н е т » , и т олько один  
способ эт о н а пис а т ь» , – ска за л Б . Ш оу. Пос л е  цитат ы , ок анчиваю щей с я 
многот очием, с т авит с я т очк а, е с л и цитата не  явл яе т с я с амос т оят е л ьным 
предл ож ением, например: М .В. Л омоносов пис а л, чт о «кр а сот а , ве ликоле пие , 
сила  и бога т ст во р оссий ского язы ка  явст вуе т  довольно из кн иг, в пр ош лы е  
ве ка  пис а н н ы х… » .  

 
Задани я 

1. Н апишит е  под дик т овк у предл ож ения с  прямой  речью , рас с т авь т е  знак и 
препинания и объяс нит е  их . 

1. А Б ал да приговаривал  с  ук оризной : «Н е  гонял с я бы  т ы , поп, за 
дешевизной » (П уш кин ). 2. Н ак онец я е й  с к азал : «Хочешь , пой дем прогул ят ь с я 
на вал ?» (Л е р мон т ов). 3.«Чт о ж е  т ы  не  едешь?» – с прос ил  я ямщик а с  
не т ерпением (П уш кин ). 4. «Пожар! Пожар!» – раздал с я внизу от чаянный  к рик  
(Ч е хов). 5. «В е т ру бы  т еперь  дунут ь… » – говорит  Серге й  (М . Гор ький ). 6. «В от  
на эт ом пол е , – с к азал  Н оздрев, – русак ов т ак ая гибел ь , чт о земл и не  видно» 
(Гоголь). 7. «Н е т , – промол вил  Ермолай , – дел о не  л адно: надо дос т ат ь  л одк у» 
(Т ур ге н е в). 8. «Чему обучаю с ь? – пере с прос ил  М ак ар и зах л опнул  к ниж к у. – 
Англ ий с к ому язык у» (Ш олохов). 9. «Ст ой , братцы , с т ой ! – к ричит  М арт ышк а. – 
Погодит е ! Как  музык е  идт и? В едь  вы  не  т ак  с идит е» (Кр ы лов). 10. «О бож ди…  – 
с к азал  М орозк о угрю мо. – Давай  пис ьмо… » (Ф а де е в). 11. «Идем, х ол одно, – 
с к азал  М ак аров и угрю мо с прос ил : – Чт о молчишь?» (М . Гор ький ). 12. О н 
с к азал : «Я очень  ус т ал » – и с разу ж е  замолчал . 13. Раздал с я чей -т о гол ос : «К  
вам мож но?» – и к т о-т о, не  дож идаяс ь  от ве т а, вошел  в к омнат у. 14. Софья 
Карл овна еще  раз поцел овала М аню  и, с к азав е й : «Поди, гул яй , моя к рошк а», 
с ама попл елас ь  за с вои ширмы  (Л е сков). 15. О на с к азала: «Н ынче , говорят , в 
универс ит е т е  уж е  мал о занимаю т с я наук ами» – и подозвала с вою  с обачк у 
Сю зе т к у (Л . Толст ой ). 16. Н а вопрос  мой : «Ж ив л и с т арый  с мот рит е л ь?» – 
ник т о не  мог  дат ь  мне  удовл е т ворит е л ьного от ве т а (П уш кин ). 17. «Ск аж и-к а 
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мне , к расавица, – с прос ил  я, – чт о т ы  делала с е годня на к ровл е?» – «А 
с мот рела, от к уда ве т ер дуе т ». – «З ачем т ебе?» – «О т к уда ве т ер, от т уда и 
с час т ь е». – «Чт о ж е , разве  т ы  пе с нью  зазывала с час т ь е?» – «Где  пое т с я, т ам и 
с час т л ивит с я» (Л е р мон т ов). 18. «Разрешит е  идт и в первую  рот у?» – с к азал  
М ас л енник ов, с т арат е л ьно, бол е е  чем обычно, вы т ягиваяс ь  перед Сабуровым. 
«Идит е , - с к азал  Сабуров. – Я т ож е  с к оро к  вам приду» (Симонов). 

 
2. Н апишит е   вс е  возмож ные  вариант ы  данного предл ож ения с  прямой  

речью  (прямая речь  предс т авл яе т  с обой : а) одно повес т воват е л ьное  
предл ож ение ; б) два предл ож ения, первое  из к от орых  пове с т воват ел ьное , 
вт орое  – вос к л ицат е л ьное  и т . д.), с оот ве т с т венно рас с т авив знак и и упот ребив 
с т рочные  ил и пропис ные  бук вы . 

М аша, т ы  опят ь  плачешь  с к азал  от ец эт о ник уда не  годит с я. 
 
3. В к л ю чит е  в т е к с т  вс еми возмож ными с пос обами приведенные  ниж е  

цитат ы . 
«В с е  прох одит , да не  вс е  забывае т с я» (И . Бун ин ). 
«Худож ник у нуж но пот рат ит ь  много времени, чт обы  с т ат ь  нак онец 

мол одым» (П ика с со). 
«Учит е л ь  – эт о не  т от  чел ове к , к от орый  т ебя чему-т о учит . Э т о т от  

чел ове к , к от орый  помогае т  т ебе  с т ат ь  самим с обой » (М . Све т лов). 
«Б ы т ь  умным – значит  не  с прашиват ь , на чт о нел ьзя от ве т ит ь »                   

(В. Ключе вский ). 
 

О днородны е  ч л ены  предл ож ени я, 
соеди ненны е  повторяющ и м и ся союзам и  

Сл едуе т  запомнит ь  с л едую щие  ос новные  с х емы  (где  ○ – однородный  чл ен 
предл ож ения, и  – повт оряю щий с я с ою з (повт оряю щие с я  с ою зы  могут  бы т ь : 
и… и,  да … да ,  н и… н и, или… или, либо… либо, т о… т о, н е  т о… н е  т о и др.): 

1)  и  ○, и  ○, и  ○  
В эт ом взор е  бы ло и восхище н ие , и бла года р ност ь, и любовь 

(Паус т овс к ий ); 
2) ○, и  ○, и  ○  
Т а м бе лы е  р уба хи ба б, да  пе ст р ы е  р уба хи муж иков, да   голоса , да  звяка н ье  

пр овор н ы х кос  (Н е к расов); 
3) (и  ○ и  ○)  – при двух  однородных  чл енах , предс т авл яю щих  с обой  т е с ное  

с мыс л овое  единс т во ил и выраж ение  фразеол огиче с к ого х арак т ера с  
повт оряю щимс я с ою зом, запят ая не  с т авит с я: 

Кр угом бы ло и све т ло и зе ле но (Т ургенев); и сме х и гор е ; н и ж ив н и ме р т в; 
н и уба вит ь н и пр иба вит ь  и т . д.; 

4) ○ и  (○ и  ○)  – запятая не  с т авит с я, е с л и два однородных  чл ена  с  с ою зом 
и образую т  с мыс л овую  пару, с оединенную  с ою зом и с  т ре т ьим однородным 
чл еном: 

Вода  да вно сбы ла  в Т е р е ке  и бы ст р о сбе га ла  и сохла  по ка н а ва м                
(Л. Т ол с т ой ); За долго до р а с све т а  И льин ичн а  за т опила  пе чь и к ут р у уж е  
вы пе кла  хле б и н а суш ила  две  сумы  суха р е й  (Ш ол ох ов); 
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5) ○,  ○, ○, и  ○, и  ○  – меж ду вс еми однородными чл енами с т авит с я запят ая, 

е с л и т ол ь к о час т ь  их  с оединяе т с я повт оряю щимис я с ою зами, а ос т ал ьные  
с оединяю т с я бе с с ою зной  с вязью : 

О н  сле п, упр ям, н е т е р пе лив, и ле гкомы сле н , и кичлив (Пушк ин); 
6) (○ и  ○), (○ и  ○), (○ и  ○) – запят ая с т авит с я меж ду парными группами 

однородных  чл енов: 
Рус ские  р е ки вош ли в ист ор ию  и бы т  ст р а н ы , в е е  экономику и н а р одн ую  

поэзию , в лит е р а т ур у и ж ивопись (Паус т овс к ий ); 
7) и  (○ и  ○), и  (○ и   ○), и  (○ и  ○) – парные  группы  с оединяю т с я 

повт оряю щимс я с ою зом и: 
Ср е ди р е к е ст ь и больш ие  и ма лы е , и спокой н ы е  и буй н ы е , и бы ст р ы е  и 

ме дле н н ы е . 
 

Задани я 
1. Н апишит е  под дик т овк у с л едую щие  предл ож ения и объяс нит е  

пос т ановк у знак ов. 
1. Н и с права, ни с л ева, ни на воде , ни на бере гу ник ого не  был о (Г а й да р ).  

2. В с як ий  вечно позабывал  в к ух не  ил и шапк у, ил и к нут  дл я чуж их  с обак , ил и 
чт о-нибудь  подобное  (Гоголь). 3. Н е  т о мыс л и, не  т о вос поминания, не  т о мечт ы  
бродил и в гол ове  О л енина (Л . Толст ой ). 4. О н нос ил  и л е т о и зиму с т арую  
ж ок е й с к ую  к епк у (П а уст овский ). 5. С чуж ими я л ибо робел , л ибо важ ничал    
(М . Гор ький ). 6. О н был  ве с е л  и печал ен в одно и т о ж е  время. 7. О н равно 
помогал  и отцу и мат ери. 8. Испыт ывал  он к  ней  одновременно и л ю бовь  и 
ненавис т ь . 9. Срубл енные  ос ины  придавил и с обой  и т раву, и мел к ий  к ус т арник  
(Т ур ге н е в). 10. В с е  вок руг  переменил ос ь : и природа, и х арак т ер л е с а                 
(Л . Толст ой ). 11. О к ол о с е л ь с к ого к л уба т ол пил ис ь  и с т ар и млад. 12. О н вс е гда 
ус певал  побыват ь  и т ам и с ям. 13. И вс поминал и прошл ое , и с т арал ис ь  
объяс нит ь  с ебе , к ак  вс е  эт о произошл о. 14. Лис т ья в пол е  пож ел т е л и, и 
к руж ат с я, и л е т ят . 15. А вок руг  был и дым, и бой , и с мерт ь  (М . Гор ький ).           
16. Иные  х озяева вырас т ил и уж е  вишни, ил и с ирень , ил и жас мин (Ф а де е в). 
17.Т ол ь к о мал ьвы , да ногот к и, да к рученый  паныч цвел и к ое -где  по дворам          
(В. П а нова ). 18. Т воя ж ивая т ишина, т вои л их ие  непогоды , т вои л е с а, т вои л уга, 
и Вол ги пышные  бре га, и В ол ги радос т ные  воды  – вс е  мил о мне  (Язы ков).       
19. Ф ырк ае т  к онь  и ушами пряде т , брызж е т  и пл еще т  и дал е  пл ыве т  
(Л е р мон т ов). 20. Я с л ышал  разговоры  – пьяные  и т резвые , робк ие  и от чаянные , 
пол ные  пок орнос т и и зл обы  – вс як ие  разговоры  (П а уст овский ). 21. Снаряды  
рвал ис ь  и бл изк о и дал е к о, и с права и с л ева. 

 
Трудны е  сл уч аи  пунктуаци онного  
оформ л ени я сл ож ного предл ож ени я  

I. Н е  с т авит с я  запятая  меж ду час т ями с л ож ного предл ож ения, 
с оединенными с  помощью  с очинит е л ьного вида с вязи, е с л и эт и час т и 
объединены  к ак им-л ибо общим дл я них  эл емент ом: 

-  общим вт орос т епенным чл еном: В с е н ях па хло све ж ими яблока ми и 
вис е ли лисьи ш кур ы  (Л. Т ол с т ой ); 
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- придат очной  час т ью :  Когда  Ан ю  пр овож а ли домой , т о уж е  све т а ло и 

куха р ки ш ли н а  р ы нок (Чех ов); 
-  т ре т е й  час т ью  с л ож ного предл ож ения, прис оединяю щей с я с  помощью  

бе с с ою зного вида с вязи: Бе р е гов н е  вида т ь: их скр ы ла  н очь и от толкн ули…  
воды  р а злива  (М . Горь к ий ); 

- вводным с л овом: П о слова м охот н иков, зве р ь в эт их ле с а х вы ве лся и 
пт ица  исче зла . 

II. Н е  с т авит с я запят ая меж ду двумя однородными придат очными, 
с оединенными одиночным с ою зом и, да : Я  от ве ча л, чт о пр ир ода  хор ош а  и чт о 
особе н но хор ош и в н а ш их ме ст а х за ка т ы . 

Н е  с т авит с я запятая пос л е  с л ов особе н но, в ча ст ност и, т о е ст ь, н а пр име р , 
а  т а кж е , а  име н но, а  пр ост о, ка к р а з, т олько, лиш ь, исключит е льно,  
нах одящих с я перед подчинит ел ьным с ою зом: И ме й т е  пр и с е бе  удост ове р е н ие , 
н а пр име р  когда  буде т е  получа т ь де н ьги по почт овому пе р е воду; О н  пр ие ха л, 
исключит е льно чт обы  помочь мн е . 

III. Н а с т ы к е   с очинит ел ьного (ил и подчинит ел ьного) и подчинит е л ьного 
с ою зов запят ая не  с т авит с я, е с л и дал ьше  с л едуе т  вт орая час т ь  двой ного с ою за: 
Н очью  я почувст вова л боль в ноге , и когда  вст а л ут р ом, т о он а  ока за ла сь 
сильно р а спухш е й .  З апят ая с т авит с я, е с л и дал ьше  не  с л едуе т  вт орая час т ь  
двой ного с ою за:   Н очью  я почувст вова л боль в н оге , и, когда  вст а л ут р ом,  он а  
ока за ла сь сильно р а спухш е й . 

 
 

Задани я  
1. Н апишит е  под дик т овк у с л едую щие  предл ож ения и объяс нит е  

пос т ановк у знак ов. 
1. Я думаю , чт о, к огда зак л ю ченные  увидят  л е с т ницу, многие  зак л ю ченные  

зах от ят  беж ат ь  (М . Гор ький ). 2. Я думаю , чт о к огда зак л ю ченные  увидят  
л е с т ницу, т о многие  зак л ю ченные  зах от ят  беж ат ь . 3. О н с к азал , чт о, е с л и 
вечером буде т  с вободен, приде т  к о мне . 4. О н с к азал , чт о е с л и вечером буде т  
с вободен, т о приде т  к о мне . 5. Э к с педицию  прих одит с я зак анчиват ь  дос рочно, 
например к огда к т о-нибудь  из е е  чл енов забол ее т . 6. Н е  х очет с я вых одит ь  на 
ул ицу, ос обенно к огда л ь е т  дож дь  и дуе т  ве т ер. 7. О дно был о яс но: с с ора 
ок азалас ь  ок ончат ел ьной   и назад он не  верне т с я. 8. К  с час т ью , пожар был  
замечен вовремя и рядом ок азал с я пожарный  к ран. 9. Когда он вернул с я в зал у, 
с ердце  е го бил ос ь  и рук и дрожал и т ак  заме т но (Ч е хов). 

 
Знаки  препи нани я при  оформ л ени и  пере ч ней  

В  не к от орых  видах  л ит ерат уры  возник ае т  необх одимос т ь  рас полагат ь  
эл емент ы  и час т и в определ енной  пос л едоват е л ьнос т и, в виде  перечня понят ий , 
пол ож ений  и т . д.  Сущес т вую т    определ енные  правила оформл ения перечней : 
1) с т рочные  бук вы  не  упот ребл яю т с я без с к обок ; 2) пос л е  с т рочных  бук в и 
арабс к их  цифр с о с к обк ами не  с т авит с я т очк а; 3) римс к ие  цифры  и пропис ные  
бук вы  упот ребл яю т с я без с к обок , пос л е  них  при абзацном от с т упе  с т авит с я 
т очк а; 4) пос л е  пропис ных  бук в и римс к их  цифр, ис пол ьзованных  вне  т е к с т а, 
при обозначении к рупных  раздел ов т очк а не  с т авит с я; 5) при рубрицировании с  
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помощью  цифр и бук в с о с к обк ами час т и т е к с т а чл енят с я л ибо запят ыми, л ибо 
т очк ами с  запят ой  (при значит ел ьной  ус л ож неннос т и); 6) пропис ные  бук вы  
начинаю т  т е к с т  рубрик , оформл енных  цифрами и бук вами с  т очк ами, с т рочные  
– пос л е  рубрик  – оформл енных  цифрами и бук вами с о с к обк ами. Примеры  
оформл ения перечне й : 

I. П р ост ое  пр е длож е н ие . 
1. Двусост а вн ы е  пр е длож е н ия. 
2. О дносост а вн ы е  пр е длож е н ия: 
    а ) номин а т ивн ы е ; 
    б)  опр е де ле н но-личн ы е ; 
    в) н е опр е де ле н но-личн ы е ; 
    г) бе зличн ы е . 

II. Слож ное  пр е длож е н ие . 
1. Союзн ы е  пр е длож е н ия: 
     а ) слож носочин е н н ы е ; 
     б) слож ноподчин е н н ы е . 
2. Бе с союзн ы е  пр е длож е н ия. 
3. Слож н ы е  пр е длож е н ия с  р а зн ы ми вида ми связи. 

*** 
Буква  ь пиш е т ся: 
1) в н е опр е де ле н ной  фор ме  гла гола , н а пр име р : умыват ь  – умыват ь с я, 

беречь  – беречь с я; 
 2) в оконча н ии 2-го лица  е дин ст ве н ного числа  н а ст ояще го или будуще го 

вр е ме н и, н а пр име р : к упаешь  – к упаешь с я, возврат ишь  – возврат ишь с я; 
и т . д. 

*** 
О пы т н ы м пут е м уст а новле но, чт о: 
1) кр ист а лличе ские  ве ще ст ва  пла вят ся и от ве р де ва ют  пр и одной  и т ой  

ж е  для ка ж дого ве ще ст ва  т е мпе р а т ур е ; 
2) т очки пла вле н ия у р а зличн ы х кр ист а лличе ских ве ще ст в р а зличн ы ; 
и т . д. 

*** 
Спут н ик вы ве де н  н а  ор бит у с  па р а ме т р а ми: 
- н а ча льн ы й  пе р иод обр а ще н ия – 90,4 мин ут ы ; 
- ма ксима льное  р а с ст оян ие  от  Зе мли (в а поге е ) – 400 киломе т р ов; 
- н а клон е н ие  ор бит ы  – 70,4 гр а дус а . 
Кр оме  н а учной  а ппа р а т ур ы , н а  спут н ике  име ют ся: р а диосист е ма  для 

т очного изме р е н ия эле ме н т ов ор бит ы ; р а диот е ле ме т р иче ска я сист е ма  для 
пе р е да чи н а  Зе млю  да н н ы х. 

*** 
Возмож н ы  че т ы р е  ва р иа н т а  т а ких сист е м. 
1. Сист е ма  обще дост упн а я. П р е дпола га е т  использова н ие  име ющихся у 

н а с е ле н ия а н т е н н  и пр ие мн иков бе з спе циа льн ы х пр испособле н ий . 
2. Сист е ма  спе циа льн а я. Т р е буе т  н а личия у а бон е н т ов спе циа льн ы х 

пр ие мн иков и а н т е н н . 



 40 
3. Сист е ма  пр испоса блива е ма я. Для пр ие ма  сигн а ла  со спут н ика  т р е буе т  

дополн ит е льн ы х пр испособле н ий  к пр ие мн ика м. 
4. Сист е ма  колле кт ивн а я. Т р е буе т  колле кт ивн ы х уст р ой ст в, 

обслуж ива ющих гр уппу а бон е н т ов. 
*** 

Т а кой  пр изн а к име н и суще ст вит е льного, ка к зн а че н ие  р одит е льного 
па де ж а , мож е т  бы т ь вы р а ж е н : а ) н уле вы м оконча н ие м (опил ок , т уч);             
б) оконча н ие м -а (ряда, с т ул а); в) оконча н ие м -у в соче т а н ии с  пр е длогом (из 
дому, из л е с у); г) оконча н ие м -и (рощи, пе с ни); д) оконча н ие м -ов (л е с ов, 
городов). 

 
Задани я 

1. О формит е  мат ериал  в виде  перечня, рас с т авь т е  знак и препинания. 
Ис пол ьзуй т е  не с к ол ь к о вариант ов оформл ения, варьируя начал ьную  фразу, 
например: Суще ст вуют  т а кие  способы , ка к…  Суще ст вуют  сле дующие  
способы …  В р а бот е  использова н ы   способы  …  и т . д. 

Спос обы  объяс нения понят ий  
Демонс т рация предме т а ил и явл ения – прос т е й ший  и очевидный  с пос об 

объяс нения 
Ук азание  на объем понят ия (а вуа р ы  – эт о н е  де н ьги вообще , а  т олько т е , 

котор ы е  н а ходят ся в иност р а н н ы х ба н ка х) 
Сравнение , анал огия 
Перечис л ение  признак ов (е ж  – ма ле н ький , колючий , свор а чива е т ся в 

клубок) 
Сл оварное  т ол к ование  (кон ге н иа льн ы й  – близкий  по духу) 
Ук азание  на эт имол огию  с л ова (ин ф ляция от  ла т . Inflation – вздут ие ) 
 

Соч етани я знаков препи нани я 
При с очет ании запятой и  ти ре  с начала с т авит с я запят ая, пот ом т ире : 

И ст ор ия от кр ы т ий , ист ор ия т е хн ики, котор а я обле гча е т  ж изн ь и т р уд 
люде й , – вот  собст ве н но ист ор ия культ ур ы  (М . Горь к ий ). В  данном примере  
запят ая зак рывае т  придат очную  час т ь , а т ире  с т оит  перед обобщаю щим с л овом, 
к аж дый  из эт их  знак ов с т авит с я на с воем ос новании. 

З апят ая и т ире  с т авят с я в к ачес т ве   единого знак а в с л ож ноподчиненном 
предл ож ении: 

1) перед гл авным предл ож ением, пос л е  однородных  придат очных , е с л и 
подчерк ивае т с я рас пад с л ож ного предл ож ения на две  час т и: Кт о винова т  из 
н их, кт о пр а в, – судит ь н е  н а м; 

2) перед повт оряю щимс я с л овом: М огло ли н е  от р а зит ься в лит е р а т ур е  
эт о н овое  движ е н ие , – в лит е р а т ур е , котор а я вс е гда  бы ва е т  вы р а ж е н ие м 
обще ст ва ! (Б е л инс к ий ); 

3) в периоде : Ка к н и т яж е ло бы ло княж н е  М а р ье  вы й т и из т ого мир а  
уе дин е н ного созе р ца н ия, в котор ом он а  ж ила  до сих пор , ка к н и ж а лка  и ка к 
будт о сове ст но бы ло покин ут ь Н а т а ш у одн у, – за бот ы  ж изн и т р е бова ли е е  
уча ст ия (Л. Т ол с т ой ). 
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При с оче т ании вопроси тел ь ного и  воскл и цател ь ного знаков с начала 

с т авит с я вопрос ит е л ьны й , к ак  ос новной , харак т еризую щий  предл ож ение  по 
цел и выс к азывания, а зат ем вос к л ицат ел ьный  знак , х арак т еризую щий  
предл ож ение  по эмоционал ьной  ок рас к е : Да  ка к вы  мож е т е  говор ит ь т а кое ?! 
О т куда  вы  вс е  эт о взяли?! 

Точ ка, запятая, точ ка с запятой, двоеточ и е  и  ти ре  могут  с т оят ь  т ол ь к о 
пос л е  кавы ч ек: О дн и голосова ли «за » , др угие  «пр от ив» , но пе р вы х бы ло 
больш ин ст во. 

В опроси тел ь ны й и  воскл и цател ь ны й  знаки  и  м ноготоч и е  с т авят с я 
перед зак рываю щими кавы ч кам и  ил и пос л е  них  в завис имос т и от  т ого, 
от нос ят с я  они к  с л овам, зак л ю ченным в к авычк и ил и не т : Рома н  «Ч т о 
де ла т ь?»  н а пис а н  Н .Г . Ч е р н ы ш е вским;  Н а дое ло мн е  ва ш е  «П р иходит е  
за вт р а » ! Н а  бор т а х бое вы х ма ш ин  появились лозун ги: «Впе р е д н а  за па д!» , 
«Добье м ф а ш ист ов в их логове !» . 

О динак овые  знак и внут ри и пос л е  к авычек  не  повт оряю т с я: Ч ит а ли ли вы  
р ома н  А.И . Г е р це н а  «Кт о винова т ?»  

Н еодинак овые  знак и с т авят с я внут ри к авычек  и пос л е  них : Когда  бы л 
вы двин ут  лозун г «Зе мля кр е ст ьян а м!» ? 

В нут ренние  и внешние  к авычк и дол ж ны  разл ичат ь с я: Я  получил 
т е ле гр а мму: «П р ие зж а ю  за вт р а , ост а новлюсь в гост ин ице  ″Космос″» . 

 
Задани я 

1. О бъяс нит е  пос т ановк у знак ов препинания в с л едую щих  предл ож ениях . 
В  одной  из с воих  л ит ерат урных  с т ат е й  А.М . Горь к ий  писал , чт о «Рудин – 

эт о и Б ак унин, и Герцен, и от час т и с ам Т ургенев… ». 
К огда был  выдвинут  л озунг  «В с я влас т ь  Сове т ам!»? 
Давай т е  брезент ! – заорал  он. – К уда вы?! Ус пеем ж е !.. (Ш ук шин). 
В  с амых  гл ух их  угол к ах  Рос с ии мож но увиде т ь  с ве т  «гол убого эк рана»: без 

т е л евизора с е годня уж е  т рудно обой т ис ь . 
Громк ое  «браво!» разне с л ос ь  по зал у. 
В  к ак ой -т о период ж изни к аж дый  с т авит  вопрос  «к ем быт ь?», но от вечаем 

на него по-разному. 
Сол дат ы  двинул ис ь  в атак у с  к рик ом «В перед!». 
Делал  л и чт о-нибудь  дл я эт ого Ш т ол ьц, чт о дел ал  и к ак  де л ал , – мы  эт ого 

не  знаем (Доброл ю бов). 
Пушк ин, ве л ичай ший  наш поэт , – ос новопол ож ник  рус с к ого л ит ерат урного 

язык а. 
Т еперь  ж е , с удебным с л едоват ел ем, Иван Ил ьич чувс т вовал , чт о вс е  без 

ис к л ю чения, с амые  важ ные , самодовол ьные  л ю ди, – вс е  у не го в рук ах                  
(Л. Т ол с т ой ). 

Э т о не  вода пл еще т , меня не  обманешь , – эт о е го дл инные  ве с ла 
(Лермонт ов). 
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